Szkola Podstawowa im. Janusza Korczaka
w Rogajnach

PROCEDURY DOTYCZACE
BEZPIECZENSTWA, W TYM
SPOSOB DZIALANIA W
SYTUACJACH TRUDNYCH

I KRYZYSOWYCH



CELE PROCEDUR:

Celem wprowadzenia procedur jest zapewnienie bezpieczenstwa ucznidow w szkole przez
usystematyzowanie zasad postepowania wobec ucznidw 1 wdrazanie zasad postepowania,
warunkujacych bezpieczenstwo dziecka w Szkole Podstawowej w Rogajnach. Procedury dotycza
uczniéw, nauczycieli, rodzicow 1 prawnych opiekundéw oraz pracownikow administracyjno —
obstlugowych.

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR:
1. Zapoznanie rodzicoOw z procedurami na zebraniach we wrzes$niu kazdego roku.
2. Zapoznanie/przypomnienie uczniom — na lekcjach wychowawczych do
15 wrzesnia kazdego roku.

3. Przedstawienie zestawu procedur na szkolnej stronie internetowe;.

A) PROCEDURY BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW W SZKOLE:

I. Przebywania w budynku szkoly
1. Na terenie szkoty moga przebywaé osoby zatrudnione w szkole, jej uczniowie, stuzby-
policja, pogotowie, straz oraz osoby uprawnione do kontroli.
2. Przebywanie osob postronnych/interesantow w budynku szkoty podlega kontroli przez
nauczycieli dyzurujacych oraz innych pracownikow szkoty i jest mozliwe po wyrazeniu
zgody przez dyrektora szkoty.
3. Korytarze szkolne sg nadzorowane przez nauczycieli pelnigcych dyzur.

4.Teren wokot szkoty jest monitorowany.

II. Rozpoczynania i konczenia zajeé¢ szkolnych
1. Uczniowie uczeszczajacy do Swietlicy pozostaja pod opieka nauczycieli §wietlicy w
godzinach: od 7.00 do rozpoczecia zaje¢ z nauczycielem (zgodnie z planem zajgc).
2. Podczas trwania lekcji uczniowie nie moga przebywac na korytarzu szkolnym.
3. Uczniowie podczas pobytu w szkole sa pod statg opieka nauczyciela.
4. Rodzice 1 prawni opiekunowie ucznidow do 7 roku zZycia odbierajg swoje dzieci zaraz po
zakonczeniu zaje¢ szkolnych. Jesli dziecko uczgszcza do $wietlicy, to rodzice (lub
opiekunowie upowaznieni do odbioru dziecka) osobiscie je odbieraja, informujac o tym
fakcie nauczyciela swietlicy.
5. Uczniowie dojezdzajacy, zapisani do S$wietlicy 1 oczekujagcy na odbidr przez

rodzicéw/opiekunow, po zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych i innych form zaje¢ szkolnych



IV.

prowadzonych przez nauczycieli lub osoby zlecone, pozostaja pod opieka nauczycieli
swietlicy do momentu przekazania opiekunowi w autobusie lub odebrania przez
rodzicow/opiekunow.

6. Uczniowie dojezdzajacy podczas drogi do i1 z autobusu pozostaja pod nadzorem opiekuna.

Organizacji zaj¢¢ dydaktycznych i przerw

1. Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z
planem zaje¢ poszczegolnych klas.

2. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych. Nie moga
samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.

3. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnosci, zaznacza nieobecnosci 1 na biezaco
notuje spdznienia.

4. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce
lub innych nauczycieli. Informacje o zmianach umieszczane s3 w dzienniku Librus.

5. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali lekcyjnej.
Odpowiadaja za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni i nauczyciel prowadzacy
zajecia.

6. Opiekun pracowni, ktéra ma regulamin, zapoznaje z nim swoich uczniéw na pierwszych
zajeciach roku szkolnego.

7. Po zakonczonej lekcji uczniowie wychodzg z klasy (jesli istnieje konieczno$¢ pozostania
w sali, moze si¢ odbywac jedynie pod nadzorem nauczyciela).

8. Uczniowie spedzaja przerwy na holu lub na placu przed szkola.

9. Podczas przerw nie mozna biega¢, zachowywac si¢ w sposob stwarzajacy zagrozenie dla
innych.

10.Uczniowie przebywajacy na zewnatrz budynku muszg znajdowac si¢ na wyznaczonym
przez nauczycieli dyzurujacych terenie.

11. Podczas pobytu na placu przed szkola zabrania si¢: niszczenia zieleni, $miecenia,
chodzenia po tawkach, biegania, wybiegania poza bram¢ wjazdowa i stwarzania zagrozenia
dla innych ucznioéw.

Funkcjonowanie dozywiania w szkole

1. Wydawanie positkow odbywa si¢ w stotowce szkolnej

2. Podczas przerwy, gdy odbywaja sie positki, opiek¢ nad uczniami sprawuje nauczyciel
dyzurny oraz personel kuchni.

3. W czasie spozywania positkéw w pomieszczeniu mogg przebywac tylko osoby stolujace

si¢ oraz nauczyciele petnigcy dyzur i personel kuchni.



VI. Procedura post¢gpowania w przypadku zachowania uniemozliwiajacego
prowadzenie lekcji (wulgarne zachowania w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela,
glosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

1. Upomnienie stowne.

2. Proba uspokojenia sytuacji w klasie.

3. W sytuacjach szczegoélnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o interwencje
wychowawca, pedagog lub dyrektor.

4. W celu wezwania pomocy nauczyciel wysyta innego ucznia (przewodniczacego klasy lub
inng wyznaczong osobg), sam za$ pozostaje w klasie.

5. Uczen opuszcza klase z osoba, ktora zostala wezwana na pomoc. Pozostaje z nig do
konca lekcji.

6. W kazdym przypadku nastepuje powiadomienie rodzicow (prawnych opiekunow) o
niestosownym zachowaniu ucznia.

7. W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych, wychowawca z rodzicami
ucznia przeprowadza diagnoze problemoéw wychowawczych 1 emocjonalnych ucznia.

8. W sytuacjach, kiedy niestosowne zachowanie ucznia powtarza si¢, pedagog podejmuje

decyzje o zatozeniu ,, Karty monitorowania zachowania ucznia”.

B) PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE ZWALNIANIA 1
ODBIERANIA UCZNIOW ORAZ SAMOWOLNEGO OPUSZCZANIA SZKOLY

I. Zwolnienia uczniow z zaje¢¢ dydaktycznych

1. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu przez wychowawce lub
nauczyciela prowadzacego lekcje tylko na podstawie osobistej lub pisemnej prosby rodzica
lub opiekuna prawnego.

2. Uczen posiadajacy state lub czasowe zwolnienie z zaje¢ (religii, wychowania fizycznego),
jezeli sg to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, moze — na podstawie pisemne]
prosby rodzicow lub opiekundéw prawnych nie uczestniczy¢ w nich.

3. Uczen moze by¢ zwolniony (na wniosek rodzica/opiekuna) z zaje¢ prowadzonych w
terenie tylko na podstawie osobistej lub pisemnej prosby rodzica lub opiekuna.

4. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w przypadku reprezentowania szkoty w
konkursach przedmiotowych, zawodach sportowych, wycieczkach klasowych/szkolnych,

oficjalnych wyjsciach lub wyjazdach za zgoda dyrektora szkoty.

I1. Postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez ucznia

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ lekcyjnych przez ucznia nauczyciel, na



ktoérego zajeciach miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecno$¢ ucznia na
lekcji oraz niezwlocznie powiadomi¢ wychowawcg.
2. Wychowawca klasy powiadamia telefonicznie o zaistnialej sytuacji rodzica lub opiekuna

prawnego.

C) PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
UCZNIA, NAGLEGO ZACHOROWANIA I KONIECZNOSCI UDZIELENIA
PIERWSZEJ POMOCY

I. Postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji podejmuje si¢
nastepujace dzialania:

1. Nauczyciel pozostaje przy uczniu, ktory zle si¢ poczut. Jednocze$nie wyznacza jednego z
ucznidow z klasy, ktorego wysyla po pomoc ( uczen ma czerwong karteczk¢ z numerem
klasy, w ktorej zaistniato to wydarzenie) do wychowawcy ( dyrektora szkoty).

2. Osobami zobowigzanymi do pomocy sa, w nastepujacej kolejnosci: dyrektor, pielggniarka
szkolna ( jezeli jest w tym czasie w szkole), pedagog, nauczyciel przebywajacy w pokoju
nauczycielskim, pracownik obstugi.

3. Wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami lub opiekunami prawnymi i ustala z nimi dalsze
postepowanie w sprawie ucznia.

4. W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia nauczyciel bezposrednio powiadamia
pogotowie tel. 999 lub 112, nastepnie wyznacza osob¢ doroslta, ktéra jest zobowigzana do
natychmiastowego powiadomienia rodzicow lub opiekunéw prawnych, sam za$ pozostaje
przy uczniu.

5. W przypadku konieczno$ci transportu ucznia do szpitala rodzic ma obowigzek
natychmiastowego przybycia do szkoty lub do placowki medycznej, do ktorej odwiezione
zostato dziecko.

6. Po kazdym zdarzeniu zwigzanym z problemami zdrowotnymi wychowawca informuje o
sytuacji rodzicow/opiekunow ucznia.

I1. Postepowania w razie wypadku na terenie szkoly

1. Kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazyl lub dowiedzial si¢ o wypadku powinien
niezwlocznie

a) udzieli¢ pierwszej pomocy

b) sprowadzi¢ fachowa pomoc medyczng (w razie potrzeby) i zapewni¢ poszkodowanemu

opieke,



c¢) powiadomi¢ dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoly powiadamia rodzicow lub opiekundéw prawnych ucznia.

3.Dyrektor powiadamia pracownika stuzby bhp oraz organ prowadzacy (Urzad Miejski w
Pasteku).

4. Upowazniony przez dyrektora pracownik zabezpiecza miejsce wypadku.

ITI. Post¢powania w razie prob samookaleczenia, samobdjstw lub innego uszkodzenia
ciala

1. Kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazyl lub dowiedziat si¢ o zdarzeniu powinien
niezwlocznie

a) udzieli¢ pierwszej pomocy,

b) sprowadzi¢ fachowg pomoc medyczng (w razie potrzeby) 1 zapewni¢ poszkodowanemu
opieke,

¢) powiadomi¢ dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicow lub opiekunéw prawnych ucznia oraz w razie
potrzeby policje¢ lub inne stuzby ratunkowe.

3. Dyrektor powiadamia pracownika stuzby bhp oraz organ prowadzacy (Urzad Miejski w
Pasteku).

4. Upowazniony przez dyrektora pracownik zabezpiecza miejsce wypadku.

5. Osoba poszkodowana w zdarzeniu musi zosta¢ objeta pomoca psychologiczno

pedagogiczng w szkole lub innej instytucji

D)PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC DZIECI 1 MEODZIEZY
ZAGROZONEJ UZALEZNIENIEM I DEMORALIZACJA

I. Postepowania w razie posiadania i/lub palenia papierosow, e-papierosow

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazyt lub dowiedziat si¢ o posiadaniu lub uzywaniu
papieros6w lub e-papierosow przez ucznia powinien:

a) zglosi¢ zdarzenie wychowawcy.

b) odebra¢ uczniowi papierosy lub e-papierosy i przekaza¢ do wychowawcy, ktory z kolei
przekazuje rodzicowi lub prawnemu opiekunowi.

2. Uczen posiadajacy lub spozywajacy papierosy lub e-papierosy ponosi konsekwencje
zgodne z WZO .

3. Osoba ktorej dotyczy zdarzenie musi zosta¢ objeta pomocg psychologiczno pedagogiczng

w szkole lub innej instytucji.

II. Postepowania w razie posiadania i/lub zazywania alkoholu lub substancji



odurzajacych

1. Kazdy pracownik, ktory na terenie szkoty znajduje substancj¢ przypominajaca wygladem
narkotyk zabezpiecza t¢ substancj¢ przed dostgpem do niej osoéb niepowolanych oraz
ewentualnie jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

2. Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazyt lub dowiedziat si¢ o posiadaniu lub uzywaniu
alkoholu czy substancji odurzajacych przez ucznia powinien:

a) w przypadku podejrzenia uzycia alkoholu lub substancji odurzajacej udzieli¢ pierwszej
pomocy, odprowadzi¢ do dyrektora szkoty i wezwac rodzicow,

b) zglosi¢ zdarzenie wychowawcy,

¢) odebra¢ zakazane substancje i przekaza¢ do wychowawcy, ktoéry z kolei zabezpiecza je i
przekazuje dyrektorowi szkoty,

d) dyrektor szkoly wzywa policje ( w razie potrzeby pogotowie).

3.Uczen posiadajacy lub spozywajacy alkohol lub substancje odurzajace ponosi
konsekwencje zgodne z WZO

4. Osoba ktorej dotyczy zdarzenie musi zosta¢ objeta pomoca psychologiczno-

pedagogiczng w szkole lub innej instytucji.

II1. Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa , Ze uczen posiada przy
sobie niebezpieczne narzedzia, przedmioty lub substancje¢ przypominajgca narkotyk

1. Nauczyciel zada od ucznia przekazania mu niebezpiecznego przedmiotu lub substancji
oraz pokazania w obecnosci innej osoby dorostej zawartosci torby szkolnej, kieszeni wlasnej
odziezy i podejmuje dziatania zmierzajace do ich zabezpieczenia.

2. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

3. Nauczyciel o zdarzeniu natychmiast powiadamia wychowawce, ktérzy informuja
rodzicow (opiekunow) ucznia, wzywa ich do szkoty i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaja
przedmiot 1 sporzadzajg notatke stuzbowa.

4. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania niebezpiecznego przedmiotu lub
substancji, wychowawca wzywa natychmiast rodzicéw (opiekundéw) do szkoty, a jesli jest to
niemozliwe policj¢.

5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja psychoaktywna,
wychowawca wzywa policje 1 rodzicéw (opiekundéw) ucznia i postepuje zgodnie z Ustawg o
postepowaniu ws nieletnich, Ustawa o wychowaniu w trzezwosci oraz Ustawg o ochronie
zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych oraz Kodeksem

Karnym



IV. Postepowanie wobec sprawcy lub ofiary cyberprzemocy

1. W przypadku ujawnienia cyberprzemocy wychowawca ustala okoliczno$ci zdarzenia
(rodzaj, materiat, sposoby rozpowszechniania, sprawce, swiadkéw zdarzenia) 1 zabezpiecza
dowody.

2. Wychowawca powiadamia o cyberprzemocy rodzicéw uczniow ktorych dotyczy sytuacja.
3. Wychowawca podejmuje stosowne dziatania (powiadomienie odpowiednich stuzb,
udzielenie pomocy psychologiczno pedagogicznej w szkole lub poza nig, wyciggniecie
konsekwencji wobec sprawcy).

4. Wychowawca dokumentuje zdarzenie (sporzadza notatke stuzbowa) i monitoruje sytuacje
ucznidow (ofiary oraz sprawcy przemocy).

5. Wychowawca wdraza odpowiednie dziatania interwencyjno profilaktyczne w klasie, w

ktorej wystapito zjawisko cyberprzemocy.

V. Postepowanie wobec sprawcy lub ofiary przemocy

1.W przypadku zaistnienia sytuacji przemocowej nauczyciel stownie 1 stanowczo reaguje na
zaistnialg sytuacje, doprowadza do przerwania incydentu, rozdziela i odizolowuje sprawce
od ofiary.

2. W razie potrzeby jest zobowigzany do udzielenia uczniom pierwszej pomocy.

3. Nauczyciel zglasza przypadek agresji wychowawcom ucznidw, ktorych ta sytuacja
dotyczy.

4. Wychowawcy rozmawiajg z ofiarg i sprawca (oddzielnie) oraz ewentualnymi $§wiadkami,
w celu wyjasnienia sytuacji.

5. Wychowawca informuje rodzicéw (prawnych opiekunéw) uczniow o zdarzeniu i
dalszym postepowaniu wobec ucznia.

6. Jezeli doszlo do naruszenia godnosci ucznia, jego nietykalnosci cielesnej lub zachodzi
podejrzenie popeinienia czynu karalnego, wychowawca w porozumieniu z dyrektorem
szkoty informuje policje lub/i Sad Rodzinny.

VI. Postepowanie w przypadku naruszenia godnosci osobistej pracownika szkoly.

1. W przypadku naruszenia godnos$ci osobistej nauczyciel lub inny pracownik informuje o
zdarzeniu wychowawce.

2.Wychowawca ustala przebieg zajScia 1 $wiadkow zdarzenia, przeprowadza z nimi
rOZMowe.

3.Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia, informuje o
zdarzeniu i1 dalszym postepowaniu wobec ucznia.

4. Zawiadomienie policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego pracownika szkotly



(nauczyciel, podczas lub w zwigzku z pelnieniem obowigzkéw stuzbowych, korzysta z
ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny Dz.U.Nr 88, poz.553, z p6zn. zm.).

5.W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, nieobecno$ci dyrektora lub pedagoga)

nauczyciel/pracownik szkoty zawiadamia niezwtocznie o zdarzeniu policje.

E) PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI KRADZIEZY 1 NISZCZENIA
MIENIA

I. Post¢epowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia przez ucznia
1.Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik szkoly) przekazuje informacje o
zaistniatym zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktéry dopuscit si¢ czynu zabronionego.
2.Wychowawca klasy przeprowadza rozmowg¢ z uczniem (sprawcg czynu), podkreslajac
naganno$¢ postepowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach.
3.Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow lub opiekunéw prawnych ucznia. Przekazuje im
zawiadomienie dotyczace wyrzadzonej szkody 1 ustala form¢ naprawy szkody.
Jednoczes$nie przypomina rodzicom lub opiekunom prawnym o ich odpowiedzialnosci za
wychowanie dziecka, podkreslajac obowigzek wpojenia zasad wytaczajacych wyrzadzanie
szkdd, naruszanie zasad wspolzycia spotecznego, niszczenie mienia, popetnianie wykroczen
czy przestepstw oraz o ponoszeniu przez nich odpowiedzialno$ci za ewentualne btedy
wychowawcze.

4.W sytuacjach spornych uwzgledniane beda zapisy monitoringu szkolnego ( dotyczy terenu
wokot szkoty).

5.W przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie prawni odmawiajg dobrowolnego naprawienia
wyrzadzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawe do dyrektora szkoty.

6. Dyrektor przeprowadza rozmow¢ z uczniem i jego rodzicami lub opiekunami prawnymi,

informujac ich o dalszej procedurze postepowania.

II. Postepowania w przypadku kradziezy

1.Poinformowanie przez wychowawce (na pierwszym spotkaniu z rodzicami) kazdego roku
ucznidw i rodzicow lub opiekundéw prawnych o tym, ze:

a) cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,

b) w sytuacjach, kiedy zging uczniowi rzeczy, szkola nie ponosi odpowiedzialnosci
materialnej,

2. Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zglosi¢ ten fakt

wychowawcy klasy.



3.Wychowawca przeprowadza rozmowe ze swiadkami — jesli tacy sa wskazani.

4. Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuja sprawcy kradziezy, nalezy:

a) poinformowac rodzicéw lub opiekundéw prawnych poszkodowanego o kradziezy,

b) przekazaé¢ rodzicom lub opiekunom prawnym informacje o mozliwosci zgloszenia tego
faktu policji,

5. Jesli $wiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuja sprawce kradziezy, nalezy:

a) wezwac rodzicow lub opiekundéw prawnych zainteresowanych stron,

b) przeprowadzi¢ mediacyjna rozmowe¢ wychowawczg rodzicéw lub opiekundéw prawnych
z uczniami zainteresowanych stron.

6. Wychowawca klasy, w ktorej miatlo miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek
przeprowadzenia godziny wychowawczej na temat kradziezy — samodzielnie lub z pomocg

kompetentnych osob (policjant, pedagog).

II1. Postepowania w sytuacji krzywdzenia dzieci

1. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawow krzywdzenia dziecka,
wychowawca przeprowadza rozmowe z dzieckiem i1 rodzicami lub opiekunami prawnymi, w
celu zweryfikowania danych.

2. W przypadku gdy osoba krzywdzaca moze by¢ rodzic/opiekun prawny — rozmowe
przeprowadza wychowawca w obecnosci pedagoga lub dyrektora szkoty.

3. W przypadku potwierdzenia si¢ podejrzen, wychowawca zgtasza sytuacje do pedagoga.

4. Pedagog szkolny, po doktadnym rozpoznaniu sprawy, w porozumieniu z dyrektorem,
nawigzuje wspoOlprace z instytucjami pomocowymi: policjg, pracownikiem socjalnym.
Wszczyna procedure Niebieskiej Karty.

5. W sprawach trudnych lub zwigzanych z popeklieniem czynow karalnych Ilub
demoralizacja, pedagog powiadamia policje oraz sad rodzinny.

. W przypadku podejrzenia wystgpowania sytuacji bezposrednio zagrazajacych zdrowiu lub

zyciu dziecka, dyrektor powiadamia policje.






