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Riaditel’ Skoly podla § 11 ods. 1 Zakona ¢&. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich
predpisov (d’alej ,,zakon*), vydava tito smernicu

Smernica O STAZNOSTIACH

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1. smernica upravuje postup pri podavani, vybavovani a kontrole vybavovania st'aZznosti,
ale aj vratenie staZnosti, odloZenie staznosti, ozndmenie vysledku preSetrenia
staZnosti.

Clanok 2
Posudzovanie podani v SOSP RuZomberok

1. riaditel’ $koly posudzuje, &i podanie obsahom napltia zékonnu podstatu staznosti, teda
¢ sa jednd o ochranu prav v SOS P, ktoré boli poruené, alebo & sa v podani
poukazuje na poruSenie pravnych predpisov

2. (i je podanie v listinnej podobe, ¢itatelnej a zrozumitelnej, ¢i je jasne konkretizovany
predmet staznosti, vo¢i komu smeruje a &i je uvedené meno, priezvisko, adresa
stazovatel’a, originalny alebo autorizovany elektronicky podpis

3. (i to nie je len dopyt, ndzor, Ziadost’, podnet alebo navrh, potom takéto podanie nie je
staznostou, podanie sa odloZi, o ¢om SOSP pisomne upovedomi pisatel'a do 15
pracovnych dni s patri¢cnym odévodnenim

4. dorucena anonymna staznost’ sa odlozi a nevybavuje sa

5. stazZnost’ sa tiez odlozi, ak vo veci kona sud alebo d’alie organy ¢inné v trestnom
konani

6. ak sa zisti, Ze podanie nie je staznost'ou v zmysle Zakona, tak sa do 30 pracovnych dni
od dorucenia pisatel'ovi vrati s patri¢nym oddévodnenim

7. oznami staZovatelovi, Ze do 5 pracovnych dni ju musi prist osobne podpisat’, inak sa
odloZi a tato skutoénost sa do 15 pracovnych dni oznadmi

Clanok 3

Prijimanie a evidencia st’aZnosti

1. prijimanie staznosti podanych pisomne na riaditel'stvo $koly zabezpeluje sekretarka
riaditela Skoly, ktord zaeviduje v agendovom protokole $koly a zdroven zaeviduje
v centralnej evidencii staznosti. Centralna evidencia staznosti je vedena oddelene od
evidencie ostatnych pisomnosti a obsahuje udaje taxativne vymedzené v § 10 ods.1
zédkona

2. prijimanie staZnosti podanych elektronicky zabezpeCuje sekretdrka riaditela $koly.
V pripade, ak st dorucené priamo zamestnancom $koly, tito st povinni informovat’
o tejto skutocnosti riaditel’a $koly, ktory zabezpeéi zaevidovanie st'aznosti sekretarkou
riaditel'a Skoly

3. staZnost podand v elektronickej podobe musi byt’ staZovatel'om autorizovana podla §
23 ods. 1 Zakona ¢. 305/2013 Z.z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov
verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov
( dalej len zékon oe-Governmente), to neplati, ak staZnost bola odoslana
prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZaduje uspes$nu autentifikiciu
staZovatel'a podl'a zakona o e-Governmente

4. pri osobnom podani staZznosti staZovatelom bez toho, aby staZovatel' predlozil
pisomné vyhotovenia staZnosti, sekretrka riaditela 8koly staZovatela prijme
a umoZni mu, aby si staZnost’ v listinnej podobe vyhotovil. Ak sa dostavi osoba, ktorej
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zdravotny stav brani, aby si staznost’ v listinnej podobe vyhotovila sama, za tito
osobu ju vyhotovi sekretarka riaditel'a Skoly

kazdu pisomni staZnost' prijati do rik zamestnanca Skoly (pedagogickému alebo
nepedagogickému zamestnancovi), je tento povinny odovzdat’ riaditelovi §koly, ktory
zabezpeci zaevidovanie a d’al$i postup pri vybaveni. Vybavenie staZnosti sa zazna&i do
agendového protokolu a centralnej evidencie staZnosti.

Clanok 4

Postup pri vybavovani staznosti v SOSP

za vybavovanie staZnosti sa povazuje prijatie, evidencia, preSetrovanie a vybavenie
staznosti

v SOSP sa staznosti vybavuju v zmysle ustanoveni Zakona

staZnosti vybavuje spravidla riaditel' Skoly, ktory v¥ak modZe pisomne poverit
prisludného vediceho zamestnanca, ktory je nadriadenym zamestnancovi, na ktorého
je staznost’ podand, alebo ur¢i komisiu na preSetrovanie a na vybavovanie staZnosti

po preSetreni staZnosti sa vyhotovi zapisnica o preSetreni st'aznosti v zmysle § 19,

ods. 1 zdkona

lehota na vybavenie staznosti za¢ina plynut’ prvym pracovnym diiom nasledujicim po
dni jej doruCenia a musi sa vybavit’ do 60 pracovnych dni

Clanok 5
Oznamovanie vysledku preSetrenia st’aZnosti

SOSP po uzavreti zapisnice, ktord je vypracovana v zmysle § 19 odosle stazovatel'ovi
pisomné oznamenie o vysledku presetrenia st'aznosti

. oznamenie musi obsahovat’ oddvodnenie vysledku preSetrenia staZnosti, ktoré
vychadza zo zapisnice

. vV oznameni sa uvedie, ¢i staznost’ je opodstatnend alebo neopodstatnena

. ak sa staznost’ sklada z viacerych Casti, je vyhodnotena ako opodstatnens, ak aspoii
jedna z jej Casti sa vyhodnoti ako opodstatnena

. ak je staZnost’ opodstatnend, v ozndmeni staZzovatelovi sa uvedie, aké konkrétne
opatrenia boli podl'a zépisnice o presetreni staznosti v SOSP uloZené

Clanok 6

Staznost’ proti vybaveniu a odloZeniu staZnosti

staznost’, v ktorej staZovatel' vyjadruje nesuhlas s vybavenim alebo odloZenim svojej
staznosti, je novou staZznost'ou proti postupu v SOSP pri vybavovani staznosti

. taktto staznost’ vybavuje riaditel’ SOSP

. ak pdvodnu st'aznost’ vybavoval riaditel, tak staZnost’ vo&i jeho vybaveniu pdvodne;
st’aznosti postupi Skola svojmu zriad’ovatelovi

Clanok 7
Kontrola vybavovania st’aznosti

uréeny veduci zamestnanec, ktory vybavoval staznost’, alebo predseda komisie pre
vybavovanie konkrétnej staznosti, nasledne kontroluje, &i sa prijaté opatrenia na
odstranenie nedostatkov a pri¢in ich vzniku zo zépisnice riadne plnia

. kontrolu plnenia opatreni na odstranenie nedostatkov a pri¢in ich vzniku vykonéva aj
riaditel’ koly a personalna pracovni¢ka SOSP



Clanok 8
Zaverefné ustanovenia

1. Smernica bola prerokovana na prevadzkovych poradach jednotlivych usekov, v diioch TV
—24.05.2022, PV - 26. 05. 2022 a TEC - 30. 05. 2022.

2. Vedtci zamestnanci Skoly st povinni obozndmit' s obsahom smernice vsetkych svojich
podriadenych zamestnancov.

3. NavrhnGt' zmeny smernice méZe kazdy vedici zamestnanec. Navrh zmeny smernice na
zdklade ndvrhu ktoréhokol'vek vediceho zamestnanca bude prerokovana na pracovnych
poradach a nésledne prerokovand a schvalend na zasadnuti pedagogickej rady gkoly.

4. Smernica je umiestnena v zborovni $koly, na mieste pristupnom vietkym pedagogickym aj
nepedagogickym zamestnancom.

5. Smernica O STAZNOSTIACH rusi Prikaz riaditela &. 5/2017.

Smernica O STAZNOSTIACH nadobtida uéinnost’ diiom 01.06.2022.
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V RuZomberku 31. 05.2022 Ing Pavol I\//ravmk
riaditel $koly



