
 

Vnitřní řád Klubíku 
1. Provozní doba:  Zahajuje svoji činnost ve dnech školního vyučování ve 12.00 hod.,dle rozvrhu jednotlivých 
tříd 4. ročníků, ukončuje ji v 16.00 hod. 

3. Umístění: nachází se v pavilonu E.  

5. Podmínky přijímání žáků: Je určen žákům 4.ročníků. Naplňuje se do denní kapacity 30 účastníků.  

6. Přihlašování žáků: o přijímání žáků do Klubíku rozhoduje ředitel školy. Formou elektronického 
formuláře je přihlásí jejich zákonný zástupce. Po přihlášení je docházka do Klubíku závazná. 

7. Závazná dokumentace: Při zápisu vyplní zákonný zástupce všechny   údaje v zápisním lístku. Tyto údaje jsou 
součástí školní matriky školského zařízení a jsou tedy chráněny podle zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně 
osobních údajů. Platnost zápisního lístku je jeden školní rok. S osobními údaji je nakládáno dle platného zákona 
a pravidel GDPR. Docházka a přehled činnosti je veden v docházkovém listu a v elektronické třídní knize 
systému BELLhop 

8. Činnost Klubíku: Klubík vykonává činnost ve dnech školního vyučování. 

9. Odhlášení žáka: Odhlášení účastníka se provádí písemnou formou, která obsahuje přesné datum odhlášení a 
vlastnoruční podpis zákonného zástupce. Zákonný zástupce předává písemné odhlášení vedoucí vychovatelce.  

10. Vyloučení žáka: V kompetenci ředitele školy je vyloučení, popř. podmínečné vyloučení účastníka, pro 
neplnění či hrubé porušení školního řádu  či řádu Klubíku.  

11. Úplata za ŠD: Měsíční poplatek za Klubík činí 200 Kč.  Platí se na účet školy. Informaci o platbě dostávají 
rodiče každý měsíc pře systém Edupage. Přihlášením žáka zákonným zástupcem vzniká smluvní vztah v souladu 
s občanským zákoníkem. V kompetenci ředitele školy je možné úplatu prominout, na základě písemné žádosti, 
pokud je účastník dlouhodobě nemocný nebo ze závažných důvodů nemůže Klubík dlouhodobě navštěvovat. 

12. Příchod a  odchod účastníků: Do Klubíku přicházejí účastníci samostatně od 12.00 hod. nebo dle informace 
uvedené na zápisním lístku. Soustřeďují se v propojovací chodbě. Účastníci odcházejí ze školního klubu sami 
pouze na základě uvedeného času v zápisním listu nebo vyplněného uvolňovacího listu v uvedený den. Uvolnění 
žáka na základě telefonického požadavku zákonného zástupce, SMS zprávy nebo na základě e-mailu není 
možné.   

13. Bezpečnost a ochrana zdraví účastníků: Vychází z metodického pokynu MŠMT č.j. 37 014/2005-25 ze dne 
22. 12. 2005 k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, žáků a studentů ve školách a školských zařízeních 
zřizovaných MŠMT. Přístupnou formou je specifikována v samostatném dokumentu téhož znění. Žáci jsou s tímto 
dokumentem seznámeni na začátku školního roku. Záznam o proškolení se uvádí v dokumentu výchovně 
vzdělávací práce. Zvláštní pozornost je věnována pohybu žáků mimo budovu. Zde se počet žáků svěřených 
vychovateli snižuje z počtu 30 na 25. Vychovatel plánuje činnosti žáků s ohledem k jejich fyziologickým potřebám.  

14. Práva a povinnosti účastníků přihlášených do ŠK:  

a) Řádně docházet do Klubíků.  
b) Dodržovat školní řád, vnitřní řád, předpisy a pokyny školského zařízení k ochraně zdraví a bezpečnosti, s 
nimiž byli seznámeni.  
c) Plnit pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními předpisy a školním řádem.  
d) Účastník nesmí bez vědomí vychovatelky opustit prostory školního klubu.  
e) Účastník je povinen zacházet se školním majetkem a s vybavením školního klubu řádně. Nijak ho  



 

úmyslně nepoškozovat.  
f) Účastník má právo se podílet na tvorbě společných pravidel. 
g) Účastník má právo se účastnit všech nabízených činností. Má právo se vyjadřovat k nabízené činnosti. 
Vychovatelka vytváří podmínky a nabídku činností v souladu s požadavky na ovlivňování volného času dětí, v 
souladu s ŠVP školní družiny a ročním tematickým plánem. Účastník je k činnostem motivován a v souladu s 
požadavkem dobrovolnosti na zájmové vzdělávání není povinen nabízenou činnost využít.  
 
15. Práva a povinnosti zákonných zástupců:  
a) Zajistit, aby účastník docházel řádně do školního klubu.  
b) Dodržovat provozní dobu Klubíku.  
c) Na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se dítěte.  
d) Informovat o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech 
týkajících se dítěte.  
e) Oznamovat údaje podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a změny v těchto údajích. 
f) Zákonný zástupce nevstupuje do vnitřních prostor školy pokud nemá dohodnutou schůzku se zaměstnancem 
školy.  
g) Zákonný zástupce má právo na informace týkající se průběhu vzdělávání ve školním klubu. V případě potřeby 
kontaktuje svého kmenového vychovatele nebo vedoucí vychovatelku a domluví se na konzultaci, nebo jsou sami 
kontaktování vychovatelem. Vychovatel nemůže podávat informace o žácích v době své přímé pedagogické 
činnosti.  
 
16. Příležitostné činnosti: Účastníci jsou o nabízené akci informováni osobně. Zákonní zástupci jsou o nabídce 
příležitostných akcí školní družiny informováni prostřednictvím informačního systému, e-mailové korespondence, 
webových stránek školy, kde jsou přesně uvedeny informace o průběhu akce, způsobu přihlašování a ev. úhrady 
za akci.  
 
17. Používání mobilních telefonů: Vzhledem k charakteru zájmového vzdělávání, nejsou mobilní telefony 
povoleny na hraní her nebo sledování videí. O používání mobilních telefonů při zájmových aktivitách vždy 
rozhoduje vychovatel. S telefony smí účastníci manipulovat pouze v případě potřeby kontaktování zákonných 
zástupců, nebo v případě kontaktování účastníků zákonnými zástupci po dohodě s vychovatelem. O podmínkách 
zacházení s mobilními telefony jsou účastníci informováni na začátku školního roku.  
 
18. Používání vlastních hraček, elektroniky a jiných cenných předmětů: Za ztrátu či poškození výše 
uvedených předmětů nenese vychovatel žádnou odpovědnost.  
 
19. Postup vychovatele v případě zranění nebo onemocnění účastníka: V případě úrazu účastníka je 
poskytnuta účastníkovi první pomoc. Úraz je zapsán do knihy úrazů, která je společná pro celou školu a je 
uložena v kanceláři školy. V případě potřeby ošetření účastníka lékařem vychovatel neprodleně informuje 
telefonicky zákonné zástupce nebo další kontaktní osoby. Pokud účastník jeví příznaky onemocnění, vychovatel 
informuje telefonicky zákonné zástupce, kteří jsou povinni si účastníka neprodleně vyzvednout. Do doby 
vyzvednutí účastníka rodičem je tento umístěn do izolace.  
 
20. Odchod do zájmových kroužků: Pokud účastníci navštěvují zájmové kroužky v ZŠ odchází na ně 
samostatně dle rozpisu na zápisním lístku. 
 
Hostivice 1.10.2025                                                                      ……………………………………………. 
                                                                                                            Mgr. Michaela Rosenkranzová 


