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ZOZNAM SMERNIC A DOKUMENTOV SKOLY

Organizacny poriadok Skoly

Pracovny poriadok

Prevadzkovy poriadok skoly

Interna smernica o finan¢nej kontrole a vnitornom audite

Smernica NSK o verejnom obstaravani

Interna smernica SZS o verejnom obstaravani

Smernica o pracovnom &ase pedagogickych zamestnancov na SZS v Nitre
Smernica o cestovnych nahradach zamestnancov

Zésady hospodarenia s majetkom NSK

. Smernica, ktorou sa ustanovuju zasady uc¢tovania CR N a 'V, zasady tvorby, pouzitia a G¢tovania rezerv

a OP, osobitosti u¢tovania a zostavenia UZ v podmienkach UNSK

Smernica pre vedenie pokladne a pokladniénej agendy SZS v Nitre

Smernica o obehu a kontrole Giétovnych dokladov na SZS v Nitre

Smernica o nakladani s prebytocnym a neupotrebiteInym majetkom NSK

Smernica na vykonanie inventarizacie majetku a zaviazkov a rozdielu majetku a zavizkov NSK

Smernica vyrad’ovacej komisie NSK

Smernica NSK, ktorou sa upravuje pouzivanie uradnych peciatok a tprava pisomnosti v iradnom styku
Interna smernica ¢. 1/2011, ktorou sa zabezpecuje priebeh vyucby a prevadzka Skoly v case mimoriadne;j
situacie niidzového stavu, vynimoc¢ného stavu, vojnového stavu a vojny

Vnutorny predpis na vykonanie inventarizacie

Registraturny poriadok

Interna smernica o rozsahu a sposobe pouzitia vydavkov na reprezentacné a propagacné tcely

Interna smernica o podmienkach a postupe vykonavania podnikatel'skej ¢innosti

Interna smernica upravujuca vznik ¢lenstva SZS v Nitre v zaujmovych ainych zdruZeniach a platenie
¢lenskych prispevkov

Internd smernica upravujuca postup vybavovania staznosti

Interna smernica na organizovanie lyZiarskeho a snoubordingového kurzu, turistického kurzu, kalokagatii —
Mlady zachranar, uéelového cvidenia z predmetu ochrana Zivota a zdravia, KOZZ, vyletov, vychadzok
a exkurzii

Pravidla tvorby internych predpisov

KTIaéovy poriadok

Interna smernica o prevencii Sikanovania

Interna smernica o poskytovani prispevku na rekreaciu

Smernica o vnitornom systéme vybavovani oznameni protispolocenskej Cinnosti v podmienkach NSK
a organizacii v jeho zriad’ovatel'skej posobnosti

Népli prace THP zamestnancov

Protiepidemiologické opatrenia Skoly



Dokumenty $koly:

e Kolektivna zmluva = zaklada¢ zmluvy

e Evidencia pracovného volna s nahradou mzdy z dovodu navstevy zdravotnickeho zariadenia - Mgr. Rohacova
(pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci) PhDr. Sladeckova, PhD. (THP zamestnanci)

e Vnutorny predpis na zabezpecenie ochrany majetku zamestnavatel'a = stcast’ kI'i¢ového poriadku (¢. 26)

e Pokyn na vykonanie opatreni proti predchadzaniu epidémie chripky - sucast’ prevadzkového poriadku (€. 3)

e Postup zamestnancov $koly pri vySetrovani $kolského tirazu a nebezpecnej udalosti = metodické usmernenie ¢.
4/2009-R z 11.2.2009 MSVVaS SR - sekretarit $koly, zogit trazov a nevolnosti

e Priprava, realizacia, vyhodnotenie a kontrola tuzemskych pracovnych ciest = stcCast smernice o cestovnych
nahradach zamestnancov (C. 8)

e Zakaz pouzivania alkoholickych napojov a psychotropnych latok — Skolsky poriadok $koly (ziaci), sic¢ast BOZP
dokumentacie (zamestnanci)

o Skodova, vyradovacia a likvidaéna komisia — priloha vnutorného predpisu na vykonanie inventarizacie,
menovanie ¢lenov stcastou dokumentacie vyradovanie majetku

e Disponovanie s finanénymi prostriedkami na bankovych G¢toch - sucast’ smernice obehu a kontrole uctovnych
dokladov (¢. 12)

e Disponovanie s financnymi prostriedkami v pokladnici = sucast’ smernice pre vedenie pokladne a pokladnicnej
agendy (C. 11)

e Vykon pracovnych ciest a pouzivani sluzobnych motorovych vozidiel = smernica o cestovnych nahradach (€. 8)

e Pouzivanie pevnych, mobilnych telefonov a kontrola zamestnancov prostrednictvom sluzobnych mobilov -
sucast’ pracovného poriadku (€. 2)

e Zakaz fajéenia = sucast’ prevadzkového poriadku — zamestnanci (€. 3), Skolského poriadku — ziaci

e Zabezpecenie pitného rezimu - sucast’ prevadzkového poriadku

e Predpis o dennej pokladni¢nej hotovosti = stuc¢ast’ smernice pre vedenie pokladne (¢. 11)

e Predpis o knizni¢nych fondoch — sucast’ zakladaca kniznica

e Predpis o vykone kontrolnej ¢innosti v oblasti BOZP - sucast BOZP dokumentacie

e Predpis o osobnych ochrannych pracovnych prostriedkoch - stc¢ast BOZP dokumentacie

Priloha ¢. 1

Podpisové vzory vyplyvajuce z organizacnych opatreni



