
ZOZNAM SMERNÍC A DOKUMENTOV ŠKOLY 
 
 

1. Organizačný poriadok školy 

2. Pracovný poriadok 

3. Prevádzkový poriadok školy 

4. Interná smernica o finančnej kontrole a vnútornom audite  

5. Smernica NSK o verejnom obstarávaní 

6. Interná smernica SZŠ o verejnom obstarávaní 

7. Smernica o pracovnom čase pedagogických zamestnancov na SZŠ v Nitre  

8. Smernica o cestovných náhradách zamestnancov 

9. Zásady hospodárenia s majetkom NSK 

10. Smernica, ktorou sa ustanovujú zásady účtovania ČR N a V, zásady tvorby, použitia a účtovania rezerv 

a OP, osobitosti účtovania a zostavenia ÚZ v podmienkach ÚNSK  

11. Smernica pre vedenie pokladne a pokladničnej agendy SZŠ v Nitre 

12. Smernica o obehu a kontrole účtovných dokladov na SZŠ v Nitre 

13. Smernica o nakladaní s prebytočným a neupotrebiteľným majetkom NSK 

14. Smernica na vykonanie inventarizácie majetku a záväzkov a rozdielu majetku a záväzkov NSK 

15. Smernica vyraďovacej komisie NSK 

16. Smernica NSK, ktorou sa upravuje používanie úradných pečiatok a úprava písomností v úradnom styku 

17. Interná smernica č. 1/2011, ktorou sa zabezpečuje priebeh výučby a prevádzka školy v čase mimoriadnej 

situácie núdzového stavu, výnimočného stavu, vojnového stavu a vojny 

18. Vnútorný predpis na vykonanie inventarizácie 

19. Registratúrny poriadok 

20. Interná smernica o rozsahu a spôsobe použitia výdavkov na reprezentačné a propagačné účely 

21. Interná smernica o podmienkach a postupe vykonávania podnikateľskej činnosti 

22. Interná smernica upravujúca vznik členstva SZŠ v Nitre v záujmových a iných združeniach a platenie 

členských príspevkov 

23. Interná smernica upravujúca postup vybavovania sťažností 

24. Interná smernica na organizovanie lyžiarskeho a snoubordingového kurzu, turistického kurzu, kalokagatii – 

Mladý záchranár, účelového cvičenia z predmetu ochrana života a zdravia, KOŽZ, výletov, vychádzok 

a exkurzií 

25. Pravidlá tvorby interných predpisov 

26. Kľúčový poriadok  

27. Interná smernica o prevencii šikanovania  

28. Interná smernica o poskytovaní príspevku na rekreáciu 

29. Smernica o vnútornom systéme vybavovaní oznámení protispoločenskej činnosti v podmienkach NSK 

a organizácií v jeho zriaďovateľskej pôsobnosti  

30. Náplň práce THP zamestnancov  

31. Protiepidemiologické opatrenia školy  

 



 

Dokumenty školy: 

 

 Kolektívna zmluva → zakladač zmluvy 

 Evidencia pracovného voľna s náhradou mzdy z dôvodu návštevy zdravotníckeho zariadenia → Mgr. Roháčová 

(pedagogickí a nepedagogickí zamestnanci) PhDr. Sládečková, PhD. (THP zamestnanci)  

 Vnútorný predpis na zabezpečenie ochrany majetku zamestnávateľa → súčasť kľúčového poriadku (č. 26)  

 Pokyn na vykonanie opatrení proti predchádzaniu epidémie chrípky  → súčasť prevádzkového poriadku (č. 3) 

 Postup zamestnancov školy pri vyšetrovaní školského úrazu a nebezpečnej udalosti → metodické usmernenie č. 

4/2009-R z 11.2.2009 MŠVVaŠ SR → sekretariát školy, zošit úrazov a nevoľností 

 Príprava, realizácia, vyhodnotenie a kontrola tuzemských pracovných ciest → súčasť smernice o cestovných 

náhradách zamestnancov (č. 8) 

 Zákaz používania alkoholických nápojov a psychotropných látok → školský poriadok školy (žiaci), súčasť BOZP 

dokumentácie (zamestnanci) 

 Škodová, vyraďovacia a likvidačná komisia → príloha vnútorného predpisu na vykonanie inventarizácie, 

menovanie členov súčasťou dokumentácie vyraďovanie majetku  

 Disponovanie s finančnými prostriedkami na bankových účtoch → súčasť smernice obehu a kontrole účtovných 

dokladov (č. 12)  

 Disponovanie s finančnými prostriedkami v pokladnici → súčasť smernice pre vedenie pokladne a pokladničnej 

agendy (č. 11) 

 Výkon pracovných ciest a používaní služobných motorových vozidiel → smernica o cestovných náhradách (č. 8) 

 Používanie pevných, mobilných telefónov a kontrola zamestnancov prostredníctvom služobných mobilov → 

súčasť pracovného poriadku (č. 2)  

 Zákaz fajčenia → súčasť prevádzkového poriadku – zamestnanci (č. 3), školského poriadku – žiaci 

 Zabezpečenie pitného režimu → súčasť prevádzkového poriadku  

 Predpis o dennej pokladničnej hotovosti → súčasť smernice pre vedenie pokladne (č. 11) 

 Predpis o knižničných fondoch → súčasť zakladača knižnica  

 Predpis o výkone kontrolnej činnosti v oblasti BOZP → súčasť BOZP dokumentácie 

 Predpis o osobných ochranných pracovných prostriedkoch → súčasť BOZP dokumentácie 

 

Príloha č. 1  

Podpisové vzory vyplývajúce z organizačných opatrení  


