GYMNAZUN,
EONA ODBORNASKOLA

SPOJENA SKOLA Kolldrova17, SECOVCE
78 056/6713 801, sekretariat@gdusecovce.sk, www.gdusecovce.edu.sk

Vyzva na predkladanie cenovych ponuk
zakazka postupom podl’a § 117 ,,zdkazka s nizkou hodnotou® v silade so zikonom
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardavani v zneni neskorsich predpisov

1.Identifikdcia verejného obstaravatel’a

Nazov: Spojend Skola Kollarova 17, SeCovee

So sidlom :Kolldrova 17, 078 01 Secovce

Zastupena :Ing. Milan Leskani¢, riaditel’ Skoly

ICO : 35568356

DIC: 2022060238

Email: sekretariat@gdusecovce.sk

Kontaktna osoba vo veciach verejného obstardvania:
Telefon: 0908 768 987

Email: emilia.simaiova@gssecovce.sk

2. Ndzov predmetu obstardavania: Komplexné rieSenie externej spravy registratiry
3. Slovnik spolo¢ného obstaravania (CPV): 79995100-6 Archivaéné sluzby

4. Opis predmetu obstardvania: Verejny obstaravatel’ poZzaduje spracovat’ a uskladnit’ 45
bm dokumentov. V rdmci predkladania cenovej ponuky je potrebné predlozit’ cenovi ponuku
na:

a) prevzatie a spracovanie 45bm dokumentov
b) dodavka archivnych krabic na 30bm
c) uskladnenie dokumentov s nasledujicimi sluZzbami, ktoré pozaduje obstardvatel
zahrnut’ v rdmci roéného pausalneho poplatku:
Sluzby za pausalny poplatok:
e uschovné do 100 bm
e neobmedzeny pristup k dokumentom
e 3 dorucenia za mesiac
e praca archivara — Specialista
e priebezny zber dokumentov
e triedenie a evidencia
e zasielanie vypozZidiek
e pravidelné vyrad’ovacie konanie
e vyhladanie a zaslanie scanu do 4-och hodin
e informadny systém na spravu registratiry
5. Cena:
Cena musi byt stanovena pre predmet zékazky vo formate:
ako cena celkom bez DPH,
cena celkom vratane DPH.
Pokial’ uchddzag nie je platcom DPH, tak na tato skutoénost’ v ponuke upozorni.
Cena musi zahriat’ vSetky ndklady uchadzaca stvisiace s vykonom danej ¢innosti.
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6. Predpokladans hodnota zdkazky: 4.800,- EUR bez DPH
7. Rozdelenie predmetu: NIE

8. MoZnost’ predlozenia variantnych rieseni: NIE

9. Trvanie zmluvy alebo lehota dodania: 31.10.2023

10. Lehota viazanosti pontik: 31.10.2020

11. Lehota na predkladanie ponuk:

lehota na predkladanie ponuk je do: 22.10.2020. Ponuky uchédzacov musia byt dorucené
postou na adresu: Spojena Skola Kollirova 17, Secovee, Kollarova 17, 078 01 Secovee,
elektronicky na emailovi adresu: emilia.simaiova@gssecovce.sk, alebo osobne. Datum
postovej peciatky nie je rozhodujtci. Po uplynuti lehoty na predkladanie ponudk nie je mozZné
predlozené ponuky odvolat’. Ponuky po predloZeni nemozno menit ani dopliiat’. Po uplynuti
lehoty na predkladanie ponuik je zmena alebo doplnenie ponuky vylicend. Pripadna oprava
zrejmych chyb a nespravnosti, ktoré vznikli pri vyhotoveni ponuky je mozné aj po uplynuti
lehoty na podévanie pontk;

ponuky sa predkladaju v slovenskom jazyku av mene EUR; obalka musi byt zretelne
oznacend napisom ,,Obstaravanie — neotvarat’!“, heslom obstardvania Registratira, ako aj
obchodnym menom a sidlom obstaravatel’a a uchddzaca.

12. Podmienky téasti uchadzacov:
12.1 Osobné postavenie
Uchadzag musi spiiiat’ podmienky t&asti tykajuce sa osobného postavenia podla § 32 ods. 1
pism. e) zdkona ¢.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a preukazat’ ich splnenie dokladmi
podla § 32 ods. 2 pism. ¢) alebo ekvivalentnymi dokladmi v origindlnom vyhotoveni alebo
ako fotokopiu tohto dokladu — doklad o opriavneni dodavat’ tovary a sluzby, ktoré si
predmetom tejto zakazky.
12.2 Cenové ponuka
12.3 Podpisana zmluva o skladovani — ndvrh
12.4 Doklad v zmysle bodu 13.5
13. Kritéria na hodnotenie ponuk:
13.1 Najnizsia celkova cena v EUR s DPH
13.2 Uchadza¢ musi preukazat’ softvérové vybavenie pre dany druh zdkazky. Poziadavky na
softvérove vybavenie:
- evidencia registratirnych zaznamov
- tla¢ Stitkov na Sanény/krabice
- sledovanie lehdt ulozenia
- generovanie zoznamov pre vyrad’ovacie konanie
- evidencia lokacie dokumentov v registratirnom stredisku
- on-line pristup, prepojenie a prehl'ad o dokumentoch
- evidencia osobnych spisov
- moznost’ pridelenia obrazovej podoby dokumentu k popisu
- zadavanie objedndvok na doruenia a vyhl'adania on-line
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13.3 Uchadza¢ musi preukédzat, Ze za poslednych 18 kalendarnych mesiacov realizoval

podobny druh zadkazky pre Skolské zariadenie (predlozit' v tabulkovej podobe — ndzov
inStitacie, objem zdkazky za 18 mesiacov, kontaktna osoba, miesto realizacie).
13.4 Uchadzaé najneskdr v lehote do 60 minut poskytne obstaravatelovi poZadovanu
vypozi¢ku dokumentov.
13.5 Body uvedené v odsekoch 13.2 az 13.4 mdze uchddza¢ preukézat formou cestného
vyhlasenia.

14. Typ zmluvy: zmluva o skladovani

15. Dopliujtce informacie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Sp6sob vyberu najvhodnejsej ponuky: Verejny obstaravatel’ vymenuje komisiu
verejného obstardvatel'a na vyhodnotenie ponuk.

Lehota na oznamenie vit'aznej ponuky: Verejny obstaravatel’ oznami GspeSnému
uchadzacovi v lehote do 10 pracovnych dni od vyhodnotenia ponuk, Ze jeho ponuku
prijima, netspe$nému uchadzacovi oznadmi v lehote, Ze jeho ponuku neprijal.
Verejny obstaravatel’ ur¢i vitazného uchadzaéa za podmienok: splnil vSetky
podmienky ucasti a ponukol najniz§iu cenu za uskutoénenie diela.

Verejny obstaravatel” si vyhradzuje pravo menit’ podmienky obstaravania alebo
obstaravanie zrusit’ v pripade ak:

ani jedna z predloZenych ponuk nebude zodpovedat’ poZiadavkédm stanovenych v tejto
VyzZve;

sa zmenili okolnosti, za ktorych bolo toto obstardvanie vyhldsené;

ponuka uchadzacov bude vyssia ako predpokladand cena obstardvania;

nebude predlozena ani jedna ponuka.

Uchédzaéi nemaju narok na ndhradu nédkladov spojenych s ti€astou na tomto
obstardvani.

Verejny obstardvatel si vyhradzuje pravo odmietnut’ vSetky predloZzené ponuky.

Secovce, dia 01.10.2020

Prilohy:
Priloha &. 1 Zmluva o skladovani

Ing. Milan Leskanic
riaditel” Skoly




Zmluva o skladovani uzatvorena v zmysle §527 a nasl. zakon €.
513/1991 Zb. v zneni neskorsich predpisov a §16 odsek 2 pism. k)

zékona €. 395/2002 Z. z. navrh

»Skladovatel*:

So sidlom:

Bankové spojenie:

Statutarny zastupca:

ICO:
IC DPH:
Kontakt:
a
»Ukladatel: Spojena skola Kollarova 17, Se€ovce
So sidlom: Kollarova 17, 078 01 Secovce
Bankové spojenie: IBAN: SK3281800000007000226538, Statna pokladnica
Statutarny zastupca: Ing. Milan Leskanic
ICO: 35568356
DIC: 2022060238
Kontakt: 056 678 28 18
1. Ugel
1.1. Skladovatel a Ukladatel, zaloZeni a existujlci podla prava Slovenskej republiky sa
dohodli na niZz8ie uvedenom.
1.2. Ugelom tejto Zmluvy o skladovani (dalej len ,Zmluva®) uzavretej v zmysle §527 a

nasl. zakon & 513/1991 Zb. v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,Obchodny
zakonnik®) a §16 odsek 2 pism. k) zdkona &. 395/2002 Z. z. o archivoch
a registratirach v zneni neskor$ich predpisov (dalej len ,Zakon“) je upravenie
vzajomnych prav a povinnosti Skladovatela a Ukladatela pri odovzdavani a
preberani, odvoze, ukladani a opatrovani materialov alebo dokumentov Ukladatela
(dalej len ,Dokumenty”) v priestoroch Skladovatela (dalej len ,miesto uloZenia“). Pod
pojmom Dokumenty sa pre Ucely tejto zmluvy rozumeiju listinné dokumenty,
elektronické nosice dat, diskety, pevné disky, CD romy, a podobne.




2. Predmet Zmluvy

2.1. Skladovatel sa touto Zmluvou zavazuje prevziat, doviezt, uskladnit, opatrovat a
spatne odovzdat Dokumenty (dalej len ,Sluzby”), ktoré mu budu Ukladatelom za
tymto ucelom zverené.

2.2. Predmetom Sluzieb nie su a Skladovatelom nebudul prevzaté Dokumenty, ktoré su
zjavne poskodené, nedostatocne balené, nad beznu mieru znecistené, zapachajuce
alebo akokolvek inak kontaminované ¢&i nebezpeéné. Skladovatel je taktieZ
opravneny odmietnut’ uskladnit’ Dokumenty, ktoré su svojou povahou alebo obsahom
v rozpore so zakonom ¢i dobrymi mravmi.

3. Cena

3.1. Cenou za Sluzby sa rozumie poplatok za skladovanie zverenych Dokumentov (dalej
len ,Skladné®) a poplatky za iné sluzby, spojené s predmetom plnenia.

3.2 Ukladatel a skladovatel sa dohodli na cene za prevzatie a spracovanie dokumentov,
a za dodanie archivnych boxov s kapacitou 4 $anény podla prilohy &islo 2. Cennik —
cenova ponuka vo VYSKe ...cvvveiieiiiiiieiiinnes EUR s DPH.

3.3 Ukladatel a Skladovatel sa dohodli na pausalnom poplatku za skladovanie a s tym
spojene shiZby VO YVEKE aamssmmsimsmimsssswrsasinss EUR s DPH za rok. V pausalnom
poplatku su zahrnuté nasledujuce sluzby:

> Uschovné do 100 bm

> neobmedzeny pristup k dokumentom

> 3 doruéenia / mesiac

> praca archivara $pecialistu

> priebezny zber dokumentov

> triedenie a evidencia

> zasielanie vypozitiek

> pravidelné vyrad'ovacie konanie

> vyhladanie a zaslanie scanu do 4 hodin
> informaény systém na spravu registratiry

3.4 Paus8alny poplatok za uschovné a ostatné sluzby bude uhradzany 1x roéne, ato na
zaklade faktury splatnej v lehote 14 dni odo diia dorucenia faktury Ukladatelovi.
4. Doba uskladnenia
4.1 Obe zmluvné strany sa dohodli na poskytovani sluzieb skladovatelom po dobu
ucinnosti tejto Zmluvy.
5. Skladovacie podmienky

5.1 Skladovatel sa zavazuje uskladnovat Dokumenty v sklade, ktory je maximalne
vhodny pre dany U&el a ktory je zabezpecteny proti poZiaru, po§kodeniu a viamaniu.

5.2 Skladovatel sa zavdzuje zabezpecdit' objekt bezpeénostnym zariadenim zabrariujlcim
vstupu neopravnenych osob.

[\




6 Zodpovednost’ za skody

6.1 Skladovatel zodpoveda Ukladatelovi za $kody, ktoré boli poas vykonu Sluzieb
spésobené na uskladnenych Dokumentoch a informaciach obsiahnutych v
Dokumentoch, a to do vysky 10,- € za krabicu.

6.2 Skladovatel nenesie Ziadnu zodpovednost za S$kody spdsobené samovolnym
rozpadom, povahou &i starobou skladovanych nosicov dat & médii, ktoré boli pouzité
Ukladateflom, ako ani za pravne vady, formu, obsah, Uplnost a spravnost
Dokumentov, o do existencie dat tvoriacich uskladneny Dokument.

6.3 Skladovatel nenesie Ziadnu zodpovednost za kody, ktoré vznikli v désledku zasahu
vy88ej moci, verejnymi nepokojmi, vytrznostami alebo vojnou.

7 Prava a povinnosti Skladovatel'a

7.1 Pri prevzati veci a kedykolvek pocas uskladnenia Dokumentov na uskladnenie je
Skladovatel  povinny vystavit a odovzdat Hlavny inventarny zoznam, ktory musi
obsahovat meno Ukladatela a popis Dokumentov, ktoré su prevzaté k uskladneniu.
Hlavny inventarny zoznam nie je skladidtnym listom opravhujucim na vydanie
uskladnenych Dokumentov.

7.2 Akukolvek zmenu v cenniku je potrebné pisomne dohodnut obidvoma zmluvnymi
stranami asponl 30 kalendarnych dni pred driom ucinnosti tejto zmeny, pokial mozno
vzdy k zaciatku kalendarneho stvrtroku.

7.3 Skladovatel berie na vedomie, Ze na informacie obsiahnuté v uskladnenych
Dokumentoch sa vztahuje povinost mi¢anlivosti, atvoria predmet obchodného
tajomstva Ukladatela, resp. jeho zmluvnych partnerov. Skladovatel sa zavazuje
zabezpedit ochranu osobnych Udajov v zmysle platnych pravnych predpisov.

7.4 Skladovatel sa zavdzuje, Ze pocas doby skladovania z akéhokolvek dévodu, ako aj
kedykolvek po ukonceni tejto Zmluvy z akéhokolvek dévodu, neposkytne Ziadne
informacie inej osobe, alebo inak nepouzije ani nezneuzije Ziadne informacie, ktoré
ziskal alebo mohol ziskat po¢as skladovania, ktoré sa vztahuju na Ukladatela resp.
jeho zmluvnych partnerov.

7.5V sulade so zadkonom &. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach je Skladovatel

povinny zaradit' svojich Ukladatelov do zoznamu v $§tatnom archive.

7.6 Skladovatel sa zavdzuje poskytnut pristup k Dokumentom vyhradne osobam
splnomocnenym v dokumente ,Splnomocnenie pre pristup k dokumentom®, ktory tvori
prilohu €. 1 tejto Zmluvy, ako aj osobdm uvedenym v zmenach tohto splnomocnenia
(bod 8.1. tejto zmluvy), ato po predchadzajicom riadnom overeni ich totoZnosti
a overeni ich opravnenia pre pristup k dokumetom.

7.7 Skladovatel sa zavazuje sledovat’ lehotu uloZenia dokumentov, kde je uréena, a po
uplynuti lehoty uloZenia predlozit Ukladatelovi zoznam Dokumentov na skartaciu.

7.8 Skladovatel je povinny zachovavat miéanlivost o v8etkych skuto&nostiach a
osobnych Udajoch ziskanych od prevadzkovatela - Spojenej skoly Kollarova
17, Sedovce. Povinnost mi€anlivosti trva aj po skonéeni spracuvania, resp. aj po
skon&eni zmluvného vztahu. O tejto povinnosti je skladovatel povinny poudit’ aj
svojich zamestnancov, ostatné nim poverené osoby ako aj vSetky osoby, ktoré
pridu u neho do styku s uvedenymi osobnymi Gdajmi.




8 Prava a povinnosti Ukladatela

8.1 Ukladatel sa zavdzuje akékolvek zmeny v zozname splnomocnenych osdb pisomne
a v€as oznamovat Skladovatelovi.

8.2 Ukladatel sa zavazuje uhradzat skladné a poplatky za iné sluzby riadne a véas podla
Skladovatelom vystavenej faktury.

9 Vypoved zmluvy

9.1V pripade, ak sa Ukladatel omeska s uhradou faktury v zmysle tejto Zmiuvy o
Sestdesiat dni (60), méze Skladovatel zmluvu vypovedat, pricom vypovedna lehota je
3 mesaéna. Vypoved musi byt dorucena druhej strane pisomne a lehota zaéne
plynut vzdy od prvého dna kalendarneho mesiaca nasledujliceho po kalendarnom
mesiaci v ktorom bola pisomna vypoved doruena Ukladatelovi.

9.2 Ukladatel ma pravo vypovedat Zmluvu bez udania dévodu po uplynuti jedného roka
od jej podpisu. V tomto pripade je vypovedna lehota 3 mesaénd. Vypovedna lehota
zacne plynut od prvého dha kalendarneho mesiaca nasledujuceho po kalendarnom
mesiaci v ktorom bola pisomné vypoved Ukladatelom odoslana.

9.3 Pokial ani podas vypovednej lehoty ned6jde k uhrade diznych d&iastok, vratane
¢iastok zodpovedajlcich obdobiu vypovednej lehoty, je Skladovatel opravneny po
uplynuti vypovednej lehoty po predchadzajucom pisomnom upozorneni zaslat
Dokumenty spat Ukladatelovi na naklady Ukladatela.

10 Zavereéné ustanovenia

10.1 Tato Zmiuva nadobuda platnost diiom jej podpisania zmluvnymi stranami,
nadobuda uginnost dilom nasledujicim po dni jej zverejnenia na webovom sidle
kupujuceho a moéze sa menit len pisomnymi dodatkami, obojstranne
odsuhlasenymi a riadne podpisanymi oboma zmluvnymi stranami. Uzatvara sa do
31.10.2023 alebo do vy&erpania finanéného limitu zakazky, t.j. 14.990,- EUR bez
DPH, podla toho, ktora zo skutoénosti nhastane skor.

10.2 Tato Zmluva sa vyhotovuje v dvoch rovnopisoch v slovenskom jazyku,
priom kazda zmluvna strana dostane po 1 vyhotoveni.

10.3 Zmluvné strany vyhlasuju, ze si text tejto Zmluvy pozorne precitali, jeho obsahu
porozumeli a Ze tento vyjadruje ich slobodnu vélu, bez akychkolvek omylov, ¢o
potvrdzuju viastnoruénymi podpismi, ktoré pripéjaju.

10.4 Zmluvné strany sa dohodli na tom, Ze na prejednanie pripadnych sporov
vzniknutych alebo vyplyvajucich z tejto zmluvy bude vecne a miestne prislusny sud
uréeny v zmysle prislusnych ustanoveni OSP.

Prilohy:
Priloha €. 1: Splnomocnenie pre pristup k dokumentom

Priloha €. 2: Cennik — cenova ponuka

Skladovate! Ukladatel




Priloha ¢.2 : Cennik — cenova ponuka

a) Prevzatie a spracovanie
dokumentov — 45 bm
(prevoz, triedenie,
zavstuovanie do IS
ARCHIVIS, oznacenie,
zabalenie do krabic)

b) archivne boxy OR -3
(270 ks)

SPOLU:

c) ro¢ny pausalny poplatok za
komplexné sluzby spravy
registratury

V pausalnej cene sl zahrnuté naslednovné sluzby:

- Uschovné do 100 bm

- neobmedzeny pristup k dokumentom (len opravnené osoby)
- 3 dorucenia / mesiac

- déverna skartacia

- praca archivara $pecialistu

- priebezny odber dokumentov

- triedenie a evidencia

- zasielanie vypoziCiek

- pravidelné vyradovacie konanie

- vyhladanie a zaslanie skenu do 4 hodin




Priloha ¢€.1 : Splnomocnenie pre pristup k dokumentom

Ukladatel a Skladovatel sa podla bodu 7.6 Zmluvy o uskladneni podpisanej
o 17> S— dohodli na tomto zozname oséb opravnenych pre pristup
k dokumentom uloZzenym Ukladaelom u Skladovatela :

V Sedovciach, dfa .............oo V Secéovciach, dha ...........coeeee.

Skladovatel Ukladatel




