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Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

Niniejszy ,Regulamin wypozyczania podrecznikéw oraz materiatow edukacyjnych”,
zwany dalej Regulaminem, reguluje:

1) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do
podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych;

2) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub
materiatow edukacyjnych.

Uczniowie oraz ich rodzice/opiekunowie prawni zostajg zaznajomieni z niniejszym
Regulaminem przez wychowawce oddziatu. Fakt ten zostaje potwierdzony
odpowiednim wpisem w dzienniku lekcyjnym.

Wychowawca oddziatu wspomaga nauczycieli biblioteki we wszystkich dziataniach
zwigzanych z wypozyczeniem podrecznikdbw i materiatéw edukacyjnych,
w szczegblnosci nadzoruje:

1) uzupeinienie kompletnoSci dokumentacji zwigzanej z wypozyczeniem
podrecznikow;

2) obtozenie podrecznikow oktadkami ochronnymi, ktére mozna tatwo zdjgé nie
niszczac ksigzek;

3) podpisanie podrecznikéw imieniem i nazwiskiem ucznia oraz symbolem oddziaty;
4) stan uzytkowanych podrecznikéw poprzez okresowe ich kontrole;
5) terminowy zwrot podrecznikow.

Udostepnianie podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych podlega rejestracji.

Rozdziat 2

Termin uzytkowania

Wypozyczanie podrecznikdw odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego -
dodnia 20 wrze$nia danego roku szkolnego, zgodnie z harmonogramem
opracowanym przez biblioteke.

Podreczniki wypozyczane sa na okres 10 miesiecy, ich zwrot nastepuje zgodnie
z harmonogramem ustalonym przez biblioteke, nie pdzniej niz do dnia 20 czerwca
danego roku szkolnego.

Szczegotowe zasady wypozyczania okresla procedura, o ktérej mowa w rozdziale
3 niniejszego Regulaminu.

Biblioteka w uzasadnionych okoliczno$ciach ma prawo zada¢ zwrotu wypozyczonych
podrecznikéw i materiatéw przed uptywem ustalonego terminu.

Zwrot podrecznikow warunkuje uzyskanie wpisu na karcie obiegowej, §wiadczacego
o0 rozliczeniu sie ucznia z biblioteka szkolna.

Uczniowie przystepujacy do egzaminu klasyfikacyjnego, sprawdzajacego lub
poprawkowego moga korzysta¢ z podrecznika do korica sierpnia danego roku
szkolnego.
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Rozdziatl 3

Procedura wypozyczania

Podreczniki i materiaty edukacyjne stanowig wilasno$¢ szkoty i winny by¢
uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

Podreczniki wypozyczane uczniom s3 zapisywane w komputerowej bazie
uzytkownikéw.

Rejestracja uzytkownikéw w bazie nastepuje najpdzniej do dnia 15 wrze$nia danego
roku szkolnego.

Nauczyciel bibliotekarz wypozycza podreczniki i materiaty edukacyjne
poszczegdlnym oddziatom zgodnie z ustalonym harmonogramem w obecnosci
wychowawcy oddziatu lub innego nauczyciela.

Analogicznie do § 14 odbywa sie zwrot wypozyczonych podrecznikéw i materiatow
edukacyjnych.

Uczniowie nieobecni w szkole w dniu wypozyczenia/zwrotu podrecznikow
zobowigzani sg do indywidualnego zgtoszenia sie do biblioteki szkolne;j.

Wychowawca oddziatu ma obowigzek poinformowac¢ uczniéw i rodzicéw/opiekunéw
prawnych, aby przed wypozyczeniem doktadnie sprawdzili stan podrecznikow
lub materiatéw edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zgtosili
do wychowawcy lub nauczyciela bibliotekarza (najpézniej do 3 dni od daty ich
wypozyczenia).

Rodzice/opiekunowie prawni potwierdzaja podpisem fakt =zapoznania sie
z Regulaminem i wzigcia odpowiedzialnosci za wypozyczone dziecku podreczniki
lub materiaty edukacyjne, wzér powyzszego o§wiadczenia stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

Wypozyczenie podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych odbywa sie na podstawie
stosownego protokotu, ktorego wzoér stanowi zatacznik nr 2 i 3 do niniejszego
Regulaminu.

Rozdziatl 4

Zmiana szkotly

Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego, z réznych powoddéw, zmienia szkote,
zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymane podreczniki i materiaty edukacyjne do biblioteki
szkolnej przed terminem ustalonym w § 6.

W przypadku niezwrdcenia otrzymanych podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych zastosowanie majg przepisy zawarte w rozdziatach 7 i 8 niniejszego
Regulaminu.
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Rozdziat 5

Obowiazki ucznia

§ 22. Przez caly okres uzytkowania podrecznikéw uczen zobowigzany jest do:
1) uzywania podrecznikéw zgodnie z ich przeznaczeniem;

2) zachowania troski o ich walory uzytkowe i estetyczne, tj. dbatosci o ich czysto$é
iwlasciwe obtozenie, a takze dokonywania na biezgco drobnych napraw
czy ewentualnej wymiany oktadki.

§ 23. Zabrania sie uczniowi dokonywania jakichkolwiek wpiséw lub robienia notatek
w podrecznikach oraz innych czynnosci, ktére moga powodowaé uszkodzenie lub
zniszczenie podrecznika.

§24. Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczen powinien
uporzgdkowac¢ podreczniki, tj. usung¢ wszystkie zaznaczenia otéwkiem, podkleié
luzne kartki, a nastepnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone
podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty CD, mapy, plansze itp.).

Rozdzial 6

Uszkodzenie / zniszczenie

§ 25. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie nieumys$lne
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie, po ktérych stan podrecznika
lub materiatéw edukacyjnych umozliwia dalsze ich uzytkowanie.

§26. Na zadanie wychowawcy oddziatu lub nauczyciela bibliotekarza uczen, ktory
doprowadzit do uszkodzenia materiatéw bibliotecznych, jest zobowigzany
do ich naprawienia.

§ 27. Przez zniszczenie podrecznika lub materialéw edukacyjnych rozumie sie umyslne
lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika, poplamienie, trwate zabrudzenie,
pokres$lenie dtugopisem lub flamastrem, rozerwanie, wyrwane i zagubione kartki
oraz inne braki, ktére pomniejszajag warto$¢ uzytkowa podrecznika i materiatéw
edukacyjnych, a ponadto uniemozliwiaja korzystanie z nich w petni.

Rozdzial 7

Zakres odpowiedzialnosci

§28. Uczen ponosi pelng odpowiedzialno$§¢é materialng za wszelkie uszkodzenia
lub zniszczenia wypozyczonych podrecznikéw 1 materiatéw edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

§29. W przypadku uszkodzenia/zniszczenia/zagubienia podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych rodzice/opiekunowie prawni ucznia zobowigzani sg do odkupienia
podrecznika lub materiatu edukacyjnego.
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§ 30. Dotagczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych pilyta CD stanowi ich
integralng cze$¢ i nalezy jg zwr6ci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem
edukacyjnym. Uszkodzenie/zniszczenie/zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig
odkupienia podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

§31. W przypadku zniszczenia/zagubienia podrecznika lub materiatu edukacyjnego
sporzgdza sie protokot, ktoéry stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 8

Procedura zwrotu

§ 32. Podczas zwrotu podrecznikéw do biblioteki, nauczyciel bibliotekarz dokonuje ich
ogledzin, okreslajgc stopieri ich zuzycia oraz dokonuje wstepnej selekcji do wycofania
ich z uzytku.

§ 33. Decyzj¢ nauczyciela bibliotekarza o wycofaniu podrecznikéw z uzytku weryfikuje
komisja sktadajgca si¢ z przedstawicieli Samorzadu Uczniowskiego i Rady
Pedagogiczne;j.

§34. W przypadku niezwrécenia podrecznikéw w terminie okre§lonym w niniejszym
Regulaminie szkota moze zada¢ od rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia ich
odkupienia.

§35. W celu wyegzekwowania od rodzicéw/opiekunéw prawnych odkupienia
podrecznikéw szkota wysyta wezwanie do ich zwrotu, ktérego tre$¢ stanowi
zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§36 W przypadku nierozliczenia sie w terminie ze zwrotu wypozyczonych podrecznikéw
i materiatéw edukacyjnych uczen nie otrzyma odpowiednikéw tych podrecznikéw
w nowym roku szkolnych.

Rozdzial 9

Inwentaryzacja

§37. Inwentaryzacja podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych odbywa sie raz w roku -
w czerwcu, po zwroceniu ich przez uzytkownikow.

§ 38. Inwentaryzacje przeprowadzaja nauczyciele bibliotekarze.

§ 39. Sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji przekazywane jest Dyrektorowi
Szkoty, najpézniej do 14 dni po =zakornczeniu zaje¢ dydaktycznych, w celu
uzupetnienia zasobow.

Rozdzial 10

Postanowienia koncowe

§ 40. Uczniowie i rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig
niniejszego Regulaminu i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

§ 41. Biblioteka zobowigzana jest do udostepniania  Regulaminu uczniom
i rodzicom/opiekunom prawnym na ich zyczenie.
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Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem bibliotekarzem, a uzytkownikiem
podrecznikéw rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

Decyzje w kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor
Szkoty.

Traca moc wszystkie wcze$niejsze akty prawa wewnetrznego regulujace powyzsza
kwestie.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 1 wrzeénia 2024 r.
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