Procedury bezpieczenstwa
obowiazujace
w Szkole Podstawowej nr 4

im. Wladystlawa Broniewskiego
w Warszawie




SPIS TRESCI

POAStAWA PIAWINA ....c.viitiiiiitieiteieee ettt sttt b et b e e bt et e s bt et e bt s st e b e sbe e b e sbeesee bt sae e s e sreeanesreeneenrens 3
ROZDZIAL 1 — ZAGROZENIA ZEWNETRZNE .......oovoiuiteiieeteecieieesieseseesesessesessse s esessesesassesesassessaesans 4
Procedura postgpowania w przypadku podtozenia tadunku wybuchoOWego.........ccoceevieeviinieniiiiiinieeeeeeee, 4
Procedura postgpowania w przypadku podtozenia podejrzanego pakunku..........cceceeveevirniiniiinieeseeneeneeen, 5
Procedura postepowania w przypadku ataku terroryStyCZNeZO ......cvevvirueereerririenienieese sttt 6
Procedura postgpowania w przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty ........cccceveeriennnnnne 12
ROZDZIAL 2 — ZAGROZENIA WEWNETRZNE .......c.cooouetiieieiiecteeeieteessesesaesesesse s sesaesesessesesessesessesans 14
Procedura postgpowania wobec ucznia, ktory jest sprawca czynu karalnego (przemocy, bojki)...........c........ 14

Procedura postgpowania wobec agresywnego ucznia, ktory stwarza zagrozenie dla zycia i zdrowia swojego
i/lub innych ucznidéw, pracownikow szkoty, jak rowniez komfortu psychicznego uczestnikow zajécia......... 14

Procedura postgpowania wobec ucznia bedacego ofiara czynu karalnego.........ccceeeeveeneeniienieineeneenieneean 15

Procedura postgpowania na wypadek wystgpienia kradziezy lub wymuszenia pieniedzy lub przedmiotow
WATTOSCIOWYCH ...ttt ettt et b et b e s bt et s bt e st e bt s st e b e s bt et e sb e e st e bt sseenbesbeeaseneeemeenbeseeensenne 16

Procedura postgpowania w przypadku stosowania przez ucznia przemocy psychicznej wobec innego ucznia

......................................................................................................................................................................... 17
Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia posiadania przez ucznia srodkow odurzajacych

lub substancji pSyChOtropPOWYCH.......cccciiiiiiiiiii e 18
Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia, ze na terenie szkoty przebywa uczen znajdujacy si¢ pod
wpltywem alkoholu TUb NarkOtyKOW ........cocueoiiiiiiiii ettt et 19
Procedura postgpowania w przypadku posiadania przez ucznia przedmiotow niedozwolonych na

EETEIIEE SZKOTY 1.ttt ettt e b e bt s bt e s a et st e e bt e bt e bt e e bt e sae e e a b e e be e beenheesateeareeane 20
Procedura postgpowania w przypadku préb samobojczych lub samobdjstwa ucznia.........ccceceeveereereennnene 22
Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest ofiarg przemocy w rodzinie ..................... 25
Procedura ,,NiebiesKie] Karty™ .......cocverciirciiriieiiierieeree sttt ettt s tesbeesbeesbeesbeesatesate e teenbeesbeesanesasesans 26
Procedura postgpowania w przypadku ucznia niedozywionego i zaniedbanego .........ccocvevveerieereereesvernennns 29
Procedura postgpowania w przypadku zastabnigeia UCZNIA ......c.eeveereeriieciieiieereeneesee e e e sree e seee e 30
Procedura postepowania w przypadku dziecka przewlekle ChOT€g0........cccoveeevirieeeninieniieeereeeee e 31
Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia W SZKOIE.........ccovrvevireeiininerireeeeee e 32
Procedura postepowania w przypadku wystapienia zjawiska pedofilii w szkole.........oceevvrercinineiineennne 35
Procedura postepowania w przypadku rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia...................... 36
Procedura postepowania w przypadku niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole.................. 37
ROZDZIAL 3 — ZAGROZENIA CYFROWE ......coiviieiiiiieeiiieie et 38
Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia o cyberprzemoc na terenie SZKoty .......cccoceeveeveenienenne 38
Procedura postgpowania w przypadku bezprawnego uzycia cudzego wizerunku w SI€Ci ......cceeveerueereereenne 40



Procedura postepowania w przypadku nieodpowiedniego badz niezgodnego z prawem wykorzystania danych

osobowych lub wizerunku dziecka badz pracownika SZKOtY .......cccoceeieiniiniiniiie, 41
Procedura postgpowania w przypadku nawigzania niebezpiecznych kontaktow w internecie — uwodzenie,

ZAGLOZENIE PEAOTIIIG.eeveeriiieiieiie ettt ettt sttt e b e be e saee s ane e 42
Procedura postgpowania w przypadku tamania prawa autorski€go .........cccceeveeveereineenienienreeseeneesee e 43

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2018 1. poz. 1600 ze zm.)

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (tj. Dz.U. z 2015 r. poz.
1390)

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury ,, Niebieskie
Karty” oraz wzorow formularzy ,, Niebieska Karta” (Dz.U. z 2011 1. Nr 209 poz. 1245)

Ustawa z dnia 26 paZzdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (t.j. Dz.U. z 2018 . poz. 2137 ze zm.)

Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. w o zaopatrzeniu z tytutu wypadkow lub chorob zawodowych
powstatych w szczegolnych okolicznosciach (tekst jedn.: Dz.U. z 2013 r., poz. 737)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. nr
6, poz. 69 ze zm.)

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1030 ze
zm.)

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn
wypadkow przy pracy (Dz.U. z 2009 r. nr 105, poz. 870)

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (t.j Dz.U. 22017 r. poz. 2067 ze zm.)

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2018 1. poz.
969)



ROZDZIAL 1 - ZAGROZENIA ZEWNETRZNE

Procedura postepowania w przypadku podlozenia ladunku wybuchowego

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze nie rozréznia on ,,swoich” czy ,,obcych”,
inaczej niz w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktére dotycza konkretnych osob. Przez
materiat wybuchowy rozumiemy zwiazek chemiczny lub mieszaning kilku zwigzkéw chemicznych,
ktéra jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwattownej reakcji chemicznej 1 ktorej towarzyszy
wydzielenie wielkiej liczby produktow gazowych w postaci wybuchu (detonacji lub deflagraciji).
Okreslenie tadunek materialu wybuchowego oznacza okre$long ilo$¢ materiatu wybuchowego
przygotowanego do wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1) Prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego, zapamigtaj jak
najwigkszg liczbe szczegdlow - uzyskane informacje/szczegolty mogag by¢ istotne dla policji dla
identyfikacji sprawcy alarmu.

2) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje - w przypadku stresujacej
sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie istotnych informacji.

3) Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje caloSci personelu
szkoty.

4) Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego
sygnatu. Ma ona na celu ochrong personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

5) Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy.

6) Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktére nie naleza do jej wyposazenia
- stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢ akcje policji
I zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksploz;ji.

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowag lub funkcjonariuszy
stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie
wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacjg kryzysows.

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osobe¢ odpowiedzialng za kierowanie
dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie
ewakuacji catosci personelu szkoty.



9) Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbiér dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych przez

podejrzany pakunek rozumiemy przesytke, ktora moze zawiera¢ tadunek wybuchowy.

Procedura postepowania w przypadku podlozenia podejrzanego pakunku

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zalozy¢, ze podejrzany
pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualno$¢ nie zostanie wykluczona.

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowaé w trakcie proby manipulowania.

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko jezeli
czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze
ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji.

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury - osoba
odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ catosci personelu szkoty.

Po ustyszeniu sygnatu o podlozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrong personelu przed skutkami ewentualnej
eksplozji tadunku.

Nie uzywaj telefonu komoérkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komoérkowy.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina 1 niezwloczne
wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecno$ci wszystkich dzieci, ulatwi
zakonczenie ewakuacji caloéci personelu szkoty.

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbidr dzieci i1 nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych.



Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego

Wtargniecie napastnika do obiektu.

1. Zadania dyrektora szkoty:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

wyznaczenie co najmniej dwoch zrddet alarmowania w réznych miejscach placowki,
uwzgledniajac sposoby alarmowania;

wyznaczenie miejsca zbiorki w bezpiecznej odleglosci od zrédla zagrozenia, w miejscu
niewidocznym z okien placowki o§wiatowej;

wyznaczenie kierunku/drogi ewakuacji — najlepiej od strony budynku, ktéra nie posiada
okien lub znajduje si¢ za przeszkoda stala, zza ktorej nie wida¢ zagrozonego budynku;

w przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia ewakuacji, wyznaczenie miejsc do
schronienia si¢, zabarykadowania. Pomieszczenia powinny posiada¢ grube $ciany, peine
1 otwierajace si¢ na zewnatrz drzwi i by¢ wyposazone w srodki pomocy — apteczki, srodki
tacznos$ci dajace mozliwosci przestania informacji na zewnatrz;

sprawdzenie, czy zasady postepowania w sytuacjach zagrozenia sg znane wszystkim
pracownikom, klucze od drzwi ewakuacyjnych sa w miejscach wyznaczonych itp.;
organizowanie przeszkolenia pracownikow na wypadek ataku napastnika oraz ¢wiczen badz
instruktazy dla pracownikow placowki, uczniow;

ograniczenie osobom nieuprawnionym dostepu do dokumentéw i plandw sytuacyjnych
placowki;

udostepnienie niezbednych dokumentéw 1 planéw sytuacyjnych placowki stuzbom
porzadkowym — policji, strazy pozarnej itp.;

systematyczne prowadzenie oceny stanu zagrozenia przed uzbrojonym napastnikiem.

Obowigzki pracownika szkoly zwigzane z wprowadzeniem zasad alarmowych 1 postgpowania

w sytuacji wtargnigcia napastnika:

1)
2)

3)

1)

znajomos¢ rodzajow alarméw, komunikatéw ostrzegawczych i sygnalow alarmowych oraz
numerow telefonow stuzb ratowniczych i porzadkowych;

¢wiczenie umieje¢tnosci  poslugiwania  si¢  technicznymi $rodkami  alarmowymi
powiadamiania i znajomo$¢ miejsc ich rozmieszczenia w szkole;

okresowe zapoznawanie si¢ z instrukcja przeciwpozarowg, planami ewakuacji 1 innymi
instrukcjami oraz planami dotyczacymi m.in. rozmieszczenia gltéwnych wylgcznikoéw
energii elektrycznej, hydrantow, systemow alarmowych oraz umiejetnos¢ postugiwania si¢
nimi w razie wystgpienia sytuacji kryzysowe;.

Zasady powiadamiania stuzb ratowniczych o wtargnigciu napastnika:

oddal si¢ w miejsce bezpieczne i potacz si¢ z numerem alarmowym (112 Iub 997), po

zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora spokojnie i wyraznie podaj:

a) miejsce zdarzenia,

b) rodzaj zdarzenia,

c) informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego,

d) liczbe napastnikow,

e) ilos¢ i1 rodzaj broni (palna dtuga, krotka, n6éz lub inne narzedzie ostre, materialy
wybuchowe),



f) swoje imig¢ i nazwisko,

g) numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu;

2) po zawiadomieniu nie nalezy przerywaé polaczenia - przyjmujacy moze zazgdal
dodatkowych informacji, ktére w miar¢ mozliwosci nalezy podac;

3) jesli sytuacja nagle si¢ zmieni, nalezy szybko o tym powiadomi¢ operatora 112 lub 997,

4) po przybyciu na miejsce stuzb, jesli to mozliwe, nalezy przekaza¢ dodatkowe informacje tj.:

a) ile osob opuscito budynek,

b) ile oséb zostato w budynku 1 na jakich poziomach,

c) pokaza¢ plany budynku i1 drogi ewakuacji,

d) gdzie ostatnio byt widziany agresor,

e) czym przyjechal lub skad przyszedt napastnik.

4. Zasady postepowania osOb przebywajacych na terenie szkoly na wypadek wtargniecia
napastnika:
1) uciekaj z zagrozonego rejonu droga ewakuacji, poza rejon zagrozenia,
2) ewakuacja powinna przebiegac tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia, z dala
od zrédta zagrozenia;
3) jesli do pomieszczenia, w ktorym przebywasz, wtargneli napastnicy:

a) poddaj si¢ woli napastnikow — wykonuj $cisle ich polecenia,

b) staraj si¢ zwrdci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludZzmi
(personifikowanie siebie 1 innych — zwracaj si¢ do ucznidw po imieniu — zwigksza to
szansg¢ ich przetrwania),

C) pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniéw z jakims poleceniem,

d) zapamigtaj szczegdly dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga okazac si¢
cenne dla stuzb ratowniczych,

e) staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wtasnymi emocjami,

f) dopodki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

e nie pozwol dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac przez drzwi 1 okna,
e nakaz dzieciom polozy¢ si¢ na podtodze.

g) w chwili podjgcia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej,

h) badz przygotowany na surowe traktowanie przez policje. Dopdoki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

5. W przypadku zarzadzenia ewakuacji:
1) zostaw wszystkie rzeczy w miejscu, gdzie si¢ znajduja;
2) korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacji;
3) po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania ruchu, zatrzymywania
si¢ czy tez gwattownego napierania na poruszajacych si¢ z przodu.
6. Podczas ewakuacji:
1) zachowaj cisze, spokdj, rozwagg;
2) udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym jedynie wtedy, gdy nie ma to wplywu na
twoje bezpieczenstwo;
3) ostrzegaj o niecbezpieczenstwie;
4) w przypadku opadow deszczu, $niegu lub panujgcego zimna, przeprowadz dzieci i mtodziez
do innego, wczesniej ustalonego obiektu.



7. Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

1)
2)
3)
4)
5)

zamknij drzwi;

zastaw drzwi ciezkim meblem lub tawkami;

wylacz wszystkie $wiatla;

wylacz/wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne;

potoz si¢ na podlodze z dala od drzwi i okien i zachowaj ciszg.

8. Po zakonczeniu akgcji:

1)

2)
3)

sprawdz obecno$¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek — o braku
ktoregokolwiek dziecka poinformuj policje;

nie pozwol zadnemu z ucznidow samodzielnie wroci¢ do domu;

prowadz ewidencje¢ dzieci odbieranych przez rodzicoéw/osoby upowaznione.

Uzycie broni palnej na terenie szkoly

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1) nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze;
2) staraj si¢ uspokoi¢ dzieci;
3) dopilnuj, aby dzieci nie odwracaly si¢ tylem do napastnikow w przypadku polecenia

przemieszczania si¢;

4) jesli terrorys$ci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie — gwattowny
ruch moze zwickszy¢ agresj¢ napastnikow;

5) o ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych. Nie rozlaczaj si¢ i staraj sie, jesli
to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje;

6) po opanowaniu sytuacji:

a)
b)
c)
d)

e)

upewnij si¢ co do liczby o0sob poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),

zadzwon lub wyznacz osobg, ktora zadzwoni pod jeden z numerdéw alarmowych,

udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,

w przypadku, gdy ostrzal spowodowal inne zagrozenie, podejmij odpowiednie do sytuacji
dziatania,

zapewnij osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczng.

Zagrozenie bombowe

1. Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1)

2)

dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby — policj¢, straz pozarna, pogotowie ratunkowe
oraz Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Warszawie, a jednoczesnie
przeprowadza ewakuacje¢ budynku zgodnie z procedurami;

osoba, ktora przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do
ktorego istnieje podejrzenie, ze moze stanowi¢ zagrozenie dla osob 1 mienia, powinna ten
fakt zgtosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu 1 dyrektorowi
szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywa¢ niepowotanym osobom, gdyz jej
niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji
utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0sob z zagrozonego miejsca;



3)

4)

zawiadamiajac policj¢, dyrektor podaje nastgpujace informacje:

a) rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna),

b) ujawniony podejrzany przedmiot,

C) tre$¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego,

d) numer telefonu, na ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu, i dokladny czas jej
otrzymania, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca i wyglad
ujawnionego przedmiotu;

wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

Ogloszenie alarmu bombowego 1 procedury postepowania w czasie zagrozenia bombowego:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona;

na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac¢ stuzby pomocnicze takie jak:

pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie energetyczne;

po przybyciu policji na miejsce zdarzenia, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja;

nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow;

przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,bomby”, uzytkownicy

pomieszczen shuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie

otoczenie, pod katem obecno$ci przedmiotéw nieznanego pochodzenia;

pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) i najblizsze otoczenie

zewngetrzne obiektu, sprawdzaja 1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo

w danej instytucji;

podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomic

dyrektora 1 osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo;

po ogtoszeniu ewakuacji nalezy:

a) zachowac spokdj 1 opanowanie - pozwoli to sprawnie i1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony
rejon,

b) opusci¢ szkote, zabierajac rzeczy osobiste (torebki, siatki, nesesery itp.).

identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego *!adunku wybuchowego 1 jego

neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i1 wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne

policji.

Zachowanie si¢ po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie podiozenia tadunku
wybuchowego:

1)
2)

podczas dziatan zwigzanych z neutralizacja bomby nalezy zastosowac si¢ do polecen policji;
nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy
informowac o zagrozeniu jak najwigksze grono osob, ktore znajduja si¢ w strefie zagrozonej
lub kierujacych si¢ w jej strone. Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy
niezwlocznie uda¢ si¢ do wyjscia, zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub
wskazaniami upowaznionych o0sob.

Informacja o podtozeniu tadunku wybuchowego:
1) jesli jest to informacja telefoniczna:

a) shtuchaj uwaznie,

b) zapamietaj jak najwiece;,

c) o ile masz taka mozliwo$¢ - nagrywaj rozmowe, a jesli nie - sprobuj zapisywac
informacje,



2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

d) zwrdo¢ uwage na szczegoty dotyczace glosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie dzwieki
w tle,

e) nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

f) jesli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten numer,

g) jesli jest to wiadomo$¢ pisemna - zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykal i przekaz ja
policji.

po zakonczeniu rozmowy niezwlocznie zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych

1 poinformuj dyrektora szkoty.

dyrektor szkoty:

a) niezwlocznie przekazuje informacje do Miegjskiego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego
w Warszawie,

b) powiadamia o zagrozeniu personel szkoty i uczniéw, w sposob niewywotujacy paniki,

C) zarzadza ewakuacje¢ zgodnie z obowigzujgcg instrukcja.

zabezpiecz wazne dokumenty;

poinstruuj ucznidw o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakow, reklamowek itp.;

wylacz lub zle¢ pracownikowi obstugi wylaczenie doptywu gazu 1 pradu;

w przypadku znalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj;

w miar¢ mozliwosci ogranicz dostep osobom postronnym,;

po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Wykrycie/znalezienie tadunku wybuchowego (podejrzanego przedmiotu):

1)

nie dotykaj podejrzanego przedmiotu,

2) jesli widzisz bombg, to oznacza, ze jeste§ w polu jej razenia;

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

zadzwon pod jeden z numerow alarmowych;

zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym — gléwnie uczniom, nie narazaj siebie i innych na niebezpieczenstwo;
powiadom o zagrozeniu personel szkoly i ucznidow, w sposodb niewywotujacy paniki;
zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja;

zabezpiecz wazne dokumenty;

wytacz lub zle¢ pracownikowi obstugi wytaczenie doptywu gazu i pradu;

otworz okna 1 drzwi;

10) usun z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne;
11) nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow, telefonow

komoérkowych);

12) po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.
Zachowanie w przypadku eksplozji tadunku wybuchowego:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

ocen sytuacje pod katem ilosci osob poszkodowanych i upewnij si¢, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch;

zadzwon pod jeden z numerow alarmowych;

udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym;

sprawdz bezpieczenstwo drog 1 rejondw ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja;

w przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij dziatania odpowiednie do
sytuacji;

po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosu;j si¢ do ich zalecen.
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Procedura postepowania w przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly

Gdy nastgpilo skazenie szkoly (szkota otrzymuje informacje o mozliwym skazeniu substancjg

chemiczng/biologiczng - np. telefon o zamiarze ataku

Nalezy wowczas:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

zaalarmowac¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowa¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr lub poprzecznie do kierunku
wiatru;

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego ataku;

w budynku - szkole, zamknaé¢ i1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacjg;

w miar¢ mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwg¢ jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do przemywania skory;

przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony droég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen (czesta zmiana tamponu lub
nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji);

powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkéw, palenia 1 prac wymagajacych duzego wysitku;
do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen, przebywaé w poblizu okien 1 innych otworow wentylacyjnych;

oczekiwac¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi.

Szkota zostala skazona substancjg chemiczng/biologiczng, a zagrozenie zostato wykryte

natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie

Nalezy wowczas:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdw, nie sprzata¢ proszku, nie Scierac cieczy;
aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem;

pozamykac¢ okna i drzwi oraz wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggdw;

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczaé do niego innych osob;

powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobg upowazniong przez dyrekcje;

zaalarmowa¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowal je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr lub poprzecznie do kierunku wiatru - rejonéow
ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w réznych kierunkach od szkoty, gdyz nie
znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem
ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen;
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7) natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegolny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego zagrozenia,

8) jesli mial miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ dokladnie rece woda i mydtem, zdjac
ubranie, ktoére miato kontakt z podejrzang substancja i wtozy¢ do plastikowego worka;

9) po kontakcie z substancjg nie wolno: jes$¢, pié, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich
shuzb - policji, strazy pozarnej, wyspecjalizowanej jednostki zwalczania skazen i zakazen;

10) w obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje;

11) sporzadzi¢ list¢ 0sob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty si¢ w odlegtosci
ok. 5 m od niej, liste przekaza¢ policji;

12) w miar¢ mozliwos$ci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i1 odtrutki - maski pytowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwg jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory;

13) przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czgsta zmiana tamponu lub
nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji;

14) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia i prac wymagajacych duzego wysitku;

15) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Szkola zostata skazona substancjg chemiczng/biologiczng, a zagroZenie zostato wykryte pozno, np.

ady pojawity sie objawy reakcji na substancje lub ogniska zachorowan

Nalezy wtedy:

1) nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie Sciera¢ cieczy;

2) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobg¢ upowazniong przez dyrekcje;

3) przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig;

4) pozamykac okna i drzwi oraz wylgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow;

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszcza¢ do niego innych osob;

6) oglosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych sig¢
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowaé do wngtrza
szkoty;

7) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegolny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego zagrozenia,

8) w szkole zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje,
abudynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé od
bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny;

9) oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.
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ROZDZIAL 2 — ZAGROZENIA WEWNETRZNE

Procedura postepowania wobec ucznia, ktory jest sprawca czynu karalnego (przemocy, bojki)

10.

Uczen, ktéry zauwazyl zdarzenie, powinien niezwlocznie poinformowa¢ o tym nauczyciela
dyzurujacego lub wychowawcg klasy.

Poinformowany nauczyciel musi rozdzieli¢ uczniow, umiesci¢ ich w bezpiecznym miejscu, z
dala od pozostatych uczniow, 1 zapewni¢ im opieke.

Jezeli jest to konieczne, nauczyciel udziela uczniom pierwszej pomocy oraz informuje
pielegniarke szkolng czy wzywa pogotowie.

Nauczyciel informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty, pedagoga/psychologa, wychowawce klasy.
Wychowawca klasy lub pedagog szkolny czy psycholog szkolny przeprowadza rozmowe
z uczestnikami zaj$cia oraz uczniami, ktorzy byli jego swiadkami, i ustala powody bojki/pobicia
oraz jej inicjatora.

Wychowaweca klasy powiadamia o zdarzeniu rodzicow ucznia i wzywa ich niezwlocznie do
szkoty. Podczas rozmowy z rodzicami informuje ich szczegdtowo o okoliczno$ciach zdarzenia
1 ewentualnych konsekwencjach wobec uczniow.

Dyrektor szkoty moze poleci¢ zabezpieczy¢é dowody zdarzenia celem ich ewentualnego
przekazania policji (np. nagranie z monitoringu).

Jezeli zdarzenie miato miejsce po raz pierwszy, dyrektor szkoty wspdlnie z wychowawca klasy,
pedagogiem szkolnym/psychologiem szkolnym i rodzicami uczniow podejmuje decyzje, czy
zasadne jest powiadomienie o zdarzeniu policji (sprawa moze zakonczy¢ si¢ polubownie).

Jezeli sytuacja miata miejsce po raz kolejny, dyrektor szkoty powiadamia o zdarzeniu policj¢
i przekazuje do jej dyspozycji uczniow. Gdy uczen-sprawca nie ukonczyt 17. lat, dyrektor
szkoty informuje réwniez sad rodzinny.

Dyrektor szkoty sam lub wspodlnie z wychowawca klasy i pedagogiem podejmuje decyzje
o wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w Statucie szkoty.

Procedura post¢gpowania wobec agresywnego ucznia, ktory stwarza zagrozenie dla zycia i
zdrowia swojego i/lub innych uczniow, pracownikow szkoly, jak rowniez komfortu
psychicznego uczestnikow zajscia

Nauczyciel odlacza agresywnego ucznia od pozostatych uczestnikdw zaj$cia i podejmuje probe
wyciszenia go.

Jesli nauczyciel jest sam w klasie i nie moze zaja¢ si¢ indywidualnie uczniem, wzywa jak
najszybciej pedagoga, psychologa w celu wsparcia w dziataniach interwencyjnych.

Jezeli sytuacja tego wymaga, moze przytrzymac ucznia. Zaistniatg sytuacje opisuje w notatce
stuzbowe;.

Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce klasy.

Wychowaweca klasy powiadamia o zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia. Rodzice
podpisuja si¢ pod notatkg sporzadzong na t¢ okolicznos$¢.
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W sytuacji bardzo agresywnego 1 niebezpiecznego zachowania ucznia (pobudzenia
psychofizycznego, autodestrukcji, grozenia, napasci fizycznej i braku wspolpracy ucznia
z pracownikiem pedagogicznym) i braku rezultatdéw, mimo wielokrotnych préb wyciszenia,
nauczyciel zawiadamia Pogotowie Ratunkowe lub Policje¢ oraz rodzicow.

O zaistniatej sytuacji wychowawca/nauczyciel informuje Dyrektora szkoty.

Jesli taka sytuacja powtarza si¢, wychowawca klasy organizuje spotkanie z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia i pedagogiem/psychologiem, wicedyrektorem w celu ustalenia dalszych
dziatan 1 dobrania odpowiednich form pomocy dziecku. Z tego spotkania jest sporzgdzana
notatka.

Jezeli mimo podjetych dziatan przez zespot pedagogiczny nadal wystepuja silne i niebezpieczne
zachowania agresywne ucznia i jednocze$nie rodzice/prawni opiekunowie nie wywigzujg sie
z postanowien podjetych na spotkaniu lub brakuje efektywnej wspotpracy, to szkota kieruje
wniosek do Sadu Rodzinnego o wglad w sytuacj¢ rodzinng ucznia.

Procedura post¢gpowania wobec ucznia bedacego ofiara czynu karalnego

Osoba bedaca $wiadkiem, ktora dostrzegla zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu karalnego
pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnic jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza,
w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastgpnie Swiadek powinien powiadomi¢ o sytuacji
dyrektora szkoty.

Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwtoczne powiadomienie rodzicdw ucznia - ofiary czynu
karalnego.

. Nastgpnie dyrektor szkoly winien niezwlocznie wezwac policje, szczegdlnie w przypadku,
kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $§ladow przestepstwa, ustalenia
okoliczno$ci 1 ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé¢ pomoc, wsparcie
psychologiczne.
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Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy lub wymuszenia pieniedzy lub

przedmiotéw wartosciowych

1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢ podjete
bezzwlocznie.

Osoba, ktéra wykryta kradziez, winna bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Nalezy przekazac¢ sprawce czynu (o ile jest znany i1 przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotow pochodzacych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich Policji.

Nalezy zazada¢, aby uczen przekazal skradziong rzecz, pokazatl zawarto$¢ torby szkolnej
oraz kieszeni we wtasnej odziezy oraz przekazal inne przedmioty budzacych podejrzenie co
do ich zwigzku z poszukiwang rzecza - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy,
pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy pamigtac,
ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy
ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko Policja.

We wspodlpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okoliczno$ci czynu 1 ewentualnych
swiadkow zdarzenia.

Dyrektor szkoty winien wezwaé rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcy i przeprowadzi¢
rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang
przez rodzicoOw/opiekundw prawnych.

Nalezy powiadomi¢ Policjg;

Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

2. Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia postepowania karnego

1)

2)
3)

4)

Po otrzymaniu zawiadomienia z sagdu o prawomocnym ukonczeniu postgpowania karnego
wobec ucznia dyrektor szkoty niezwlocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien
przedstawi¢ tre§¢ zawiadomienia.

Rada Pedagogiczna moze podja¢ decyzj¢ o skresleniu ucznia z listy uczniow.

Nastepnie dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzicow/opiekunow
prawnych.

Dyrektor - na podstawie przepisow kodeksu postepowania administracyjnego oraz po
uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego - wydaje decyzje o skresleniu ucznia z listy
uczniéw szkoty.
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Procedura postepowania w przypadku stosowania przez ucznia przemocy psychicznej wobec
innego ucznia

1. Jezeli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z ucznidw przemocy psychicznej przez
innego ucznia, nalezy zawiadomi¢ niezwlocznie wychowawce klasy, a w przypadku jego
nieobecnosci innego nauczyciela.

2. Wychowawca klasy przeprowadza rozmow¢ z uczniem-ofiarg celem ustalenia, kto stosuje
wobec niego przemoc, jak dtugo to trwa, na czym polega, jakie odnidst szkody.

3. Z dokonanych ustalen wychowawca klasy sporzadza notatke 1 informuje o nich psychologa
szkolnego lub pedagoga i dyrektora szkoty celem podj¢cia odpowiednich dziatan.

4. Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekundw ucznia-ofiary do szkoly i na
spotkaniu z dyrektorem szkoly i psychologiem lub pedagogiem informuje o dokonanych
ustaleniach oraz mozliwych do podjecia $rodkach (objecie pomocg psychologiczno-
pedagogiczna, monitorowanie sytuacji w klasie i obserwacja zachowania wobec ucznia-ofiary).

5. Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia-sprawcy do szkoly i na
spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz psychologiem lub pedagogiem informuje o dokonanych
ustaleniach, zobowigzaniu ucznia do poprawy zachowania, wyciagnietych konsekwencjach
przewidzianych w regulaminie szkoty oraz monitorowaniu zachowania ucznia-sprawcy
przemocy.

6. Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwiazana polubownie.

7. Jezeli podobne sytuacje mialy juz miejsce w przesztosci, dyrektor szkoty zawiadamia o tym
policje 1 sad rodzinny (gdy uczen nie ma ukonczonych 17. lat).

8. Dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawca klasy i pedagogiem szkolnym wymierza
uczniowi-sprawcy kare przewidziang w Statucie szkoty.
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10.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia posiadania przez ucznia Srodkow
odurzajgcych lub substancji psychotropowych

W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoty nalezy:

1) zachowac szczegodlne $rodki ostroznosci;

2) zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidéw oraz ew. jej zniszczeniem;

3) powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia policje;

4) ustali¢ (jesli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy;

5) przekazac¢ policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacje o zaistnialej sytuacji;

6) opracowac i prowadzié¢ projekty edukacyjne dot. ww. problematyki.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada $rodki odurzajace lub substancje
psychotropowe, powinien zazada¢ od ucznia, w obecno$ci innego nauczyciela lub pracownika
szkoty, przekazania mu podejrzanej substancji, pokazania zawartosci plecaka, kieszeni. Nalezy
pamigtac, ze nauczyciel nie jest uprawniony do przeszukania odziezy ucznia ani posiadanych
przez niego przedmiotéw (plecaka, torby) — czynnos¢ ta jest zastrzezona dla funkcjonariuszy
policji.

Nauczyciel niezwlocznie informuje o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty.

Wychowawca klasy, do ktorej uczeszcza uczen, informuje o zdarzeniu rodzicéw ucznia,
zobowigzujac ich do niezwlocznego przybycia do szkoty. Podczas rozmowy z rodzicami
wychowaweca klasy informuje o dokonanych ustaleniach oraz konsekwencjach wyciagnietych
wobec ucznia.

W przypadku, gdy uczen odmawia wydania substancji oraz ujawnienia zawartosci
torby/plecaka, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora na podstawie przepisOw prawa moze
dokona¢ przeszukania ucznia i1 zabezpieczy¢ podejrzang substancje celem przekazania jej
nastepnie do badan laboratoryjnych oraz jednoznacznego stwierdzenia jej rodzaju.

Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi posiadane substancje lub $rodki, wychowawca
w rozmowie z uczniem podejmuje probg ustalenia, od kogo ma owe substancje, kiedy je nabyt
1 za jaka kwote, czy bylo to jednorazowe, czy wielokrotne nabycie, a nastgpnie wzywa na teren
szkoty policje¢ 1 przekazuje funkcjonariuszom otrzymane od ucznia substancje.

Na zadanie policji dyrektor zabezpiecza 1 przekazuje nagranie z monitoringu, jesli taki jest
zainstalowany na terenie szkoty.

W kazdym przypadku popelnienia przez ucznia czynu zabronionego (przez ucznia, ktéry
ukonczyt 13. rok zycia, ale przed ukonczeniem 17. lat) lub przestepstwa (przez ucznia powyzej
17. roku zycia) posiadania $rodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych,
wprowadzania do obrotu $rodkoéw odurzajacych, udzielania innej osobie, utatwiania lub
umozliwiania ich uzycia oraz naktaniania do ich uzycia dyrektor szkoly ma obowigzek
niezwlocznie powiadomi¢ policje lub prokurature, a w przypadku ucznia w wieku od 13. do 17.
roku zycia — rowniez sad rodzinny.

Dyrektor szkoty sam lub wspolnie z wychowawca klasy 1 pedagogiem podejmuje decyzje
o0 wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w Statucie Szkoty.

Wychowawca klasy z przeprowadzonych czynnos$ci z udzialem ucznia i rozmowy z jego
rodzicami sporzadza notatkg, opisujac przebieg zdarzen i ustalone okolicznosci oraz podjete
dziatania. Notatke przekazuje nastepnie dyrektorowi szkoty.
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10.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze na terenie szkoly przebywa uczen
znajdujacy sie pod wplywem alkoholu lub narkotykéw

Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze na terenie szkoty przebywa uczen bedacy pod wpltywem
alkoholu lub narkotykéw, informuje o tym niezwlocznie wychowawce klasy lub pedagoga
szkolnego/psychologa oraz dyrektora szkoty i pielegniarke szkolnag.

Z uwagi na bezpieczenstwo takiego ucznia nauczyciel lub inny wyznaczony pracownik szkoty
umieszcza go w miejscu niedostepnym dla innych oséb (w sali lub w innym pomieszczeniu
niedostgpnym dla pozostatych ucznidéw) i sprawuje nad nim opieke.

Nauczyciel wzywa do szkoly pogotowie w celu stwierdzenia lub wykluczenia stanu
nietrzezwosci lub stanu odurzenia ucznia, a gdy jest to konieczne — udzielenia mu pierwszej
pomocy.

Wychowawca ucznia lub dyrektor szkoly informuje rodzicéw ucznia, zobowigzujac ich do
niezwlocznego odebrania dziecka ze szkoly, chyba ze wczesniej zostal zabrany przez
pogotowie.

Podczas spotkania z rodzicami obecni sg: dyrektor szkoty, wychowawca klasy i pedagog
szkolny/psycholog. Z rozmowy z rodzicami ucznia lub wychowawca klasy sporzadza notatke,
w ktorej zawiera informacje co do przebiegu spotkania i przekazania ucznia rodzicom.

W przypadku odmowy odebrania ucznia ze szkoly lub braku mozliwosci nawigzania kontaktu
z rodzicami dziecka lekarz z pogotowia, po zbadaniu ucznia, w porozumieniu z dyrektorem
szkoly decyduje o jego przewiezieniu do szpitala lub przekazaniu go funkcjonariuszom policji.
W przypadku, gdy uczen jest agresywny 1 stwarza zagrozenie dla innych uczniow lub
pracownikow szkoty, a rodzice odmawiajg jego odbioru lub nie jest mozliwe nawigzanie z nimi
kontaktu, dyrektor szkoly zawiadamia o zdarzeniu policjg.

W przypadku powtarzania si¢ podobnych zdarzen w stosunku do tego samego ucznia dyrektor
szkoty ma obowigzek powiadomi¢ o tym policj¢ (wydzial do spraw nieletnich) oraz sad
rodzinny, gdy uczen nie ukonczyt 18. roku zycia.

W przypadku spozywania na terenie szkoty alkoholu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
dyrektor szkoly ma obowigzek zawiadomi¢ policj¢, albowiem czyn taki stanowi wykroczenie.
Dyrektor szkoty sam lub wspolnie z wychowawca klasy 1 pedagogiem podejmuje decyzje
0 wymierzeniu uczniowi — sprawcy kary przewidzianej w Statucie Szkoty.
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Procedura postepowania w przypadku posiadania przez ucznia przedmiotow niedozwolonych
na terenie szkoly

1. Przedmioty, ktérych wnoszenie na teren szkoly jest zabronione, to przedmioty takie jak: noze,
scyzoryki, szpikulce, zyletki, lasery, kije baseballowe, gaz, straszaki broni palnej, petardy, patki
gumowe, kastety, narkotyki, alkohol, dopalacze, papierosy, elektroniczne papierosy, przedmioty
zagrazajace zdrowiu 1 zZyciu ucznioéw itp.

2. Jezeli nauczyciel zauwazy u ucznia niebezpieczne narz¢dzie lub uzyska informacjg, ze uczen
posiada niedozwolone narzedzie (z wyjatkiem narkotykow i dopalaczy, ktorych zauwazenie
stanowi oddzielne zasady postepowania), zobowigzany jest do podjecia nastepujacych dziatan:

1) naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu (jesli uczen odmawia oddania
przedmiotu zabronionego, nalezy go poinformowac, ze ma obowiazek odda¢ przedmiot do
depozytu);

2) powiadamia o sytuacji wychowawce klasy, a w dalszej kolejnosci pedagoga/psychologa
szkolnego oraz dyrektora szkoty;

3) wychowawca/pedagog/psycholog deponuje niebezpieczne narzedzie;

4) wychowawca powiadamia rodzicow i wzywa ich do odbioru narzedzia;

5) wychowawca i dyrektor przeprowadzaja rozmowe uswiadamiajaco-dyscyplinujaca z
uczniem 1 jego rodzicami (niebezpieczenstwo dla zdrowia i zycia ucznidéw spowodowane
posiadaniem 1 uzyciem niebezpiecznego narzedzia na terenie szkoty, konieczno$¢
zwigkszenia nadzoru rodzicow nad uczniem oraz zaniechania podobnych praktyk w
przysztosci, konsekwencje prawne);

6) jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzg¢dzia, nauczyciel odizolowuje go od
pozostatych ucznidéw, korzystajac z pomocy innych pracownikéw szkoty, a dyrektor szkoty
decyduje o koniecznosci zawiadomienia policji, ktora prowadzi dalsze postgpowanie;

7) kara dostosowana do wagi przewinienia, zgodnie ze Statutem Szkoty;

8) nauczyciel/wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia.

3. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancj¢ przypominajaca wygladem
narkotyki lub dopalacze, powinien podja¢ nastgpujace kroki:

1) zachowujgc $rodki ostroznosci, w obecnosci drugiej osoby zabezpiecza substancje przed
dostgpem do niej os6b niepowotanych i ewentualnym jej zniszczeniem lub zabraniem do
czasu przyjazdu policji;

2) podejmuje probe ustalenia, do kogo nalezy znaleziona substancja;

3) o zaistniatym fakcie informuje dyrektora szkoty, ktory ma obowiazek wezwac policje;

4) po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczona substancje i informacje
dotyczace szczegotow zdarzenia,

5) dalsze postgpowanie prowadzi policja;

6) z przebiegu sytuacji nauczyciel sporzagdza notatke stuzbows.

4. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca wygladem narkotyki lub dopalacze, powinien podja¢ nastgpujace kroki:

1) powiadamia wychowawce, a w dalszej kolejnosci pedagoga/psychologa szkolnego i
dyrektora szkoty;
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2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)

nauczyciel w obecnosci wychowawcy lub pedagoga szkolnego zada, aby uczen przekazat
mu podejrzang substancje, pokazat zawartos¢ teczki/plecaka (nauczycielowi ani dyrektorowi
nie wolno samodzielnie przeszukac¢ rzeczy ucznia);

pedagog/psycholog stara si¢ dowiedzie¢, czy substancja jest narkotykiem lub dopalaczem
1 w jaki sposdb/od kogo uczen nabyt substancje;

po oddaniu przez ucznia podejrzanej substancji szkola przekazuje ja niezwlocznie policji;

w przypadku odmowy przekazania substancji lub pokazania zawarto$ci teczki i odziezy,
dyrektor wzywa policje, ktora przeszukuje ucznia oraz zabezpiecza substancj¢;

dalsze postgpowanie prowadzi policja;

kara dostosowana do wagi przewinienia, zgodnie z Statutem Szkoty;
nauczyciel/wychowawca sporzadza notatk¢ ze zdarzenia i umieszcza w dokumentacji
ucznia.
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Procedura postepowania w przypadku préb samobdjczych lub samobojstwa ucznia

Kazdy pracownik szkoty (pedagogiczny 1 niepedagogiczny) ma obowigzek zareagowania na
wszelkie sygnaty o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia, a w szczego6lnosci na
niepokojace zachowania uczniow mogace wskazywaé na zamiary samobodjcze. W przypadku
zaobserwowania lub posiadania informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjal probe samobojcza,
kazdy pracownik powinien niezwtocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikOw wskazujacych na
ryzyko zachowan samobdijczych

1. Do zachowan, ktére powinny zaniepokoi¢ pracownikow szkoty, gdyz moga wskazywac na
zamiary samobdjcze, naleza:
1) moéwienie wprost lub posrednio o samobdjstwie;
2) pisanie listow pozegnalnych lub testamentu;
3) przejawianie zainteresowania tematyka Smierci, umierania;
4) moéwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradno$ci, braku wyjscia z sytuacji;
5) okaleczanie si¢, autoagresja;
6) dlugotrwaly stan smutku, przygngbienia;
7) pozbywanie si¢ osobistych i waznych dla ucznia przedmiotow;
8) izolowanie si¢, zamykanie si¢ w sobie;
9) rezygnacja z zaje¢, w ktore dotychczas byt zaangazowany.

2. Kazdy, kto zauwazy niepokojace sygnaly, zobowigzany jest zglosi¢ swoje obserwacje
wychowawcy ucznia lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

3. Po odebraniu zgloszenia wychowawca ucznia wraz z psychologiem/pedagogiem szkolnym
dokonuja diagnozy zgtoszenia oraz sytuacji szkolnej 1 rodzinnej ucznia.

4. W razie potrzeby, wychowawca ucznia lub psycholog/pedagog kontaktuje si¢ z rodzicami w
celu ustalenia przyczyny niepokojacych zmian w zachowaniu ucznia.

5. Jezeli wspolne ustalenia potwierdzaja obawy o zagrozeniu, informacja przekazywana jest
dyrektorowi szkoty.

6. Wraz z rodzicami ustalane sg zasady postepowania wobec ucznia: sposob i zakres kontaktow
z rodzicami, a takze pomoc psychoterapeutyczna w szkole lub poza nia.

Postepowanie w przypadku posiadania informacji, ze uczeh zamierza popelni¢ samobodjstwo
(informacja od samego ucznia, kolegdw, rodziny, 0sob postronnych)

1. Pracownik, ktory otrzymal informacj¢ o zamiarze popelnienia samobojstwa przez ucznia, stara
si¢ natychmiast odnalez¢ wucznia 1 powiadomi¢ o sytuacji jego wychowawce lub
pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Po odnalezieniu ucznia nie pozostawia ucznia samego, lecz prébuje przeprowadzié go w
ustronne, bezpieczne miejsce.

3. Informuje o zaistnialej sytuacji dyrektora szkoty.
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Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia dyrektor szkoty, nauczyciel, wychowawca lub
pedagog/psycholog szkolny informuje o zaistniatej sytuacji rodzicow ucznia.

Kiedy bedzie to mozliwe, nalezy przekaza¢ dziecko pod opieke rodzicow/prawnych opiekunow,
a jesli przyczyng zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia — odpowiednim instytucjom.

Uczen powinien natychmiast zosta¢ objety indywidualng opieka psychologiczng
1 psychoterapeutyczng.

. W razie potrzeby nalezy zaleci¢ rodzicom ucznia skontaktowanie si¢ z psychiatrg.

Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej na terenie szkoty

oo hswh

10.

Pracownik, po otrzymaniu informacji o probie samobdjczej ucznia, stara si¢ natychmiast go
odnalez¢.

Po odnalezieniu ucznia ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia samego.
Usuwa przedmioty umozliwiajace ponowienie proby.

Stara si¢ dyskretnie przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

Jezeli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedyczne;.

Jezeli zachodzi taka potrzeba, wzywa pielggniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe, policje.
Jezeli to mozliwe, powinien zadbaé, aby interwencja stuzb przebiegta dyskretnie.

Kiedy pojawi si¢ taka mozliwos¢, powiadamia lub zleca powiadomienie o zdarzeniu dyrektora
szkoty.

Dyrektor szkoty, nauczyciel lub wychowawca niezwlocznie zawiadamia rodzicoOw /opiekundéw
prawnych ucznia.

O probie samobdjczej dyrektor informuje rade pedagogiczng, pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspdlnych dziatan 1 obserwacji zachowania ucznia przez wszystkich
nauczycieli po jego powrocie do szkoty.

Pedagog/psycholog szkolny planuje dalsza strategi¢ postgpowania w oparciu o zalecenia
specjalisty (psychiatry), ktére ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole, a
takze atmosfery zyczliwo$ci 1 wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom informacje o
mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota.

Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobodjczej poza terenem szkoly

1.

Jezeli proba samobodjcza ma miejsce poza szkota, a rodzic poinformowat o zajsciu szkote,
dyrektor szkoty lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

O probie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy stuzbowej,
w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do
szkoty przez wszystkich nauczycieli.

Pedagog/psycholog szkolny planuje dalszg strategie¢ postgpowania w oparciu o zalecenia
specjalisty (psychiatry), ktore ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole, a
takze atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom informacje
o mozliwo$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota.
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Postepowanie w przypadku Smierci samobojczej ucznia

1. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobodjstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkole o zaistnialej sytuacji.

2. Pedagog/psycholog szkolny i wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-pedagogicznej
innym uczniom szkoty.
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Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen jest ofiara przemocy w rodzinie

10.

11.

Nauczyciel podejrzewajacy, ze uczen moze by¢ ofiarg przemocy, prosi go 0 TozZmowe,
zapewniajac o dyskrecji 1 przedstawiajgc mozliwosci pomocy.

Nauczyciel wystuchuje ucznia, zapewniajac dyskrecje zglaszajacemu poprzez wystuchanie go
bez $wiadkow, w bezpiecznym i odosobnionym miejscu.

W przypadku potwierdzenia podejrzen o stosowanie przemocy wobec ucznia w rodzinie
nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy lub
pedagoga/psychologa szkolnego.

Wychowaweca informuje dyrektora szkoty.

Jezeli uczen sobie tego zyczy, moze opowiedzie¢ o swojej sytuacji raz jeszcze, dokladniej,
w obecnosci psychologa/pedagoga szkolnego i/lub dyrektora szkoty.

Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia lub zycia, dyrektor lub pedagog prosi
o pomoc pielegniarke szkolna. Jezeli zachodzi taka potrzeba, wzywa pogotowie ratunkowe.
Pedagog/psycholog szkolny lub dyrektor zawiadamia lub/i wzywa do szkoty rodzica lub inng
osobg¢ z najblizszej rodziny ucznia, ktorej nie dotycza zarzuty o dokonywanie aktow przemocy
na dziecku — w celu dokonania ustalen co do dalszego postgpowania.

Nauczyciel, ktoéry przeprowadzat rozmowe¢ z uczniem, sporzadza notatke stuzbowa
z przeprowadzonej rozmowy, zamieszczajagc w niej date 1 godzine zgloszenia, opisuje relacje
zglaszajacego, wyglad, zachowanie, dolegliwo$ci osoby, ktorej dotyczy przemoc i przekazuje
notatke dyrektorowi lub osobie, ktora petni jego obowigzki.

Dyrektor szkoly podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,,Niebieska Karta” i wyznacza
pracownika do jej przeprowadzenia.

Dyrektor niezwlocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego 1 przekazuje mu sporzagdzong dokumentacje pokrzywdzonego.

Jezeli sprawa dotyczy ucznia, ktory nie jest pelnoletni, dyrektor zawiadamia sad rodzinny.
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Procedura ,,Niebieskiej Karty”

Co to jest przemoc w rodzinie?

Przemoc w rodzinie to jednorazowe albo powtarzajgce si¢ umysSlne dziatanie lub zaniechanie,
naruszajace prawa lub dobra osobiste cztonkow rodziny, a takze innych o0s6b wspolnie
zamieszkujacych lub gospodarujacych, w szczegdlnosci narazajace te osoby na niebezpieczenstwo
utraty zycia, zdrowia, naruszajace ich godno$¢, nietykalno$¢ cielesng, wolnos¢, w tym seksualna,
powodujace szkody na ich zdrowiu fizycznym lub psychicznym, a takze wywolujace cierpienia
1 krzywdy moralne u oséb dotknigtych przemoca.

Cel wszczecia procedury:
Podjecie dziatan interwencyjnych majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa uczniowi, co do
ktérego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemoca w rodzinie

Kiedy nalezy wszcza¢ procedure ,,Niebieskiej Karty”?
Wszczecie procedury nastepuje w przypadku zaistnienia podejrzenia stosowania wobec ucznia
przemocy w rodzinie.

Formularze:

e formularz ,Niebieska Karta — A” — wypeliany przez przedstawiciela szkoty po uzyskaniu
informacji o stosowaniu przemocy wobec ucznia

e formularz ,Niebieska Karta — B” — pouczenie dla os6b dotknigtych przemocag w rodzinie,
przekazywane przedstawicielowi pokrzywdzonego ucznia

e formularz ,Niebieska Karta — C” — wypelniany przez cztonkéw zespotu interdyscyplinarnego
lub grupy roboczej wobec osoby dotknigtej przemoca w rodzinie

e formularz ,Niebieska Karta — D” — wypelniany przez cztonkéw zespotu interdyscyplinarnego
lub grupy roboczej wobec osoby podejrzanej o stosowanie przemocy w rodzinie

Postepowanie:

1. Wszczecie procedury nastepuje przez wypetnienie formularza ,,Niebieska Karta — A” przez
przedstawiciela o$wiaty (dyrektor szkoly, nauczyciel wychowawca, pedagog szkolny)
w obecnosci ucznia, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty przemoca w rodzinie
(§ 2 ust. 1).

2. Rozmowa z pokrzywdzonym wuczniem powinna by¢ przeprowadzona w warunkach
gwarantujagcych swobod¢ wypowiedzi 1 poszanowanie godnos$ci oraz zapewniajagcych mu
bezpieczenstwo. Moze to mie¢ miejsce zarowno w szkole, jak 1 w miejscu pobytu ucznia.

3. Duziatania z udzialem ucznia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemoca
w rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miar¢ mozliwosci w obecnosci psychologa (§ 5 ust.
3 Rozporzgdzenia).

4. W przypadku braku mozliwosci wypeknienia formularza ,,Niebieska Karta — A” z uwagi na
nieobecnos¢ ucznia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty przemoca w rodzinie,
ze wzgledu na stan jego zdrowia lub ze wzglgedu na zagrozenie jego zycia lub zdrowia,
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10.

wypetnienie formularza nast¢puje niezwtocznie po nawigzaniu bezposredniego kontaktu z nim
lub po ustaniu przyczyny uniemozliwiajgcej jego wypelnienie.

W przypadku, gdy nawigzanie bezposredniego kontaktu z pokrzywdzonym uczniem jest
niewykonalne, wypetienie formularza ,,Niebieska Karta — A” nastepuje bez jego udziatu.

Po wypehieniu formularza ,,Niebieska Karta — A przekazuje si¢ formularz ,,Niebieska Karta —
B” rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktora zglosita podejrzenie
stosowania przemocy w rodzinie (§ 6 ust. 3 Rozporzqdzenia).

Niezwlocznie po wszczeciu postepowania, ale nie poézniej niz w terminie siedmiu dni od dnia
wszczgcia  (§ 7 Rozporzgdzenia), przedstawiciel szkoty przekazuje formularz
przewodniczgcemu zespotu interdyscyplinarnego powotanego przez burmistrza, sktadajacego
si¢ z przedstawicieli:

jednostek organizacyjnych pomocy spolecznej,

gminnej komisji rozwigzywania probleméw alkoholowych,

policji,

oswiaty,

ochrony zdrowia,

organizacji pozarzadowych,

kuratorow,

prokuratorow (art. 9a ust. 3—5 Ustawy o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie).

Po przekazaniu formularza zespotowi interdyscyplinarnemu dalsze dziatania podejmowane sg

juz przez ten zespot.

Czynnosci podejmowane i realizowane w ramach procedury nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci

rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego, a jesli te osoby sg podejrzanymi o stosowanie

przemocy wobec ucznia, czynnosci przeprowadza si¢ w obecnosci petnoletniej osoby
najblizszej w rozumieniu art. 115 § 11 Kodeksu karnego (§ 5 ust. 1 12 Rozporzgdzenia).

Dziatania pracownika szkoty w ramach procedury Niebieska Karta (§ 15) to:

1) udzielenie informacji o mozliwo$ciach uzyskania pomocy, Ww szczegdlnosci
psychologicznej, prawnej, socjalnej 1 pedagogicznej, oraz wsparcia, w tym o instytucjach 1
podmiotach $wiadczacych specjalistyczng pomoc na rzecz oséb dotknietych przemoca w
rodzinie;

2) udzielenie informacji o mozliwos$ciach podjecia dalszych dziatan majacych na celu poprawe
sytuacji osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie;

3) zorganizowanie niezwlocznie pomocy medycznej, jesli wymaga tego stan zdrowia osoby, co
do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie;

4) prowadzenie rozmow z osobami, wobec ktdrych istnieje podejrzenie, iz stosuja przemoc
w rodzinie - na temat konsekwencji stosowania przemocy w rodzinie oraz informowanie ich
o mozliwosciach podjecia leczenia lub terapii 1 udziale w programach oddziatywan
korekcyjno-edukacyjnych dla 0sob stosujacych przemoc w rodzinie;

5) diagnozowanie sytuacji i potrzeb osoby, a w szczegolnosci dziecka, co do ktorej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknigte przemoca w rodzinie;

6) udzielanie kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu, faktycznemu lub

osobie najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej

1 pedagogicznej oraz wsparcia rodzinie, w tym o formach pomocy dzieciom §wiadczonych
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przez instytucje i podmioty w zakresie specjalistycznej pomocy na rzecz osob dotknietych
przemocg w rodzinie.
11. Wszystkie czynnosci podejmowane przez przedstawiciela o§wiaty w ramach procedury sa
dokumentowane. Dokumentacja moze by¢ przekazana organom $cigania prowadzacym
postepowanie przygotowawcze.

Zawiadomienie organdéw Scigania

1. Obowigzek taki powstaje z chwila podjecia uzasadnionego podejrzenia popeknienia
przestgpstwa przemocy wobec ucznia. O zdarzeniu nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny
wiasciwy wedlug miejsca zamieszkania ucznia.

2. Szkota jako podmiot zawiadamiajacy o popelnieniu przestepstwa jest informowana przez
organa $cigania o wszczeciu i1 zakonczeniu zainicjowanego postepowania.
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Procedura postepowania w przypadku ucznia niedozywionego i zaniedbanego

W przypadku powstania podejrzenia, ze uczen jest zaniedbywany w domu:

Wychowawca klasy dokonuje obserwacji ucznia, a nastepnie przeprowadza z nim rozmowe
celem ustalenia jego sytuacji domowej (W szczegdlnos$ci, czy rodzice zajmujg si¢ nim, czy
rozmawia z nimi o swoich problemach, czy spozywa w domu posifki i jak czesto, czy do szkoty
dostaje drugie $niadanie, czy rodzice spozywaja w domu alkohol i jak czgsto, jak sie do dziecka
Zwracajg, czy pomagaja mu w nauce, czy spedzajg z nim wolny czas).

Po rozmowie z uczniem pod uwage wlasne obserwacje 1 uzyskane juz weze$niej informacje (np.
od ucznidéw, rodzicow, nauczycieli), wychowawca klasy podejmuje dzialania, ktorych celem jest
pomoc uczniowi. Z dokonanych ustalen sporzadza notatke.

Po dokonanych ustaleniach wychowawca informuje dyrektora szkoly 1 pedagoga
szkolnego/psychologa, przekazujac im swoja notatke.

Wychowawca klasy kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia celem umowienia spotkania w szkole.
W spotkaniu tym biorg udzial: wychowaweca klasy, rodzice, pedagog szkolny/psycholog szkolny
1 dyrektor szkoly badz wicedyrektor. Podczas spotkania podj¢ta zostaje proba wyjasnienia
sytuacji 1 ustalenia przyczyny zaniedbania ucznia. Jezeli przyczyng zaniedbania ucznia jest zta
sytuacja finansowa rodziny, wowczas uczestnicy spotkania ustalaja zasady postepowania
z uczniem i sposoby udzielenia pomocy zaréwno jemu, jak i jego rodzinie.

Gdy okaze si¢, ze przyczyng zaniedbania ucznia jest demoralizacja (alkoholizm, narkomania
w rodzinie, przemoc, niewydolno$¢ wychowawcza), wowczas dyrektor szkoty informuje
o ustaleniach policje 1 sad rodzinny.
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Procedura postepowania w przypadku zaslabniecia ucznia

W sytuacji zastabnigcia ucznia nauczyciel udziela pierwszej pomocy informuje pielegniarke
szkolna.

Uczen zostaje przeprowadzony do gabinetu pielegniarki szkolne;.

Po udzieleniu dziecku pierwszej pomocy pielegniarka szkolna/nauczyciel w razie konieczno$ci
wzywa pogotowie ratunkowe i powiadamia rodzicow o zaobserwowanych u ucznia zmianach
oraz informuje o koniecznosci jak najszybszego odbioru dziecka ze szkoty i udania si¢ do
lekarza.

Jezeli nie ma mozliwos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami ucznia, a lekarz pogotowia nie widzi
potrzeby hospitalizowania ucznia, to pozostaje on pod opieka wyznaczonej przez dyrektora
osoby do momentu skontaktowania si¢ z rodzicami ucznia lub odebrania go ze szkoty.

. Nauczyciel/pedagog/pielggniarka szkolna sporzadza notatke z przebiegu rozméw i podjetych
decyz;ji.
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Procedura postepowania w przypadku dziecka przewlekle chorego

W sytuacji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory powinno sig:
Pozyska¢ od rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia szczegdétowe informacje na temat jego

choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.

Zorganizowa¢ szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikéw szkoty w zakresie
postepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawdéw czy ataku
choroby.

W porozumieniu z pielegniarkg lub lekarzem, wspolnie z pracownikami szkoty opracowac
procedury postgpowania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zarowno na co dzien, jak i w
przypadku zaostrzenia objawow czy ataku choroby.

Procedury te moga uwzglednia¢é m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekdw,
wykonywaniu pomiardw poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu positkow, sposob reagowania
itp. Powinny tez okresla¢ formy stalej wspotpracy z rodzicami (opiekunami) tego dziecka oraz
zobowigzanie wszystkich pracownikéw placéwki do bezwzglednego ich stosowania.

Wspdlnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowaé¢ formy pracy
dydaktycznej, dobor tresci i metod oraz organizacj¢ nauczania do mozliwosci psychofizycznych
tego ucznia, a takze obja¢ go réznymi formami pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.

W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub nauczyciel
niezwlocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicow lub prawnych opiekunow.

Gloéwne sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku mozliwe do zrealizowania na terenie szkoty:

1) zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego,

2) pomoc w pokonywaniu trudnos$ci, uczenie nowych umiejgtnosci,

3) budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji klasowych,

4) przygotowanie uczniow zdrowych na spotkanie chorego kolegi,

5) traktowanie chorego dziecka jako petnoprawnego cztonka klasy,

6) uwrazliwianie dzieci zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego,
7) uwrazliwianie dziecka chorego na potrzeby i przezycia innych uczniow,
8) motywowanie do kontaktow i wspoétdziatania z innymi dzieémi,

9) rozwijanie zainteresowan, samodzielnosci dziecka,

10) dostarczanie wielu mozliwosci do dziatania i osiggania sukcesow,

11) motywowanie do aktywnosci.
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Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu
Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia

poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miarg
mozliwo$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy
w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoty. Jej nieudzielenie,
szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje
sankcjg karng. Pracownik nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa lekcje, wyprowadzajac uczniow
Z miejsca zagrozenia, jesli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia, moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczefnstwa ucznidw. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z klasg — prosi
o nadzor nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali. Pracownik zobowigzany
jest do niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.

2. Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia
1) O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwtocznie: rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego,

pracownika sluzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy, spolecznego inspektora pracy, organ
prowadzacy szkote lub placowke na jego wyrazne wezwanie.

2) O wypadku $miertelnym, ci¢gzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
1 kuratora o$wiaty.

3) O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

4) Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty. Fakt ten
powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date 1 godzing
powiadomienia rodzicow / opiekundw prawnych ucznia o wypadku.

5) Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwsze] pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania
pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i godzing odbioru
dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy
zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.

6) W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)
dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.

7) W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy
zapewni¢ uczniowi opiek¢ w drodze do szpitala.

8) Jezeli wypadek =zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

9) Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyj$cia/imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki 1 odpowiada za
nie.

10) Do czasu rozpoczecia pracy przez zespOl powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych.
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11)Jezeli czynno$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé

dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

3. Zespot powypadkowy

1)

2)
3)

4)

Dyrektor szkoly powotuje zespot powypadkowy. W jego sktad wchodzi wspolpracujacy ze
szkotg pracownik odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwa i higieng pracy oraz pracownik
szkoty przeszkolony w zakresiec BHP.

Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor szkoly oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie BHP.

W skladzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
oswiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jesli nie ma
go w sktadzie zespotu — przewodniczacego zespotu sposrod pracownikéw szkoly wyznacza
dyrektor.

4. Postepowanie powypadkowe

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

Zespot powypadkowy:
a) przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkows;
b) przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub

wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza protokot przestuchania;

¢) przestuchuje swiadkow wypadku i sporzadza protokoty przestuchania;

d) jesli $wiadkami sg uczniowie - przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokédt przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci
ucznia - $wiadka 1 jego rodzicow;

e) sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

f) uzyskuje pisemne os$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywal
w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek;

g) uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju urazu;

h) sporzadza si¢ protokdt powypadkowy nie poézniej niz w ciggu 21 dni od dnia
zakonczenia postgpowania powypadkowego. Protokot powypadkowy podpisuja
cztonkowie zespotu 1 dyrektor szkoty.

Przekroczenie 21-dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystapiag uzasadnione

przeszkody lub trudno$ci uniemozliwiajace sporzadzenie protokolu w wyznaczonym

terminie.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.

Czlonek zespotlu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢

zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespolu 1 dyrektor szkoty po jego

sporzadzeniu.

Jezeli do tresci protokolu powypadkowego nie zostaty zgloszone zastrzezenia przez

rodzicOw ucznia poszkodowanego, postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone.

Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego,

szkoty, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia i dla organu

prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na zadanie).
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8) Z treScig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ poszkodowanego petoletniego i rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego
matoletniego.

9) Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicow (opickunow).

10) Protok6t powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢
z materiatami postgpowania powypadkowego.

5. Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

1) W ciggu 7. dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono
protokot, moga zltozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym informowani przy
odbieraniu protokotu).

2) Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczgcemu zespotu ustnie 1 wtedy przewodniczacy wpisuje
je do protokotu lub na pismie.

3) Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

a) niewykorzystania wszystkich $rodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego,
b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

4) Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote.

5) Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze:

a) zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych,

b) powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

6. Dokumentacja

1) Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow.

2) Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i odstgpstwa od niniejszej procedury, informuje
o wnioskach 1 podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajagcych do zapobiegania
analogicznym wypadkom.
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Procedura postepowania w przypadku wystapienia zjawiska pedofilii w szkole

Nalezy bezzwtocznie podja¢ dzialania majgce na celu powstrzymanie tego zjawiska:

1.

W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora
1 pedagoga/psychologa szkolnego;

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ oséb obcych, zaczepiajacych ucznidéw,
nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ najblizsza placowke policji;

Nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacj¢ o stwierdzonym
zagrozeniu,

Wychowawcy klas oraz pedagodzy szkolni winni podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod
ucznidw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia i wskazania mozliwych form przekazania
informacji o osobach, ktére mogg stwarza¢ zagrozenie;

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, natychmiast powinni zostaé
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia, policja w celu przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych, ktore umozliwig ustalenie sprawcy molestowania;

Wychowaweca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem
(w obecnosci rodzicow ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia);,

Dyrektor winien wezwac¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia;

Wychowawca lub  pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢  rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia;

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania z udziatem
psychologa dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki nad uczennicg/uczniem.
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Procedura postepowania w przypadku rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia

1. W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobg informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoly i administratora sieci o zaistnialym zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktére pokazywaly materialy
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowo$ci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemocag skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

3. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wérdd uczniow
w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za soba upublicznianie materiatow o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

5. Dyrektor winien wezwaé do szkoly rodzicow/prawnych opiekundw ucznia, ktory
rozpowszechnial materiaty pornograficzne.

6. Wychowawca Ilub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
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Procedura postepowania w przypadku niepokojacych zachowan seksualnych uczniéw
w szkole

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce klasy
i/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych
ucznidw w szkole, a jesli jest ich §wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynnos$ci i podejmuje
Z nim rozmowe¢ wychowawcza.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych zachowaniach
seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowos$ci w celu unikni¢cia ewentualnych
konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemocag skierowang wobec tego ucznia przez
ucznidw, ktoérzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem i informuje
o zaistnialym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego zachowan,
wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacj¢ o zachowaniu
ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegdlnego nadzoru nad nim.

Wychowawca moze wezwaé rodzicow/opiekunow prawnych ucznia do szkoty i przeprowadzié¢
rozmowe¢ z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspolne postepowanie
z dzieckiem.

W sytuacji, kiedy rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie reaguja na wezwanie do pojawienia si¢
w szkole, gdy szkota wykorzysta dostgpne jej metody oddzialywan wychowawczych 1 nie
przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien
demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny 1 Nieletnich lub Policje — Wydzial ds. Nieletnich.
Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa (np. gwattu),
pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim powiadomieniu
o zajsciu rodzicow/opiekundéw ucznia, zawiadamia najblizsza jednostke¢ policji, ktora dalej
postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac
mozliwie doktadng notatke.

Jezeli postgpowanie Swiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktéry ukonczyt 18 lat, a nie
jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych czy popetienie przestepstwa, to postepowanie
nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut lub regulamin szkoty.

W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestgpstwa Sciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalno$ci grup przestepczych, zgodnie
z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoly jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany
niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policjg.
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ROZDZIAL 3 - ZAGROZENIA CYFROWE

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia o cyberprzemoc na terenie szkoly

Z.gloszenie i zabezpieczenie dowodow

1.

Osoba zglaszajaca fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice lub inni
uczniowie — $wiadkowie zdarzenia, nauczyciele. Zawiadomienie o cyberprzemocy moze by¢
anonimowe, po skorzystaniu ze ,,skrzynki zaufania”, ktora znajduje si¢ w bibliotece szkolne;.
Cyberprzemoc zglaszana jest do wychowawcy lub pedagoga szkolnego.

Osobie zgtaszajacej zapewniona jest anonimowos$¢ 1 poczucie bezpieczenstwa (nie dochodzi do
konfrontacji sprawcy cyberprzemocy z osobg zglaszajaca).

Osobie poszkodowanej udzielane jest wsparcie.

Wszelkie dowody cyberprzemocy s3 zabezpieczane i rejestrowane (w razie potrzeby przy
udziale nauczyciela informatyki). Nalezy zanotowac date¢ i czas otrzymania materiatu, tre$¢
wiadomosci 1 — jesli to mozliwe - dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer
telefonu komorkowego itp.) lub adres strony internetowej, na ktorej pojawity sie szkodliwe
tresci czy profil.

Wobec sprawcy cyberprzemocy wyciagane sa konsekwencje. Rozpoczyna si¢ pracg nad zmiang
jego postaw.

Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowa¢ si¢ z dostawca ustugi w celu
usuni¢cia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow. Do podjecia takiego
dzialania zobowigzuje administratora serwisu art. 14 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
swiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

W przypadku, gdy zostalo ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato si¢ ustali¢, nalezy
bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

Dzialanie wobec sprawcy cyberprzemocy

1.

Rozmowa z uczniem-sprawca przemocy o jego zachowaniu:

1) celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznosci zajscia, wspdlne zastanowienie si¢ nad
jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowej;

2) sprawca powinien otrzymac jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje
zadnych form przemocy;

3) nalezy omowi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowac¢ o konsekwencjach
regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane;

4) sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania i usunigcia z sieci
szkodliwych materiatow;

5) waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobow zadoscuczynienia wobec ofiary
cyberprzemocy;

6) jesli w zdarzeniu brata udzial wigksza grupa ucznidéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich
z osobna, zaczynajac od lidera grupy;

7) nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.
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Powiadomienie rodzicoOw sprawcy i omowienie z nimi zachowania dziecka - rodzice sprawcy
powinni zosta¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z materiatem dowodowym,
atakze z decyzja w sprawie dalszego postgpowania i1 podjetych przez szkole srodkach
dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

Dzialanie wobec ofiary cyberprzemocy

W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi si¢ ona czu¢ bezpieczna i
otoczona opieka dorostych. Na poczucie bezpieczenstwa dziecka wplywa fakt, ze wie ono, iz
szkota podejmuje kroki w celu rozwigzania problemu.

Podczas rozmowy z uczniem — ofiarg cyberprzemocy — nalezy zapewni¢ go, ze nie jest winny
zaistniatej sytuacji oraz ze nikt nie ma prawa zachowywac si¢ w ten sposdb wobec niego, a
takze podkresli¢, ze dobrze zrobil, ujawniajac sytuacj¢. Nalezy okaza¢ zrozumienie dla jego
uczu¢, wtym trudno$ci z ujawnieniem okoliczno$ci wydarzenia, strachu, wstydu. Trzeba
podkresli¢, ze szkota nie toleruje przemocy i ze zostang uruchomione odpowiednie procedury
interwencyjne. Nalezy poinformowa¢ ucznia o krokach, jakie moze podja¢ szkota, i sposobach,
w jaki moze zapewni¢ mu bezpieczenstwo.

Nalezy pomoc ofierze (rodzicom/opiekunom prawnym) w zabezpieczeniu dowodoéw (to moze
by¢ dla niej zadanie trudne zaréwno ze wzgledoéw technicznych, jak i emocjonalnych), omowié
strategie postepowania wobec sprawcy (np. zerwanie kontaktu ze sprawca, niepodejmowanie
agresywnej konfrontacji itp.), zadba¢ o podstawowe zasady bezpieczenstwa online (np.
nieudostepnianie swoich danych kontaktowych, ksztaltowanie wlasnego wizerunku itd.).

Pomoc ofierze nie moze konczy¢ si¢ w momencie zamknigcia procedury. Warto monitorowac
sytuacje, czuwac nad jej bezpieczenstwem, np. zwraca¢ uwage, czy nie sg podejmowane wobec
niej dalsze dzialania przemocowe, obserwowac, jak sobie radzi w grupie po ujawnieniu
incydentu cyberprzemocy.

W dzialania wobec ofiary nalezy takze wlaczy¢ rodzicow/opiekundow ofiary — trzeba na biezaco
ich informowac o sytuacji, pamigtajac przy tym o podmiotowym traktowaniu dziecka — mowiac
mu o tym i starajac si¢ uzyskac jego akceptacje dla udzialu rodzicow. Jesli dziecko nie wyraza
zgody, nalezy omowi¢ z nim jego obawy, a jesli to nie pomaga, powola¢ si¢ na obowigzujace
nas zasady 1 przekaza¢ informacje rodzicom.

W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli jest to wskazane, mozna
zaproponowa¢ pomoc specjalisty (np. psycholog szkolny, poradnia psychologiczno-
pedagogiczna) oraz przekaza¢ informacje¢ o mozliwos$ci zgloszenia sprawy policji.
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Procedura postepowania w przypadku bezprawnego uzycia cudzego wizerunku w sieci

Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o:

e osobie dokonujacej zgloszenia, czy jest do tego uprawniona, tj. czy to jej wizerunek lub
wizerunek osoby, ktéra jest pod jej wladza rodzicielskg, zostat naruszony bezprawnym
dziataniem;

e okolicznoS$ciach zdarzenia;

e mozliwych dowodach, np. zrzut ekranu dokumentujacy bezprawne uzycie wizerunku.

Ofiare zdarzenia, w szczegélnosci jesli wizerunek zostal bezprawnie uzyty w sposob

przesmiewczy i ponizajacy, nalezy objac¢ opieka psychologa lub pedagoga szkolnego.

W przypadku gdy wigcej osob wiedzialo o bezprawnym uzyciu wizerunku w sposob

przesmiewczy lub ponizajacy, nalezy przeprowadzi¢ z nimi rozmowy wychowawcze majace na

celu uzmystowienie im problemu i uksztattowanie w nich postawy sprzeciwu wobec podobnych
dziatan.
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Procedura postepowania w przypadku nieodpowiedniego badz niezgodnego z prawem
wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka badz pracownika szkoly

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub pracownika szkoty poprzez
nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku
dziecka albo pracownika szkoty.

. Najczestszymi formami wyludzenia lub kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu
spoteczno$ciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np.
publikacja zdje¢ intymnych badz fotomontazu), szantazowania (w celu uzyskania korzysci
finansowych w zamian za niepublikowanie zdje¢ badz tre$ci naruszajacych reputacje ofiary),
dokonania zakupow i innych transakcji finansowych (np. w sklepach internetowych na koszt
ofiary). Czgsto naruszenia prywatnosci taczy sie z cyberprzemoca.

Gdy sprawcg jest uczen — kolega ofiary ze szkoty czy klasy — uczniowie lub rodzice powinni
skontaktowac si¢ z dyrektorem szkoty, wychowawcg lub osoba odpowiedzialng za koordynacje
dziatan zwigzanych z bezpieczenstwem cyfrowym na terenie szkoty. W przypadku, gdy do
naruszenia prywatnosci poprzez kradziez, wyludzenie danych osobowych, wykorzystanie
wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych o0sob trzecich, rodzice powinni skontaktowac
si¢ bezposrednio z policja i powiadomi¢ o tym szkote (zgodnie z Kodeksem Karnym $ciganie
nastepuje wowczas na wniosek pokrzywdzonego). Istotne dla §cigania sprawcy jest uzyskanie
dowodéw potwierdzajacych, ze sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowe;j
lub osobiste;j.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody niecodpowiedniego lub niezgodnego
z prawem dziatania — w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu oraz adres strony, na ktorej
udostgpniony zostal wizerunek dziecka, konwersacja w komunikatorze, SMS). Réwnolegle
nalezy dokona¢ zmian tych danych identyfikujacych, ktoére zalezg od ofiary, tj. haset i logindw
lub kodow dostgpu do platform 1 portali internetowych, tak aby uniemozliwi¢ kontynuacje
procederu naruszania prywatnosci — w dziataniu tym powinna wspiera¢ ucznia osoba dorosta.
Jesli wykradzione dane zostaly wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku ofiary badz
w innych celach niezgodnych z prawem, nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan i usuniecia
ich skutkow, takze tych widocznych w internecie. Likwidacja stron internetowych czy profili
W portalach spotecznos$ciowych, ktora wymaga¢ bedzie interwencji w zebrane dowody, musi
odbywac si¢ za zgoda policji (o ile zostata powiadomiona).

Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego — W porozumieniu z rodzicami —
podja¢ dziatania wychowawcze, zmierzajace do uswiadomienia nieodpowiedniego 1
nielegalnego charakteru czynow, jakich dokonal. Jednym z elementow takich dziatan powinno
by¢ zado$¢uczynienie osobie poszkodowane;.

Nieletnig ofiar¢ incydentu nalezy otoczy¢ — W porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi
— opiekg psychologiczno-pedagogiczng (jesli jest taka potrzeba) i powiadomi¢ o dziataniach
podjetych w celu usunigcia skutkow dziatania sprawcy (np. usunigcie z internetu intymnych
zdje¢ ofiary, zablokowanie dostgpu do konta w portalu spolecznosciowym). Jesli kradziez
tozsamosci badz naruszenie dobrego imienia ofiary jest znane tylko jej i rodzicom, szkota
powinna zapewni¢ poufno$¢ dzialan, tak aby informacje narazajace ofiar¢ na naruszenie
wizerunku nie byty rozpowszechniane.
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Procedura postepowania w przypadku nawigzania niebezpiecznych kontaktéw w internecie —

10.

uwodzenie, zagrozenie pedofilia

Zagrozenie obejmuje kontakt osoby dorostej z matoletnia w celu zainicjowania znajomosci
prowadzacych do wyludzenia poufnych informacji, nawigzania kontaktow seksualnych,
sktonienia dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i zycia lub wyludzenia
wtlasnosci (np. danych, pieniedzy, cennych przedmiotow rodzinnych).

Nalezy zidentyfikowa¢ i zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej, dowody dziatania
dorostego sprawcy uwodzenia (zapisy rozméw w komunikatorach czy na portalach
spoteczno$ciowych, zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail).

Wszelkie dziatania szkolty wobec dziecka powinny by¢ uzgadniane z rodzicami/opiekunami
prawnymi 1 inicjowane za ich zgoda.

Jednocze$nie bezzwlocznie nalezy zawiadomi¢ policje o wystgpieniu zdarzenia.

Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowac samodzielnych dziatan w celu dotarcia
do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom $cigania, m.in.
zabezpieczy¢ i przekaza¢ zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza kompetencje i
mozliwos$ci szkoty w wigkszos$ci przypadkéw uwodzenia przez internet.

Nie nalezy podejmowaé aktywnosci zmierzajacych bezposrednio do kontaktu ze sprawca.
Zadaniem szkoty jest zebranie dowodow i1 opieka nad ofiarg i ewentualnymi $wiadkami.

Nalezy przede wszystkim zapewni¢ ofierze opieke psychologiczng i poczucie bezpieczenstwa.
Podobnego wsparcia nalezy udzieli¢ w przypadku zaobserwowania zachowan uczniow
zagrazajacych ich zdrowiu 1 zyciu (samookaleczenia, zazywanie substancji psychoaktywnych),
bowiem zachowania te moga by¢ inicjowane 1 wzmacniane poprzez kontakty w internecie.
O mozliwym zwigzku takich zachowan dzieci z inspiracja plynacag z internetu nalezy
powiadomi¢ rodzicow.

Pierwsza czynnosciag w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie ofiary pomoca
psychologiczno-pedagogiczng we wspolpracy szkoty z rodzicami/opiekunami prawnymi.
W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej z uwzglednieniem jego komfortu psychicznego
przez wychowawce/pedagoga/psychologa/pracownika szkoly, do ktorego dziecko ma
szczegblne zaufanie, nalezy uzyska¢ wszelkie mozliwe informacje o sprawcy 1 przekazac je
policji. Trzeba upewnic sie, ze kontakt ofiary ze sprawcg zostat przerwany, a dziecko odzyskato
poczucie bezpieczenstwa. Towarzyszy¢ temu powinna analiza sytuacji domowej (rodzinnej)
dziecka, w ktorej tkwi¢ moze zrodto poszukiwania kontaktow w internecie.

W przypadkach naruszenia prawa — szczegodlnie w przypadku uwodzenia dziecka do lat 15 —
obowigzkiem szkoty jest powiadomienie policji lub sadu rodzinnego.

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje si¢ — porozumieniu
z rodzicami/opiekunami prawnymi — skierowanie ofiary na terapi¢ do placoéwki specjalistyczne;j
opieki psychologicznej.
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Procedura postepowania w przypadku lamania prawa autorskiego

Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o:

e osobie dokonujacej zgtoszenia, czy jest do tego uprawniona (czy faktycznie przystuguja jej
prawa autorskie do danego utworu, czy posiada wazne petnomocnictwo itd.);

e wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie, w jakim
zakresie zostal wykorzystany i1 czy zakres ten miesci si¢ w zakresie posiadanych licencji lub
dozwolonego uzytku).

Nalezy zweryfikowaé wszystkie informacje podawane przez zglaszajacego lub inne osoby.

Jezeli np. powotuje si¢ on na toczace si¢ w sprawie postepowanie karne, nalezy podja¢ kontakt

z odpowiednimi stuzbami w celu ustalenia, czy takie postgpowanie faktycznie si¢ toczy, czego

doktadnie dotyczy i jaka jest w nim rola poszczegdlnych osob.

Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, co do zasady, z inicjatywy samego

uprawnionego przed sadami, a w przypadku naruszen stanowigcych przestepstwo dodatkowo

zaangazowane mogg by¢ policja i prokuratura. Szkota nie powinna wyreczaé tych organdw w

ich obowigzkach ani tez wkracza¢ w ich kompetencje. Powinna natomiast skupi¢ si¢ na swojej

roli wychowawczej 1 edukacyjnej, wykorzystujac okolicznos$¢ zgloszenia rzekomego naruszenia
do przekazania zaangazowanym osobom (a by¢ moze i wszystkim uczniom, nauczycielom

1 opiekunom) wiedzy na temat tego, jak faktycznie prawo reguluje konkretne kwestie.

Zasadniczo, o dochodzeniu roszczen wobec sprawcy decyduje sam uprawniony (tzn. autor lub

inna osoba, ktorej przystuguja prawa autorskie). Szkota powinna natomiast podja¢ dziatania

o charakterze edukacyjno-wychowawczym, polegajace na obszernym wyjasnieniu, na czym

polegalo naruszenie, oraz przekazaniu wiedzy, jak do naruszen nie dopusci¢ w przysztosci.
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