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Materiat informacyjny na temat zagrozen — procedury postepowania
Ewakuacja

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub
innych srodkéw w celu wprowadzenia sie w san odurzenia, uprawia nierzad badz przejawia
inne zachowania swiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podja¢ nastepujace
kroki:

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy
pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, powinien podja¢ nastepujace kroki:

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca
wygladem narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ie uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, powinien podjg¢ nastepujace kroki:

Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa na terenie szkoty:

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu karalnego na terenie
szkoty:

Metody wspodtpracy z policjg
Procedury postepowania w wypadku, gdy uczen przyniesie do szkoty alkohol lub papierosy
Palenie papieroséw (w tym papierosow elektronicznych) na terenie szkoty

Obecnos¢ na terenie szkoty osdb niepozgdanych, zachowujacych sie niewtasciwie lub
zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow.

Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego
Kradzieze na terenie szkoty
Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia, zwalnianie ucznia.

Procedury usprawiedliwiania nieobecnosci i zwalniania uczniéw oraz sprawowania opieki
nad uczniami z powodu zwolnienia

Wypadek, ktéremu ulegt uczen podczas zajec szkolnych, zaje¢ pozalekcyjnych oraz podczas
przerw $rédlekcyjnych

Udzielanie uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej

Wagary, powtarzajace sie nieusprawiedliwione nieobecnosci na lekcjach
Procedura powiadamiania o zaktéceniu toku lekcji przez ucznia

Akty przemocy i agresji w szkole Zdarzenia i zachowania agresywne
Postepowanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie

Cyberprzemoc - przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych
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Zasady korzystania przez uczniow z telefonéw komodrkowych i innych urzadzen
multimedialnych na terenie szkoty

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci nauczyciela lub
innego pracownika szkoty przez ucznia.

Procedura powiadamiania o zaktéceniu toku lekcji przez ucznia

Procedura postepowania w przypadku zaniedbywania przez uczniow wypetniania
obowigzkéw szkolnych

Policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajgcego na
zajeciach w szkole

Epizod psychotyczny ucznia

Zamach samobdjczy ucznia

Konieczno$¢ powiadomienia rodzicéw o $mierci ucznia w czasie zaje¢ szkolnych
Zatoba po $mierci ucznia

Procedura tworzenia i organizowania zaje¢ pozalekcyjnych

Procedura kontroli i monitorowania podstawy programowej

Procedura udzielenia zgody na realizacje przez ucznia indywidualnego programu nauczania
lub toku nauki

Procedura zwalniania z zaje¢ wychowania fizycznego

Procedura zwalniania z nauki drugiego jezyka obcego

XXXVIII. Procedura udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

XXXIX.

Zasady organizacji wycieczek szkolnych
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I Materiat informacyjny na temat zagrozen — procedury postepowania
1. Informacje ogdine dotyczace terroryzmu

Terroryzm, to szeroki termin oznaczajgcy uzycie sity lub przemocy w stosunku do osdéb lub wtasnosci,
w celu zastraszenia, przymuszenia lub okupu.

Skutki terroryzmu moga obejmowaé znaczng liczbe ofiar, uszkodzenia budynkéw, zaktdcenia
w dostepie do podstawowych ustug, takich jak: elektrycznos¢, dostawy wody, opieka medyczna,
telekomunikacja, komunikacja miejska.

W strukturach polskiej Policji funkcjonujg pododdziaty antyterrorystyczne i komdrki minersko-
pirotechniczne, specjalnie przygotowywane do tego, aby zapobiega¢ i stawiac czota aktom terroru.

Najgrozniejszym z mozliwych aktow  terrorystycznych  jest zamach bombowy.
Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze nie rozrdznia on ,swoich” czy ,obcych”
w odrdznieniu od dziatan terrorystycznych polegajacych na porwaniu okreslonego cztowieka lub
organizacji zamachu na okreslong osobe.

W przypadku ataku terrorystycznego, szczegdlnie bombowego w wiekszosci przypadkéw ofiarami sg
ludzie, ktdrzy nie majg nic wspdlnego z dziataniami politycznymi!

Zdarzajg sie przypadki, ze podtozona bomba zostanie ujawniona przed eksplozjg. Specjalisci postugujg
sie w tym przypadku terminem ,,incydent bombowy”.

Wiasciwe zachowanie w przypadku wystgpienia takiej sytuacji jest niezwykle wazne
dla przebiegu zdarzenia, jego skutkéw i dziatania specjalistow policyjnych.

Informacji o zagrozeniu incydentem bombowym nie wolno bagatelizowaé¢ ani lekcewaiy¢.
ZAPAMIETAJ !

e Wybuch jest sytuacjg nagty i nieodwracalna.
e Jesli widzisz ,bombe”, to ona ,widzi” tez ciebie, a to oznacza, ze jeste$s w polu jej razenia.
2. Symptomy wystgpienia zagrozenia incydentem bombowym

Podstawowa cechg terroryzmu jest to, ze nie ma wyraznych znakéw ostrzegawczych
o mozliwosci wystgpienia zamachu lub s3 one trudno dostrzegalne. Dlatego zwracaj uwage
na to, co dzieje sie w najblizszym otoczeniu.

Zainteresowania i uwagi wymagajq:

® rzucajace sie w oczy nietypowe zachowania oséb (pamietaj, ze terrorysta nie zawsze musi
wyrdzniad sie z ttumu szczegélnym wygladem).

e pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, pakunki itp..

e osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku.

e samochody, a w szczegdlnosci furgonetki pozostawione w nietypowych miejscach
tji. w poblizu miejsc organizowania imprez masowych, zawoddéw sportowych
i zgromadzen.

3. Jak postepowa¢ w sytuacjach zagrozenia incydentem bombowym

Z reguty sygnaty o podtozeniu tadunku wybuchowego, byty alarmami fatszywymi.
Dotyczyty i w dalszym ciggu odbierane sg przez obiekty uzytecznosci publicznej takie
jak sady, urzedy, szkoty, szpitale.

Jesli zgtoszenie wptywa do pracownikdw obiektu pracownik przyjmujacy zgtoszenie ma obowigzek
uzyskac szereg informacji od zgtaszajacego podtozenie bomby, i tak:
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e imie i nazwisko osoby zgtaszajgcej podtozenie bomby,

e numer telefonu z jakiego dzwoni, jak bomba wyglada,

e gdzie sie znajduje, co jest powodem podfozenia bomby,
o kiedy bomba wybuchnie,

e jakie warunki nalezy spetni¢ by bomba nie wybuchta.

Ponadto osoba odbierajgca informacje powinna uswiadomié zgtaszajgcemu jakie zagrozenie dla zycia
i zdrowia osdb przebywajgcych w budynku spowodowat swym postepowaniem.

Pamietaj o tym, aby nie przyjmowac od obcych oséb zadnych pakunkdéw, nie pozostawiaé wtasnego
bagazu bez opieki. Jezeli jestes osobg, ktéra dowiedziata sie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub
ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on
stanowic zagrozenie dla osdb i mienia, nalezy niezwtocznie wykonaé nastepujace przedsiewziecia:

e powiadomic najblizszg jednostke Policji, Strazy Miejskiej, wtadze administracyjne,
e przeprowadzi¢ ewakuacje catego stanu osobowego,
e zabezpieczy¢ obiekt przed dostepem oséb trzecich.

Informacji takiej nie nalezy rozpowszechniaé¢, gdyz jej przekazanie osobom trzecim, moie
doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji oséb
Z zagrozonego miejsca.

Zawiadamiajac Policje staraj sie poda¢ nastepujace informacje:

e rodzaj zagrozenia i zrédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony
podejrzany przedmiot),

e tres¢ rozmowy z osobg przekazujgcy informacje o podtozeniu tadunku wybuchowego,

e numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia,

e O0pis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia ,,bombowego”.

1. Do czasu przybycia Policji nalezy w miare istniejacych mozliwosci zabezpieczyé zagrozone
miejsce, zachowujac elementarne srodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie i innych oséb na
niebezpieczenstwo.

2. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcjg.
3. Nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia policjantow.

4. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podfozenia ,bomby” uzytkownicy pomieszczen
powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie celem odnalezienia
przedmiotow nieznanego pochodzenia.

5. Podejrzanych przedmiotéw NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
administratora obiektu.

6. Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice, strychy)
oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzajg i przeszukuja osoby wyznaczone lub
stuzby odpowiedzialne za bezpieczerstwo w danej instytucji.

7. Po ogtoszeniu ewakuacji nalezy zachowaé spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
i bezpiecznie opuscic¢ zagrozony rejon.

Strona 5z 50



8. Po ogtoszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy nalezy je opusci¢, zabierajgc rzeczy osobiste
(torebki, siatki, nesesery itp.).

9. Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego fadunku wybuchowego oraz jego neutralizacjg
zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komérki organizacyjne Policji.

Jak powiniene$ zachowa¢ sie po otrzymaniu informacji o podiozeniu lub grozbie podiozenia
"bomby".

e Podczas dziatan, zwigzanych z neutralizacjg ,,bomby”, zastosuj sie do polecen Policji.

e Ciekawosc jest niebezpieczna - jak najszybciej oddal sie z miejsca zagrozonego wybuchem.
Po drodze informuj o zagrozeniu jak najwieksze grono osdb, bedacych w strefie zagrozonej
lub kierujacych sie w jej strone.

e Po ogtoszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji w obiektach publicznych,
np. supermarketach, halach widowiskowo-sportowych, kinach, niezwtocznie udaj
sie do wyjscia, zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami
upowaznionych osdb.

e W przypadku wigczenia parkingu dla pojazdéw w strefe zagrozenia, nie ,ratuj” na site
swojego samochodu — zycie jest wazniejsze.

W przypadku wniesienia lub wykopania na terenie niewypatéw, niewybuchéw.

Postepowac tak jak w sytuacji podtozenia tadunku wybuchowego. Wykryty, znaleziony lub odkryty
niewypat nalezy zabezpieczy¢ przed dostepem innych oséb.

Jesli niewybuch znajduje sie w budynku, zaleznie od jego wielkosci ewakuowaé osoby
z czesci lub catego budynku. Jezeli niewybuch znajduje sie na zewnatrz ewakuowac osoby znajdujace
sie w poblizu. O znalezisku niezwtocznie nalezy powiadomié policje.

W sytuacji wykrycia w obiekcie nieustalonego przedmiotu, paczki, tadunku nie nalezy
go przemieszczaé, lecz zabezpieczy¢ przed dostepem innych oséb i rdwniez wezwaé policje oraz
podporzadkowac sie poleceniom kierujgcemu akcja ratownicza.

PODSUMOWUIJAC - PAMIETAI

e Zachowaj spokdj i zorientuj sie jak bezpiecznie opusci¢ niebezpieczng strefe

e Zawsze stosuj sie do polecen oséb kierujgcych akcjg ewakuacyjng lub ratownicza.

o Jezeli nie podjeto dziatan zapobiegawczych powiadom stosowne stuzby.

e Nigdy nie dotykaj podejrzanych przedmiotéw niewiadomego pochodzenia pozostawionych
bez opieki.

e Pomysl, ktéredy mozna sie ewakuowadé (zapamietuj, gdzie znajdujg sie klatki schodowe, drogi
i wyjscia ewakuacyjne).

e Zwrd¢ uwage na ciezkie lub tatwo ttukace sie przedmioty, ktére mogg by¢ przesuniete,
zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu (zapamietuj elementy z najblizszego otoczenia).

Zagrozenie pozarem, wybuchem i zatruciem.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, bedacy s$wiadkiem zdarzenia, ustala podstawowe
okolicznosci zagrozenia i ocenia wstepnie jego mozliwe skutki.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejmuje czynnosci majgce na celu odizolowanie uczniéw
od Zrédta zagrozenia i w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy osobom uczestniczagcym
w zdarzeniu.
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3. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty lub
wicedyrektora.

4. Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba zawiadamia o zdarzeniu odpowiednie stuzby
ratunkowe (policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe).

5. Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizujg ewakuacje zgodnie z przepisami
BHP i przeciwpozarowymi.

Rozpylenie, rozsypanie substancji szkodliwych

Rzadko dochodzi do ilosciowo duzego rozpylenia, wysypania, rozlania réznego rodzaju substancji.
Zdarza sie pojedyncze zagrozenie zwigzane z rozlaniem kwasu, spirytusu czy innej cieczy jednak ilosci
te z reguty nie przekraczajg 1 kg czy litra.

Najczesciej rozpylany jest gaz fzawiacy lub paralizujgcy z recznego miotacza gazu. W tej sytuacji
administracja obiektu na ogét nie ma wptywu na dokonanie takiego czynu, jednak zagadnienia te
powinny zosta¢ oméwione w toku réznego rodzaju szkolen.

W sytuacji rozpylenia gazu lub innej substancji nalezy:

e usungc wszystkie osoby znajdujgce sie w poblizu miejsca w ktérym doszto do rozpylenia,
rozlania substancji.

e jesli rozpylono gaz w miare mozliwosci przewietrzyé pomieszczenie celem zmniejszenia
stezenia.

e w sytuacji rozsypania proszku zamknag¢ drzwi i okna aby ruch powietrza nie rozpylat
substancji na dalsze czesci obiektu.

e jesli rozlano substancje np. kwas itp. nalezy usungé¢ osoby z pomieszczenia, pomieszczenie
zamknad.

We wszystkich przypadkach o zagrozeniu powiadomic Dyrekcje, Straz Pozarng i Policje.
Awarie instalacji gazowej

W przypadku stwierdzenia wycieku gazu z instalacji gazowej nalezy niezwiocznie powiadomic
pogotowie gazowe i w zaleznosci od rozmiaru wycieku przeprowadzi¢ w/w postepowanie
rozpoznawcze.

Wypadki w transporcie

W przypadku zaistnienia w poblizu kolizji drogowe] z udziatem pojazdéw przewozgcych substancje
niebezpieczne (TSP) lub podobne Dyrekcja winna skontaktowaé sie z Policja lub Strazg Pozarna
(telefonicznie lub osobiscie na miejscu zdarzenia) celem uzyskania informacji i ewentualnych zalecen
co do dziatan jakie powinny by¢ podjete w zakresie ochrony oséb znajdujgcych sie w budynku i na
przylegtym terenie.

Jesli nie ma mozliwosci skontaktowania sie ze stuzbami ratowniczymi nalezy obserwowaé sytuacje.
Jesli wystgpig réznego rodzaju oznaki zagrozenia np. :

e wstrzymany zostat ruch oséb i/lub pojazdow.

e pojawita sie chmura jakiejs substancji.

e padaja ptaki i zwierzeta.

e liscie roslin, grunt, $nieg czy katuze zabarwity sie na inny niz naturalny kolor.
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Nalezy przypuszczad, ze mamy do czynienia z substancjg szkodliwg dla zdrowia, a wowczas nalezy:

e nie wychodzi¢ na zewnatrz budynku.

e pozamykac szczelnie okna i drzwi.

e osoby przebywajgce w budynku umiesci¢ w pomieszczeniach jak najbardziej oddalonych od
miejsca wypadku.

o jesli pojawita sie nisko Scielgca sie przy gruncie chmura, para itp. wszystkie osoby nalezy
przeprowadzi¢ na wyzsze kondygnacje.

o jesli pojawi sie obtok, para itp. unoszacy sie ku gorze osoby znajdujgce sie w budynku nalezy
przemiesci¢ na nizsze kondygnacje.

Dziataniami sit przyrody - silny wiatr, opady itp.

Nalezy sledzi¢ komunikaty pogodowe i swe dziatania dostosowa¢ do danej sytuacji pogodowe].
W przypadku wystgpienia silnych wiatrow nalezy:

e sprawdzi¢ prawidtowos¢ zamkniecia okien.

e jesli okna wykazujg tendencje do otwierania sie nalezy je zablokowaé¢ w taki sposéb by nie
dochodzito do samoczynnego otwarcia.

e kontrolowad stan dachu i przedmiotéw umieszczonych na wysokosci.

e przedmioty luzne przymocowac tak by nie upadty lub uszkodzity innych elementéw obiektu.

e w przypadku braku mozliwosci i sSrodkdw do samodzielnego usuniecia awarii powiadomic
Panstwowg Straz Pozarna.

Postepowanie w przypadku innego miejscowego zagrozenia

W przypadku powstania innego miejscowego zagrozenia nalezy w pierwszej fazie bezposrednio
po otrzymaniu zgtoszenia:

1. Ustalié zrédto wystepowania zagrozenia.

e sprawdzi¢ co sie stato.

e jaki czynnik spowodowat zagrozenie ?
e czy zagrozenie jest realne ?

e czy nalezy podjg¢ dalsze dziatania?

2. Okresli¢ skale zagrozenia.

e czy dana substancja, srodek, materiat stwarza zagrozenie na matg, czy duzg skale ?
e jakiego rodzaju jest to srodek ?

3. Czy nalezy przeprowadzi¢ ewakuacje ?

e ustali¢ jakie dziatanie na organizm ludzki ma dana substancja, materiat czy Srodek.
e jakie realne zagrozenie spowoduje i jaki bedzie zasieg jego dziatania?

4. Czy do likwidacji bedg potrzebne stuzby ratownicze ?
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Il. Ewakuacja
ZASADY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU | INNEGO ZAGROZRNIA
(wybrane informacje z instrukcji bezpieczeristwa pozarowego)

1. Kazda osoba, ktdra zauwazyta pozar lub inne zagrozenie albo uzyskata informacje o pozarze
obowigzana jest zachowujac spokdj natychmiast:

- udzieli¢ pomocy osobom zagrozonym,

- podjg¢ prébe samodzielnego gaszenia pozaru, gdy Zzrédto ognia jest widoczne i ma niewielkie
rozmiary (nalezy pamietaé, ze najwazniejsze jest bezpieczeristwo witasne i innych osdb),

- powiadomié o pozarze lub innym zagrozeniu Dyrektora np. tel.:566860104 — sekretariat lub
664746977,

- powiadomié straz pozarng — tel. 998 lub 566864466 (PSP w Chetmnie) udzielajgc nastepujgcych
informacji:

> miejsce pozaru (adres, nazwa obiektu, pietro),

> co sie pali,

> czy istnieje zagrozenie dla ludzi,

> swoje nazwisko i imie oraz nr telefonu, z ktdrego powiadamia sie straz pozarng,

Nie nalezy odktada¢ stuchawki telefonu przed uzyskaniem potwierdzenia meldunku przez
dyspozytora strazy pozarnej.

- po podjeciu decyzji o ewakuacji przystgpienie do realizacji tego zadania,

- oglosi¢ alarm (SYGNAtAEM ALARMOWYM ROZPOCZECIA EWAKUAC)I BEDZIE OKRZYK, KTORY
BRZMI: ,UWAGA, UWAGA, OGtASZAM EWAKUACIE!”),

2. Praktyczne zasady podczas ewakuacji:
- wybieraé¢ mozliwie najkrétsze drogi ewakuacyjne,

KIERUNKI EWAUACII:

> z piwnicy — klatkg schodowg (centralna) na parter a nastepnie wyjsciem ewakuacyjnym od strony
boiska,

> z parteru — do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego od strony ul. Dominikanskiej (wyjscie gtéwne i
boczne),

> z | pietra — do najblizszej klatki schodowej, klatkg do poziomu parteru, a nastepnie do wy;jsc
ewakuacyjnych na boisko szkolne (z klatki schodowej centralnej) i bocznym wyjsciem na ul.
Dominikanska (z klatki schodowej bocznej),

> z Il pietra - do najblizszej klatki schodowej, klatkg do poziomu parteru, a nastepnie do wyjsc
ewakuacyjnych na ul. Dominikanskga (wyjscie gtdwne i boczne),

> z sali sportowej — do wyjscia na zewnatrz budynku; z antresoli — schodami do parteru, a nastepnie
do wyjscia z budynku.

Zgodnie z instrukcjg ,,najblizsza klatka schodowa (wyjscie ewakuacyjne)”
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- ,lewego skrzydta budynku” (patrzac od wejscia gtéwnego) dla parteru, | pietra, Il pietra to klatka
schodowa boczna i wyjscie boczne na ul. Dominikariskg — wyjatek sala nr 3 (wyjscie gtdwne),

- ,prawego skrzydta budynku” (patrzac od wejscia gtdwnego) dla parteru, Il pietra to klatka schodowa
centralna i wyjscie gtéwne na ul. Dominikanska,

- ,prawego skrzydta budynku” (patrzac od wejscia gtdwnego) dla | pietra to klatka schodowa
centralna i wyjscie na boisko szkolne.

Jezeli natezenie osdb przy wyjsciu ewakuacyjnym jest zbyt duze, nalezy kierowaé ewakuowanych do
wyjscia naprzeciw( dotyczy wyjscia gtdwnego i na boisko szkolne).

- w przypadku odciecia drég wyjscia dla ewakuowanych nalezy zebra¢ ludzi w miejscu najbardziej
oddalonym od pozaru,

- przy silnym zadymieniu nalezy porusza¢ sie w pozycji nachylonej starajgc sie trzymac gtowe jak
najnizej; usta i drogi oddechowe nalezy w miare mozliwosci zastania¢ tkaning zmoczong w wodzie.

Miejsce zbidrki osdb w przypadku ewakuacji:_boisko szkolne przed salg sportowg (wyasfaltowane
boisko do koszykéwki).

3. Czynnosci nauczycieli prowadzacych lekcje w momencie ogtoszenia ewakuacji:
- przerwac prace,

- podac kolejnos¢ i kierunek ruchu oraz miejsce zbidrki (np. wychodzimy z budynku wyjsciem
gtéwnych na ul. Dominikarska,

- okresli¢ jak podopieczni maja opusci¢ zajmowane pomieszczenie: spokojnym krokiem czy wpot
biegiem, zabierajgc pomoce naukowe czy tez nie (potbieg — porzuca sie wszystko),

- staje koto drzwi i opuszcza klase ostatni, po upewnieniu sig, ze nikt nie zostat — nie zamykaé drzwi
na klucz,

- zabrac dziennik lekcyjny,
- wyprowadzi¢ podopiecznych wyjsciem ewakuacyjnym na zewnatrz budynku,

- nie dopuscié¢ do rozproszenia sie grupy,

- pootwieraé drzwi na drodze kierunku ruchu,

- ewakuowana grupe przeprowadzi¢ w miejsce zbiorki,

- sprawdzi¢ stan osobowy grupy, jezeli sie nie zgadza powiadomic¢ kierujgcego ewakuacja,

- nie opuszczac grupy,

- zachowac spokdj,

- podczas ewakuacji grupa nie moze wyprzedzad innej grupy,

- nie zatrzymywac sie podczas ewakuacji, nie poruszac sie w kierunku przeciwnym do ewakuacji,
- wykonywac polecenia kierujgcego ewakuacja,

- udziela¢ pomocy osobom poszkodowanym.
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W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub
innych srodkéw w celu wprowadzenia sie w san odurzenia, uprawia nierzad badz przejawia
inne zachowania swiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podja¢ nastepujace
kroki:

Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.
Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

Wychowawca spotyka sie w szkole z rodzicami ucznia i przekazuje im uzyskang informacje.
Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia
informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow za$
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji moze zaproponowac
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia rodzicdw ucznia o zaistniatej sytuacji.

Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych (rozmowa
z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem itp.), a ich zastosowanie
nie przynosi oczekiwanych rezultatéow, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencjach tych instytuc;ji.

Jezeli zachowania $wiadczgce o demoralizacji przejawia uczen, ktéry ukonczyt 18 lat, a nie jest to
udziat w dziatalnosci grup przestepczych czy popetnienie przestepstwa, to postepowanie
w odniesieniu do ucznia okresla Statut szkoty.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z
art. 304 par. 2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest
obowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy
pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, powinien podjaé¢ nastepujace kroki:

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczeristwa nie pozostawia go samego;

stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.

Dyrektor powiadamia rodzicow, ktérych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze
szkoty. Gdy rodzice odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu
do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszy policji decyduje
dyrektor szkoty.

Dyrektor szkoty wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielania pomocy medyczne;.

Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wpltywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim
zachowaniem daje powdd do zagrozenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja ma mozliwos¢ przewiezienia ucznia do
izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych — na czas niezbedny
do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia sie
rodzicéw/opiekundw oraz sad rodzinny, jezeli uczen nie ukoriczyt 18 lat.
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VI.

Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sie pod
wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma obowigzek
powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sgdu rodzinnego.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi wykroczenie
z art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tej instytuciji.

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje przypominajaca
wygladem narkotyk, powinien podjgé nastepujace kroki:

Zachowujgc srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej o0sdéb
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, prébuje (o ile to
jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.
Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

Dyrektor po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczgce szczeg6tow zdarzenia.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, powinien podjg¢ nastepujace kroki:

W obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) ma prawo zadaé, aby uczen
przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wtasnej odziezy),
ewentualnie innych przedmiotéw budzgcych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang
substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani
plecaka ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wytgcznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku gdy uczen mimo wezwania odmawia przekazania nauczycielowi substancji
i pokazania zawartosci plecaka, dyrektor szkoty wzywa policje, ktdra przeszukuje odziez
i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do
ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty, po odpowiednim zabezpieczeniu,
wzywa policje.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego poprzez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat, nalezy
zawiadomié policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestepstwa przez ucznia, ktéry
ukonczyt 17 rok zycia, prokuratora lub policje (art. 4 ustawy o przeciwdziataniu narkomanii i art. 304
kodeksu postepowania karnego).

VII.

Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa na terenie szkoty:
Nauczyciel niezwtoczne powiadamia dyrektora szkoty.

Nauczyciel ustala okolicznosci czynu i ewentualnych Swiadkéw zdarzenia oraz zabezpiecza
ewentualne dowody przestepstwa.

Przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke.
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4. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicow ucznia sprawcy.

5. Dyrektor szkoty niezwtoczne powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosé nie jest nikomu
znana oraz przekazuje dowody policji.

VIIL. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu karalnego na terenie
szkoty:

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy przedmedycznej badZ zapewnia jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.
3. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicéw ucznia.

4. Dyrektor szkoty niezwtocznie wzywa policje, w przypadku kiedy istnieje koniecznosc
profesjonalnego zabezpieczenia sladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych
Swiadkow zdarzenia.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatéw wybuchowych, innych niebezpiecznych
substancji lub przedmiotéw nalezy zapewnié bezpieczenstwo przebywajagcym na terenie szkoty
osobom, uniemozliwi¢ dostep oséb postronnych do tych przedmiotéw i wezwac policje — tel. 997 lub
112.

IX. Metody wspétpracy z policja

W ramach ditugofalowej pracy szkota i policja utrzymuja stata, biezgcq wspodtprace w zakresie
profilaktyki zagrozen.

Koordynatorami wspétpracy powinni byé: pedagog szkolny oraz specjalista ds. nieletnich wtasciwej
jednostki policji.

Do wspotpracy ze szkotg zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktérego znajduje sie
szkota/placowka. Pracownicy szkoty wyznaczeni do wspotpracy z policjg, specjalisci ds. nieletnich oraz
dzielnicowi powinni wspdlnie ustali¢ wzajemne zasady kontaktu, by mdc na biezgco wymieniac
informacje i rozwigzywac problemy zwigzane z bezpieczenstwem i dobrem uczniéw.

W ramach wspétpracy policji ze szkotg organizuje sie:

e spotkania pedagogdw szkolnych, nauczycieli, dyrektoréw szkoét z zaproszonymi specjalistami,
podejmujace tematyke zagrozen przestepczoscia oraz demoralizacje dzieci i mtodziezy
w Srodowisku lokalnym;

e spotkania tematyczne mtodziezy szkolnej z udziatem policjantdw m.in. na temat
odpowiedzialnosci nieletnich za popetnione czyny karalne, prawnych aspektéw narkomanii,
wychowania w trzezwosci itp. oraz sposobdow unikania zagrozen;

e informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoty ,wypetniajagcych znamiona
przestepstwa”, stanowigcych zagrozenie dla zycia i zdrowia uczniéw oraz przejawach
demoralizacji dzieci i mtodziezy;

e udzielenie przez policje pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych miec podtoze
przestepcze problemdw, ktdre zaistniaty na terenie szkoty;
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e wspodlny — szkoty i policji — udziat w lokalnych programach profilaktyki zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji i przestepczosci
nieletnich.

Policja powinna by¢ wzywana do szkoty w sytuacjach, o ktérych mowa w ,,Procedurach [...]” albo gdy
wyczerpane zostang $rodki mozliwe do zastosowania przez szkote w okreslonej sytuacji, w ktdrych
obecnos¢ policji jest konieczna. Kazda, dotyczaca ucznidw, wizyta policjanta w szkole, powinna by¢
wczesniej zasygnalizowana dyrektorowi szkoty lub uzgodniona z innymi pracownikami szkoty.

X. Procedury postepowania w wypadku, gdy uczen przyniesie do szkoty alkohol lub papierosy
1. Nauczyciel zabiera uczniowi alkohol lub papierosy i zabezpiecza je przed zniszczeniem.

2. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych ucznidw i przekazuje go pod opieke wychowawcy lub
pedagoga.

3. Pedagog lub wychowawca zgtasza ten fakt dyrektorowi szkoty, ktéry natychmiast wzywa
rodzicow do szkoty i informuje ich o zaistniatej sytuacji.

4. Pedagog rozmawia z uczniem w obecnosci dyrektora szkoty, wychowawcy i rodzicow — ustala
pochodzenie alkoholu lub papieroséw, ich ilos¢, miejsce zakupu, ewentualnie nazwiska oséb,
ktdre uczestniczyty w zakupie.

5. Dyrektor szkoty informuje policje o miejscu zakupu alkoholu lub papieroséw przez nieletnich.

6. Pedagog sporzadza protokdt, ktory podpisujg rodzice ucznia. W protokole dokfadnie opisujg
zaistniatg sytuacje wraz z iloscig i rodzajem alkoholu lub papieroséw wniesionych na teren
szkoty.

7. Podczas rozmowy dyrektor informuje rodzicédw i ucznia o konsekwencjach czynu.

8. Wychowawca rozmawia indywidualnie z innymi uczestnikami zdarzenia.

XI. Palenie papieroséw (w tym papierosow elektronicznych) na terenie szkoty

Zgodnie z ustawq z dnia 9 listopada 1995 roku (z pdzniejszymi zmianami) o ochronie zdrowia przed
nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych (Dz. U z dn. 30 stycznia 1996 r.) na terenie
szkoty obowiqzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu i wyrobow tytoniowych.

1. Kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazy ucznia, ktéry pali papierosa (w tym papierosa
elektronicznego) wzywa go do zaprzestania palenia i powiadamia o danym fakcie wychowawce
ucznia lub pedagoga. Uczniom niepetnoletnim, nauczyciel zabiera papierosy i zabezpiecza je
przed zniszczeniem.

2. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw ucznia i przekazuje im informacje o fakcie palenia
papieroséw przez dziecko.

3. W przypadku nieletnich pedagog rozmawia z uczniem w obecnosci dyrektora szkoty,
wychowawcy i rodzicbw — ustala pochodzenie papieroséw, miejsce zakupu, ewentualnie
nazwiska osob, ktdre uczestniczyty w zakupie. Dyrektor szkoty informuje policje o miejscu
zakupu papieroséw przez nieletnich.

4. Pedagog sporzadza protokot, ktdry podpisujg rodzice ucznia. W protokole doktadnie opisujg
zaistniatg sytuacje. Podczas rozmowy dyrektor informuje rodzicéw i ucznia o konsekwencjach
czynu.
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XIl. Obecnos¢ na terenie szkoty osdb niepozgdanych, zachowujacych sie niewtasciwie lub
zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow.

1. Zwierze bez opieki wtasciciela na terenie szkoty.

a) Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia izoluje ucznidw od zwierzecia
(uczniowie nie wychodzg z klasy, a gdy s3 na boisku na polecenie nauczycieli wracajg do
budynku szkoty).

b) Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia zawiadamia dyrektora szkoty,
podejmujg dziatania zmierzajgce do odizolowania zwierzecia.

c) Pracownik wskazany przez dyrektora szkoty wzywa Straz Miejskg, ewentualnie stuzby
weterynaryjne.

2. Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoty lub osoby zachowujgce sie niewtasciwie
na terenie szkoty

a) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry stwierdzit bezzasadny fakt przebywania osoby
trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia dyrektora
szkoty.

b) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry stwierdzit niewtasciwe zachowanie osoby trzeciej
przebywajgcej w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji prosi
0 opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

c) W przypadku braku reakcji dyrektor szkoty zawiadamia policje.

XIil. Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia podejmuje interwencje
majacg na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcéw, a nastepnie powiadamia
wychowawce lub pedagoga.

2. W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajgca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okolicznosci zdarzenia, a nastepnie informuje wychowawce lub pedagoga.

3. Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog przeprowadza rozmowe
dyscyplinujgcg ze sprawcg zdarzenia, ustala sposéb jego ukarania i sporzadza notatke w
dokumentacji pedagoga.

4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicéw sprawcy i przekazuje sprawe
dyrektorowi szkoty, ktéry ustala sposdb i termin naprawienia szkody.

5. W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty
podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

XIV.  Kradzieze na terenie szkoty

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od ucznia o
kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym i swiadkami rozmowe w celu ustalenia okolicznosci
zdarzenia.

2. Nastepnie poszkodowany i Swiadkowie sporzgdzajg notatke z zaistniatego zdarzenia.

3. Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajgce do zwrotu skradzionego mienia poszkodowanemu,
z wytgczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.
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Nauczyciel, ktéry podjat wstepng interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu wychowawcy
klasy poszkodowanego i sprawcy, a w przypadku jego nieobecnosci pedagogowi.

Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka koniecznos$¢, kontynuujg wyjasnianie okolicznosci
zdarzenia.

W sytuacji ujawnienia sprawcy, wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe ze sprawcg
zdarzenia oraz jego rodzicami. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznosciach
zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego mienia oraz sposdb ukarania sprawcy.

Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z poszkodowanym i jego rodzicami
przekazujgc ustalenia podjete podczas spotkania ze sprawcg i jego rodzicami.

W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty
podejmujg decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informujg rodzicéw poszkodowanego
i sprawcy.

Postanowienia dodatkowe

XV.

a) Szkota nie odpowiada za przedmioty wartosciowe, np. telefony komodrkowe, bizuterie,
odtwarzacze MP3 i MP4, pienigdze, urzadzenia teleinformatyczne, rowery itp..

b) Na lekcji wychowania fizycznego rzeczy pozostawione sg w szatni i zamykane na klucz,
a uczniowie nie majg prawa podczas lekcji wchodzi¢ do szatni.

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia, zwalnianie ucznia

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia: gorgczka, dolegliwosci zotqgdkowe, dolegliwosci bdlowe,
dusznosci, krotkotrwate omdlenia i zastabniecia.

1.

Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny sytuacji,
zapewnia uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby- poprzez
wyznaczonego ucznia - wzywa pielegniarke szkolna.

Pielegniarka okresla stan zdrowia ucznia i w razie koniecznosci informuje rodzicéw ucznia oraz
ustala dalszg opieke nad uczniem.

W przypadku nieobecnosci pielegniarki, nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji sekretariat
szkoty. Osoba odbierajgca informacje powiadamia wychowawce i rodzicow oraz ustala sposdb
odebrania ucznia ze szkoty przez rodzica.

Do momentu odebrania ucznia przez rodzica lub, jesli jest to konieczne - przyjazdu pogotowia
ratunkowego - uczen pozostaje pod opiekg nauczyciela lub innej osoby wyznaczone] przez
dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie ucznia, nauczyciel wzywa
pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty i rodzicdw ucznia.

Jesli uczen odczuwa niedyspozycje zdrowotng w pierwszej kolejnosci powinien zgtosié¢ sie do
pielegniarki szkolnej, nastepnie do wychowawcy, pedagoga szkolnego, wicedyrektora i
dyrektora.

Ucznia niepetnoletniego, ktéry zZle sie czuje moze odebrac ze szkoty tylko rodzic lub wyznaczona
przez niego osoba petnoletnia.

Jesli jest konieczne przewiezienie ucznia do szpitala:

a) uczniowi w drodze do szpitala towarzyszy rodzic.
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XVI.

b) w przypadku niemoznosci udziatu rodzica, uczniowi w drodze do szpitala towarzyszy
(w kolejnosci dyspozycyjnosci): pedagog, wychowawca lub wyznaczony przez dyrektora inny
pracownik szkoty.

Procedury usprawiedliwiania nieobecnosci i zwalniania uczniéw oraz sprawowania opieki
nad uczniami z powodu zwolnienia

Usprawiedliwianie nieobecnosci — zasady ogélne

a) rodzic ma obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnosé dziecka w dzienniku elektronicznym
(w przypadku deklaracji braku dostepu do Internetu — pisemnie) w nieprzekraczalnym
terminie 3 dni roboczych po powrocie do szkoty. Nieobecnosci uczniéw usprawiedliwiaja
rodzice korzystajgc z wtasnego konta w e—dzienniku,

b) jezeli uczen przez dtuzszy czas nie przychodzi do szkoty bez podania przez rodzica przyczyny
jego nieobecnosci, wychowawca zobowigzany jest skontaktowac sie z rodzicami,

c) w przypadku, gdy dziecko przebywa przez dtuiszy czas w szpitalu, sanatorium lub innej
placéwce, rodzic ma obowigzek poinformowad o tym fakcie wychowawce klasy,

d) spdéznienie przekraczajgce 15 minut traktuje sie jako nieobecnosé na zajeciach.

Zwolnienie z zaje¢ dydaktycznych

a) rodzice majg prawo zwolni¢ ucznia z zaje¢ lekcyjnych informujac o tym fakcie wychowawce
lub nauczycieli przedmiotu telefonicznie, osobiscie, pisemnie lub w formie elektronicznej
przez e-dziennik. W przypadku braku zwolnienia w wyzej wymienionej formie uczen nie moze
opuscic szkoty

b) uczen moze byé zwolniony z zaje¢ lekcyjnych z powodu ztego samopoczucia, choroby itp.
w trakcie ich trwania. W tym przypadku obowigzuje procedura Nagta niedyspozycja
zdrowotna ucznia, zwalnianie ucznia.

c) jezeli uczen jest nieobecny na zajeciach z przyczyn wynikajacych z dziatalnosci na rzecz szkoty,
nie wpisuje sie mu nieobecnosci (wpis ,,zwolniony”). Do przyczyn takiej nieobecnosci nalezga:

e przygotowywanie akademii lub innych uroczystosci szkolnych za zgodg nauczyciela.
e udziat w uroczystosciach szkolnych, konkursach, olimpiadach, zawodach sportowych itp.
e wykonywanie prac na rzecz szkoty lub srodowiska.

Ucznia nalezy zwolni¢ ustnie lub wywieszajac na tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim kartki

z nazwiskami uczniéw zwalnianych, powodem oraz czasem zwolnienia. Zwolnienia dokonuje

nauczyciel angazujacy ucznia w ww. dziatania po uprzednim uzgodnieniu tego faktu

z nauczycielami uczagcymi w danym dniu.

d) Zwolnienie grupy ucznidw z pierwszych i ostatnich zajec:

einformacja o odwotanych zajeciach edukacyjnych zostaje podana na tablicy zastepstw
w pokoju nauczycielskim, korytarzu szkolnym i wpisem do e-dziennika co najmniej na dzien
przed planowanym odwotfaniem zaje¢.

e w przypadku skrdcenia zaje¢ uczniom gimnazjum bez przekazania informacji w przeddzien
uczniowie przechodzg pod opieke wyznaczonego na zastepstwo nauczyciela.

Zwolnienia w czasie zajec religii

a) uczen, ktéry nie uczeszcza na lekcje religii w oparciu o dostarczong do wychowawcy
deklaracje, a sg to zajecia umieszczone w planie lekcji na pierwszej lub ostatniej godzinie
lekcyjnej, moze by¢ zwolniony wczesniej do domu na podstawie ztozonego przez rodzicow
pisemnego oswiadczenia.

b) jezeli lekcja religii wystepuje w Srodku zaje¢ danego dnia, a uczen nie uczeszcza na te zajecia,
obowigzkowo spedza ten czas w bibliotece szkolnej pod opieka nauczyciela.
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XVII. Wypadek, ktéremu ulegt uczen podczas zajec¢ szkolnych, zaje¢ pozalekcyjnych oraz podczas
przerw srodlekcyjnych

Wypadek ucznia: nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczynq zewnetrzng, ktore nastgpito
w czasie pozostawania ucznia pod opiekq szkoty: na terenie szkofy lub poza terenem szkoty (wycieczki,
wyjscia pod opiekq nauczycieli, ,zielona szkota” itp.).

1. Nauczyciel (inny pracownik szkoty) bedacy swiadkiem wypadku niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, udziela pierwszej pomocy, wzywa pielegniarke szkolng, a w razie
zagrozenia zdrowia i Zycia wzywa pogotowie ratunkowe.

2. Nauczyciel lub pielegniarka szkolna o wypadku niezwtocznie powiadamia rodzicéw ucznia,
a w przypadku ciezkiego wypadku- rowniez dyrektora szkoty.

3. Rodzic ucznia powinien niezwtocznie przybyé¢ do szkoty i odebra¢ dziecko, a w razie koniecznosci-
jechac z nim do szpitala.

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicami lub niemoznosci ich przybycia - uczniowi w drodze do
szpitala towarzyszy (w kolejnosci): pedagog, psycholog, wychowawca, wychowawca pomocniczy
lub wyznaczony przez dyrektora inny pracownik szkoty.

5. Nauczyciel- sSwiadek dokonuje wpisu w ksiedze wypadkdw, znajdujacej sie w sekretariacie szkoty.

6. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce  wypadku pozostawia sie nienaruszone i wyprowadza pozostatych uczniéw
z pomieszczenia. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu
przez zespot powypadkowy.

7. Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy, w ktorego sktad wchodza:
a) pracownik stuzby BHP (jako przewodniczacy);
b) spoteczny inspektor pracy;

c) w sktadzie zespotu moze uczestniczyé przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty
lub Rady Rodzicow (zaleznie od rangi wypadku).

lezeli z waznych przyczyn w pracy zespotu nie mogg uczestniczyé w/w osoby - w sktad zespotu
wchodzi dyrektor szkoty oraz inny upowazniony pracownik szkoty legitymujacy sie przeszkoleniem w
zakresie BHP.

8. Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkows,
w tym protokdt powypadkowy.

9. 0 kazdym wypadku dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik szkoty zawiadamia:
a) rodzicow;
b) pracownika stuzby BHP;
c) spotecznego inspektora pracy;
d) organ prowadzacy szkote.

10. O wypadku Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty (lub upowazniony przez niego
pracownik) zawiadamia niezwtocznie prokuratora, policje i kuratora oswiaty.

11. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty (lub upowazniony przez niego
pracownik) zawiadamia niezwtocznie Panstwowego Inspektora Sanitarnego.
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12.

13.

Jesli wypadek zdarzytby sie w godzinach wieczornych, gdy nie ma dyrektora szkoty, nauczyciel
decyduje sam o postepowaniu. W kazdym trudniejszym przypadku wzywa pogotowie ratunkowe
oraz telefonicznie dyrektora, nastepnie zawiadamia rodzicéw;

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy poza terenem szkoty, wszystkie stosowne
decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

XVIIl. Udzielanie uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej

1.

XIX.

Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom gtéwnie wykwalifikowana pielegniarka
szkolna.

Pod nieobecnosé¢ wykwalifikowanej pielegniarki szkolnej pomocy uczniom udzielajg nauczyciele,
ktdrzy przeszli kurs udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej.

Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku oséb nieposiadajgcych kwalifikacji medycznych
ogranicza sie do wykonania opatrunku zabezpieczajgcego, utozenia ucznia w odpowiedniej
pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca - niedopuszczenia do sytuacji
zagrozenia zycia.

Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko i wytgcznie
po konsultacji z rodzicem ucznia (rozmowa telefoniczna, sms, wiadomos¢ w e —dzienniku) lub
lekarzem.

W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzgcego w tym samym czasie zajecia
dydaktyczno-wychowawczo-opiekuricze z wiekszg grupa ucznidw, jest on zobowigzany do
ustalenia opiekuna dla pozostatych ucznidw.

Pozostawienie reszty uczniow bez opieki jest niedopuszczalne.

W przypadku matej skutecznosci udzielanej pomocy, nalezy bezzwiocznie poinformowac
dyrektora szkoty. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast powiadamia
rodzicOdw ucznia oraz, w razie koniecznosci, pogotowie ratunkowe.

Jesli jest konieczne przewiezienie ucznia do szpitala:
a) uczniowi w drodze do szpitala towarzyszy rodzic.

b) w przypadku niemoznosci udziatu rodzica, uczniowi w drodze do szpitala towarzyszy
(w kolejnosci dyspozycyjnosci): pedagog, wychowawca lub wyznaczony przez dyrektora inny
pracownik szkoty.

Wagary, powtarzajace sie nieusprawiedliwione nieobecnosci na lekcjach

Wychowawca w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych lekcji lub catych dni bez
usprawiedliwienia informuje rodzica o absencji i ustala przyczyne nieobecnosci.

W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami ucznia wychowawca wzywa ich do szkoty
listem poleconym, ktdérego kserokopie zachowuje.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami i odnotowuje ten fakt
w dzienniku elektronicznym. Rozmowa ma na celu przekazanie informacji o konsekwencjach
opuszczania zajec lekcyjnych, formie ukarania ucznia oraz zobowigzanie rodzicow do wiekszej
kontroli nad dzieckiem.

Jezeli zostat przez sad przydzielony kurator, wychowawca powiadamia o powyzszej absencji
ucznia rowniez kuratora, a fakt odbycia rozmowy odnotowuje w dzienniku elektronicznym.
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5.

XX.

W przypadku braku poprawy zachowania ucznia lub braku zainteresowania ze strony rodzicow,
wychowawca, pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty podejmujg inne, przewidziane
w statucie dziatania wychowawczo - dyscyplinujace.

Procedura powiadamiania o zaktéceniu toku lekcji przez ucznia

Definicja: Poprzez zaktdcenie toku lekcji nalezy rozumiec¢ wszelkie dziatania ucznidw uniemozliwiajgce
realizacje zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne zachowanie w stosunku do réwiesnikéw

lub

nauczyciela, gtosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela itp.).

Zaktocenie toku lekcji moze byc¢ takze wynikiem zagroZzenia powstatego w sali bgdZ na pietrze,
niezwigzanego bezposrednio z zachowaniem i dziataniami uczniow.

1.

XXI.

Jezeli zachowanie ucznia lub kilku ucznidw nie pozwala nauczycielowi na realizacje zaje¢,

powiadamia on pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

Nauczyciel moze réwniez skorzysta¢ w tej sytuacji z pomocy pracownika niepedagogicznego.

Pracownik ten jest zobowigzany do udzielenia nauczycielowi wszelkiej pomocy.

Pedagog szkolny lub dyrektor szkoty udaje sie do sali wskazanej przez nauczyciela, dyscyplinuje

przeszkadzajgcych ucznidw, a w razie koniecznosci wyprowadza ich z sali lekcyjnej do odrebnego

pomieszczenia np. do gabinetu pedagoga lub do gabinetu dyrektora.

Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konsekwencje zachowania

w zaleznosci od popetnionego wykroczenia.

Jezeli uczen w sposdb powazny naruszyt zasady obowigzujgce w szkole:

e nawniosek pedagoga lub dyrektora wychowawca wzywa rodzicéw ucznia do szkoty;

e uczen otrzymuje nagane wychowawcy klasy za razgce naruszenie statutu szkoty;

e rodzice i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny, zawierajgcy dalsze zasady
wspotpracy stron..

Jezeli uczen w razacy sposob ztamat zasady, wychowawca zwotuje zespdt wychowawczy, ktory

decyduje o dalszym postepowaniu w stosunku do ucznia.

Akty przemocy i agresji w szkole. Zdarzenia i zachowania agresywne

grozby i zastraszanie;

naruszenie godnosci osobistej (ublizanie, wyszydzanie, rozpowszechnianie ktamstw stownie lub
w Internecie, obrazliwe napisy, o$mieszanie, obmawianie, manipulacja zwigzkami przyjazni;
naruszenie nietykalnosci cielesnej poprzez uderzenie, kopniecie, popychanie, przewrdcenie
itp.);

rozboje i wytudzenia.

Postepowanie gdy stronami zdarzenia sg uczniowie:

a) nauczyciel stara sie doprowadzi¢ do przerwania incydentu, w razie potrzeby wzywa pomoc;

b) udziela pomocy poszkodowanym, powiadamia pielegniarke szkolng, ktéra w razie potrzeby
wzywa pogotowie;

c) nauczyciel izoluje sprawce czynu, pozostawiajgc go pod opiekg pedagoga szkolnego lub
innego nauczyciela;

d) nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty i sporzadza notatke stuzbowg;

e) dyrektor powiadamia rodzicdw ucznidow biorgcych udziat w zdarzeniu;

f) w przypadku odmodwienia wspdtpracy przez rodzicéw lub niemoznosci skontaktowania sie
z nimi dyrektor powiadamia policje;

g) dyrektor ustala okolicznosci i swiadkow zdarzenia oraz zabezpiecza ewentualne $lady i
dowody w celu przekazania ich policji.
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2.

Postepowanie gdy stronami zdarzenia sg nauczyciel i uczen:

a) nauczyciel powiadamia pedagoga szkoty i pozostawia ucznia (sprawce czynu) pod jego
opieka; nauczyciel niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty, ktéry informuje rodzicow
ucznia (uczestnikdw zajscia);

b) w przypadku odmdéwienia wspdtpracy rodzicow lub niemoznosci skontaktowania sie z nimi
dyrektor powiadamia policje;

c) dyrektor ustala okolicznosci i Swiadkéw zdarzenia, zabezpiecza ewentualne dowody w
celu przekazania ich policji;

d) w przypadku, kiedy uczen ma ukonczone 17 lat, zawiesza sie wykonywanie wyzej
wymienionych procedur i wzywa policje.

Postepowanie gdy stronami zdarzenia sg nauczyciel i rodzic:

a) nauczyciel przerywa stan zagrozenia;

b) nauczyciel prosi o obecnosé innego nauczyciela - swiadka;

c) nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty;

d) dyrektor ustala okolicznosci i Swiadkdéw zdarzenia i powiadamia policje, jesli zdarzenie ma
charakter drastyczny (czynna napasc).

UWAGA! Nauczyciel ma prawo do obrony koniecznej.

1.

Agresywne zachowanie pracownika szkoty wobec ucznia:

a) po uzyskaniu informacji o zdarzeniu od ucznia/rodzica/pracownika szkoty, dyrektor szkoty
przeprowadza niezwtocznie postepowanie wyjasniajace;

b) dyrektor szkoty podejmuje przewidziane prawem dziatania wobec pracownika, ktérego
sprawa dotyczy i informuje o nich rodzicdw ucznia;

c) dyrektor sporzadza z podjetych dziatan notatke potwierdzong podpisem rodzicéw i dotacza
do dokumentacji.

Agresywne zachowanie rodzicéw i innych osdb dorostych przebywajgcych na terenie szkoty
wobec uczniow:

a) nauczyciel/pracownik szkoty podejmuje prdobe przerwania zachowania agresywnego
i wstepnego rozpoznania okolicznosci zdarzenia;

b) nauczyciel/ pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji;

c) w przypadku gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego, dyrektor szkoty
zawiadamia policje;

d) w sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, braku dyrektora/wicedyrektora w godzinach zajec
popotudniowych w szkole) nauczyciel/pracownik szkoty niezwtocznie powiadamia policje.

XXIl. Postepowanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie

Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym fakcie
wychowawce, a ten pedagoga.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od sytuacji, przeprowadza rozmowe
z uczniem, prosi pielegniarke szkolng o pomoc w dokonaniu wywiadu lub podejmuje inne
przewidziane prawem czynnosci zmierzajgce do rozpoznania sprawy.
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3) Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowe z rodzicami dziecka.
Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy wobec ucznia i niedostatecznej nad nim opieki
oraz o konsekwencjach takiego postepowania i wskazuje formy pomocy.

4) Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktérg podpisujg réwniez rodzice
ucznia.

5) Jezeli podejrzenia potwierdzajg sie lub istnieje uzasadniona obawa, Ze uczen jest ofiarg
przemocy, pedagog sporzadza notatke stuzbowa oraz informuje policje i sad rodzinny. W
przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwtocznie informuje kuratora.

6) W uzasadnionych przypadkach pedagog lub psycholog uruchamia w szkole procedure zatozenie
Niebieskiej Karty.

XXIIl. Cyberprzemoc - przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych

1. Sytuacje cyberprzemocy:

a) Przemoc werbalna w sieci - wulgarne wyzywanie, ponizanie, nekanie, o$mieszanie,
straszenie, szantaz.
b) Rejestrowanie filmoéw i zdje¢ wbrew woli.
c) Publikowanie i rozsytanie w sieci filméw, zdje¢ i informacji o$mieszajacych,
kompromitujgcych
d) Podszywanie sie w sieci pod kogo$ wbrew jego woli i dziatanie na jego niekorzys¢.
2. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.

Osobg zgtaszajacg fakt moze byé poszkodowany uczen, jego rodzic, inni uczniowie, swiadkowie
zdarzenia, nauczyciele.

Niezaleznie od tego, kto zgtasza przypadek, procedura interwencyjna powinna obejmowac:

a) udzielenia wsparcia ofierze przemocy;
b) zabezpieczenia dowoddw i ustalenie okolicznosci zdarzenia;
c) wyciggniecia konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad zmiang postawy ucznia.

Ustalenie okolicznosci zdarzenia

a) Nauczyciel posiadajgcy wiedze o zajsciu powiadamia wychowawce klasy, ktory informuje
o0 zajsciu dyrektora i pedagoga szkolnego;

b) Dyrektor i pedagog szkolny, wspdlnie z wychowawcg, dokonujg analizy zdarzenia i planuja
dalsze postepowanie;

¢) W procedurze interwencyjnej bierze udziat nauczyciel informatyki, szczegélnie na etapie
zabezpieczenia dowoddw i ustalenia tozsamosci sprawcy;

d) W przypadku ztamania prawa np. grozby karalne, przestepstwa seksualne, publikowanie
nielegalnych tresci itp. nalezy bezwzglednie skontaktowac sie z policjg. Zgtoszenia dokonuje
dyrektor szkoty.

Procedura reagowania wobec sprawcy przemocy

a) Pedagog szkolny powinien przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem - sprawcg przemocy. Jezeli
w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa uczniéw, nalezy rozmawiac z kazdym osobno;

b) Nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiar cyberprzemocy;
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c) Nalezy powiadomié¢ rodzicow sprawcy i omowic z nim zachowanie ucznia;

d) Jesli rodzice sprawcy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a uczen nie zmienit
dotychczasowego postepowania, dyrektor szkoty powiadamia o zaistniatej sytuacji sad
rodzinny, szczegdlnie jesli istniejg inne przejawy demoralizacji ucznia.

Zastosowanie Srodkéw dyscyplinarnych wobec sprawcy przemocy

Podejmujgc decyzje o udzieleniu kary nalezy wzig¢ pod uwage:

a) rozmiar i range szkody - czy materiat zostat upubliczniony w sposéb pozwalajgcy na dotarcie
do niego wielu osobom, okresla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznata ofiara;

b) czas trwania przesladowania - czy byto to dtugotrwate dziatanie, czy pojedynczy incydent;

c) $wiadomosé popetnionego czynu - czy dziatanie byto zaplanowane, a sprawca byt swiadomy,
ze wyrzadza krzywde;

d) motywacje sprawcy - nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest dziataniem odwetowym
w odpowiedzi na uprzednio doznane przesladowanie;

e) rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

6. Reagowanie wobec ofiar cyberprzemocy.
a) udzielanie wsparcia psychicznego;
b) udzielenie porady w celu kolejnych przypadkow cyberprzemocy;
c) po zakonczeniu interwencji nalezy sprawdzi¢, czy wobec ucznia nie sg stosowane dalsze
dziatania odwetowe ze strony sprawcy.
7. Dziatania wobec swiadkéw zgtaszajgcych zdarzenie
a) nie nalezy upublicznia¢ udziatu swiadkdéw w sprawie;
b) nalezy mie¢ na uwadze bezpieczenstwo swiadka i nie naraza¢ go na odwet ze strony sprawcy
cyberprzemocy;
¢) niedopuszczalne jest konfrontowanie $wiadka ze sprawcg jako metody wyjasnienia sprawy.
8. Wychowawca sporzadza notatke dotyczaca zaistniatej sytuacji i podjetych dziatan zwigzanych
z cyberprzemocy. Dokumentacje przechowuje w teczce wychowawcy.
XXIV. Zasady korzystania przez uczniow z telefonédw komédrkowych i innych urzadzen
multimedialnych na terenie szkoty
1. Podczas zaje¢ edukacyjnych dopuszcza sie uzywanie telefondw komérkowych wytgcznie za
zgoda nauczyciela.
2. Przed rozpoczeciem zaje¢ edukacyjnych uczed ma obowigzek wytgczy¢é i schowaé aparat
telefoniczny.
3. Poza zajeciami edukacyjnymi telefon moze byc¢ uzywany.
4. Nagrywanie diwieku i obrazu za pomoca telefonu jest mozliwe jedynie za zgoda osoby
nagrywanej lub fotografowanej.
5. W przypadku nagminnego niestosowania sie do wyzej wymienionych przepiséw, uczen

otrzymuje nizszg ocene z zachowania na zakonczenie roku.
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6. Jedli uczen nagrywa, robi zdjecia nauczycielowi oraz uczniom bez ich zgody narusza ich dobra
osobiste takie jak np. wizerunek. Reguluje to kodeks cywilny, ktérego art. 23 brzmi: Dobra
osobiste cztowieka, jak w szczegdlnosci zdrowie, wolnos¢, czes¢, swoboda sumienia, nazwisko
lub pseudonim, wizerunek, tajemnica korespondencji, nietykalnos¢ mieszkania, twérczosé
naukowa, artystyczna, wynalazcza i racjonalizatorska, pozostajg pod ochrong prawa cywilnego
niezaleznie od ochrony przewidzianej w innych przepisach.

7. Z kolei, zgodnie z art. 24 § 2 Kodeksu Cywilnego osoba, ktéra poniosta szkode w zwigzku
z naruszeniem jej débr osobistych, moze domagac sie odszkodowania.

8. Robienie zdje¢ lub nagrywanie za pomocga telefonu komérkowego innych uczniéw i nauczycieli
wigze sie z niebezpiecznym zjawiskiem, jakim jest stosowanie przemocy przy uzyciu nowych
technologii.

9. W przypadku wykorzystania przez ucznia telefonu komoérkowego podczas zajeé lekcyjnych oraz
rejestrowania obrazu, dzwieku telefonem komérkowym lub innym urzgdzeniem rejestrujgcym
podczas przerwy nauczyciel powinien podjg¢ nastepujace kroki:

a) uczen na prosbe nauczyciela ma obowigzek wytaczy¢ telefon komdrkowy

b) w przypadku podejrzenia popetnienia przestepstwa przy uzyciu telefonu komédrkowego
i innych urzadzen elektronicznych nauczyciel ma prawo odebra¢ uczniowi ww. przedmiot w celu
zabezpieczenia tresci na nim zarejestrowanych

c) nauczyciel informuje wychowawece o zaistniatej sytuacji

d) nauczyciel przekazuje telefon ucznia dyrektorowi szkoty w celu przechowania do momentu
pojawienia sie rodzicdw ucznia lub wyjasnienia sprawy. Telefon zostaje umieszczony w kasie
pancernej. Dyrektor wystawia pokwitowanie, ktérym powinny byé zawarte nastepujace dane:
imie i nazwisko ucznia, data, godzina zabrania aparatu, typ aparatu, imie i nazwisko nauczyciela
oraz jego podpis.

e) wychowawca powiadamia rodzicow ucznia o zaistniatej sytuacji, dokonuje odpowiedniego
zapisu w dzienniku.

f) wobec ucznia zostajg wyciggniete konsekwencje przewidziane w statucie szkoty, wigcznie ze
zgtoszeniem zdarzenia na policje.

XXV. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci nauczyciela lub

innego pracownika szkoty przez ucznia.

1. Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty uznaje
sie:

e Lekcewazgce i obraZliwe zachowanie wyrazone w stowach lub gestach.
¢ Prowokacje wyrazone w stowach lub gestach.

¢ Nagrywanie lub fotografowanie bez wiedzy i zgody.

e Uzycie szkoty przemocy fizycznej lub psychicznej.

e Pomowienia i oszczerstwa.

¢ Naruszenie nietykalnosci osobistej.

2. W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnosci nauczyciela lub
innego pracownika szkoty, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktéry powziat takie
podejrzenie, ma obowigzek zgtoszenia powyzszego faktu do dyrektora szkoty.

3. Podejrzany uczen odbywa rozmowe wstepng z dyrektorem szkoty na temat zdarzenia.

4. Jesli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia:
¢ wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia o zaistniatej sytuacji;

e uczniowi obniza sie ocene zachowania na koniec semestru lub zakonczenie roku szkolnego.

5. Jedli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:
¢ wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia o zaistniatej sytuacji.

e dyrektor szkoty zwotuje zespdét wychowawczy, ktory podejmuje decyzje co do dalszych loséw
ucznia w szkole.
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XXVI. Procedura powiadamiania o zaktdceniu toku lekcji przez ucznia

Definicja: Poprzez zaktdcenie toku lekcji nalezy rozumiec wszelkie dziatania ucznidw uniemozliwiajgce
realizacje zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne zachowanie w stosunku do réwiesnikéw
lub nauczyciela, gtosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela itp.).
Zaktocenie toku lekcji moze byc¢ takze wynikiem zagrozenia powstatego w sali bgdZ na pietrze,
niezwigzanego bezposrednio z zachowaniem i dziataniami uczniow.

1.

Jezeli zachowanie ucznia lub kilku ucznidw nie pozwala nauczycielowi na realizacje zaje¢,
powiadamia on pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

Nauczyciel moze réwniez skorzysta¢ w tej sytuacji z pomocy pracownika niepedagogicznego.
Pracownik ten jest zobowigzany do udzielenia nauczycielowi wszelkiej pomocy.

Pedagog szkolny lub dyrektor szkoty udaje sie do sali wskazanej przez nauczyciela, dyscyplinuje
przeszkadzajgcych ucznidw, a w razie koniecznosci wyprowadza ich z sali lekcyjnej do odrebnego
pomieszczenia np. do gabinetu pedagoga lub do gabinetu dyrektora.

Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konsekwencje zachowania
w zaleznosci od popetnionego wykroczenia.

Jezeli uczen w sposdb powazny naruszyt zasady obowigzujgce w szkole:

¢ na wniosek pedagoga lub dyrektora wychowawca wzywa rodzicdw ucznia do szkoty;

e uczen otrzymuje nagane wychowawcy klasy za razgce naruszenie statutu szkoty;

e rodzice i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny, zawierajacy dalsze zasady
wspotpracy stron.

Jezeli uczen w razacy sposob ztamat zasady, wychowawca zwotuje zespdt wychowawczy, ktéry
decyduje o dalszym postepowaniu w stosunku do ucznia.

XXVIl. Procedura postepowania w przypadku zaniedbywania przez uczniéw wypetniania

obowigzkéw szkolnych
Nauczyciel rozmawia z uczniem i wskazuje mu zaniedbania w stosunku do przedmiotu,
nakazujac konkretne dziatania i zobowigzujgc ucznia do ich wypetnienia.
W razie braku poprawy nauczyciel konsultuje sie z wychowawca.
Wychowawca wspdlnie z nauczycielem rozmawia z uczniem i zobowigzuje go do wypetniania
obowigzkdw.
W razie braku poprawy wychowawca / nauczyciel wzywa rodzicdw (prawnych opiekunéw) do
szkoty. Nauczyciel i / lub wychowawca rozmawiajg z rodzicami i uczniem na temat
zaniedbywania obowigzkdéw oraz ewentualnie sugerujg mozliwo$¢/konieczno$é przebadania
dziecka w poradni Psychologiczno-Pedagogicznej. Wychowawca / nauczyciel odnotowuje fakt
rozmowy
w dzienniku lekcyjnym lub na karcie kontaktu z rodzicami (prawnymi opiekunami), zalecajac
konieczne dziatania, co rodzice (prawni opiekunowie) i uczen potwierdzajg podpisem.
W przypadku braku wypetniania zalecen wychowawca powiadamia pedagoga szkoty, ktéry
podejmuje odpowiednie dziatania w porozumieniu z dyrektorem szkoty.
Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty ponownie wzywa rodzicow (prawnych
opiekundow) ucznia do szkoty. Wskazuje koniecznos$é¢ diagnozy w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej lub innej pomocy specjalistycznej. Sporzadza notatke z odbytej rozmowy.
Przy braku wspdtpracy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia dyrektor szkoty w
porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od sytuacji, powiadamia instytucje wspierajgce
rodzine: GOPS, KPP, Wydziat Rodzinny i ds. Nieletnich Sgdu Rejonowego.
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XXVIIl. Policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na
zajeciach w szkole

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje sie legitymacjg
stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem sporzgdzenia
wtasnej dokumentacji.

Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

4. Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane w zwigzku ze
sprawa np. przestuchanie, okazanie.

5. Policja informuje rodzicow nieletniego, opiekundw prawnych o wykonanych czynnosciach
i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu policji, celem uczestniczenia
w czynnosciach.

6. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicéw o podjetych dziataniach wzgledem ich dziecka
przez policie. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemng informacje
i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

7. W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa w czynnosciach,
ktdre sg przeprowadzane w szkole lub w jednostce policji.

8. Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje nieletniego
rodzicom. W przypadku, gdy czynnosci wykonywane sg w obecnosci pedagoga szkolnego, po ich
zakonczeniu policja odwozi ich do szkoty lub miejsca zamieszkania.

9. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka
policjant informuje o tym rodzicéw, pedagoga szkolnego.

10. Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego - ucznia na terenie szkoty nalezy
zachowac dyskrecje nie nagtasniajgc sprawy.

XXIX. Epizod psychotyczny ucznia

Epizod psychotyczny: to zaburzenie psychiczne, ktére charakteryzuje nagty poczgtek i szybki przebieg.
Bez Zadnych objawdw ostrzegawczych, w ciggu kilku dni dochodzi do rozwoju objawdw
psychotycznych, takich jak zaburzenia postrzegania rzeczywistosci, omamy i urojenia. Epizod
psychotyczny najczesciej ma charakter reaktywny, czyli jest reakcjg na nieprzyjemne zdarzenie
czy silny stres. Wptyw na jego wystgpienie mogq miec alkohol i substancje psychoaktywne (narkotyki,
dopalacze). Epizod psychotyczny charakteryzuje nagte i gwaftowne wystgpienie objawdw
psychotycznych i zaburzen nastroju:
o omamdw (halucynacji) - omamy stuchowe (gfosy komentujqce, dyskutujgce lub
rozkazujgce)
e urojen - najczesciej przesladowcze, ksobne; omamy i urojenia majq wyrazisty
charakter i ulegajq szybkim zmianom (w ciggu dni lub nawet godzin);
e zaburzen myslenia;
e zaburzen napedu psychomotorycznego;
e cuforia lub lek;
e nastrdj depresyjny; - chwiejny nastrdj.
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Zaburzenia te ustepujg w krotkim czasie i zwykle nie nawracajq (u czesci osob drugi rzut choroby
zwykle nie nastepuje).
Dziatania uprzedzajace:

1.
2.

Omdéwienie procedury na forum rady pedagogicznej.

Sprawdzenie, jak skutecznie wezwac pogotowie ratunkowe w sytuacji zagrozenia zdrowia/ zycia,
takze spowodowanego atakami psychozy.

Opracowanie listy lokalnych organizacji, placéwek zajmujacych sie udzieleniem pomocy osobom
chorym psychicznie.

Dziatania interwencyjne:

DU A WN R

D

Nie pozostawiaj ucznia samego.

Reaguj spokojnie, tagodnie.

Bez rozgtosu przeprowadz ucznia w spokojne miejsce.

Na ile to mozliwe, nie rozpowszechniaj w szkole informac;ji o zdarzeniu.
Zawiadom pogotowie ratunkowe.

Nie skupiaj sie na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza.

ziatania naprawcze:

XXX.

Jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowa¢ do tego klase -
np. przeprowadzi¢ zajecia edukacyjne na temat: ,czym jest choroba psychiczna” (jezeli fakt
choroby jest ogdlnie znany).

Jezeli uczen sobie tego nie zyczy- nie informowac klasy.

Wzigé pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okresleniu wymagan wobec ucznia.
Konsultowaé postepowanie z lekarzem, ktéry leczyt ucznia (lekarz jednak nie musi udzielaé
informacji).

Udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskaza¢ mozliwosé skorzystania z form
pomocy dostepnych w Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;j.

Zamach samobdjczy ucznia

Dziatania uprzedzajgce, zapobiegawcze:

1.
2.

Omowienie problematyki na forum rady pedagogicznej.
Monitorowanie stanu psychicznego ucznidéw, reagowanie na symptomy ostrego, chronicznego
stresu, objawy depresji.

Dziatania interwencyjne:

PwnN

g

o

Ustal i potwierdZ rodzaj zdarzenia.

Nie pozostawiaj ucznia samego.

Usun wszystko, co moze utatwic realizacje zamiaru.

Bez rozgtosu przeprowadZ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce, nie pozostawiaj
g0 samego.

Zbierz wstepnie informacje o okolicznosciach zdarzenia.

Dokonaj szybkiej oceny zagrozen wedtug klucza:

Ryzyko umiarkowane, np. uczen mdéwi o samobdjstwie, nie mdéwi jak to zrobi, nie byto
wczesniejszych prob.

Duze ryzyko, np. uczen mowi jak to zrobi, byty wczesniejsze proby.

Ekstremalne ryzyko, np. uczen dokonat samookaleczenia, podjat prébe zamachu samobdjczego
lub inne dziatania zagrazajgce zdrowiu lub zyciu.

Wezwij pomoc (pogotowie, policje, straz pozarng) jesli potrzeba.

Zadbaj, zeby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie.

Zawiadom dyrektora szkoty; dyrektor zawiadamia jednostke sprawujgcg nadzér
nad szkota.
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10.

11.
12.

13.

Zawiadom wychowawce i pedagoga szkolnego, poinformuj o wynikach swojej oceny sytuacji
(ryzyka). W razie potrzeby podejmij niezwtocznie dziatania w celu ratowania zycia i zdrowia
poszkodowanego: w szczegdlnosci nalezy wezwac odpowiednie stuzby oraz zapewni¢ w miare
mozliwosci opieke psychologa.

Wychowawca powiadamia rodzicéw.

Dyrektor szkoty dokonuje wyboru priorytetéw i ustala strategie dziatania uzalezniajac ja od
oceny sytuacji.

Chron ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami stresujgcymi (np. kontaktem z
mediami, Swiadkami, itp.).

Dziatania naprawcze:

1.

Dokonaj diagnozy ryzyka ponowienia zamachu, uwzgledniajac, ze odratowana osoba nadal ma
powazne kfopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi.

Bezwzglednie skonsultuj dalszg strategie z Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng w Chetmnie.
Podejmij probe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita mu
bezpieczenstwo, wzmocnita wzajemne wiezi.

XXXI. Konieczno$¢ powiadomienia rodzicdw o Smierci ucznia w czasie zaje¢ szkolnych

1.
2.

Powiadamianie o smierci zawsze powinno sie odbywac¢ po przez kontakt bezposredni.
Prawidtowe powiadomienie o $mierci musi spetni¢ nastepujgce warunki:

a) dostarczy¢ niezbedne informacje;

b) udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie;

c) ochroni¢ godnos¢;

d) okazac szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

Powiadomienie powinno odby¢ sie w czasie mozliwie jak najkrétszym od ustalenia tozsamosci
ofiary i ustalenia tozsamosci oséb jej najblizszych.

Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobg powiadamiang,
o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwtaszcza choroby serca, krazenia, cukrzyca itp.), ktére
sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby powiadamiane mogg
reagowa¢ w sposéb bardzo emocjonalny, mogg potrzebowaé pierwszej pomocy. Warto
przygotowac sobie wsparcie pogotowia ratunkowego, zeby mdéc umozliwi¢ w razie potrzeby
natychmiastowg interwencje lekarska.

Powiadomienie o smierci powinno odbywac sie, przez co najmniej dwie osoby. Jedna udziela
informacji, druga zas obserwuje reakcje osoby powiadamiane;j.

Powiadomienie powinno odby¢ sie na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;j.

Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno sie wyrazi¢ wspodtczucie,
przykrosé i zrozumienie.

Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie wymagata osoba
powiadamiana. Osoby te czesto czujg potrzebe dowiedzenia sie szczegdtéw dotyczacych Smierci
bliskiego, okolicznosci itp. (jak, w jaki sposdb, kiedy, gdzie). Udzielane informacje powinny by¢
proste i zwiezte. Nalezy unika¢ drastycznych szczegétéow i informacji niepotrzebnych,
odnoszacych sie do drugorzednych elementdw sprawy.
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9. Nalezy skupié sie na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.

10. Nie nalezy, po zawiadomieniu o Smierci, zostawi¢ rodziny i bliskich zmartego samych, bez opieki.
Powinien zosta¢ pracownik szkoty lub psycholog tak dtugo, az minie pierwsza reakcja - szok lub
pojawiajg sie osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele. Aby rodzina ofiary nie
czuta sie osamotniona, nalezy poda¢ adresy instytucji udzielajgcych wsparcia.

11. W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywaé sie o Smierci ucznia z mediéw lub od
0s6b trzecich. Obowigzek informowania lezy po stronie dyrektora i personelu szkoty.

12. Absolutnie nalezy unika¢ powierzania uczniom zadania informowania o $mierci ucznia.

XXXIl. Zatoba po $mierci ucznia

Dziatania uprzedzajace:

1. Omodwienie procedury postepowania na forum rady pedagogicznej.

2. Omodwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego na forum
rady pedagogiczne;j.

Dziatania interwencyjne:

1. Poinformuj nauczycieli, wychowawcéw o $mierci ucznia.

2. Przypomnij zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajac elementy odreagowania — na godzinach
wychowawczych, innych lekcjach.

3. Poinformuj ucznidow na forum klasy.
4. Stworz mozliwosé uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

Dziatania naprawcze:

1. Ocen potrzeby - monitoruj stan psychiczny uczniéw ze szczegélnym uwzglednieniem reakcji
stresu pourazowego, zwrd¢ uwage na ucznidw u ktérych stwierdzasz szczegdlnie ostry lub
chroniczny przebieg reakg;ji.

2. Skonsultuj sytuacje z pedagogiem lub specjalistg z Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;j.

3. Utatw kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia zewnetrznego.

XXXIIl. Procedura tworzenia i organizowania zaje¢ pozalekcyjnych

1. Nauczyciele oraz inne osoby, ktére zamierzajg zorganizowad zajecia pozalekcyjne.
przedstawiajg uczniom do 15 wrzesnia kazdego roku oferte zajec (na tablicy ogtoszen)

2. Do dnia 30 wrzesnia kazdego roku uczniowie mogg zapisywac sie na wybrane przez siebie
zajecia.

3. Zajecia prowadzone sg od pazdziernika do czerwca kazdego roku szkolnego.

4, Decyzje o rozpoczeciu zaje¢ podejmuje dyrektor w porozumieniu z osobg prowadzacg

zajecia po uprzednim otrzymaniu od niej programu zaje¢.
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XXXIV. Procedura kontroli i monitorowania podstawy programowej

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

Realizacja podstawy programowej jest obowigzkiem kazdego nauczyciela.

Nauczyciele zapoznajg sie z podstawg programowg ksztatcenia ogdlnego (réwniez
nizszych etapow ksztatcenia).

Nauczyciele analizujg programy pod katem zgodnosci z podstawg programowa.
Nauczyciele wnioskujg do dyrektora o dopuszczenie programdéw nauczania.

Dyrektor, po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej, dopuszcza programy do uzytku
szkolnego.

Kazdy nauczyciel, w terminie wyznaczonym przez dyrektora, sktada dyrektorowi program
nauczania z kryteriami oceniania na ptycie CD.

Kontrola i monitorowanie realizacji podstawy programowej odbywa sie przez:

e  Woypetnianie przez wicedyrektora przynajmniej 3 razy w roku szkolnym karty
kontroli realizacji podstawy programowe] zaktadanej dla kazdej klasy na dany
cykl edukacyjny — monitoring iloSciowy (zat. nr 1 segregator)

e Woypetnianie przez nauczycieli arkusza monitorowania podstawy programowej na
koniec i Il pétrocza — monitoring merytoryczny (zat. nr 2 segregator)

e Sktadanie przez nauczycieli pisemnych os$wiadczen o stopniu realizacji podstawy
programowej na koniec roku szkolnego (zat. nr 3 segregator)

e Dorazne kontrole dziennikéw lekcyjnych
e Obserwacja zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli

Nauczyciel w ramach realizowanego przedmiotu prowadzi karty realizacji podstawy
programowej na cykl ksztatcenia.

W przypadku zmiany nauczyciela danego przedmiotu w kolejnych latach szklonych
wszelkie zapisy dotyczace realizacji podstawy programowej wnoszone sg na dokumencie
pierwotnym.

Arkusze monitorowania i karty realizacji podstawy programowej sg wtasnoscig szkoty i
podlegajg kontroli.

Arkusze monitorowania i karty realizacji podstawy programowej nie s3 dokumentami
podlegajgcymi archiwizacji.

W terminie do 15 czerwca kazdego roku szkolnego nauczyciel sktada dyrektorowi
pisemne o$wiadczenie o stopniu realizacji podstawy programowej.

Ztozenie oswiadczen jest podstawg do stwierdzenia w protokole rady pedagogicznej
faktu zrealizowania podstawy programowej w poszczegdlnych klasach.

W przypadku jakichkolwiek trudnosci z realizacjg podstawy programowej nauczyciel jest
obowigzany zgtasza¢ je dyrektorowi wraz z propozycjg planu, ktéry zapewni
zrealizowanie koniecznych tresci w cyklu ksztatcenia.

Strona 30 z 50



XXXV.

Procedura udzielenia zgody na realizacje przez ucznia indywidualnego programu nauczania

lub toku nauki

PODSTAWA PRAWNA:

1.
2.

Art. 115 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.—Prawo o$wiatowe

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania zezwolen na indywidualny program lub tok nauki oraz
organizacji indywidualnego programu lub toku nauki

W | Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. Mikotaja Kopernika w Chetmnie wprowadza sie nastepujace
zasady udzielania zezwolenia na realizacje przez ucznia indywidualnego programu lub toku nauki:

1.

Uczen realizujgcy indywidualny program nauki ksztatci sie z zakresie jednego, kilku lub
wszystkich obowigzujacych zajeé¢ edukacyjnych, przewidzianych w tygodniowym rozktadzie
zajec dla danej klasy, wedtug programu dostosowanego do jego uzdolnien, zainteresowan
i mozliwosci edukacyjnych.

Uczen realizujgcy indywidualny tok nauki ksztatci sie wedtug systemu innego niz udziat
w obowigzkowych zajeciach edukacyjnych, w zakresie jednego, kilku lub wszystkich
obowigzujgcych zajeé¢ edukacyjnych, przewidzianych w tygodniowym rozktadzie zaje¢ dla
danej klasy.

Uczen objety indywidualnym tokiem nauki moze realizowaé w ciggu jednego roku szkolnego
program nauczania z zakresu dwdch lub wiecej klas i moze by¢ klasyfikowany i promowany
w czasie catego roku szkolnego.

Indywidualny tok nauki moze by¢ realizowany wedtug programu nauczania objetego
szkolnym zestawem programdéw nauczania lub indywidualnego programu nauki, o ktorym
mowa w pkt 10.

Uczen moze realizowad indywidualny program lub tok nauki na kazdym etapie edukacyjnym.

Zezwolenie na indywidualny program lub tok nauki moze by¢ udzielone po uptywie co
najmniej jednego roku nauki, a w uzasadnionych przypadkach — po srédrocznej klasyfikacji
ucznia.

Z pisemnym whnioskiem o udzielenie zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki mogg
wystapic:

uczen — z tym, ze uczen niepetnoletni za zgoda rodzicéw,
rodzice niepetnoletniego ucznia,

wychowawca klasy lub nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne, ktérych dotyczy wniosek -
za zgoda rodzicow lub petnoletniego ucznia.

Whiosek sktada sie do dyrektora za posrednictwem wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy dotagcza do wniosku opinie o predyspozycjach, mozliwosciach
i oczekiwaniach ucznia. Opinia powinna takze zawiera¢ informacje o dotychczasowych
osiggnieciach ucznia.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

Nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne, ktorych dotyczy wniosek o udzielenie zezwolenia
na indywidualny program nauki, opracowuje indywidualny program nauki lub akceptuje
indywidualny program nauki opracowany poza szkotg, ktéry uczen ma realizowaé pod jego
kierunkiem.

Indywidualny program nauki nie moze obnizy¢ wymagan edukacyjnych wynikajacych ze
szkolnego zestawu programdéw nauczania, ustalonego dla danej klasy.

W pracy nad indywidualnym programem nauki moze uczestniczy¢ nauczyciel prowadzacy
zajecia edukacyjne w szkole wyzszego stopnia, nauczyciel doradca metodyczny, psycholog,
pedagog zatrudniony w szkole oraz zainteresowany uczen.

Dyrektor po otrzymaniu wniosku i indywidualnego programu nauki, zasiega opinii rady
pedagogicznej oraz opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej.

Dyrektor zezwala na indywidualny program lub tok nauki w przypadku pozytywnej opinii rady
pedagogicznej i pozytywnej opinii publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej.

W przypadku zezwolenia na indywidualny tok nauki, umozliwiajacy realizacje w ciggu
jednego roku szkolnego programu nauczania z zakresu wiecej niz dwdch klas, wymaga sie
pozytywnej opinii organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny nad szkota.

Zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki udziela sie na czas okreslony.

W przypadku przejscia ucznia do Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgcych nr 1 w Chetmnie z innej
szkoty, w ktérej udzielono mu zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki dyrektor
moze udzieli¢ zezwolenia na jego kontynuacje.

Po udzieleniu zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki dyrektor wyznacza uczniowi
nauczyciela — opiekuna i ustala zakres jego obowigzkdéw.

Uczen realizujgcy indywidualny tok nauki moze uczeszcza¢ na wybrane zajecia edukacyjne do
danej klasy lub klasy programowo wyzszej, w tej lub innej szkole, na wybrane zajecia w szkole
wyzszego stopnia albo realizowaé program w catosci lub w czesci we wtasnym zakresie.

Jezeli uczen o wybitnych uzdolnieniach jednokierunkowych nie moze sprosta¢ wymaganiom
z zaje¢ edukacyjnych nieobjetych indywidualnym programem lub tokiem nauki, nauczyciel
prowadzacy zajecia moze, na wniosek wychowawcy lub innego nauczyciela uczgcego ucznia,
dostosowac¢ wymagania edukacyjne z tych zaje¢ do indywidualnych potrzeb i mozliwosci
ucznia, z zachowaniem wymagan edukacyjnych wynikajacych z podstawy programowej.

Ocenianie, klasyfikowanie i promowanie ucznia realizujgcego indywidualny program lub tok
nauki odbywa sie na warunkach i w sposdb okreslony w rozdziale 3a ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, z pdzn. zm.)
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XXXVI. Procedura zwalniania z zaje¢ wychowania fizycznego

PROCEDURA UZYSKIWANIA ZWOLNIEN Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO
(OBOWIAZUIJE OD 01.09.2018 r.)

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektdrych innych
ustaw (Dz. U. z 2015 r., poz. 357).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegdtowych
warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikacji i promowania ucznidw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdziandw i egzamindw w szkotach publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 843).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 3 sierpnia 2017 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz.
1534) - § 4.

Postanowienia:

1. W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas okreslony z zaje¢ wychowania
fizycznego, na podstawie zaswiadczenia lekarskiego.

2. Zaswiadczenie lekarskie, wskazujgce na konieczno$¢ zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania
fizycznego na okres nie dtuzszy niz 1 miesigc, nalezy przekaza¢ nauczycielowi wychowania fizycznego,
ktory obowigzany jest przechowywac je do korica danego roku szkolnego tj. do 31
sierpnia.

3. Zaswiadczenie lekarskie wystawione na okres dtuzszy niz miesigc, jednak nie obejmujace catego
potrocza, nalezy ztozy¢é u nauczyciela wychowania fizycznego. W przypadku dostarczenia
kolejnego/kolejnych zaswiadczern dyrektor szkoty wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zajec
wychowania fizycznego na podstawie w/w zaswiadczen.

4. Zwolnienie moze dotyczy¢ pierwszego lub drugiego potrocza lub catego roku szkolnego,
w zaleznosci od wskazan lekarza zawartych w zaswiadczeniu o ograniczonych mozliwosciach
uczestniczenia ucznia w zajeciach.

5. O zwolnienie ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego wystepujg rodzice. Skfadajg wniosek do
dyrektora szkoty, do ktérego zataczajg zaswiadczenie lekarskie.
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6. Whniosek nalezy przedtozyé dyrektorowi niezwtocznie po uzyskaniu zaswiadczenia od lekarza,
jednak nie pdzniej niz:

a. w przypadku zwolnienia dotyczgcego | pétrocza — do 30 wrzesnia danego roku szkolnego,

b. w przypadku zwolnienia dotyczgcego Il pdtrocza — do 30 dni po zakoriczeniu | pdétrocza nauki
w danym roku szkolnym.

7. W przypadku zdarzen losowych i zaswiadczen lekarskich wystawianych w ciggu roku szkolnego
rodzice sktadajg podania poza ustalonymi wyzej terminami, jednak nie pdzniej, niz 1 tydzien od daty
wystawienia zaswiadczenia.

8. Zaswiadczenie lekarskie zwalniajgce ucznia z ¢éwiczen z wsteczng datg (np. zaswiadczenie
wystawione w dniu 15 pazdziernika, a lekarz zwalnia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego od

1 wrzesnia ), bedzie respektowane od daty wystawienia zaswiadczenia.

9. Zwolnienie niedostarczone w terminie bedzie wazne od daty jego ztozenia w sekretariacie.

10. Dyrektor szkoty wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie do 7 dni roboczych
od daty wptywu podania. Rodzice odbierajg decyzje dyrektora w sekretariacie szkoty.

11. W przypadku decyzji odmownej rodzice moga sie odwotaé za posrednictwem dyrektora do
Kuratora Oswiaty.

12. O zwolnieniu ucznia z zaje¢ poinformowany zostaje wychowawca ucznia, ktéry informuje
nauczyciela prowadzacego zajecia.

13. Jezeli uczen uzyskuje zwolnienie w trakcie roku szkolnego, a jego nieobecnosci na lekcjach
nie przekroczyty potowy wymaganego czasu i sg podstawy do wystawienia oceny, to wéwczas uczen
podlega klasyfikacji z wychowania fizycznego.

14. W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ z wychowania fizycznego przez cate pdtrocze
w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie ,,zwolniony”.

15. Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego ma obowigzek by¢ obecnym na tych zajeciach.
W szczegdlnych przypadkach, gdy lekcje te s pierwszymi Ilub ostatnimi zajeciami
w danym dniu, uczed moze by¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie pisemnego oswiadczenia
rodzicow dotaczonego do wniosku wraz ze zwolnieniem lekarskim oraz z adnotacjg
o odpowiedzialnosci rodzica za ucznia w trakcie nieobecnosci w szkole. Wniosek nalezy ztozy¢
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w sekretariacie szkoty i uzyskaé zgode dyrektora szkoty. O tym fakcie informowani sg nauczyciel
wychowania fizycznego oraz wychowawca klasy.

16. Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego doraznie moze by¢ zwolniony z zajeé
na podstawie pisemnego oswiadczenia rodzica lub informacji w e-dzienniku w module - wiadomosci,
przekazanej wychowawcy klasy lub nauczycielowi wychowania fizycznego z adnotacjg
o odpowiedzialnosci rodzica za ucznia w trakcie nieobecnosci w szkole.

17. Uczen zwalniany z zaje¢ do domu ma zaznaczane w dzienniku nieobecnosci usprawiedliwione.

18. Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia, skutkujgce zwolnieniem
z wykonywania wybranej grupy ¢wiczen, nie sg podstawg do zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania
fizycznego. Takie zaswiadczenie rodzic sktada nauczycielowi wychowania fizycznego, ktéry
zobowigzany jest uwzglednié zalecenia lekarza w pracy z uczniem.

19. Rodzic moze jednorazowo zwolni¢ dziecko z ¢wiczed na lekcji wychowania fizycznego
z powodoéw zdrowotnych. Zwolnienie musi by¢ oddane nauczycielowi wychowania fizycznego lub
wychowawcy w formie pisemnej lub na podstawie informacji w e-dzienniku w module wiadomosci, w
dniu zaje¢ wychowania fizycznego.

20. Z niniejszg procedurg zapoznaje ucznidéw nauczyciel wychowania fizycznego na pierwszych
zajeciach w danym roku szkolnym, natomiast wychowawca klasy rodzicow na pierwszym zebraniu
z rodzicami.

XXXVII. Procedura zwalniania z nauki drugiego jezyka obcego

1. Dyrektor szkoty, na wniosek rodzicow oraz na podstawie opinii poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, zwalnia do korca danego etapu edukacyjnego
ucznia z wadg stuchu, z gteboky dysleksjg rozwojows, z afazjg, z niepetnosprawnosciami
sprzezonymi lub z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera, z nauki drugiego jezyka obcego.

2. W przypadku ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego albo
indywidualnego nauczania, zwolnienie z nauki drugiego jezyka obcego moze nastgpi¢ na
podstawie tego orzeczenia.

3. 0O zwolnienie ucznia z nauki drugiego jezyka wystepujg rodzice. Sktadajg do dyrektora szkoty
podanie, do ktdrego zatgczajg opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej.

4. Podanie nalezy przedtozy¢ dyrektorowi szkoty do 20 wrzes$nia danego roku szkolnego.

5. Dyrektor wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie do 7 dni roboczych od daty
wptywu podania. Rodzice odbierajg decyzje w sekretariacie szkoty.

Strona 35z 50



6. O zwolnieniu ucznia z zaje¢ zostaje poinformowany wychowawca ucznia, ktéry powiadamia
nauczyciela prowadzacego zajecia. Fakt przyjecia informacji do wiadomosci wychowawca
potwierdza podpisem ztozonym na decyzji.

7. Uczen zwolniony z nauki drugiego jezyka obcego w czasie tych zaje¢ przebywa w bibliotece
szkolnej pod opieka nauczyciela bibliotekarza, ktory potwierdza jego obecnos$¢ w stworzonej
do tego celu dokumentacji. W szczegdlnych przypadkach, gdy lekcje te sg pierwszymi lub
ostatnimi zajeciami w danym dniu, uczen moze byé zwolniony z tego obowigzku na
podstawie pisemnego oswiadczenia rodzicdw ztozonego w sekretariacie szkoty i po uzyskaniu
zgody dyrektora szkoty. O tym fakcie informowani sg nauczyciel jezyka obcego oraz
wychowawca.

8. Uczen zwalniany z zaje¢ do domu ma zaznaczone w dzienniku nieobecnosci
usprawiedliwione.

9. W przypadku zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego w dokumentacji przebiegu
nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie ,,zwolniony” albo ,,zwolniona”.

XXXVIIL. Procedura udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na rozpoznawaniu
i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz
rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia, wynikajgcych w
szczegblnosci:

a) zniepetnosprawnosci;

b) z niedostosowania spotecznego;

c) zzagrozenia niedostosowaniem spotecznym;

d) ze szczegdlnych uzdolnien;

e) ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie;

f) z zaburzen komunikacji jezykowej;

g) zprzewlektej choroby;

h) z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

i) zniepowodzen edukacyjnych;

j) z zaniedban s$rodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowg ucznia i jego rodziny,
sposobem spedzania czasu wolnego i kontaktami srodowiskowymi;

k) z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang srodowiska
edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztatceniem za granica.

2. Organizowanie ksztatcenia, wychowania i opieki dla uczniéw niepetnosprawnych w szkole

polega na:
a) realizacji zalecen zawartych w orzeczeniu (lub opinii) o potrzebie ksztatcenia specjalnego;

b) zapewnieniu odpowiednich warunkéw do nauki i srodkédw dydaktycznych;
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c) realizacji programu nauczania, programu wychowaweczo-profilaktycznego
dostosowanego do indywidualnych potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych
z wykorzystaniem odpowiednich form i metod pracy dydaktycznej i wychowawczej;

d) realizacji zaje¢ wskazanych przez poradnie psychologiczno-pedagogiczng;
e) integracji ze srodowiskiem réwiesniczym.

3. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana w szkole rodzicom uczniéw i nauczycielom
polega na wspieraniu rodzicdw i nauczycieli w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych
i dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci wychowawczych w celu zwiekszania
efektywnosci pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla ucznidéw.

4. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje dyrektor szkoty.

5. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole udzielajg uczniom nauczyciele, wychowawcy
grup wychowawczych oraz specjalisci wykonujacy w szkole zadania z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, w szczegdlnosci psycholodzy, pedagodzy, logopedzi, doradcy
zawodowi i terapeuci pedagogiczni w porozumieniu z organem prowadzacym.

6. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspodtpracy z:
a) rodzicami uczniow.
b) poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi.
c) placowkami doskonalenia nauczycieli.
d) innymi szkotami.

e) organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi instytucjami dziatajgcymi na rzecz rodziny,
dzieci i mtodziezy.

7. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie pracy z uczniem oraz
w formie:

a) zajec rozwijajacych uzdolnienia;
b) zajec¢ dydaktyczno-wyréwnawczych;

c) zajeé specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych,
socjoterapeutycznych oraz innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym;

d) zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztatcenia i kariery zawodowej;

e) warsztatow;

f) poradi konsultacji.
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XXXIX.  Zasady organizacji wycieczek szkolnych
Woycieczki i inne formy turystyki sg integralna formg dziatalnosci wychowaweczej szkoty:

|. Zasady ogdlne

Turystyka jest elementem Planu Pracy Szkoty oraz Szkolnego Programu Wychowawczego
i Szkolnego Programu Profilaktyki. Za realizacje odnosnych zapiséw w powyzszych dokumentach
odpowiedzialni s3: dyrektor oraz wszyscy nauczyciele szkoty. Organizowanie przez szkote
krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczegélnosci:

1. Poznanie regionu i kraju, jego $Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow, kultury i
historii.

2. Poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego.
3. Wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowawczym.

4. Upowszechnianie wsrdd dzieci zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz umiejetnosci
korzystania z zasobdw przyrody.

5. Podnoszenie sprawnosci fizycznej.
6. Poprawe stanu zdrowia dzieci pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie.
7. Upowszechnianie form aktywnego wypoczynku.
8. Przeciwdziatania patologii spoteczne;j.
9. Poznanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.
10. Poznanie zasad odpowiedniego zachowania sie w réznych miejscach takich jak:
a) s$rodki komunikacji publicznej
b) obiekty muzealne
c) obiekty przyrodnicze ( Parki Narodowe, lasy)
d) kapieliska i akweny wodne
e) tereny gorskie

Il. Rodzaje wycieczek

1. Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

2. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujacych formach:

a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotow pokrewnych,

b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych

c) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

d) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktérych udziat wymaga od
uczestnikéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych, w tym
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem,
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e) imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone
szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne

Ill. Kierownik wycieczki

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekundéw wycieczki lub imprezy sposréd pracownikéw
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa
i turystyki. Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora
szkoty, osoba petnoletnia, ktdra:

1. Ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,
2. Jestinstruktorem harcerskim,

3. Posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

4. Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba po ukoniczeniu kursu dla kierownikdw
obozéw wedrownych.

Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajgca uprawnienia badz
stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu. Opiekunem wycieczki lub imprezy
moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty, rodzice uczniéw biorgcych udziat w
wycieczce.

Kierownikiem lub opiekunem ucznidw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie zagranicznej moze
by¢ tylko osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie sie w kraju docelowym,
jak réwniez w krajach znajdujacych sie na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

Przy organizacji zajeé, imprez i wycieczek poza terenem szkoty lub placowki liczbe opiekundéw oraz
sposéb zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajgc wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan
zdrowia i ewentualng niepetnosprawnosé oséb powierzonych opiece szkoty lub placowki, a takze
specyfike zajeé, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich beda sie one odbywacd.

Zadania kierownika wycieczki - kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlnosci:

1. Opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy oraz regulamin, z ktérym
zapoznaje wszystkich uczestnikow,

2. Zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz
sprawuje nadzér w tym zakresie,

3. Zapoznaje uczestnikbw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,

4. Okredla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i
bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

5. Nadzoruje zaopatrzenie uczestnikdw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej
pomocy,

6. Organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikéw,
7. Dokonuje podziatu zadan wsréd uczestnikow,

8. Dysponuje sSrodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub imprezy,
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9.

Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu

IV. Opiekun wycieczki

Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty,
rodzice uczniéw biorgcych udziat w wycieczce lub inna petnoletnia soba.

Zadania opiekuna wycieczki:

1.
2.

Sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

Wspdtdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub
imprezy,

Sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegblnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

Nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

Sprawdza stan liczbowy jej uczestnikdw przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w
czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,

Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika,

Potwierdza podpisem na karcie wycieczki przyjecie odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo
powierzonych uczestnikow.

V. Zalecane normy bezpieczenstwa

a. Wycieczka autokarowa:

1.

Liczebnos$¢ grupy - 1 opiekun na 15 ucznidw (nie liczac kierowcy i pilota/przewodnika);
i dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby miejsc,

Miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie),

Przejscia w autokarze muszg by¢ wolne, nie mogg znajdowac sie tam dodatkowe miejsca do
siedzenia,

Kierowca powinien posiada¢ sSwiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz
potwierdzenie sprawnosci technicznej autokaru - wazny przez 6 miesiecy; autokar musi by¢
oznakowany — tablica ,przewdz dzieci”,

Czas przejazdu autokaru musi by¢ zgodny z odrebnymi przepisami dotyczacymi przewozu
dzieci i mtodziezy; postoje mogg odbywac sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych tj. na
oznakowanych parkingach. Decyzje o czasie i miejscu postoju podejmuje przewoznik zgodnie
z przepisami prawa, ktére go obowigzuja,

Po kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci,

Obowigzkiem opiekundw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (uczniowie nie moga
chodzi¢ po autokarze, siedzie¢ tytem, na oparciu, wyrzucac $mieci przez okno, itd.).
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b. Wycieczka piesza:

1.

2.

W czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na konicu,

Uczestnicy powinni posiada¢ ubiér (szczegdlnie buty) odpowiedni do miejsca
i warunkdéw atmosferycznych,

W miescie nalezy poruszaé sie po chodnikach, a poza miastem - lewg strong drogi,
pojedynczo, ustepujac z drogi nadjezdzajacym pojazdom,

W lesie nalezy poruszaé sie po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkow
narodowych lub krajobrazowych - wytacznie) lub wyznaczonych $ciezkach,

Opiekun powinien posiada¢ mape (wskazana jest znajomosc terenu),

Przed wyruszeniem  sprzed szkoty uczestnicy powinni byé poinformowani
o zasadach poruszania sie po drogach i po lesie.

c. Wycieczka w gory:

1. Woyruszajac w gory nalezy doktadnie zaplanowac trase, uwzgledniajac wiek, a takze ptec
uczestnikéw - dla mtodziezy w wieku 13-14 lat nie powinna przekracza¢ 12-13 km, tj. 4-5
godz. marszu wraz z odpoczynkami. Dla mifodziezy starszej dtugos$¢ trasy moze ulec
wydtuzeniu,

2. Na wedréwke nalezy wyrusza¢ wczesnie rano, aby przed zmrokiem dojs¢ do miejsca
noclegu,

3. Liczebnos¢ grupy - 1 opiekun na 10 uczestnikow,

4. Uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni ubidr - buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na
zmiennos$¢ pogody w gorach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci).
Ekwipunek nalezy zabrac¢ w plecaku,

5. Wszyscy uczestnicy wycieczki powinni poruszaé sie wyfacznie po oznakowanych szlakach
turystycznych, w ten sposéb, ze na poczatku (za przewodnikiem) ustawione sg osoby
stabsze kondycyjnie, a na koricu osoby najsilniejsze,

6. Kolumne otwiera i zamyka osoba dorosta,

7. Naterenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi wytgcznie przewodnik goérski lub
przodownik turystyki gérskiej,

8. Na terenie parkéw narodowych wycieczki prowadza wytacznie upowaznieni przewodnicy
gorscy.

d. Wycieczka rowerowa:

1.

Liczebnos¢ - 2 opiekundw na grupe 10-13 uczniéw (zgodnie z prawem o ruchu drogowym
w kolumnie rowerdw nie moze jecha¢ wiecej niz 15 osdb),

W przypadku kilku grup odstepy miedzy nimi powinny wynosi¢ co najmniej
200 metrow,

Wszyscy uczniowie muszg posiadaé karte rowerows,
Prowadzacy wycieczke powinien jechaé na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastepnie

pozostali uczniowie, drugi opiekun na koncu grupy,
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5. Tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika,
6. Odstepy pomiedzy jadgcymido 5 m,

7. Uczestnicy wycieczki powinni jechac jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak
najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

8. Opiekun wycieczki winien posiadaé apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do
ewentualnej naprawy rowerdéw, takze zapasowe detki i wentyle oraz pompke,

9. Uczestnicy powinni posiada¢ ubiér odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na gtowe.

e. Wycieczki turystyki kwalifikowanej:

Przepisy prawne nie definiujg pojecia ,turystyka kwalifikowana”. W dostepne;j literaturze turystyka
kwalifikowana okreslana jest jako najwyzsza forma specjalizacji turystycznej. Uprawianie jej wymaga
specjalnego przygotowania psychofizycznego, zahartowania na trudy, umiejetnosci zachowania sie
w srodowisku naturalnymi w obiektach turystycznych, a w niektdrych przypadkach potwierdzonej
przez wtasciwe organizacje umiejetnosci postugiwania sie sprzetem turystycznym. W zwigzku z tym,
organizujgc wycieczke turystyki kwalifikowanej, dla bezpieczeristwa jej uczestnikdw, nalezy zapewnié
1 opiekuna na grupe 10 ucznidw. W szczegdlnych okolicznosciach konieczne jest zwiekszenie liczby
opiekundw przy uwzglednieniu m.in. uksztattowania terenu, wieku i aktualnego stanu zdrowia
uczestnikéw, predyspozycji psychofizycznych oraz aktualnych i przewidywanych warunkéw
atmosferycznych.

VI. Zalecenia i przeciwwskazania dla uczestnikdw wycieczek i imprez:

1. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie,
w stosunku do ktérych istniejg przeciwwskazania lekarskie,

2. Opiekun wycieczki lub imprezy jest obowigzany sprawdzac stan liczbowy uczestnikow przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do
punktu docelowego,

3. Zabrania sie prowadzenia wycieczek z mfodziezg podczas burzy, $niezycy, gotoledzi,

4. Zabrania sie urzadzania wycieczek gorskich bez udziatu wykwalifikowanego przewodnika
gorskiego,

5. Zabrania sie uczestnikom dotykania przedmiotow majgcych potfaczenie z liniami wysokich
napie¢, manipulowania niewypatami, spozywania rdznego rodzaju owocow, co do ktérych nie
ma pewnosci, ze sg jadalne,

6. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy zaopatrzy¢ sie w dobrze wyposazong apteczke,

7. Przed wyjazdem na wycieczke opiekunowie sg zobowigzani do zaznajomienia uczestnikéw
z zasadami bezpieczeristwa na jezdniach, drogach, w autokarze, statku wycieczkowym, na
peronach kolejowych (przejazdy PKP), na szlakach turystycznych i gdérskich — szczegdlnie
0 niewyprzedzaniu przewodnika, oddalaniu sie lub opdznianiu marszu,

8. Po przybyciu na miejsce noclegowe nalezy dokfadnie zapoznaé sie z rozmieszczeniem drég
ewakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno — higienicznymi.

9. Kierownik i opiekunowie powinni zdecydowanie eliminowaé préby zaktdcania ciszy i snu
ucznidow oraz dopilnowac, aby nikt nie wychodzit z miejsca noclegowego, zwrdécic szczegdlng
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uwage na respektowanie bezwzglednego zakazu palenia tytoniu, spozywania pod jakgkolwiek
postacia alkoholu i zazywania narkotykéw lub innych niedozwolonych uzywek,

10. W przypadku nieszczesliwego wypadku nalezy niezwtocznie udzieli¢ pomocy wszystkim jej

potrzebujgcym, niezwtocznie powiadomi¢ wtasciwe stuzby medyczne (obowigzkiem
uczestnikéw wycieczki jest nies¢ pomoc na szlaku wszystkim jej potrzebujgcym). Zawiadomic
rodzine i dyrektora szkoty.

VIIl. Dokumentacja wycieczki

1.

Karta wycieczki lub imprezy (wzér zgodny z obowigzujacymi przepisami) zawierajacy program
i harmonogram wycieczki/imprezy,

Lista uczestnikéw wycieczki podpisana przez dyrektora,

Zgody rodzicow /prawnych opiekundw na uczestnictwo w wycieczce/imprezie
niepetnoletnich uczniéw,

Regulamin danej wycieczki/imprezy,
Pisemne potwierdzenie zapoznania sie z regulaminem wycieczki,

Po zakonczeniu wycieczki/imprezy — podsumowanie, ocena stopnia realizacji programu
wycieczki, rozliczenie finansowe,

W przypadku wyjazdéw zagranicznych dyrektor winien zgtosi¢ wiasciwym organom
organizacje wyjazdu zagranicznego i w karcie wycieczki uzyska¢ adnotacje: organu
prowadzgcego szkofe i organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny (kuratorium oswiaty).

Dokumentacja wycieczki zagranicznej powinna zawiera¢ réwniez Liste Podrdzujacych dla
Woycieczek w Unii Europejskiej, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami oraz potwierdzenie
ubezpieczenia uczestnikdw (od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia za
granicg) tzn. wskazywac nazwe firmy ubezpieczajgcej i numer polisy (lub kserokopie polisy).

VII. Zadania Dyrektora szkoty w zakresie organizacji wycieczek/imprez

Dyrektor szkoty w szczegdlnosci sprawuje opieke nad uczniami oraz stwarza warunki harmonijnego
rozwoju psychofizycznego poprzez aktywne dziatania prozdrowotne, a takie wykonuje zadania
zawigzane zapewnieniem bezpieczeistwa uczniom i nauczycielom w czasie zaje¢ organizowanych
przez szkofe.

Dyrektor zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w szkole, a takze bezpieczne i higieniczne
warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez szkote poza obiektami do niej nalezgcymi.

Oprodcz spraw dotyczgcych zapewnienia bezpieczenstwa, dyrektor szkoty zatwierdza:

1.
2.

Karte wycieczki lub imprezy zawierajacej program i harmonogram wycieczki/imprezy,
Liste uczestnikow,
Imie i nazwisko kierownika,

Liczbe opiekundéw. Dyrektor szkoty moze wydac zgode na opiekuna petnoletniego, ktdéra nie
jest nauczycielem.
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VIIl. Finansowanie wycieczek

1.

Woycieczki finansowane mogg by¢ ze sktadek uczestnikdw, srodkéw komitetu rodzicielskiego
lub innych Zrddet,

Plan finansowy musi okresla¢ ogélny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe,

Rodzice uczniéw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig
kosztéw, chyba, ze udziat w imprezie moze byc¢ sfinansowany z innych zrédet,

Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te
wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu oraz zapewnig brak
dodatkowych obcigzen finansowych dla pozostatych uczestnikéw wycieczki,

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztéw udziatu w imprezie

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych. O wszelkich opdznieniach nalezy niezwtocznie informowac dyrektora szkoty,

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim listy wptat oraz rachunki, faktury i bilety
wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty gospodarcze — w
wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku
podpisane przez kierownika wycieczki oraz opiekundw i przedstawiciela uczestnikow.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajgc sposdb zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego. O wynikach rozliczenia informuje
uczestnikéw. Rozliczenie wycieczki, przekazuje sekretarzowi szkoty.

Wzory zatgcznikoéw do ,,Regulaminu wycieczek szkolnych”

Zatgcznik 1 —karta wycieczki,

Zatgcznik 2 — wz6r listy uczestnikow wycieczki,

Zatgcznik 3 — wzdr ramowego regulaminu wycieczki,

Zatqcznik 4 — wzér potwierdzenia zapoznania sie z regulaminem wycieczki i jej programem,

Zatgcznik 5 — wzor o$wiadczenia rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia niepetnoletniego o wyrazeniu
zgody na udziat ucznia w wycieczce szkolnej.
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Zatgcznik 1
KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

Cel i zatozenia programowe wycieczki (imprezy)

Kierownik (imi€ i NAZWISKO) .....ccueeieiieeiiii ettt ettt et e e e satae e aea e e sata e e s ate e s nseeeenes
[ Tord o= Yo o111 U] s Lo 1V AP
Y EeYe (=L (o) e 11 1o LIPSO
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdw dotyczacych zasad bezpieczeristwa na wycieczkach
i imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) Kierownik wycieczki (imprezy)

HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Adres punktu

Data i godz. wyjazdu lloé¢ km | Miejscowosé Program noclegowego

i zywieniowego

Adnotacje organu prowadzacego Zatwierdzam
lub sprawujgcego nadzdr pedagogiczny

(pieczec i podpis dyrektora szkoty)
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Zatgcznik 2
LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI/IMPREZY

Imie i nazwisko PESEL

,_
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Adres Nr telefonu
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Zatgcznik 3

RAMOWY REGULAMIN WYCIECZKI

Kazdy uczestnik wycieczki/imprezy ma prawo do petnego korzystania z jej programu.

Uczestnik wycieczki szkolnej zobowigzany jest do:

1.

9.

10.

11.

Dostarczenia w okreslonym terminie pisemnego os$wiadczenia rodzicébw ucznia
niepetnoletniego organizatorowi wycieczki,

Przestrzegania zasad etyki i regut zachowania okreslonych w Statucie Szkoty i niniejszym
Regulaminie,

Ubrania sie w odziez zapewniajaca wygode i bezpieczernstwo, stosownie do warunkéw
atmosferycznych oraz przygotowanie pomocy wskazanych przez nauczyciela (bilet, aktualna
legitymacja szkolna itp.),

Punktualnego stawiania sie na miejscu zbidérki,

Niezwtocznego informowania nauczyciela o ewentualnych dolegliwosciach lub ztym
samopoczuciu,

Stosowania sie do polecen, zakazéw i nakazéw wydawanych przez opiekundéw lub
przewodnikéw,

Nie oddalania sie od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna,

Przestrzegania przepisdw ruchu drogowego i zachowywania ostroznosci na ulicach i w innych
miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo,

Przebywania w godzinach nocnych w przydzielonym wczesniej miejscu zakwaterowania,

Postepowania w miejscach noclegowych zgodnie z obowigzujgcym tam regulaminem,
przestrzegania godzin ciszy nocnej,

Pokrycia kosztéw wyrzadzonych przez siebie zniszczen.

W trakcie wycieczki/imprezy obowigzuje catkowity zakaz spozywania alkoholu, palenia papierosow
i e-papierosow oraz zazywania narkotykdow.

Jesli uczestnik wycieczki/imprezy w razgcy sposéb tamie ustalone zasady pobytu, nie przestrzega
wymogoéw bezpieczedstwa, zachowuje sie niegodnie ucznia, moze zosta¢ ukarany zgodnie
z przepisami Statutu Szkoty (tacznie z karg skreslenia ucznia z listy ucznidw szkoty). W przypadku
naruszenia przez ucznia regulaminu zawiadamia sie jego rodzicow (prawnych opiekundéw) oraz
dyrektora szkoty. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania
dziecka z wycieczki. W przypadku konieczno$ci wezwania karetki w zwigzku z naruszeniem punktu
regulaminu kosztami obcigzani sg rodzice / prawni opiekunowie
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Zatgcznik 4

OSWIADCZAM, ZE ZAPOZNALEM/AM SIE Z PROGRAMEM ORAZ REGULAMINEM WYCIECZKI
| ZOBOWIAZUIJE SIE DO JEGO PRZESTRZEGANIA

MIEJSCE WYCIECZKL: .....coneiieieeeiiee ettt ettt ettt e sttt e st e st e e sabeeesabeessareeesaneens
TERMIN WYCIECZKI: ........oeiiiiiieiieiee ettt sttt sttt st sb e st st e e e sne e

Nazwisko i imie uczestnika wycieczki Podpis
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Zatgcznik 5
OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na udziat syna / COrKi ...cuviiiiiiiiiiiiiecie ettt zklasy .oocveeeenennee.
(YT YAV ol [=To 2ol < I« [o U ktéra odbedzie sie w dniu/dniach

Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan lekarskich, aby syn/cérka uczestniczyt/a w wycieczce
szkolnej.

(data i czytelny podpis rodzica/opiekundow)
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Zatgcznik 6

ROZLICZENIE WYCIECZKI/IMPREZY

Wycieczka (Impreza) SZKOING dO: ....cucvcce ettt tee et re e s te e e ste e e e bae e sea e st e e eteessesersetesessasereane
zorganizowana W dnil: ......eeveveeeeeieseeennenns PIZEZ oottt s e e e e e e e e e e e e e e e e e e neeeeaenene
|. Dochody

1. Whpftaty uczestnikow:

liczba oséb ........... x koszt wycieczki .................. T e bat

2. INNE WPHALY v

Razem dochody: .....cccceevvererrenenen.

II. Wydatki

1. KOszt WyNajmu @UtOKArU: ....c.cceceeeiereeceecieeercetese s s

2. KOSZE NOCIEGU: ...ttt ettt s st st s e r s

3. KOSZE WYZYWICNIA: weeeiiireieesie et et rees et ae e se e se s see e et e seesaneenn

4. Bilety wstepu:

do teatru: .....ccoveueeneen.

do kina: ..ccceeeeenereiennnn

do muzeum: ...

(okresli¢ sposdb zagospodarowania kwoty - np. zwrot, wspdlne wydatki klasowe itp.)

Uwagi o przebiegu wycieczki (np. przebieg realizacji harmonogramu, problemy wychowawcze itp.)

Zataczniki:

Rachunki na wymienione wydatki i inne.
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