Obchodna akadémia, Neviddzova 3, Bratislava

Ako na statnu skusku z ADK?

(manual na pripravu)
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pre ziakov 3. a 4. ro¢nika

v spolupraci s Ekonomickou univerzitou v Bratislave

cielom je preverit’ a zhodnotit’ Groven vedomosti, zrucnosti a navykov z predmetu ADK
bonus do profesijného zivotopisu

zvyhodnenie na praktickej maturitnej skuske

vyborna uspesnost’ v praxi absolventov statnej skusky

kruzok pripravy viackrat do tyzdna + individudlna podpora

v u¢ebniach v paviléne D s moznostou vlastnej klavesnice (netreba nikam chodit))
kona sa kazdoro¢ne zvyc€ajne vo februdri

nizky administrativny poplatok (cca 20 €)

po pripadnom neuspechu v 3. roéniku moznost’ opakovania vo 4. rocniku
kazdoro¢né vynikajuce vysledky zo Statnej skusky

pre talenty moznost zvolit’ si majstrovsku troven sktsky
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Aké podmienky musim splnit’ pre uspeSne zvladnutie?

e odpis textu vo worde s podmienkou min 200 ¢.U./mina s chybovostou do 0,50 %

¢ vyhotovenie tabulky vo Worde alebo v Exceli

¢ vyhotovenie obchodného listu v normalizovanej Uprave

K bodu 1

10-minutovy odpis z papierovej predlohy v textovom editore MS Word s moznost'ou korektury pri
nasledovnom hodnoteni:

e 200 cistych tderov/min pri chybovosti do 0,15 % zndmka vyborne
e 200 cistych uderov/min pri chybovosti do 0,30 % znamka vel’mi dobre
e 200 cistych uderov/min pri chybovosti do 0,50 % znamka dobre
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Kbodu2a3
Dve zadania (60 minat na vypracovanie):

a) vyhotovenie tabul’ky na zaklade dispozicie
(moznost’ vyberu vypracovania v MS Word alebo v MS Excel),

b) vyhotovenie obchodného listu v normalizovanej uprave podl'a dispozicie.

Odporuac¢ania na domacu pripravu
Odpis vo Worde

v" pred odpisom nastavte si pismo Courier new, vel'kost’ 12, pravy okraj 1,75 (podl'a tychto
parametrov bude Vam odpis sediet’ pri pisani s predlohou), ale nie je to povinné

v' kazdy den vytrvalo pisat’, ale nie dlho, max. 30 min denne, ak vladzete, pokojne aj dlhsie ©

v' nepisat’ siahodlhé texty, ale skor riadky, odseky

v’ cviCenia na presnost’: pisat’ komplikovanejsie slova (zhluk spoluhlasok, prstolamy...)

napr. cely riadok pisat’ ,,str¢ prst skrz krk*, potom dva riadky to isté, pridat’ d’al$i riadok, atd’.
Vybornou pomockou na nacvik je u¢ebnica pre prvy rocnik ADK - komplet v digitalizovanej
podobe ju najdete na webe skoly, v predmete ADK, pomocky a ZAV.

v' moznost’ trénovat’ aj v programe ZAV

v’ cviCenia na rychlost’: pisat’ najskor tzv. rychle slova, napr. dodala na cely riadok, pridat’
d’alsi, atd’. (pozri tiez ucebnicu ADK)

v" po doslednom tréningu az stopnit’ si 10 minut a pisat’ suvisly text - predlohy na odpis
dostanete od vyucujuce;j alebo si ich stiahnite zo stranky skoly (u¢ebnica ADK pre 2. ro¢nik)

v’ dolezita spitna vizba: po odpise si vypiste chybné slova a kazdé precviéte minimalne na
jeden riadok, analyzujte chyby a preco k nej doslo (z nepozornosti, komplikované slovo,
posunuty riadok, a pod.)

v po oprave text odpiSte na ¢as eSte raz

v’ dosledna priprava vyzaduje vel'a trpezlivosti a postupnosti krokov

Tip pre Teba

Okrem klasickych tréningov v ZAV a vo Worde prepis Casti obl'ibenej knihy, ¢asopisu, ¢lanku z
internetu, podcastu a pod. Vyhnes sa stereotypu pisania, skoncentrujes$ pozornost, upevnis
presnost’, zvysit’ rychlost’, a aj sa nieco nové dozvie§ ©
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Vyhotovenie tabul’ky

Priklad dispozicie na vypracovanie:

Najvacsie podniky polygrafického priemyslu v SR podla trzieb

Spolocnost:

Slovenska Grafia, a. s. Bratislava; Neografia, a. s. Martin; TBB, a. s. Banska Bystrica; Cromwell, a. s.
Bratislava; K.T, s. r. 0. Komdarno; Optima, a. s. Nitra

Trzby 2020 (v tis. €): 65 731; 53 925,19 876; 17 423; 14 592; 8 364

Trzby 2019 (v tis. €). 60 651; 54 860; 19 386; 15 112; 14 203; 8 009

Zmena 2020/2019 (v %): 8,4; -1,7; 2,5; 15,3; 2,7; 4,4

Najvacsie podniky polygrafického priemyslu v SR podla trzieb

Zmena
v o Trzby 2020 Trzby 2019
Spoloc¢nost IZ/ t\ils e) r(f/ t‘ils €) 2020/2019

’ ' (v %)
Slovenska Grafia, a. s., Bratislava 65 731 60 651 8,4
Neografia, a. s., Martin 53 925 54 860 -1,7
TBB, a. s., Banska Bystrica 19 876 19 386 2,5
Cromwell, a. s., Bratislava 17 423 15 112 15,3
K.T., s.r. 0., Komarno 14 592 14 203 2,7
Optima, a. s., Nitra 8 364 8 009 4,4
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Vyhotovenie obchodného listu v normalizovanej uprave podPla dispozicie

Priklad dispozicie na vypracovanie:

Adresat: Narelax, s. r. 0., obchod s naradim, A. Hlinku 11, 926 00 Sered’

Odosielatel': Aqauamonts, akciova spolo¢nost’ (vyroba, predaj a opravy cerpadiel), Budovatel'ska 2,
952 16 Nové Zamky, JUDr. Miroslav Novotny, konatel

Odvolavacie tidaje, dopliajiice udaje, meno a funkciu podpisujuceho vhodne dopliite, vybavujete
vy, datum dnesny.

Firma Aquamonts vyraba ponorné ¢erpadla typu U-VN, U-BB a U-DN. Objednavky realizuje za
tychto podmienok: dodavku uskutoéituje do dvoch tyzdnov po podpisani kiipnej zmluvy vlastnymi
dopravnymi prostriedkami, cenu dopravy do vzdialenosti 100 km od sidla svojej firmy neuctuje,
poskytuje zaruény i pozaruény servis, cennik a katalog priklada k ponuke.

Aquamonts, a. s.
Budovatel'ska 2, 952 16 Nové Zamky

Narelax, s. 1. 0.

Ing. Jaroslav Blaskovi¢
veduci odbytoveho odd.
A. Hlinku 11

926 00 Sered’

Vas list ¢islo/zo dna Nase ¢islo Vybavuje/linka Nové Zamky
15/2023/De 50/2023/Ko Kova¢ 05. 02.2023
01.02. 2023 0949 548 588

Ponuka ponornych ¢erpadiel

Vazeny pan veduci,

vel'mi nas tesi, Ze sa na nas obraciate s dopytom po nasich ponornych ¢erpadlach. Sme firma, ktora
sa $pecializuje na vyrobu a predaj ¢erpadiel typu U-VN, U-BG a U-DN, ktoré si vybavené
pridavnym motorom s najspol'ahlivej$im vykonom na trhu.

V prilohe Vam posielame katalog a cennik. Zaroven Vas informujeme, Ze objednavky realizujeme
za tychto podmienok:

dodavku uskuto¢nujeme do dvoch tyzdnov po podpisani kiipnej zmluvy
prepravu uskuto¢iujeme vlastnymi dopravnymi prostriedkami

prepravu do 100 km od sidla nasej firmy netctujeme

poskytujeme zaru¢ny i pozarucny servis

Tesime sa na d'al$iu spolupracu a ostavame s pozdravom

2 prilohy

vlastnoruény podpis

JUDr. Miroslav Novotny

konatel’
Telefon E-mail Bankové spojenie 1Co
035/456 789 aquamonts(@post.sk Slovenska sporitelia Nové Zamky 40406611
Fax 4877250/0900 1C DPH
035/456 788 Registricia SK2020151820

ZR, Obvodny trad N. Zamky, ¢. 2221




