Zakladna Skola s materskou $kolou, A. Felcana 4, Hlohovec

INTERNA SMERNICA & .......

O ORGANIZOVANI SKOLSKYCH VYLETOCH, EXKURZII
A VYCHADZOK

2023



Riaditel'stvo Zakladnej Skoly s materskou Skolou, A. Felcana 4, Hlohovec v nadvéiznosti na
Vyhlasku €. 223/2022 Z. z. o zakladnej Skole v y d 4 v a Interni smernicu o organizovani
Skolskych vyletov, exkurzii a vychadzok.

Clanok I
Uvodné ustanovenia

Organizacia Skolskych vyletov, exkurzii a vychaddzok sa riadi hlavne touto smernicou a Vyhlaskou
& 320 MS SR o zikladnych 8koliach. Predmetom smernice je upravit jednotny postup
pedagogickych zamestnancov pri organizovani Skolského vyletu, exkurzie a vychadzok. Obsah
tejto smernice tvori neoddelitelna stcast pracovnych povinnosti vSetkych pedagogickych
zamestnancov organizujucich Skolské vylety, exkurzie, vychadzky, ako aj tych, ktori st v ulohe

pedagogického dozoru na tychto Skolskych akciach.

Clanok I
VSeobecné pokyny

1. Na zaciatku Skolského roka predlozia triedni ucitelia plan Skolskych vyletov a predsedovia
predmetovych komisii plan exkurzii na schvalenie riaditel'ovi Skoly. Riaditel’ Skoly ich zarad'uje
do planu prace skoly.

2. Skolské vylety sa mézu organizovat’:
Pre ziakov prvého az Stvrtého rocnika sa v Skolskom roku méze organizovat’ jeden jednodnovy

vylet,

pre ziakov piateho ro¢nika az deviateho rocnika dva jednodiiové vylety alebo jeden dvojdinovy
vylet. Ziakom piateho ro¢nika az deviateho ro¢nika mozno Skolsky vylet predlzit o dva dni
pracovného pokoja.

3. Odporucanou dobou na ich uskutocnenie st mesiace maj a jun, resp. obdobie po koncoroc¢ne;j
klasifikacnej porade.

4. Skola mdZe organizovat’ ako sudast’ vyutovania exkurzie. Miesto a ¢as exkurzie vychadzaji z
poziadaviek ucebnych osnov a skolského vzdelavacieho programu.

5. Ziaci jedného ro¢nika sa mozu v Skolskom roku zuéastnit’ na Pubovolnom poéte exkurzii
podl'a zvazenia triedneho ucitela a suhlasu riaditela Skoly. Exkurzie v zahrani¢i spojené s
vyucbou cudzieho jazyka mozu trvat’ maximalne 14 dni.

6. Naklady, ktoré st spojené s Gcastou na Skolskom vylete alebo exkurzii, si ziaci hradia z
vlastnych prostriedkov; ak nie je s riaditelom Skoly dohodnuté inak.

7. Ziaci, ktori sa tychto akcii z akychkol'vek dovodov nezli€astnia, musia absolvovat’ ndhradné
vyucovanie podla rozhodnutia riaditel'a skoly a pokynov triedneho ucitel'a. Na jeden pedagogicky
dozor pocas vyletu alebo exkurzie mdze prisluichat maximalne 25 Ziakov pri organizovani
Skolského vyletu do hor je to maximalne 12 Ziakov a pri akciach do zahranidia najviac 15
Ziakov, plavecky a smowbordovy vycvik najviac 8 Ziakov, cyklisticky vycvik najviac 10
Ziakov, lyZiarsky a korculiarsky vycvik najviac 12 Ziakov. Pobyt Ziakov v Skole prirode pre
Ziakov I. stupiia najviac 13 Ziakov na jedného pedagogického zamestnanca.

8. Kupanie sa uskutoéiiuje len na vyhradenych miestach. Ziaci sa moézu kupat’ len pod dohladom
pedagogického dozoru. Dozor mdze vykonavat len osoba, ktord dokédze poskytnit’ zachranu
topiacemu sa. Skupina pripadajica na jeden pedagogicky dozor je maximalne 8 Ziakov.



9. Program vyletu/exkurzie je nutné napldnovat’ so zretelom na vek, schopnosti a dispozicie
zucastnenych ziakov tak, aby nebolo ohrozené zdravie a bezpe¢nost’ deti a pedagogického dozoru.

10. Miesto zaciatku a ukoncenia Skolského vyletu alebo exkurzie je spravidla pred budovou
Skoly.

Clanok III
Organizacia vyletu/exkurzie

Pri uskutociiovani Skolského vyletu alebo exkurzie je organizator tejto akcie povinny:

1. Obozndmit’ rodiov s cielom, organizacnym zabezpeCenim a s podrobnym programom
vyletu/exkurzie a zabezpecit’ pisomny suhlas rodi¢ov, resp. ich zdkonnych zastupcov s icastou ich
dietat’a na vylete/exkurzii - Informovany suhlas.

2.V jednom Informovanom suhlase m6ze zakonny zastupca ziaka vyjadrit’ stihlas s uskuto¢nenim
viacerych aktivit.

3. Informovat’ zékonnych zastupcov aj 0 tom, ze st povinni informovat’ $kolu o zmene zdravotnej
sposobilosti, zdravotnych problémoch alebo o inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli
mat’ vplyv na priebeh vyletu/exkurzie.

4. Preukazatelne oboznamit’ rodiCov (zdkonnych zastupcov) ziakov s oSatenim, vybavou a
vystrojom potrebnym k ucasti na vylete/exkurzii.

5. Oboznamit’ rodiCov s miestom a casom zhromazdenia, odchodu a ukoncenia Skolského
2
Vy’ letu/exkurzie najneskér 1 den pred konanim akcie.

6. Zabezpecit' informovany sthlas rodi¢ov v pripade organizovania voPného rozchodu ziakov na
urcity Cas ako sucast’ vyletu/exkurzie.

7. Zabezpecit moznost’ telefonického kontaktu veduceho vyletu/exkurzie pocas celej doby
konania vyletu/exkurzie s rodi¢mi Ziakov a s vedenim $koly.

8. PreukazateI'nym spdsobom informovat’ rodi¢a o netiasti ziaka na vylete/exkurzii.

9. Menny zoznam ziakov, ktori sa neztcastnia vyletu/exkurzie, odovzda veduci vyletu/exkurzie
zastupkyni riaditel’a Skoly najneskor 1 den pred konanim vyletu/exkurzie.

10. Poucit’ ziakov o zasadach bezpecného spravania sa, o nebezpecenstviach spojenych s
pobytom v prirode, o dopravnych a ekologickych predpisoch, o moZnych rizikach a
naslednych vychovnych opatreniach. Dokladom o uskuto¢nenom pouceni je zapis v triednej
knihe s osnovou poucenia.

11. Zabezpecit', aby kazdy ziak mal k dispozicii svoj preukaz zdravotnej poistovne.
12. Zabezpecit’ vybavenu lekarnicku.

13. Zabezpecit' dostatocny pocet pedagogického dozoru, vhodny dopravny prostriedok a
ubytovacie zariadenie.

14. Zabezpecit vyplnenie tlaciva o organizatnom zabezpeCeni Skolskej akcie ,,Plan
organizacného zabezpecenia Skolskej akcie* so zoznamom zucastnenych Ziakov a cestovného
prikazu (pre pedagogicky dozor) a predlozit’ ich na odsuhlasenie riaditel'ovi Skoly najneskér 2
pracovné dni pred konanim vyletu/exkurzie.



15. Podat’ riaditel’'ovi skoly alebo zastupkyni riaditel’a ustnu spravu o priebehu akcie najneskor v
nasledujici den po navrate z tejto Skolskej akcie, odovzdat’ "Plan organiza¢ného zabezpecenia
Skolskej akcie* so zoznamom zuc¢astnenych ziakov a s Informovanymi stthlasmi a so zdznamom
0 pouceni o bezpe€nosti a ochrane zdravia na vylete. Celd dokumentacia bude archivovana do
konca prislusného Skolského roku.

16. Uskutoc¢nit’” vyber finanénych prostriedkov (za vyber zodpoveda ucitel’, ktory organizuje
Skolsku akciu). Vykonat' vyuctovanie a vyhodnotenie vyletu/exkurzie a preukazatelnym
sposobom s nim oboznamit  zdkonnych zéastupcov ziakov a vratit nevyCerpané finanéné
prostriedky. Uschovat’ si doklad o vyictovani.

Clanok IV
Organizacia vychadzok

1. Vychadzky sa na Skole organizuju ako sucast’ vyu€ovania. Na vychadzku sa vyberaju objekty,
ktoré st ¢o najblizSie k sidlu Skoly a daji sa absolvovat’ pocas 1, maximalne 2 vyucovacich hodin.
Musia byt obsahovo viazané na preberané ucivo a spravidla su stcastou tematickych vychovno-
vzdelavacich planov.

2. Pri odchode na vychadzku mimo aredlu Skoly je pedagogicky zamestnanec, ktory vychadzku
organizuje, povinny ozndmit’ riaditelovi Skoly alebo zastupkyni Skoly ciel’ a miesto vychadzky,
pocet ziakov a predpokladany ndvrat do Skoly.

3. Ak sa kratkodobej vychadzky zucastiuje viac ako 25 ziakov, ucitel’ si vopred zabezpeci d’alsi
pedagogicky dozor nad Ziakmi a tuto skutocnost’ oznami riaditel'ovi Skoly alebo zastupkyni Skoly
v denl vychadzky pred 1. vyucovacou hodinou.

Clanok V
Zaverecéné ustanovenia

1. Vsetci pedagogicki zamestnanci Skoly musia byt’ s touto smernicou oboznameni.
2. Organizana smernica o organizovani Skolskych vyletov, exkurzii a vychadzok musi byt
pristupna vSetkym pedagogickym zamestnancom, je zavdznad pre vsSetkych pedagogickych

zamestnancov Skoly; jej porusenie sa posudzuje ako porusenie pracovnej discipliny.

3. Tato Organiza¢na smernica o organizovani Skolskych vyletov, exkurzii a vychadzok nadobuda
platnost’ dilom 1.9.2023

4. Organizatna smernica o organizovani Skolskych wvyletov, exkurzii a vychadzok bola
prerokovana na Pedagogickej rade dna 24.8.2023.

Mgr. Miroslava Mudra Vaikova
riaditel’ka Skoly



Svojim podpisom potvrdzujem, ze som si dokladne precital Internu smernicu o organizovani
Skolskych vyletoch, exkurzii a vychdadzkach a porozumel som jeho obsahu.

1. Mgr. Natalia Buckova

2. Mgr. Lucia Cellarova

3. Mgr. Ivana DafCikova

4. Mgr. Martina Divincova
5. Patricia GaZkova

6. Ing. Anna Gostikova

7. Mgr. Alexandra Habdova
8 Mgr. Zuzana Huskova

0. Bc. Miroslava Kabastova
10. | Bc. Livia Kadlecikova
11. | Bc. Dominika Karabova
12. | Mgr. Anna Kocianova
13. | Mgr. Jakub Koci

14. | Miriam Kopanyiova

15. | Mgr. Adam Kucharik

16. | Mgr. Denisa Kunova

17. | Mgr. Dasa Kurincova

18. Mgr. Daniel Kvaka

19. Mgr. Stanislava Loskotova
20. | Mgr. Edita Mihalikova

21. | Mgr. Viera Mihova

22. | Mgr. Monika Michalova
23. | Meldnia Ondrejkova

24, Mgr. Zuzana Ondrusova
25. | Ing. Monika Polacikova
26. | Ing. Adriana Polakovicova

27. | PaedDr. Erika Polanyiova
28. | PaedDr. Gabriela Riegelova
29. Mgr. Dagmar Seewaldova
30. | Jana Slovakova

31. | Zaneta Téthova

32. | Mgr.Jana Trnena

33. | Mgr. Katarina Turzova

34. | Mgr. Andrea Zahorska




Priloha ¢. 1

PRAVIDLA BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIA NA VYLETE, VYCHADZKE
A EXKURZII

1. Vsetci ucastnici Skolskej akcie sa musia oboznamit’ s Organiza¢nym poriadkom vyletov,

vychadzok a exkurzii.

2. Zakonny zastupca ziaka predlozi pred zahajenim Skolskej akcie vyhlasenie o tom, ze je

ziak zdravy, Ze mu nebola nariadend karanténna izolacia a ani mu nie je ni¢ zndme o

eventudlnom styku Studenta s nakazlivou chorobou.

3. 'V dopravnom prostriedku st ziaci povinni priputat’ sa bezpe¢nostnym pasom (ak je nim

vybaveny).

4. Ziaci st na S$kolskej akcii povinni dodrziavat Vnitorny poriadok $koly doplneny
Organiza¢nym poriadkom vyletov, vychadzok a exkurzii, pokyny vediceho Skolskej akcie,
pedagogického dozoru, sprievodnej osoby, zdravotnika, denny rezim, poriadok
ubytovacieho zariadenia a Sportového arealu, no¢ny pokoj, pravidla bezpe¢nosti, poZiarnej
ochrany a d’alSie vSeobecne pravne predpisy, vratane pravidiel spravania sa v CHKO a NP.

5. Ziaci dodrzuju &istotu a poriadok v celom areali ubytovacieho zariadenia (izby, jedalen,
spolo¢enské miestnosti, hygienické priestory, exteriér) a v oblastiach mimo ubytovacieho

zariadenia.

6. Ziaci sa stretavaju v spolo¢enskych miestnostiach. Vzajomné navstevy na izbach

(chatkéch) st dovolené len po dohode s vedicim Skolskej akcie.
7. Ziaci majt prisne zakdzané svojvolne opustat’ areal ubytovacieho zariadenia.

8. Ziaci su povinni pri prechadzani cez pozemné komunikicie vyuzivat priechody pre
chodcov, prechddzat’ organizovane, pozorne a vzhl'adom na cestni premavku neohrozovat’

jej bezpecnost’ a seba samych.

9. Ziaci sa v ramci osobného volna, ktoré je ur¢ené na prehliadku mesta, obce alebo nakup,
musia pohybovat’ minimalne vo dvojiciach, z dévodu straty orientacie, autonehody,

zdravotnych problémov a pod.

10. Vlastnit’, donasat’, distribuovat’ a zneuzivat’ navykové a omamné latky, vratane alkoholu, je

prisne zakéazané.

11. Zavady zistené po prichode do ubytovacieho zariadenia nahlésia Ziaci vediicemu skolskej

akcie.
12. V3etky straty ziak okamzite nahlasi vediicemu Skolskej akcie.

13. Ucast’ vSetkych Ziakov na stanovenom dennom reZime Skolskej akcie je povinna, Ziak

nesmie opustit’ skupinu bez povolenia veduceho Skolskej akcie.

14.Ochorenie alebo zranenie oznami ziak okamzite vedicemu Skolskej akcie alebo

pedagogickému dozoru.

15. Nad ziakmi, ktori st zo zdravotnych dovodov ospravedlneni z denného programu Skolskej

akcie, je vykonavany dozor. Ziak nesmie opustit’ priestor, ktory mu dozor uréil.

16. Porusenie pravidiel Skolskej akcie bude posudzované v sulade s Vnitornym poriadkom

Skoly a Organizaénym poriadkom vyletov, vychadzok a exkurzii.



Priloha ¢.2

ZAZNAM O OBOZNAMENI

S VNUTORNYM PREDPISOM A POUCENI O

BEZPECNOSTI A OCHRANE ZDRAVIA NA VYLETE, VYCHADZKE A EXKURZII

Bol som pouceny o Vnutornom poriadku Skoly, Organizacnom poriadku vyletov, vychadzok a
exkurzii a Pravidlach bezpec¢nosti a ochrany zdravia na vylete, vychadzke a exkurzii. Pocas
Skolskej akcie budem tieto pravidla dodrziavat’ a budem re$pektovat’ nariadenia vediiceho Skolske;j

akcie, pedagogického dozoru a zdravotnika.

Budem dodrziavat' denny rezim Skolskej akcie a po celi dobu Skolskej akcie sa budem slusne

spravat.

Poucenie vykonal: ........c.cccoiiiiiiini dia ..o .
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Priloha ¢.2

ZAZNAM O OBOZNAMENI S VNUTORNYM PREDPISOM A POUCENI O
BEZPECNOSTI A OCHRANE ZDRAVIA NA VYLETE, VYCHADZKE A EXKURZII

Bol som pouceny o Vnutornom poriadku Skoly, Organizacnom poriadku vyletov, vychadzok a
exkurzii a Pravidlach bezpec¢nosti a ochrany zdravia na vylete, vychadzke a exkurzii. Pocas
Skolskej akcie budem tieto pravidla dodrziavat’ a budem re$pektovat’ nariadenia vediiceho Skolske;j
akcie, pedagogického dozoru a zdravotnika.

Budem dodrziavat' denny rezim Skolskej akcie a po celi dobu Skolskej akcie sa budem slusne
spravat.

Poucenie vykonal: ........c.cccoiiiiiiini dia ..o, .
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