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I.  PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
ZAGROZEN ZEWNETRZNYCH

Zagrozenia zewnetrzne
Do najczes$ciej wystepujacych zewnetrznych zagrozen fizycznych naleza:

podejrzenie podlozenia tadunku wybuchowego,

podejrzenie otrzymania podejrzanej przesyiki,

wlamanie do szkoty potaczone z kradzieza,

agresywne zachowanie ucznia,

wtargnigcie osoby posiadajacej bron,

wtargnigcie terrorysty do szkoty,

zagrozenie wybuchem pozaru lub wybuch pozaru,

zagrozenie wybuchem gazu lub wybuch gazu,

zagrozenie niebezpiecznymi srodkami chemicznymi lub biologicznymi,
zagrozenie katastrofg budowlang i zagrozenie sita zywiotowa.

W niemal kazdym z powyzszych przypadkéw dochodzi do ogloszenia alarmu i ewakuacji
uczniéw oraz personelu szkoty. Sposédb ich przeprowadzenia powinien by¢ znany wszystkim,

a ¢wiczenia w przeprowadzaniu ewakuacji powinny odbywac si¢ raz w roku szkolnym.

1. Procedura postepowania w przypadku wtargni¢cie napastnika (terrorysty) do
szkoly

Ponizsze rekomendacje odnoszq si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela i dotyczq sytuacji

wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktory strzela do osob

znajdujgcych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

e Jezeli nie miale§ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj
si¢) - szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do

pomieszczenia 1 zabicie kolejnych osob.
e  Wycisz 1 uspokdj uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga

spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej

przez drzwi czy $ciang.
e Zaopiekuj si¢ uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i uczniami, ktorzy

potrzebuja pomocy - nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na dzieci, ktore specyficznie

reaguja na stres i mogg mie¢ problemy z opanowaniem emocji.



Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonow
mogg zdradzi¢ obecno$¢ os6b wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zachecié

napastnika do wej$cia.
Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji - w

przypadku wtargni¢cia napastnika do szkoly niezbednym jest natychmiastowe

przekazanie informacji policji.
Zaston okno, zga$ $wiatto - nalezy zaciemni¢ sale aby utrudni¢ obserwacj¢ osob

zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspoipracujace z napastnikami,

a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.
Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwigki lub cien, ktory

moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.
Stan ponizej linii okien, zejdz ze §wiatta drzwi - przebywanie w §wietle drzwi rzuca

cien i moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.
Zejdz z linii strzahu, pot6z si¢ na podtodze - z reguly napastnicy strzelaja na wysokosci

okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi 1 mogag zabié

osoby znajdujace si¢ wewnatrz.
Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaly przez zamknigte

drzwi chca sprowokowaé krzyki przerazonych osob i upewni¢ si¢ czy w salach

rzeczywiscie nikogo nie ma.
Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddzialy policji w przypadku takiej

konieczno$ci same otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do

przekazania komunikatu, ktory ma spowodowaé otwarcie drzwi.
W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze

by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca
jego celem jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki

moze da¢ jedyng szans¢ na uratowanie zycia

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy dazg do przejecia

kontroli nad szkola:

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢

uznane przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ $miercig zakladnikoéw
Na zZadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby

oszukania napastnikdw moga zakonczy¢ si¢ $miercig osoby oszukujace;.



Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego§ polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikOw nie zostanie potraktowane jako

proba oporu.
Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji

patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.
Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zostac

uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.
Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse

na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla

przyktadu.
Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga zosta¢

ukarane przez zamachowcow.
Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy

agresji i zosta¢ ukarane.
Uspokdj ucznidéw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniow

po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowacé lepsze ich

traktowanie przez zamachowcow.
Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji

obnizy agresj¢ ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od

reszty.
Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniow - kazda

aktywno$¢ podjeta bez zgody zamachowcoOw moze zostaé potraktowana jako akt

oporu czy agresji 1 w konsekwencji ukarana.
Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz

bedziemy mogli napi¢ si¢ czy zje$¢ positek.

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zostac
uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest w

stanie odrdzni¢ napastnikoéw od ofiar.
Nie probuj pomaga¢ shuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi - préba pomocy sitom

bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako

akt agresji.
Poto6z si¢ na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci gtowy

- taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w

posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow.



Stuchaj polecen 1 instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom -
postawa taka ulatwia dzialania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy

probuja sie wtopi¢ w szeregi napastnikOow.
Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow izawiacych - tarcie oczu tylko pogarsza

skutki uzycia gazu tzawiacego.
Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne

dziatania mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji 1 mogg utrudni¢ akcje ratunkowa.
Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace

si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zakladnikéw 1 identyfikacji

zamachowcow.
Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja

tozsamo$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania
zaktadnikow policja nie jest w stanie odrozni¢ zaktadnikow od napastnikéw, ktorzy

czesto probuja sie wtapia¢ w thum i uciec z miejsca ataku.
Po wydaniu polecenia wyj$cia — opu$¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we

wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonac

polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne.
Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub

pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia 1 zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie

dobr materialnych.

2. Procedura postepowania w przypadku podlozenia ladunku wybuchowego

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze nie rozréznia on ,,swoich” czy ,,obcych”,

inaczej niz w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktore dotyczg konkretnych osob.

Przez materiat wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszaning kilku zwigzkéw

chemicznych, ktora jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwaltownej reakcji

chemicznej 1 ktorej towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktéw gazowych w postaci

wybuchu (detonacji lub deflagracji). Okreslenie fadunek materialu wybuchowego oznacza

okreslong ilo$¢ materiatu wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego:

1) Prowadzac rozmowe¢ z osobg informujgca o podiozeniu tadunku wybuchowego

zapamigtaj jak najwigksza ilo$¢ szczegdtow - uzyskane informacje/szczegdlty moga

by¢ istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje - w przypadku
stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem

sobie istotnych informac;ji.
Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialng w szkole za

uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ calosci

personelu szkoty.
Po ustyszeniu sygnalu o podiozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje

zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po
ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrong personelu przed skutkami

ewentualnej eksplozji fadunku.
Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana

falami emitowanymi przez telefon komorkowy.
Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktoére nie naleza do jej

wyposazenia - stwierdzenie obecnoSci nieznanego przedmiotu w klasie moze

przyspieszy¢ akcje policji 1 zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji.
Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub

funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i

niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.
W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za

kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecno$ci wszystkich

dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.
Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta

pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog

ewakuacyjnych

3. Procedura postepowania w przypadku podlozenia podejrzanego pakunku

Przez podejrzany pakunek rozumiemy przesytke, ktora moze zawiera¢ tadunek wybuchowy.

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1)

2)

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zalozy¢, ze
podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie

zostanie wykluczona.
Nie dotykaj, nie otwieraj 1 nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku

tadunku wybuchowego moze on eksplodowac¢ w trakcie préby manipulowania.



3) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej

substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji.
4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury

- osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty.
5) Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje

zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczgta niezwlocznie po
ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrong personelu przed

skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.
6) Nie uzywaj telefonu komodrkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana

falami emitowanymi przez telefon komorkowy.
7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub

funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbegdna jest dyscyplina i

niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.
8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za

kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich

dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.
9) Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta

pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog

ewakuacyjnych.

1. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
ZAGROZEN WEWNETRZNYCH

Wsrod roznorodnych zagrozen wewnegtrznych za najbardziej niepokojace 1 zagrazajgce
zdrowiu dzieci 1 mtodziezy uznaje si¢ narkomanig, alkoholizm 1 prostytucje¢. Sa to zjawiska,
wobec ktorych zaden dorosty nie powinien pozostawac obojetny, zwlaszcza ze zachowania
ryzykowne dzieci 1 miodziezy najczesciej ze soba wspdlwystepuja. Picie alkoholu czy
zazywanie narkotykow, substancji psychoaktywnych 1 dopalaczy wspotwystepuje z
zachowaniami agresywnymi, przestgpczymi wczesng inicjacja seksualng. Wszystkie te
czynniki moga by¢ przyczyng kontaktow z grupami przestepczymi, a w dalszej kolejnosci
popelniania przestgpstw.

Zagrozeniom w szkole zwykle towarzysza poprzedzajace je lub im towarzyszace
widoczne symptomy zachowan ucznidow, na podstawie ktérych mozna je rozpozna¢. Ofiary
negatywnych dzialan w szkole zwykle skarza si¢ na bdle glowy czy brzucha lub na brak

apetytu. Czesto pojawia si¢ posrod nich niechgé¢ do chodzenia do szkoty (wagary) lub
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catkowita absencja. W rodzinie pojawia si¢ agresja wobec rodzenstwa i rodzicéw, widoczny
niepokoj, rozdraznienie lub lekowe reagowanie na roézne sytuacje. Uczniowie izolujg si¢ i
szukajg samotnosci. Odbija si¢ to negatywnie na ich wynikach w nauce. Nalezy pamigtac, ze
uczniowie na ogot ukrywaja, iz stali si¢ ofiarami czyndw zabronionych, wstydzg sig, nie chca
martwi¢ nauczycieli/rodzicow. Wreszcie przypisuja sobie wing za to, co ich spotkato

Szczegbdlny obowigzek reagowania na niepokojace sygnaly zachowania uczniow
spoczywa na nauczycielach. Szkota, z racji powszechnego charakteru i funkcji, jest terenem,
na ktérym w réznym stopniu i w réznej postaci ujawniajg si¢ niemal wszystkie nurtujace
mlodziez problemy. Szkota zobowigzana jest do wczesnego rozpoznawania niedostosowania
spotecznego 1 podejmowania stosownych oddziatywan wychowawczych, profilaktycznych, a
wobec ucznidow niedostosowanych- dziatan interwencyjnych.

Na terenie szkoty dochodzi do zdarzen, ktore bezposrednio zagrazaja bezpieczenstwu i
zdrowiu uczniéw. Nauczyciel czestokro¢ czuje si¢ osamotniony i bezradny w sytuacji, kiedy
ma do czynienia z zachowaniem w zadnym stopniu nie mieszczacym si¢ w regulaminie
szkoty, a nierzadko bedacym czynem karalnym lub przestepstwem.

Wiasciwa adekwatna do sytuacji reakcja wychowawcy, pedagoga, psychologa czy
dyrektora oraz powiadomienie w razie potrzeby stosownych instytucji mogg w istotnym
stopniu zwigkszy¢ skuteczno$¢ oddzialywan. Bardzo wazne jest umiejetne, w pelni
profesjonalne przeprowadzenie interwencji zachowaniem wszelkich praw dzieci
uczestniczacych w zdarzeniu oraz ich rodzicow. W zalezno$ci od okoliczno$ci zdarzen,
kategorii popelnionego czynu oraz wieku sprawcow-postgpowanie wobec ucznia bedzie

rozne.

Rekomendacje podejmowanych dzialan w szkole

1. Nie nalezy bagatelizowac¢ zadnego sygnatu §wiadczacego o fakcie zaistnienia
zagrozenia. Nalezy przeciwdziata¢ temu zjawisku na mozliwie wczesnym etapie
jego powstawania.

2. Nalezy da¢ mozliwos¢ uczniowi poinformowania nauczyciela lub pedagoga,
psychologa o zaistniatej sytuacji zwigzanej z czynnoscig niebezpieczng, budujac
atmosfere zaufania.

3. Nalezy wycigga¢ konsekwencje w stosunku do 0s6b dopuszczajacych si¢ czyndw
zabronionych

4. W ramach dziatan profilaktycznych podczas lekcji wychowawczych, przy
wspotpracy z ekspertami i specjalistami, nalezy informowaé uczniéw o skutkach i
konsekwencjach zwigzanych z zagrozeniami w szkole jak i poza nia.

5. Nalezy tworzy¢ przyjazne srodowisko pracy i nauki poprzez sprawiedliwe




ocenianie, jasne, czytelne, sprawiedliwe normy, przyjazny nadzor nad uczniami,
sprawna organizacje zycia szkolnego.

Nalezy podejmowa¢ dziatania integrujace zespoly klasowe, poznawanie si¢
ucznidw, sprzyjajace budowie pozytywnych relacji w klasie.

Nalezy budowac relacje na autorytecie nauczyciela: nauczyciel powinien jasno
okresli¢ zasady pracy 1 wymagania wobec uczniow, prowadzi¢ lekcje w sposob
zrozumialy, szanowac¢ ucznia i udziela¢ mu wsparcia, sprawowac kontrole w klasie 1
interweniowaé w razie zachowania naruszajagcego normy.

Nalezy diagnozowac sytuacje w szkole w kontekscie wystepowania zagrozen
wewnetrznych w placowce, przeciwdziatania i usuwania oraz monitorowac postepy
1 efekty wprowadzonych dziatah.

Niezbedna jest edukacja profilaktyczna jako forma merytorycznego wsparcia w
zakresie rozwigzywania problemow kierowana do nauczycieli, 0s6b
wspodlpracujacych z uczniami i rodzicoHw.

10.

Niezbedna jest edukacja profilaktyczna jako forma merytorycznego wsparcia w
zakresie rozwigzywania probleméw kierowana do nauczycieli, 0s6b
wspotpracujacych z uczniami i rodzicow.

Procedura post¢gpowania na wypadek znalezienia w szkole substancji

psychoaktywnych

ZNALEZIENIE W SZKOLE SUBSTANCJI
PSYCHOAKTYWNYCH

CEL

Zapewnienie zdrowia 1 bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego
1 emocjonalnego ucznidow przebywajacych w szkol w sytuacji
pojawienia si¢ zagrozen zwigzanych z rozprowadzaniem
niebezpiecznych srodkéw odurzajacych oraz odurzeniem
alkoholem, narkotykami lub ,,dopalaczami”.

OSOBY Dyrektor szkoly, wicedyrektorzy, pedagog szkolny, psycholog
ODPOWIEDZIALNE | szkolny, nauczyciele.

PODSTAWY Procedura zostaje uruchomiona w przypadku wystapienia
URUCHOMIANIA zagrozen tj.:
PROCEDURY e rozpowszechnianie srodkow odurzajgcych (narkotykow,

dopalaczy) lub alkoholu,
e narazenie zdrowia ucznia po uzyciu srodka odurzajacego
lub spozycia alkoholu,

SPOSOBY 1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajace;j
DZIALANIA na terenie szkoty, nalezy:

e zachowac¢ szczegolne srodki ostroznosci,

e zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej ucznidw
oraz ew. jej zniszczeniem

e powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia Policje




ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo nalezy znaleziona
substancja,

przekazac¢ Policji zabezpieczong substancj¢ oraz
posiadane informacj¢ o zaistniatej sytuacji,
przeprowadzi¢ dzialania profilaktyczno-edukacyjne na
terenie szkoty,

2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkow
odurzajacych nalezy:

odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniéw w
klasie/szkole,

uczen musi przebywac pod stala opieka nauczyciela/
pedagoga/ psychologa do chwili stawienia si¢ w szkole
jego rodzicow,

powiadomi¢ dyrektora szkoty, pedagoga oraz psychologa,
dyrektor powiadamia Policje,

zazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby
(dyrektora/pedagoga/psychologa) przekazania posiadane;
substancji,

zabezpieczy¢ plecak oraz inne przedmioty nalezace do
ucznia do czasu przyjazdu rodzicow,

powiadomi¢ rodzicOw/prawnych opiekundw ucznia o
zaistnialej sytuacji oraz zobowigza¢ do niezwlocznego
przybycia do szkoty.

zazada¢ od ucznia (w obecnos$ci rodzicow) pokazania
zawarto$ci plecaka oraz zawartos$ci kieszeni,
poinformowac¢ rodzicéw ucznia o obowigzujacych w
szkole procedurach,

przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow /
opiekunow prawnych dziecka rozmowg o ztamaniu
obowigzujacego prawa szkolnego,

w dalszej kolejnosci wychowawca obejmuje ucznia
dzialaniami profilaktycznymi wychowawczymi oraz
udziela wsparcia rodzicom/opiekunom prawnym ucznia,

3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia
alkoholem:

powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia,

odizolowac ucznia od pozostatych uczniéw w
klasie/szkole,

powiadomi¢ dyrektora/pedagoga/psychologa szkolnego,
przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki szkolnej,
powiadomi¢ rodzicOw ucznia z prosba o niezwtoczne
przybycie do szkoty,

przeprowadzi¢ rozmowg¢ z rodzicami wskazujac
argumenty dla zagrozenia zdrowia, wskaza¢ dzialania,
instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.
jesli w ocenie pielegniarki stan ucznia zagraza jego
zdrowiu powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢
zdrowiem ucznia,

10




w dalszej kolejno$ci wychowawca obejmuje ucznia
dzialaniami profilaktycznymi wychowawczymi oraz
udziela wsparcia rodzicom/opiekunom prawnym ucznia,

4. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia
narkotykami:

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy,
poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego,

w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od
pozostatych uczniow w klasie/szkole,

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki szkolnej,
poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji,
dyrektor powiadamia Policje,

wezwac do szkoly rodzicow/prawnych opiekunow
ucznia,

przekazac¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujace;j
procedurze postgpowania,

przeprowadzi¢ rozmowg¢ z rodzicami oraz zobowigzaé
rodzicéw do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania
si¢, wskazaé dzialania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca
w zaistniatej sytuacji,

powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem
ucznia,

opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze
pracy z dzieckiem,

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny.
Monitorowac i ewaluowac efekty,

5. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia
»dopalaczami”:

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy,

w momencie rozpoznania odizolowac ucznia od
pozostatych uczniow w klasie/szkole,

poinformowac dyrektora/pedagoga/psychologa,
przekaza¢ ucznia pod opieke pielggniarki szkolne;j,
wezwac karetke pogotowia ratunkowego,

wezwac do szkoly rodzicow/prawnych opiekundw ucznia
przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowiazujace;j
procedurze postgpowania,

przeprowadzi¢ rozmowg z rodzicami oraz z uczniem w
ich obecnosci lub indywidualnie w celu wyciszenia
emocji,

udzieli¢ pomocy 1 zobowigza¢ rodzicow do pomocy
dziecku w odstgpieniu od odurzania sig,

opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze
pracy z dzieckiem,

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny.
Monitorowac i ewaluowac efekty.

6. W przypadku odmowy wspolpracy przez rodzicow:
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szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad
Rodzinny lub Policje,

powiadomione instytucje wdrazajg obowigzujace
procedury postepowania,

szkota wspolpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i
wsparcia ucznia,

szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe
sposoby postepowania z uczniem,

szkota wspodlpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w
ktérym umieszczono ucznia.

OBOWIAZKI
NAUCZYCIELI
ORAZ
PRACOWNIKOW
SZKOLY.

Nalezy:

zapozna¢ si¢ ze skutecznymi dziataniami
profilaktycznymi,

zapoznac si¢ z rodzajami i wygladem $rodkow
odurzajacych,

zapoznac si¢ z symptomami wskazujacymi na odurzenie
narkotykiem,

zapozna¢ si¢ z symptomami naduzycia alkoholu,
zapoznac si¢ z sposobami zachowania dealeréow srodkow
odurzajacych,

prowadzi¢ regularnie zajecia z zakresu zagrozenia
zdrowia §rodkami niebezpiecznymi,

prowadzi¢ systematyczne zajecia z zakresu stosowania
obowigzujacego w szkole Prawa,

realizowac projekty edukacyjne z uczniami o
wspotczesnych zagrozeniach,

prowadzi¢ cykliczne szkolenia dla rodzicow o
zagrozeniach zdrowia dzieci,

prowadzi¢ ciagla obserwacj¢ uczniow w kontekscie ich
zdrowia i bezpieczenstwa,

pozna¢ nazwy instytucji pomocowych zajmujacych si¢
uzaleznieniami,

zapoznawac si¢ ¢ na biezgco z przepisami
obowigzujacego Prawa w zakresie zdrowia i
bezpieczenstwa ucznidow,

zapoznawac si¢ z programami rekomendowanymi, ktore
mozesz upowszechnia¢ w swojej szkole
(www.programyrekomendowane.pl)
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SYTUACJA WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

CEL Zapewnienie  profesjonalnych  dzialan  pracownikow  szkoty
gwarantujacych poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi
nalezyta opieke i niezbedng pomoc

OSOBY Dyrektor lub wicedyrektor szkoly. w przypadku ich nieobecnosci —

ODPOWIEDZIAL | osoba upowazniona przez nich.

NE

SPOSOBY Wypadek ucznia jest to nagle zdarzenie wywotane przyczyng

DZIALANIA zewnetrzng, powodujace uraz lub $mier¢, ktére nastgpito w czasie

pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty lub poza jej
terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej
poszkodowanemu

Pracownik szkoty, ktéry powzigl wiadomos$¢ o wypadku ucznia
niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczegolnosci
sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci
udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej
pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego
pracownika szkoly. Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu
do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje
sankcjg karng. W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa
lekcje, wyprowadzajac ucznidéw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce,
w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie
dla bezpieczenstwa ucznidéw. Pracownik zobowigzany jest do
niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia
O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicow
(opiekundéw) poszkodowanego, pracownika szkoty odpowiedzialnego
za bezpieczenstwo 1 higien¢ pracy, spotecznego inspektora pracy,
organ prowadzacy szkote lub placowke oraz rad¢ rodzicow.

O wypadku $miertelnym, ciezkim 1 zbiorowym zawiadamia si¢
niezwlocznie prokuratora i kuratora oswiaty. O wypadku, do ktorego
doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje
dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty. Fakt ten
powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date
1 godzing powiadomienia rodzicéw / opiekunéw prawnych ucznia o
wypadku. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np.
widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, =zadrapanie, lekkie
skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu
uczniowi, powiadamiajacy 0 zdarzeniu ustala

z nim: potrzeb¢ wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebe
wczesniejszego przyjscia rodzica i godzing odbioru dziecka ze szkoty
w dniu zdarzenia. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach
powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojace objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa
pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza
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potrzeby pobytu ucznia w szpitalu,
nalezy zapewni¢ uczniowi opieke¢ w drodze do szpitala. Jezeli
wypadek  zostal spowodowany  niesprawnosciag  techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin
lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy. Jezeli wypadek
zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoly,  wszystkie stosowne decyzje podejmuje  opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Do czasu rozpoczgcia
pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych.
Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku
nie moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony przez
dyrektora pracownik szkoty.
3. Zespol powypadkowy
Dyrektor szkoly powoluje zespot powypadkowy. W jego sktad
wchodzi z zasady pracownik odpowiedzialny za shizby
bezpieczenstwo i higien¢ pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu wchodzi
dyrektor szkoty. W skladzie zespotu moze uczestniczy¢
przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty lub rady
rodzicoOw. Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny
za BHP w szkole, a jezeli nie ma go w skladzie zespotu —
przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikow szkoty wyznacza
dyrektor.
4. Postepowanie powypadkowe
Zespot powypadkowy:
e przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza
dokumentacje powypadkowa
e rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza
protokot przestuchania
e rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza protokoty
przestuchania; jezeli $wiadkami sg uczniowie - przestuchanie
odbywa si¢ W obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokot przestuchania
odczytuje si¢ w obecnosci ucznia - $wiadka 1 jego rodzicow
e sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku
e uzyskuje pisemne os$wiadczenie nauczyciela, pod opieka
ktorego uczen przebywal w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek
e uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen
i okre$leniem rodzaju wypadku
e sporzadza protokoét powypadkowy nie pdzniej niz w ciagu 14
dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokot
powypadkowy podpisujg cztonkowie zespolu oraz dyrektor
szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy
wystgpig uzasadnione przeszkody lub trudnos$ci uniemozliwiajgce
sporzadzenie protokolu w wyznaczonym terminie. W sprawach
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spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.
Cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem
przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrgbne, ktére odnotowuje
si¢ w protokole powypadkowym. Protokot powypadkowy podpisuja
cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu
powypadkowego nie zostaty zgloszone zastrzezenia przez rodzicoéw
ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za
zakonczone. Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech
egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty, ktora przechowuje go w
dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu
prowadzacego lub kuratora o§wiaty (na zadanie).

Z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materialami
postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢: poszkodowanego
petnoletniego 1 rodzicow  (opiekunéw)  poszkodowanego
matoletniego. Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala
mu na to stan zdrowia, z materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ jego rodzicow (opiekunoéw). Protokot powypadkowy
dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami
postepowania powypadkowego.

5. Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby,
ktorym doreczono protokot, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen
protokotu (s3 o tym informowani przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie i wtedy
przewodniczacy wpisuje je do protokotu lub na pisSmie. Zastrzezenia
mogg dotyczy¢é w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich
srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego,
sprzecznos$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem
dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkofe.
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze: zleci¢
dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu Ilub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powotaé
nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

6. Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje
prawidtowe zachowania i odstgpstwa od niniejszej procedury,
informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych
zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy lub

wymuszenia pieniedzy lub przedmiotow wartosciowych

KRADZIEZ LUB WYMUSZENIE PIENIEDZY LUB
PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

CEL Celem procedury jest okres§lenie sposobu postepowania na
wypadek stwierdzenia w szkole przypadku kradziezy lub
wymuszenia pieniedzy lub przedmiotow wartosciowych,
dokonanego przez ucznia.

OSOBY Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie
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ODPOWIEDZIALNE | koniecznymi dzialaniami odpowiadaja kolejno: dyrektor
placéwki, w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor, a w
przypadku jego nieobecnosci pedagog/psycholog szkolny.

PODSTAWY Procedura zostaje uruchomiona w przypadku zgloszenia osobie

URUCHOMIANIA odpowiedzialnej za uruchomienie procedury kradziezy

PROCEDURY przedmiotu znacznej warto$ci.

SPOSOBY 1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

DZIALANIA e dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie

tego zjawiska winny zosta¢ podjete bezzwlocznie,

e osoba, ktora wykryta kradziez, winna bezzwtocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty,

e nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i
przebywa na terenie szkoty) pod opieke pedagoga
szkolnego lub dyrektora szkoty,

e nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj.
przedmiotow pochodzacych z kradziezy lub wymuszenia
1 przekazanie ich Policji,

e dyrektor szkoty winien wezwaé rodzicéw (opiekundow
prawnych) sprawcy i przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem
w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej
rozmowy podpisang przez rodzicow,

e nalezy zazadac¢, aby uczen przekazatl skradziong rzecz,
pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we
wlasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty
budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang
rzecza — czynno$¢ wykonujemy w obecnosci rodzicow
ucznia, (nalezy pamieta¢, ze pracownik szkoly nie ma
prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko
Policja),

e we wspoOlpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢
okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia,

e dyrektor powiadamia Policje,

e sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia
poszkodowanemu w kradziezy,

2. Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku
ukonczenia postepowania karnego:

e po otrzymaniu zawiadomienia z sagdu o prawomocnym
ukonczeniu postgpowania karnego wobec ucznia dyrektor
szkoly niezwlocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej
winien przedstawi¢ tres¢ zawiadomienia,

e Rada Pedagogiczna moze podja¢ decyzje o skresleniu
ucznia z listy uczniow.

e nastgpnie dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady
Pedagogicznej rodzicow.

e dyrektor - na podstawie przepisow kodeksu postepowania
administracyjnego oraz po uzyskaniu opinii samorzadu
uczniowskiego - wydaje decyzje o skresleniu ucznia z
listy uczniéw szkoty.
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OBOWIAZKI
NAUCZYCIELI
ORAZ
PRACOWNIKOW
SZKOLY

e Zapoznanie si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie
uruchamiania procedury,

e Posiadanie - dostgpnych w kazdej chwili — numeréw
telefoné6w 0so6b odpowiedzialnych za uruchomienie
procedury,

e Posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek
uruchomienia procedury,

e Stosowanie si¢ do polecen osoby zarzadzajacej procedura

Procedura post¢gpowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu

karalnego

POPELNIENIE PRZEZ UCZNIA CZYNU KARALNEGO

CEL Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
popetnienia przez ucznia czynu karalnego oraz udzielenie
pomocy uczniowi — sprawcy czynu karalnego.

OSOBY Dyrektor lub wicedyrektor szkoty, osoba wyznaczona w

ODPOWIEDZIALNE | przypadku nieobecnosci w/w.

PODSTAWY Przypadek dotyczy czyndw zabronionych przez ustawe o

URUCHOMIANIA postgpowaniu w sprawach nieletnich rozumianych jako

PROCEDURY przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie

okreslone w artykutach:

e art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie
niebezpiecznego przedmiotu w miejscu publicznym,

e art. 51 — zaktocenie spokoju lub porzadku publicznego,

e art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie
znakow,

e art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow
ostrzegawczych,

e art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

e art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie
znakow,

e art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu
alkoholu,

e art. 119 — kradziez lub przywlaszczenie,

e art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym,
ze pochodzi ono z kradziezy,

e art. 124 —niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

e art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

e art. 143 —utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z
urzadzen uzytku publicznego.
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SPOSOBY e Osoba bedaca swiadkiem/dostrzegta zagrozenie

DZIALANIA zobowigzania jest do powiadomienia dyrektora szkoty.

e Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci
czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

e W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na
terenie szkoly, wyznaczone przez niego osoby winny
zatrzymac 1 przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke.

e Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicdw ucznia o
zaistniatym przypadku.

e Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwltocznego
powiadomienia Policji w przypadku, gdy sprawa jest
powazna (np. rozboj, uszkodzenie ciala, itp.) lub w
przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty i
jego tozsamo$¢ jest nieznana. Do jego obowigzkow
nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych dowodow lub
przedmiotdw pochodzacych z przestepstwa i1 przekazanie
ich Policji.

Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii w
szkole

WYSTAPIENIE PRZYPADKU PEDOFILII W SZKOLE

CEL Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i
emocjonalnego uczniéw, na wypadek zagrozenia wynikajacego z
mozliwosci pojawienia si¢ 0sob, ktére psychicznie i fizycznie
begda molestowaty dzieci 1 naklanialy do czynnosci seksualnych.

OSOBY Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. osoba wyznaczona w
ODPOWIEDZIALNE | przypadku nieobecnosci W przypadku ich nieobecnosci — osoba
przez nich upowazniona.

PODSTAWY Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b;
PRAWNE

URUCHOMIANIA

PROCEDURY

SPOSOBY Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu
DZIALANIA powstrzymanie tego zjawiska:

e w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy
powiadomi¢ dyrektora oraz pedagoga/psychologa
szkolnego,

e w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢
0sOb obcych, zaczepiajacych ucznidow, nalezy
bezzwtocznie powiadomié najblizsza placowke Policji,
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e nastgpnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom
szkoty informacje¢ o stwierdzonym zagrozeniu,

e wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni
podja¢ dziatania profilaktyczne wsrdd uczniow w celu
wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania
mozliwych form przekazania informacji o osobach, ktore
moga stwarza¢ zagrozenie,

e w przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany,
bezzwlocznie powinni zosta¢ powiadomieni
rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu
przeprowadzenia czynnos$ci sprawdzajacych, ktore
umozliwig ustalenie sprawcy molestowania,

e dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych
opiekundw ucznia,

e wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien
przeprowadzi¢ rozmowg¢ z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia,

e dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi
opiekunami ustali dzialania z udzialem psychologa
dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na
uczennicg/uczniem

Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow
rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia

PRZYPADEK ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII
W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

CEL Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i
emocjonalnego uczniéw, na wypadek zagrozenia zwigzanego z
rozpowszechnianiem materialdw o charakterze pornograficznym.

OSOBY Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci
ODPOWIEDZIALNE | — osoba przez nich upowazniona

PODSTAWY Procedura zostaje uruchomiana w chwili zgtoszenia zdarzenia do
URUCHOMIANIA osoby odpowiedzialnej za procedurg.

PROCEDURY

SPOSOBY e W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub
DZIALANIA inng osobg¢ informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia

pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o
zaistniatym zdarzeniu.

e W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o
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osobach, ktore pokazywaly materialy pornograficzne,
konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢
zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia
przez sprawcow zdarzenia.

e Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacj¢ o
stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.

e Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podjac
dziatania profilaktyczne wsrod uczniéw w celu wskazania
zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatéw
o charakterze pornograficznym oraz wskazania
mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

e Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych
opiekunow ucznia, ktory rozpowszechniat materiaty
pornograficzne.

e  Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien
przeprowadzi¢ rozmowg¢ z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow prostytucji
w szkole lub wsrod uczniow

PRZYPADEK PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WSROD
UCZNIOW

CEL Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i
emocjonalnego ucznidw, na wypadek zagrozenia wewnetrznego
zwigzanego z prostytucja w szkole lub wsrod uczniow.

OSOBY Dyrektor lub wicedyrektor szkoty W przypadku ich nieobecnos$ci
ODPOWIEDZIALNE | — osoba przez nich upowazniona

PODSTAWY Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.

PRAWNE

URUCHOMIANIA

PROCEDURY

SPOSOBY e W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej
DZIALANIA uczen byt $wiadkiem czynno$ci mogacych mieé

znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy
zawiadomienie powinien powiadomi¢ o zaistniatym
wydarzeniu dyrektora szkoty.

e W przypadku uzyskania informacji, Zze uczen, ktory nie
ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad, badZ przejawia inne
zachowania §wiadczace o demoralizacji, nauczyciel
powiadamia wychowawce klasy, ktory powinien wezwaé
do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.

e W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela,
ze uczen/uczennica $wiadomie lub nie, dopuszczat si¢
czynnosci, ktoére moglyby by¢ uznane za prostytuowanie
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si¢, powinien wezwaé do szkoly rodzicow/prawnych
opiekundw ucznia.

e  Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. W przypadku
potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw zas
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

e W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placowki i1 udzial dziecka w programie terapeutycznym.

e Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg
wspoOtpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal z
wiarygodnych zrédet naptywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly winien
pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny
lub Policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

e W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostgpne
jej srodki oddziatywan wychowawczych (rozmowa z
rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly winien
powiadomi¢ sad rodzinny lub Policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia przypadkow
niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole

PRZYPADEK NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN
SEKSUALNYCH UCZNIOW W SZKOLE

CEL Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i
emocjonalnego ucznidw, na wypadek zagrozenia wewnetrznego
zwigzanego z zachowaniami uczniow o charakterze seksualnym.

OSOBY Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci
ODPOWIEDZIALNE | — osoba przez nich upowazniona,

PODSTAWY Procedura zostaje uruchomiana w chwili zgloszenia zdarzenia do
URUCHOMIANIA osoby odpowiedzialnej za procedure.

PROCEDURY

SPOSOBY e Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik
DZIALANIA powinien powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub

pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach
niepokojacych zachowan seksualnych uczniéw w szkole,
a jezeli jest ich swiadkiem, zada od ucznia zaprzestania
czynnosci 1 podejmuje z nim rozmow¢ wychowawcza.

e W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi
informacj¢ o niepokojacych zachowaniach seksualnych,
konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
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unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢
zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia
przez uczniow, ktorzy brali czynny udziat w tego typu
zachowaniach.

e  Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny
przeprowadza rozmowg¢ z uczniem oraz informuje o
zaistnialym zdarzeniu rodzicdw ucznia.

e Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest
wystarczajace dla zmiany jego zachowan, wychowawca,
pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom
informacj¢ o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich
jednoczesénie do szczegdlnego nadzoru nad nim.

e  Wychowawca moze wezwaé rodzicow/opiekundw
prawnych ucznia do szkoty i1 przeprowadzi¢ rozmowe z
uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze
wspolne postepowanie z dzieckiem.

e W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie
reaguja na wezwanie do pojawienia si¢ w szkole, gdy
szkota wykorzysta dostepne jej metody oddzialywan
wychowawczych i nie przynoszg one spodziewanych
efektow, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny
stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad
Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policj¢ —
Wydziat ds. Nieletnich.

¢ (Gdy zachowanie ucznia moze §wiadczy¢ o popetnieniu
przez niego przestepstwa (np. gwattu),
pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z
dyrektorem szkoty po uprzednim powiadomieniu o
zaj$ciu rodzicow/opiekunoéw ucznia, zawiadamia
najblizszg jednostke Policji, ktéra dalej postepuje zgodnie
ze swoimi procedurami.

e Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac
mozliwie doktadng notatke.

III. Metody wspoélpracy szkoly z policjg

W ramach dlugofalowej pracy, szkota i policja utrzymujg stata, biezaca wspotprace w zakresie
profilaktyki zagrozen.

Koordynatorami wspotpracy powinni by¢: pedagog/psycholog szkolny oraz specjalista

ds. nieletnich wtasciwej jednostki policji.

Do wspolpracy ze szkota zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktorego znajduje si¢

szkota/placéwka.
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Pracownicy szkoly wyznaczeni do wspodlpracy z policja, specjalisci ds. nieletnich oraz
dzielnicowi powinni wspolnie ustali¢ wzajemnie zasady kontaktu, by moc na biezaco
wymienia¢ informacje 1 rozwigzywac¢ problemy zwigzane z bezpieczenstwem i dobrem

uczniow.

W ramach wspoélpracy policji ze szkolg organizuje sie:

e spotkania pedagogéw szkolnych, nauczycieli, dyrektorow szkol z zaproszonymi
specjalistami, podejmujace tematyke zagrozen przestgpczoscig oraz demoralizacjg
dzieci 1 mtodziezy w $rodowisku lokalnym,

e spotkania tematyczne mtodziezy szkolnej z udziatem policjantow m.in. na temat
odpowiedzialnosci nieletnich za popelniane czyny karalne, prawnych aspektow
narkomanii, wychowania w trzezwos$ci itp. oraz z miodszymi uczniami na temat
zasad bezpieczenstwa, zachowan ryzykownych oraz sposobow unikania zagrozen,

e informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoty wypelniajacych znamiona
przestgpstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia i zdrowia uczniéw oraz przejawach
demoralizacji dzieci i mtodziezy,

e udzielanie przez policj¢ pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych mie¢
podioze przestepcze problemow, ktore zaistniaty na terenie szkoty,

e wspdlny — szkoty i policji — udziat w lokalnych programach profilaktyki zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji i

przestgpczosci nieletnich.

UWAGA

Policja powinna by¢ wzywana do szkoly w sytuacjach, o ktorych mowa w wyzej
wymienionych procedurach albo, gdy wyczerpane zostang $rodki mozliwe do zastosowania
przez szkote

w okreslonej sytuacji, w ktoérych obecnos¢ policji jest konieczna. Kazda, dotyczaca uczniow,
wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana dyrektorowi lub

uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.

Srodki oddzialywan wychowawczych mozliwe do zastosowania przez szkole w ramach

procedur- Interwencja Profilaktyczna:
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Rozmowa profilaktyczno -ostrzegawcza z uczeniem przeprowadzona przez
wychowawcg.

Rozmowa profilaktyczno -ostrzegawcza z uczeniem przeprowadzona przez
pedagoga/psychologa szkolnego.

Rozmowa dyscyplinujaca z uczniem w obecnosci dyrektora szkoty.

Zobowiazanie ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, zachowania.
Wezwanie rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia do szkoty.

Zobowigzanie rodzicow do systematycznego konaku ze szkota ( w terminach

wyznaczony przez wychowawce) w celu monitorowania zachowania ucznia w szkole.



PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W SZKOLE
ZAGROZEN BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

Zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego
e Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych
e Cyberprzemoc
e Naruszenia prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem
wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkotly
e Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z Internetu
e Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktéw w Internecie - uwodzenie, zagrozenie
pedofilig
e Seksting, prowokacyjne zachowania i1 aktywnos$¢ seksualna jako Zrédto dochodu oséb
nieletnich
e . Bezkrytyczna wiara w tresci zamieszczone w Internecie, nieumiejetnos¢ odroéznienia
tresci prawdziwych od nieprawdziwych, szkodliwos¢ reklam
e lamanie prawa autorskiego
e Zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerow i1 zasobow
Podstawowe dzialania na rzecz bezpieczenstwa cyfrowego w szkole.
Systematycznie prowadzone dziatania profilaktyczne w znacznej mierze ograniczaja zakres
zagrozen ucznidw wystepujacych w cyberprzestrzeni, nie sg jednak w stanie ich catkowicie
wyeliminowac.
W przypadkach wystgpienia incydentu naruszenia bezpieczenstwa, zwlaszcza wobec
naruszenia prawa, dziatania szkoty cechowa¢ powinna otwarto§¢ w dzialaniu, szybka
identyfikacja problemu —okreslenie szkodliwych lub niezgodnych z prawem zachowan-i jego
rozwigzywanie adekwatnie do poziomu zagrozenia, jakie wywolalo w szkole. Podobnie
asertywnie, bez zwloki, merytorycznie -z wykorzystaniem wiedzy ekspertow 1 dobrych
praktyk z innych placowek- szkota powinna zareagowaé w przypadku wystapienia
problemow wynikajacych z deficytu lub braku wiedzy ucznia, np. na temat prawa
autorskiego.
Zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego w szkole oraz problemy ucznia w §wiecie cyfrowym
moga mie¢ réznorodny charakter.
Dyrektorzy 1 nauczyciele musza uwzglednia¢ kontekst indywidualnych przypadkow, a takze
ich szkolne 1 $srodowiskowe tto 1 reagowa¢ adekwatnie do poziomu odpowiedzialno$ci 1 winy
ucznia. Obligatoryjne dziatania interwencyjne, bedace nastepstwem wystgpienia zagrozenia,
zawsze podzieli¢ mozna na 3 grupy:
e dziatania wobec aktu/zdarzenia-opis przypadku, ustalenie okolicznosci zdarzenia,
zabezpieczenie dowodow oraz monitoring pointerwencyjny
e dziatania wobec uczestnikdw zdarzenia(ofiara -sprawca -Swiadek, rodzice)
e dziatania wobec instytucji/organizacji/stuzb pomocowych 1 wspotpracujacych—Policji,
wymiaru sprawiedliwosci, stuzb spotecznych.
Na kazda procedur¢ reakcji na wystgpienie danego typu zagrozenia cyber bezpieczenstwa
w szkole musza sklada¢ si¢ dziatania tego typu -podjete przez dyrekcje szkoly oraz
nauczycieli, pedagogow/psychologéw szkolnych. Ich szczegdétowy opis znajduje si¢
w opracowaniu: Standard bezpieczenstwa online placowek oswiatowych opracowanym przez
Zesp6t ekspertow Naukowej i Akademickiej Sieci Komputerowej (NASK) oraz Wyzszej
Szkoly Pedagogicznej im. Janusza Korczaka w Warszawie. Publikacja opracowana zostata
w ramach realizowanego przez Fundacj¢ Odkrywcow Innowacji projektu Dziatania na rzecz
bezpiecznego korzystania z Internetu, http://bezpiecznyinternet.edu.pl/produkty/standard/
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Dziatania wobec zdarzenia polegaja przede wszystkim na zachowaniu (nie usuwaniu)
dokumentacji cyfrowej: wiadomosci sms, e-maili, nagran z poczty glosowej telefonu,
komentarzy w serwisie spoteczno$ciowym, zapisow w blogu i plikow filméw wideo. O ile to
mozliwe, nalezy takze zarchiwizowac tre$¢ rozmoéw w komunikatorach oraz linki (konkretne
adresy URL) oraz danych o potencjalnym sprawcy. Kazde zdarzenie wymaga
udokumentowania w stosownym protokole.Przez dziatania na rzecz uczestnikow zdarzenia
rozumie si¢ aktywnosci podejmowane wobec ofiar(oséb poszkodowanych), sprawcow
1 $wiadkow zdarzenia. W szkole osobami poszkodowanymi bedg w przewazajagcym odsetku
przypadkéw dzieci (nieletni). Dlatego jako kolejng grupe posrednich uczestnikow zdarzenia
wyrozniamy ich rodzicow. Standardowa procedure reakcji w przypadku wystgpienia
zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego prezentuje rysunek 1:

Rozmowa Powiadomienie Dziatania Powiadomienie Udzielenie
uczestnika rodzicow/ wychowawcze i policji/sadu uczestnikom
zdarzenia z opiekunow wyciagnigcie rodzinnego w zdarzenia wsparcia
kierownictwem poszkodowanego konsekwencji przpadku psychologicznego
szkoty dziecka wobec sprawcy naruszenia prawa

Rys. Standard procedury reakcji na zagrozenie bezpieczenistwa cyfrowego Zrodto: Agnieszka
Wronska, Zuzanna Polak,

Standard bezpieczenstwa online placowek oswiatowych, str.25 NASK, 2015

Dziatania szkoly adresowane do instytucji i1 organizacji zewnetrznych sa niezbedne.
W przypadku naruszenia przepisow prawa przez uczniow lub osoby spoza szkoty. Posréd nich
nalezy wyrozni¢ szczegdlnie wspdlprace z: (1) Policja 1 sagdami rodzinnymi, (2) stuzbami
spolecznymi i placowkami specjalistycznymi oraz (3) dostawcami ustug internetowych oraz
operatorami telekomunikacyjnymi. Sprawcow wszystkich rodzajow zagrozen bezpieczenstwa
cyfrowego w szkole nalezy obja¢, co najmniej ponizszymi dziataniami:

e Sprawca musi otrzymac od przedstawicieli szkoty komunikat o braku akceptacji dla
dziatan, jakich dokonal. W trakcie takiej rozmowy uczen powinien pozna¢ mozliwe
skutki swojego postepowania, a takze konsekwencje, jakie moga zosta¢ wobec niego
wyciagnigte (np.wynikajace z statutu i/lub regulaminu szkoty lub wprowadzonego
kontraktu-umowy).

W trakcie rozmowy sprawca powinien zostaé wezwany do zaprzestania podejmowania
podobnych dziatan w przysztosci, w tym usunigcia skutkow swoich dziatan
(np. publikacji w portalu spolecznosciowym). Sprawca powinien réwniez zostaé
objety odpowiednig pomocg psychologiczng -pedagogiczng w celu zrozumienia
konsekwencji jego zachowania oraz zmianie postawy i dalszego postgpowania.
Jesli sprawcow jest wiecej, to z kazdym z nich nalezy rozmawia¢ osobno.

e Nalezy zadba¢ o to, zeby osoba reprezentujaca szkot¢ (psycholog, pedagog,
wychowawca) ograniczata si¢ do podjgcia interwencji, a nie wymierzata kare.
Decyzje o tym, jaka kar¢ wymierzy¢ sprawcy, powinna podejmowac rada
pedagogiczna (po poznaniu wszystkich okoliczno$ci zdarzenia), a przekazywad
dyrektor szkoty. Wazne jest zatem oddzielenie osoby pedagoga, nawigzujacego relacje
z uczniem, od organu wymierzajacego kare.

Celem sankcji wobec sprawcy jest przede wszystkim: zatrzymanie jego dziatan i zapewnienie
poczucia bezpieczenstwa ofierze oraz zmiana postawy sprawcy. Sankcje majg na celu takze
pokazanie spotecznosci szkolnej, ze dziatania sprawcy nie bedg tolerowane i ze szkota jest
w stanie skutecznie zareagowaé w tego rodzaju sytuacji. Podejmujac decyzje o sankcjach,
nalezy wzig¢ pod uwage:

e rozmiar i rang¢ szkody —np. czy w przypadku cyberprzemocy material zostal
upubliczniony
W sposob pozwalajacy na dotarcie do niego wielu osobom (okre$la to rozmiar
upokorzenia, jakiego doznaje ofiara), czy trudno jest wycofa¢ material z sieci itp.
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e czas trwania przesladowania —czy bylo to dlugotrwale dziatanie, czy pojedynczy
incydent
o $wiadomo$¢ popelnianego czynu —czy dzialanie bylo zaplanowane, a sprawca byl
swiadomy, ze postapit nagannie np. czy wie, ze wyrzadza krzywde koledze, jak wiele
wysitku wlozyl w ukrycie swojej tozsamosci itp.
e motywacje sprawcy —nalezy sprawdzi¢ , czy dziatanie sprawcy nie jest dzialaniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednie doswiadczenia sprawcy.
Aktywno$¢ wobec sprawcy powinna takze obejmowac rozmowe z jego rodzicami lub
opiekunami prawnymi —powinni oni zosta¢ poinformowani o zdarzeniu, zapoznani
z materialami oraz decyzja na temat dalszego postgpowania ze sprawca (np. na temat sankcji).
Warto, aby rodzice wspotpracowali ze szkota w zakresie rozwigzywania sytuacji
kryzysowej,aby stali si¢ jej sojusznikami a nie przeciwnikami. Rodzice sprawcy powinni
rowniez zosta¢ poinformowani, ze rodzice ofiary maja prawo zglosi¢ sprawe na Policje.
Jesli sprawca pochodzi spoza szkoty, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo ofierze
1 poinformowac ja(jej rodzicow) o przystugujacych jej prawach (np. zgloszenie popetnienie
przestepstwa na Policje). Jesli sprawca jest z innej szkotly, nalezy rozwazy¢ nawigzanie
wspolpracy miedzy placowkami 1 wspolne rozwigzanie kryzysowej sytuacji.
Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych.

Podstawy prawne Kodeks Karny, Statut szkoty, Regulamin szkoty

uruchomienia procedur

Rodzaj zagrozenia Zagrozenie  latwym  dostepem do  tresci  szkodliwych,
objetego procedurg niedozwolonych, nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia

(pornografia, tresci obrazujace przemoc 1 promujgce dziatania
szkodliwe dla zdrowia i zycia dzieci, popularyzujace ideologi¢
faszystowska 1 dziatalno$¢ niezgodng z prawem, nawotywanie
do samookaleczen i samobdjstw, korzystania z narkotykow;
niebezpieczenstwo werbunku dzieci i miodziezy do organizacji
nielegalnych i terrorystycznych).

Telefony/kontakty Zgtaszanie nielegalnych tresci:
alarmowe krajowe dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801615005, Policja 997

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA
Opis okolicznosci, Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu
analiza, zabezpieczenie | zagrozenia bgdzie zalezna od tego, czy: (1) tresci te mozna
dowodow bezposrednio powigza¢ z uczniami danej szkoty, czy tez (2) tresci

nielegalne lub szkodliwe nie maja zwigzku z uczniami danej
szkoty, lecz wymagaja kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami.
W  pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody
w formie elektronicznej (pliki z tre$ciami niedozwolonymi,
zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu),
znalezione w Internecie lub w komputerze dziecka.
Zabezpieczenie dowodow jest zadaniem rodzicéw lub opiekunow
prawnych dziecka, w czynno$ciach tych moze wspomagaé ich
przedstawiciel szkoty posiadajacy odpowiednie kompetencje
techniczne. W przypadku sytuacji (1) rozwigzanie lezy po stronie
szkoty, za$ (2) nalezy rozwazy¢ zgloszenie incydentu na Policje
oraz zglosi¢ go do serwisu: dyzurnet.pl.

Identyfikacja sprawcy(- | W identyfikacji sprawcow kluczowe znaczenie odgrywac beda
OwW) zgromadzone dowody. W procesie udostepniania nielegalnych
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i szkodliwych tresci matoletnim wystepuja na ogét: tworca tresci
(np. pornografii) oraz osoby, ktéra udostepnity je dziecku. Czesto
osobami tymi sg rowiesnicy —uczniowie tej samej szkoly czy
klasy, dzieci sgsiadow. Konieczne jest poinformowanie
wszystkich rodzicow lub opiekunow dzieci uczestniczacych
w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

Dziatania wobec
sprawcow zdarzenia ze
szkoty/ spoza szkoty

W przypadku udostgpniania tre$ci opisanych wczesniej jako
szkodliwych/ niedozwolonych/ nielegalnych i niebezpiecznych
dla zdrowia przez ucznia nalezy przeprowadzi¢ z nim rozmowe
na temat jego postepowania i w jej trakcie uzmystowi¢ mu
szkodliwo$¢ prowadzonych przez niego dziatania. Dziatania
szkoty powinny koncentrowaé si¢ jednak na aktywnosciach
wychowawczych. W  przypadku upowszechniania przez
sprawcow tresci nielegalnych (np. pornografii dziecigcej) nalezy
ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na Policje.

Aktywnosci wobec ofiar
zdarzenia

Dzieci -ofiary i §wiadkdéw zdarzenia —nalezy od pierwszego etapu
interwencji  -otoczy¢ opieka psychologiczno-pedagogiczng.
Rozmowa z dzieckiem powinna si¢ odbywa¢ w warunkach jego
komfortu psychicznego, =z poszanowaniem poufnosci

1 podmiotowo$ci ucznia ze wzgledu na fakt, iz kontakt
z tresciami nielegalnymi moze mie¢ bardzo szkodliwy wptyw na
jego psychike. W jej trakcie nalezy ustali¢ okoliczno$ci uzyskania
przez ofiar¢ dostegpu do ww. tresci. Nalezy koniecznie
powiadomi¢ ich rodzicow lub opiekundéw prawnych o zdarzeniu
1 uzgodni¢ z nimi podejmowane dzialania 1 formy wsparcia
dziecka. Dzialania szkoly w tak ich przypadkach powinna
cechowa¢ poufno$¢ 1 empatia w kontaktach z wszystkimi
uczestnikami  zdarzenia oraz udzielajacymi  wsparcia.
W przypadku kontaktu dziecka z tresciami szkodliwymi nalezy
doktadnie zbada¢ sposob, w jaki nastapit kontakt dziecka z nimi.
Poszukiwanie przez dziecko tego typu tresci w sieci lub
podsuwanie ich dziecku przez innych moze by¢ oznaka
niepokojacych incydentow ze §wiata rzeczywistego. Np. kontakty
z osobami handlujagcymi narkotykami czy proces rekrutacji do
sekty lub innej niebezpiecznej grupy.

Aktywnosci wobec W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do

swiadkow srodowiska réwiesniczego ofiary - w klasie, czy szkole, wskazane
jest podjecie dziatan edukacyjnych i wychowawczych.

Wspolpraca z Policja 1 W  przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania

sagdami rodzinnymi

materiatéw pornograficznych z udzialem nieletniego lub prob
uwiedzenia maloletniego w wieku do 15 lat przez osobe dorosta
nalezy w porozumieniu z rodzicami dziecka -niezwlocznie
powiadomi¢ Policje

Wspdipraca ze stuzbami
1 placowkami
specjalistycznymi

Kontakt z tre§ciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze
wywota¢ potrzebe skorzystania przez ofiar¢ ze specjalistycznej
opieki psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie i skierowaniu
na terapi¢ musi zosta¢ podjeta w  porozumieniu

z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

28




Cyberprzemoc —procedura reagowania

Podstawy prawne
uruchomienia procedury

Kodeks Karny, Statut szkoty, Regulamin szkoty

Rodzaj zagrozenia
objetego procedurg

Cyberprzemoc —przemoc z uzyciem technologii informacyjnych

i komunikacyjnych, gtéwnie Internetu oraz telefonow
komorkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie,
straszenie, szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub
rozsylanie o$mieszajacych, kompromitujacych informacji, zdjec ,
filmoéw z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci pod kogo$
wbrew jego woli. Do dziatan okreslanych mianem
cyberprzemocy  wykorzystywane  s3  glownie:  poczta
elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi,
serwisy spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS
1 MMS

Telefony/kontakty
alarmowe krajowe

Telefon Zaufania dla Dzieci 1 Mlodziezy -116 111Telefon dla
Rodzicow 1 Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci—800
100 100, dyzurnet@dyzurnet.pl

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiare,
swiadka (np. innego ucznia, nauczyciela, rodzica) lub osobe
bliska ofierze (np. rodzice, rodzenstwo, przyjaciele). W kazdym
przypadku nalezy ze spokojem wystucha¢ osoby zglaszajacej
1 okaza¢ jej wsparcie. Podzigkowa¢ za zaufanie i zgloszenie tej
sprawy.

e Jesli zglaszajacym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac
dzialania przede wszystkim nalezy okaza¢ wsparcie,
z zachowaniem jej podmiotowos$ci i poszanowaniem jej
uczu¢ . Potwierdzi¢ , ze ujawnienie przemocy jest dobra
decyzja. Taka rozmowe nalezy przeprowadzi¢ w miejscu
bezpiecznym, zapewniajagcym ofierze intymno$¢ . Nie
nalezy podejmowac krokéw, ktore mogltyby prowadzi¢ do
powtérnej wiktymizacji czy wzbudzi¢ podejrzenia
sprawcy (np. wywotywac ucznia z lekcji do dyrekceji).

e Jesli osoba zglaszajaca nie jest ofiara, na poczatku
prosimy o opis sytuacji, takze z zachowaniem
podmiotowosci 1 poszanowaniem  uczu¢  osoby
zglaszajacej (np. strach przed byciem kapusiem, obawa
o wlasne bezpieczenstwo).

W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okoliczno$ci trzeba ustali¢
charakter zdarzenia (rozmiar 1 range szkody,
jednorazowo$¢/powtarzalno$§¢ ). Realizujagc procedur¢ nalezy
unika¢ dziatan, ktére moglyby wtérnie stygmatyzowac ofiare lub
sprawce, np.. wywotywanie uczniéw z lekcji, konfrontowanie
ofiary 1 sprawcy, niewspotmierna kara, wytykanie palcami, etc.
Trzeba dokona¢ oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona
cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym zartem (wtedy
trzeba podja¢ dzialania profilaktyczne majace na celu nie
dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan w strong
cyberprzemocy).
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Opis okolicznosci,
analiza, zabezpieczenie
dowodow

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem
cyberprzemocy (np. zrobi¢ kopi¢ materialdw, zanotowacé date
1 czas otrzymania materialdw, dane nadawcy, adresy stron www,
histori¢ potaczen ,etc).W trakcie zbierania materialow nalezy
zadbad o bezpieczenstwo osdb zaangazowanych w problem.

Identyfikacja sprawcy(-
OwW)

Identyfikacja sprawcy(0w) czesto jest mozliwa dzieki zebranym
materiatom —wynikom rozmoéw z osoba zglaszajaca, z ofiara,
analizie zebranych materiatow. Ofiara czg¢sto domysla sig, kto
stosuje wobec niego cyberprzemoc.Jesli ustalenie sprawcy nie
jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to konieczne,
nalezy skontaktowac si¢ z Policja. Bezwzglednie nalezy zgtosic¢
rozpowszechnianie nagich zdje¢ oso6b ponizej 18 roku zycia
(art. 202par. 3 KK)

Aktywnosci wobec
sprawcOw zdarzenia ze
szkoty/ spoza szkoty

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty,
pedagog szkolny powinien przeprowadzi¢ z nim rozmowe o jego
zachowaniu. Rozmowa taka ma stuzy¢ ustaleniu okoliczno$ci
zdarzenia, jego wspoélnej analizie (w tym np. przyjrzeniu si¢
przyczynom), a takze probie rozwigzania sytuacji konfliktowe;j
(w tym sposobdéw zado$¢ uczynienia ofiarom cyberprzemocy).
Cyberprzemoc powinna podlega¢ sankcjom okreslonym
wewnetrznych przepisach szkoty (m. in. w statucie, kontrakcie,
regulaminie). Szkota moze tu stosowa¢ konsekwencje
przewidziane dla sytuacji ,.tradycyjnej” przemocy. Warto jednak
rozszerzy¢ repertuar dostepnych $rodkéw, np. o czasowy zakaz
korzystania ze szkolnej pracowni komputerowej w czasie
wolnym 1 przynoszenia do szkoly akcesoriow elektronicznych
(PSP, mp3) itp.

Aktywnosci wobec ofiar
zdarzenia

W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi si¢
ona czu¢ bezpieczna 1 zaopiekowania przez dorostych. Na
poczucie bezpieczenstwa dziecka wptywa fakt, ze wie ono,
iz szkota podejmuje kroki w celu rozwigzania problemu. Podczas
rozmowy z uczniem —ofiarg cyberprzemocy —nalezy zapewnic
g0, Ze nie jest winny zaistniatej sytuacji oraz ze nikt nie ma
prawa zachowywaé si¢ w ten sposéb wobec niego, a takze
podkresli¢ , ze dobrze zrobil ujawniajac sytuacj¢. Nalezy okazad
zrozumienie dla jego uczu¢ , w tym trudnosci z ujawnieniem
okolicznos$ci wydarzenia, strachu, wstydu. Trzeba podkresli¢ ,
ze szkota nie toleruje przemocy i ze zostang podjete odpowiednie
procedury interwencyjne. Nalezy poinformowa¢ ucznia

o krokach, jakie moze podjac¢ szkota 1 sposobach, w jaki moze
zapewni¢ mu bezpieczenstwo. Nalezy pomoc ofierze (rodzicom
ofiary) w zabezpieczeniu dowodow (to moze by¢ dla niej zadanie
trudne  zarowno ze  wzgledow  technicznych, jak

1 emocjonalnych), zerwaniu kontaktu ze sprawca, zadbaniu
o podstawowe zasady bezpieczenstwa on-line (np.
nieudostgpnianie swoich danych kontaktowych, ksztattowanie
swojego wizerunku etc). Pomoc ofierze nie moze konczy¢ si¢ w
momencie zakonczenia procedury. Warto monitorowaé sytuacje,
,czuwac¢ ” nad jej bezpieczenstwem, np. zwraca¢ uwage czy nie
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sa podejmowane wobec niej dalsze dziatania przemocowe,
obserwowac , jak sobie radzi w grupie po ujawnionym incydencie
cyberprzemocy. W dziatania wobec ofiary nalezy takze wiaczy¢
rodzicéw/opiekunow ofiary trzeba na biezaco ich informowac o
sytuacji, pamigtajac przy tym o podmiotowym traktowaniu
dziecka - moéwigc mu o tym i starajac si¢ uzyskac jego akceptacje
dla udzialu rodzicéw. Jesli dziecko nie wyraza zgody, nalezy
omoOwi¢ z nim jego obawy, a jesli to nie pomaga powota¢ si¢ na
obowigzujace nas zasady i przekaza¢ informacj¢ rodzicom. W
trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami,
jesli jest to wskazane, mozna zaproponowaé pomoc specjalisty
(np. psycholog szkolny, poradnia psychologiczno- pedagogiczna)
oraz przekaza¢ informacj¢ o mozliwosci zgloszenia sprawy
Policji.
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PROCEDURY PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI
ZE SZKOLY SP10 Z O1 W TCZEWIE

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do i1 ze szkoly odpowiadajg rodzice (prawni
opiekunowie).

Rodzice / prawni opiekunowie lub osoby pisemnie do tego upowaznione odpowiadaja
za bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania ich pod opieke nauczyciela lub
wychowawcy $wietlicy.

Uczniowie klas I do momentu ukonczenia 7 roku zycia odbierani sg z wyznaczonego
przez nauczyciela miejsca 1 odprowadzani sa do sal lekcyjnych. Po okresie
adaptacyjnym dzieci samodzielnie przychodzg na zajecia do sal lekcyjnych.
Uczniowie klas II i III samodzielnie przychodza do sali lekcyjnej zgodnie z planem
lekcji od dnia rozpoczecia roku szkolnego.

Wszystkie dzieci, ktéore nie ukonczyly 7 roku zycia przekazywane sg przez
nauczyciela po ostatniej godzinie lekcyjnej rodzicom lub opiekunom.

Po zajgciach nauczyciel klasy 1 sprowadza dzieci w wyznaczone miejsce, gdzie
uczniowie, ktdrzy nie ukonczyli 7 roku zycia, odbierani sg przez rodzicow lub osoby
upowaznione .Nastepnie odprowadza pozostale dzieci do $wietlicy lub na zajecia
dodatkowe. Dzieci, ktore ukonczyty 7 rok zycia moga samodzielnie wroci¢ do domu.
Rodzice /prawni opiekunowie(lub doroste osoby uprawnione przez rodzica/opiekunaw
pisemnym oswiadczeniu) dziecka, ktore nie ukonczylo 7 lat sg zobowigzani do
przyprowadzania i odbierania dziecka do/ze szkoty.

Rodzice/ prawni opiekunowie mogg pisemnie upowazni¢ do odbioru swojego dziecka
takze jego niepetnoletnie rodzenstwo ( po ukonczeniu 10 — go roku zycia). W takiej
sytuacji nauczyciel powinien uzyska¢ od rodzicow wyrazne — pisemne o$wiadczenie
woli w przedmiotowym zakresie.

Osoba odbierajaca dziecko ze szkoty nie moze by¢é w stanie nietrzezwym ani pod
wplywem $rodkow odurzajacych.

W przypadku stwierdzenia, ze rodzic/opiekun zglosil si¢ po dziecko w stanie
wskazujacym na nietrzezwos$¢, badz pod wptywem srodkéw odurzajacych, nalezy:




Nakazac¢ tej osobie opusci¢ teren szkoty.

Wezwac¢ do szkotly drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka.

Jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy odmawia opuszczenia
szkoty i1 zada wydania dziecka, nalezy poinformowaé dyrektora szkoly i wezwac
odpowiednie stuzby.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia.

W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicow ze szkoty nauczyciel powinien:
Niezwtocznie skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami).
Zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicéw lub osob upowaznionych do
odbioru dziecka.

Po wyczerpaniu wszystkich dostgpnych mozliwosci kontaktu

z rodzicami zawiadomi¢ odpowiednie stuzby.

Nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadzi¢ ucznia do domu.

Gdy rodzic/opiekun lub osoba pisemnie do tego upowazniona chce z uzasadnionych
powodow odebra¢ dziecko ze szkoly w czasie zaje¢ edukacyjnych, zgtasza ten fakt
wychowawcy lub nauczycielowi uczagcemu w danym czasie w formie pisemnego
o$wiadczenia lub przez e-dziennik.

Uczen moze takze zosta¢ pisemnie zwolniony przez rodzica (prawnego opiekuna) z
zajec¢ lekcyjnych. Bierze on wtedy odpowiedzialnos¢ za samodzielne wyjscie dziecka
ze szkoly.Rodzic (prawny opiekun) zobowigzany jest w pisemnym o$wiadczeniu
poda¢ date i godzing zwolnienia.

Rodzice lub prawni opiekunowie ponosza pelna odpowiedzialno§¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze szkoly przez kazda upowazniong osobe
dorosla czy tez niepetnoletnia.

Dzieci z niepelnosprawnoscia , ktorych rodzice wyrazaja takg wole , sg przekazywane
bezposrednio rodzicom lub opiekunom , badz wracaja busem szkolnym pod opieka
obstugi busa.

WZOR ZWOLNIENIA UCZNIA Z ZAJEC LEKCYINYCH

Prosz¢ o zwolnienie z zajec lekcyjnych ...,
( imi¢ i nazwisko ucznia)
WANIU .o 0 godz.

.............................................

( Data i podpis rodzica/ opiekuna)

WZOR ZGODY

Prosze , aby moje dzZieCKo........ovnuiii i
( imig 1 nazwisko ucznia)

po skonczonych zajgciach byto przekazywane przez nauczyciela

bezposrednio rodzicom lub opiekunom/ wracato busem szkolnym.*

*niepotrzebne skreSlic L

Zalgcznik nr 1

32



Tezew, dnia.........coooevvviiivinnn..

OSWIADCZENIE
Oswiadczam,ze dnia........................ zostalem/am wezwany/a przez pracownikow szkoty
1 odebratem/am syna/cOrke.............cooiiiiiiiii i urodzong....................
W co do ktorego/ ktorej zachodzi podejrzenie, iz

znajduje si¢ pod wptywem alkoholu/ §rodkow psychoaktywnych.

Dziecko ( opisa¢ stan dziecka):

Podpis rodzica/opiekuna prawnego Podpis osoby przekazujacych

dziecko

numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ rodzic
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