Zakladna skola s materskou Skolou
Osloboditel'ov 9,920 42 Cervenik
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STATUT SKOLY

Statat Zakladnej $koly s materskou $kolou v Cerveniku sa vydava v stlade so zriadovacou
listinou a prislusnymi dodatkami, vydanou Obcou Cervenik s i¢innostou od 28. jiina 2002 a
zakona 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v skolstve a skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni
niektorych zédkonov.

Vypracovala: PaedDr. Jarmila Gaborova, riaditel'’ka Skoly

V Cerveniku 04.09. 2017



Zakladna skola s materskou Skolou
Osloboditel'ov 9, 920 42 Cervenik

CLANOK 1.

Z.akladné ustanovenia

Zékladna $kola s materskou $kolou (adresa: Osloboditel'ov 9, 920 42 Cervenik) bola
zriadena ako samostatna rozpoctova organizacia Zriad’ovacou listinou ¢. 251/2002 zo dna
28. juna 2002, vydanou Obcou Cervenik, 920 42 Cervenik, Kalin&iakova 26, zastipenou
starostom obce Ing. Vladimirom Kuzmom, podla § 21 ods. 7 a 8 zdkona NR SR ¢.
303/1995 Z.z. 0 rozpoctovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov, podla § 4 ods. 1
zakona SNR €. 542/1990 Zb. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni
neskorsich predpisov, § 1 ods. 1 a § 63 ods. 3 zdkona €. 29/1984 Zb. o ststave zékladnych
a strednych §kol v zneni neskorSich predpisov.

Nézov skoly znie:

Zikladna Skola s materskou Skolou
Je zriadena ako

samostatna rozpoctova organizacia

na useku zakladného $kolstva a predskolského zariadenia

Pravne postavenie organizacie

Zékladna $kola s materskou $kolou v Cerveniku je pravnickou osobou. Vystupuje
V pravnych vzt'ahoch svojim menom a nesie zodpovednost’ vyplyvajucu z tychto vzt'ahov.
Svoju ¢innost’ finan¢ne zabezpeCuje samostatne na zaklade rozpoctu a doplnkovych

mimorozpoc¢tovych zdrojov. Stcastou skoly je Skolsky klub deti a $kolska jedale.
Sidlom Zékladnej $koly s materskou $kolou : 920 42 Cervenik, Osloboditel'ov 9
Identifika¢né ¢islo organizacie: 36090212
Zriad’ovatePom §koly je Obec Cervenik, 920 42 Cervenik, Kalin¢iakova 26.

Statutarnym organom organizacie je riaditel’ $koly, ktory je opravneny konat’ v mene
Skoly vo vSetkych veciach.

Riaditel’a $koly zastupuje nim povereny zamestnanec v rozsahu stanovenom
Vv organizacnom poriadku ZS s MS Cervenik.
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CLANOK II.

Vseobecna cast’

» Poslanie a hlavné ulohy $koly

a)
b)

9)
h)

)
k)

zabezpecuje kvalitnli vychovno-vzdeldvacie pracu a inti odbornt pedagogicku ¢innost’,

V spolupraci s radou Skoly, rodiémi asamospravnymi organmi obce prispieva

k rozvoju kultirnej, rozumovej a pohybovej zdatnosti mladeze,
zamestnancom a ziakom Skoly vytvara potrebné materidlne podmienky,

zabezpecuje starostlivost’ o budovy $koly, vykonanie prac pri udrzbe a rekonstrukciu

zabezpetuje v suéinnosti s Obecnym tradom Cervenik,

zostavuje plan a rozpocet a zabezpec€uje efektivne a hospodarne vyuzitie pridelenych

prostriedkov,

zabezpecCuje spracovanie a prenos informacii podla rozhodnutia Obecného uradu

Cervenik a Pedagogicko-organizaénych pokynov pre prisluiny $kolsky rok,
pravidelne informuje radu $koly a verejnost’ o stave a problémoch $koly,

zabezpeCuje plnenie loh na useku poziarnej ochrany a ochrany zdravia pri praci

V rozsahu vSeobecne zaviznych predpisov,
zabezpecuje odstraiiovanie zistenych nedostatkov,
vykondva archiva¢nu a skarta¢nu ¢innost,
zabezpecuje plnenie uloh obrany Statu,

sleduje platné pravne predpisy, oboznamuje s nimi zamestnancov a zakonnych
zastupcov ziakov, kontroluje ich dodrZiavanie a uplatituje prislusné sankcie podla

platnych pravnych predpisov voci zodpovednym osobam.

» Organizacné ¢lenenie Skoly

Organizacné Clenenie Skoly tvoria jej jednotlivé Gtvary. St to organizacné celky, ktoré

komplexne zabezpecuju a koordinuji vac¢si rozsah vzajomne stvisiacich €innosti urcitého

zamerania. Na cele utvarov a ich tsekov su veduci zamestnanci $koly, ktori su priamo

podriadeni riaditel’ke skoly.

Riaditel’ka skoly, ako aj jej dal§i zamestnanci, ktori su povereni vedenim na
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jednotlivych stupfioch riadenia Skoly, st opravneni urCovat' a ukladat’ podriadenym
zamestnancom Skoly pracovné ulohy, organizovat), riadit’ a kontrolovat’ ich pracu a davat’
im k tomu zavéazné pokyny.

Jednotlivé utvary pri vykone svojej ¢innosti vzajomne spolupracuju. V pripade, Ze sa
vybavenie urcitej veci dotyka pdsobnosti viacerych utvarov (usekov) skoly, zabezpecuje
jej vybavenie ten utvar (asek), ktory bol riaditel’kou $koly povereny plnenim tejto tlohy.

Clenenie Skoly na utvary a aseky

1. tvar riaditel’ky skoly

2. pedagogicky utvar zakladnej Skoly
o usek I, II. stupna
. tsek SKD

3. pedagogicky utvar materskej Skoly

4. hospodarsko-prevadzkovy ttvar skoly
« Usek administrativy
« usek spravnych zamestnancov

5. utvar skolského stravovania

» Kontrolna ¢innost’
Riaditel’ka skoly a ostatni vedici zamestnanci $koly st v zmysle planu vntitornej kontroly

priamo zodpovedni za spravne, kvalitné a efektivne plnenie tiloh a st povinni:
« osobne kontrolovat’ plnenie lloh nimi riadené¢ho organiza¢ného ttvaru alebo tseku,
« prijimat’ opatrenia na odstranovanie nedostatkov, ihned’ o nich informovat riaditel’ku
Skoly,
« podavat navrhy na uplatnenie sankcii voéi zodpovednym zamestnancom nimi

riadeného utvaru alebo useku,

« 0 zistenych nedostatkoch a prijatych opatreniach ihned’ informovat’ riaditel’ku skoly.
Kazdy veduci pracovnik ma okrem prav, povinnosti a zodpovednosti uvedenych

Vv predchadzajicom bode aj tieto prava a povinnosti:

« poznat’ ulohy a chod prace, p6sobnost’ §koly v rozsahu potrebnom na vykon vlastne;j

funkcie,
« priebezne oboznamovat’ podriadenych pracovnikov s predpismi a tilohami, ktoré sa
dotykaju ich ¢innosti, prerokovat’ s nimi zédvazné otazky tykajuce sa plnenia tychto

uloh a sledovat’ dodrziavanie pracovnej discipliny,
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« vydavat prikazy podriadenym pracovnikom,

« zastavit’ pracu na zverenom pracovisku, pokial’ by pokracovanie v praci mohlo ohrozit’

zivot alebo zdravie pracovnikov, deti, pripadne majetok skoly,
. uplatinovat’ zdsady odmenovania za pracu podl'a platnych predpisov pre odmenovanie.

Stubornym vykonom kontroly je podl'a planu vnutroskolskej kontroly poverena riaditel’ka
Skoly.
> Cinnost riaditelky $koly
Zakladnt 8kolu s materskou $kolou v Cerveniku riadi a za jej &innost’ zodpoveda
riaditel’ka Skoly. Riaditel’ka Skoly ako vedlci pracovnik je povinny planovite riadit,
organizovat a kontrolovat pracu zamestnancov Skoly. Zodpovedd za dodrziavanie
vSeobecne zavidznych predpisov, ucebnych planov a ucebnych osnov, za odbornu a
pedagogicku turoven vychovno-vzdeldvacej prace skoly a za efektivne vyuzivanie
prostriedkov urcenych na zabezpec€enie ¢innosti §koly, zodpoveda za riadne hospodérenie
s majetkom v uzivani, v sprave alebo vlastnictve Skoly. Plni tlohy uloZené zriad'ovatel'om
a nadriadenymi inStitGciami. Riaditel’ka Skoly vykonava svoju pravomoc v sulade

S platnym pravnym poriadkom a normami, pri¢om:
a) rozhoduje

« 0 ndlezitostiach uvedenych v § 5 ods. 3 zdkona ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej

sprave v Skolstve a samosprave,

« 0 zmenach vnutornej organizacie Skoly,

« 0 koncepcii pedagogického, ekonomického a spravneho rozvoja,

« personalnych zélezitostiach vo vSeobecnej aj konkrétnej rovine,

« vSetkych dohodach a zmluvach skoly s jej partnermi,

« pracovnych cestach zamestnancov,

b) riadi a kontroluje

o vSetkych ostatnych veducich zamestnancov, c¢innost poradnych orgénov
a komisii,

« vSetku pisomnu agendu skoly,

c) ustanovuje do funkcii a odvolava
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« veducich zamestnancov Skoly,

« veducich metodickych organov,

. veducich a predsedov komisii,

« spravcov kabinetnych zbierok,
d) predklada

« Vramci svojej poOsobnosti zriadovatelovi na schvalenie arade $koly na
posudenie nalezitosti uvedené v § 5 0ds. 7 zakona ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej

sprave v Skolstve a Skolskej samosprave,
e) schvaluje
. V mene organizacie kolektivnu zmluvu,
. vnutorné dokumenty Skoly,
f) hodnoti a pri hodnoteni vyuZiva

. agendu pravnej, spravnej, ekonomickej, personalno-mzdovej oblasti, oblasti

poziarnej ochrany, BOZP a CO,
g) navrhuje a udeluje

« pochvaly a ocenenia vo vnutroorganiza¢nych pomeroch, navrhuje ich udelenie

nadriadenym orgénom.

Riaditel'’ku $koly v Case jej nepritomnosti zastupuje zastupkyna riaditel’ky Skoly pre
zakladnt Skolu a zastupkyna riaditel’ky pre materska Skolu v ramci rozsahu im danych prav
a povinnosti. Na zéklade poverenia riaditelky skoly ju moéze v Case jej nepritomnosti
zastupovat’ aj iny nou povereny vedici zamestnanec alebo iny fiou povereny zamestnanec
vV ramci jemu danej pdsobnosti. Poverenie musi byt pisomné a musi byt v iom uvedeny
rozsah opravneni poverené¢ho zamestnanca.

Po odvolani riaditel’ky $koly poveri zriad’'ovatel’ pedagogického zamestnanca $koly jej

vedenim do vymenovania nového riaditel’a Skoly.
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CLANOK I11.
Poradné organy a komisie

Kvoli skvalitneniu a zvySovaniu G¢innosti riadiacej prace a vychovno-vzdelavacieho
procesu zriad'uje riaditel’ka Skoly poradné organy a komisie, ktorych ¢innost’ sa riadi ich
planmi préce.

» Pedagogicka rada

Jej postavenie upravuje § 4 vyhlasky MS SR ¢&. 320/2008 Z.z. o zakladnej $kole. Je
poradnym organom riaditelky koly. Clenmi pedagogickej rady su vietci pedagogicki
zamestnanci $koly. Riaditel’ka Skoly ju zvolava najmenej 5x v Skolskom roku. Je jednou
Z organizacnych foriem cinnosti pedagogického zboru, ktord spaja zodpovednost
jednotlivca (riaditel’ky Skoly) so skupinovym poradenstvom ostatnych pedagogickych
zamestnancov $koly. Predstavuje najdolezitej$i poradny organ skupinového odborno-
pedagogického riadenia v $kole. Jej postavenie, poslanie a priebeh rokovani st vymedzené
v rokovacom poriadku skoly.
» Metodické organy

Na posudzovanie Specifickych otdzok vychovno-vyucovacieho procesu zriaduje
riaditel’ka Skoly metodické zdruZzenia a predmetové komisie. Ich tlohou je zvySovat
metodicktl a odbornt uroven vzdelavania a vychovy v oddeleniach materskej skoly, v
jednotlivych ro¢nikoch na I. stupni aVv jednotlivych vyucovacich predmetoch alebo
skupinach predmetov na II. stupni. Predmetové komisie a metodické zdruzenia sa
zriad’'uju aj kvoli zlepSeniu vzajomnej spoluprace medzi pedagogickymi zamestnancami.
Za veducich metodickych organov vymentva riaditel’ka $koly najskusenejSich ucitelov
S dobrymi organiza¢nymi schopnost’ami.

V Zakladnej kole s materskou $kolou v Cerveniku su zriadené nasledovné metodické
zdruzenia (MZ) a predmetové komisie (PK):
. MZ 1. stupiia (patria sem aj pedagogické zamestnankyne MS)
. PK spolo¢enskovednych predmetov
. PK prirodovednych predmetov
. PK vychovnych predmetov
» Rada skoly

Je zriadena v zmysle § 1 a 2 vyhlasky MS SR &. 291/2004 Z.z., upravenej vyhlaskou

MS SR &. 230/2009 Z.z., ktorou sa uréuji podrobnosti o spdsobe ustanovenia organov
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Skolskej samospravy, o ich zlozeni, o ich organizatnom a finan¢nom zabezpeceni. Jej
poslanie, tlohy a zloZzenie st vymedzené v § 24 a 25 zdkona ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej
sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Jej
Clenmi st dvaja zastupcovia pedagogickych zamestnancov zvoleni vo volbach
pedagogickymi zamestnancami (jeden zMS ajeden zo ZS), jeden zistupca
nepedagogickych zamestnancov zvoleny vo volbach nepedagogickymi zamestnancami
Skoly, Styria zastupcovia rodi¢ov zvoleni vo vol'bach rodi¢mi Skoly a Styria delegovani
zastupcovia zriad’ovatel’a.
» Pracovna porada

Pre zabezpecenie ostatnych uloh $koly — pracovné porada zasad4 podla potrieb Skoly,
minimalne kazdy druhy mesiac v skolskom roku. Zamestnancov informujeme
0 aktualnych ulohach na nastenkéch v priestoroch skoly.
» Rodicovské zdruZenie

Je iniciativnym organom rodiCov a je zlozena zo zéstupcov rodiCov Ziakov za

jednotlivé triedy vsetkych ro¢nikov skoly. Na jej cele je vybor Rodi¢ovského zdruzenia.

CLANOK V.
Zakladné zasady, nastroje a metody riadenia Skoly

» Zakladné organiza¢né a riadiace normy

Medzi zékladné organiza¢né a riadiace normy Skoly patri:
« organizacny poriadok,
« Skolsky poriadok (vnutorny poriadok Skoly),
« Skolsky poriadok pre ziakov — je sti€astou Vnutorného poriadku skoly,
« pracovny poriadok,
« kolektivna zmluva,
« rokovaci poriadok,
« organizicia vyucovania a pedagogického ttvaru v prisluSnom Skolskom roku,
« plan vnutornej kontroly — je sucastou planu prace skoly,

« pracovna porada.
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registraturny poriadok.
Organizacné normy riaditel’ky Skoly
riadiace normy so vSeobecnou platnostou (prikaz, rozhodnutie, Gprava, smernica,

metodicky pokyn),

d’alSie akty riadenia s urCenou obmedzenou pdsobnostou, ktoré moézu vydavat' po

schvaleni riaditel’kou aj ostatni vediici zamestnanci.

Metody riadiacej prace

perspektivnost’ a programovost,

analyza ¢innosti v oblasti odbornej pedagogickej, ekonomickej, administrativnej,
hodnotenie, kontrola, prijimanie zaverov a ich aplikacia v praxi,

spraciivanie rozhodujucich uloh aj timovou pracou v spolupraci s odbornymi organmi,

komisiami a jednotlivcami,
informovanost’ ostatnych zamestnancov o rokovaniach vnutri organizacie.

Odovzdavanie a preberanie funkcii
Odovzdavanie a preberanie funkcii sa vykonava pisomne v tychto pripadoch:
a) ak ide o veducu funkciu,
b) ak ide o funkciu spojent s hmotnou zodpovednostou,
c) ak o tom rozhodne nadriadeny zamestnanec.
Rozsah protokolu 0 odovzdani a prevzati funkcie ur¢i nadriadeny zamestnanec. Pri
prevzati funkcie spojenej s hmotnou zodpovednostou sa vykond mimoriadna

inventarizacia.

CLANOK V.
Hospodarenie

Skola vyuZiva zvereny majetok $koly v zmysle zriad'ovacej listiny. Majetok vyuziva
podla zakona a vykonava inventarizaciu v zmysle platnej legislativy.

Skola hospodari so zverenymi finanénymi prostriedkami v zmysle zriad'ovacej listiny
a rozpoCtovych pravidiel.

M3 identifikaéné Cislo a danové identifika¢né ¢islo.
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e Ma otvorené Ucty vo VSeobecnej iverovej banke a. s.

e Pridelené finan¢né prostriedky vyuziva hospodarne.

CLANOK VI.
Zaverecné ustanovenia

e Tento Statht skoly je zavdzny pre vSetkych zamestnancov Zakladnej Skoly s materskou
$kolou v Cerveniku.

e Zmeny a doplnky k statatu skoly vydava vylu¢ne riaditel’ka skoly.

e Tento sStatut skoly nadobtida ucinnost’ diiom 04.09. 2017 a tymto sa rusi Statit zo dna
1.7.2002.

e Statat skoly je vyhotoveny v tyroch exemplaroch, ktoré su umiestnené u riaditel’ky
Skoly, na informacnej nastenke zakladnej Skoly, na informacnej nastenke materskej

Skoly a skolskej jedalne a u zriad'ovatel'a Skoly.

V Cerveniku 4. 9. 2017

za zriad’ovatel’a: starosta obce PaedDr. Jarmila Gaborova
riaditel’ka Skoly
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