PROCEDURY SZKOLNE

obowiazujace w Szkole Podstawowej Nr 225 w Warszawie

Procedura
postepowania w sytuacji kradziezy i zniszczenia mienia

Postepowanie w przypadku kradziezy lub zniszczenia mienia szkolnego lub
prywatnego, dokonanego na terenie szkoty przez uczniow:

W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia sprawag zajmuje si¢ pedagog szkolny
(w razie jego nieobecnos$ci — psycholog).

e O fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwlocznie powiadamiany jest wychowawca
1 dyrektor szkoty.

e W przypadku podejrzenia o kradziez Pedagog / psycholog w obecnos$ci innej osoby
(wychowawca, dyrektor, itp.) ma prawo zada¢, aby uczen pokazal zawarto$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy). Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
wykonaé czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynno$¢
zastrzezona wytacznie dla policji.

e Pedagog szkolny bezzwlocznie zawiadamia rodzicéw ucznia poszkodowanego, jak
1 podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia — o podj¢tych przez pracownika
dzialaniach majacych na celu wyjasnienie sprawy.

o W przypadku, gdy wartos¢ kradziezy lub zniszczenia przekracza 50 PLN / lub kwoty
zgodnej z aktualnym stanem prawnym / sprawa obligatoryjnie jest zglaszana do
Komendy Powiatowej Policji.

Procedura

postepowania nauczyciela (oraz innych pracownikow szkoly)
w przypadku ucznia zagrozonego uzaleznieniem

W przypadku zetkniecia si¢ z uczniem palacym papierosa lub pijacym napoj

alkoholowy nalezy:

1. Odebra¢ uczniowi uzywke i zabezpieczy¢ ja w celu okazania wychowawcy, dyrektorowi
szkoty, rodzicowi ucznia.

2. Powiadomi¢ wychowawce klasy (w przypadku jego nieobecno$ci pedagoga, innego
nauczyciela, dyrektora szkoty).

3. Wychowawca klasy podejmuje nastgpujace dziatania:
- Przeprowadza rozmowe z uczniem,;
- Powiadamia natychmiast rodzicow 1 zaprasza ich na spotkanie;
- Informuje o incydencie pedagoga i dyrektora szkoty;
- Obejmuje ucznia intensywnymi oddzialywaniami profilaktycznymi (rozmowy,
obserwacja, prowadzenia zaj¢¢ na temat uzaleznien).

4. Uczen, ktory stosowal uzywki uczestniczy w rozmowie z dyrektorem i pedagogiem
szkolnym 1 w obecnosci rodzica zobowigzuje si¢ na pismie powstrzyma¢ od podobnych
zachowan.
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Jezeli uczen jest w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu, rodzice zobligowani zostaja
do natychmiastowego odebrania dziecka i objgcia go opieka.

Jezeli rodzice ucznia odmawiaja przybycia, dyrektor powiadamia patrol szkolny
(w razie konieczno$ci uczen moze zosta¢ przewieziony do izby wytrzezwien lub innych
pomieszczen dla zatrzymanych na czas wytrzezwienia).

Uczen ponosi konsekwencje zgodne z systemem kar okreslonych w statucie szkoty.

Jezeli sytuacja powtdrzy sie, dyrektor szkoty powiadamia o fakcie sg rodzinny.

Procedura

postepowania w przypadku zachowania ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu
wlasnemu lub innych na terenie szkoly

W przypadku wystapienia zachowania w powaznym stopniu zaklocajacego

prowadzenie lekcji i zagrazajacego bezpieczenstwu wlasnemu lub innych uczniow

nauczyciel:

1.

w

o

10.

11.

12.

Prosi wyznaczonego ucznia (przewodniczacego klasy, dyzurnego) o poproszenie innej
osoby dorostej (pedagog, psycholog, pielegniarka, dyrektor lub zastepca, inny
nauczyciel).

Pedagog (lub inna osoba dorosta) wychodzi z uczniem z klasy, lub wychowawca opuszcza
sal¢ z pozostalymi uczniami.

Czeka, az uczen si¢ uspokoi starajac si¢ zapewni¢ mu bezpieczenstwo.

Jesli to mozliwe, przeprowadza rozmowe z uczniem (w razie potrzeby w obecnoS$ci
pedagoga, psychologa lub dyrektora szkoty).

O incydencie natychmiast powiadamiani sg rodzice, ktérzy wzywani sg do szkoty.

Jesli rodzice odmawiajg przybycia po dziecko, a dziecko pozostaje w stanie pobudzenia,
po konsultacji z dyrektorem wzywane jest pogotowie ratunkowe lub patrol szkolny.
Rodzice ucznia zobowigzani sg do zwrodcenia si¢ o pomoc do poradni psychologiczno —
pedagogicznej lub innej placowki specjalistyczne;.

Wobec ucznia podejmowane sg nastgpujace dzialania:

- wzmozona opieka wychowawcy;

- wzmozona opieka pedagoga i psychologa szkolnego.

Jezeli uczeh czegsto pozostaje w stanie pobudzenia, nauczyciel prosi rodzicow
o zapewnienie mu opieki podczas zaje¢ w szkole.

Jesli czyn wucznia nie jest efektem choroby, ponosi on konsekwencje zgodnie
z systemem kar okre§lonych w Statucie Szkoty.

Jezeli sytuacja bardzo agresywnego zachowania powtarza si¢ dyrektor szkolty powiadamia
o fakcie sad rodzinny.

Po kazdym zaistniatym fakcie, nauczyciel sporzadza notatk¢ wraz z ustaleniami i swoimi
spostrzezeniami.

Procedura

postepowania w przypadku zaniedbania ucznia ze strony domu (rodzicow, opiekunow)

W przypadku, gdy rodzice (opiekunowie) zaniedbuja swoje dziecko i nie staraja

sie zapewni¢ mu nalezytej opieki, nauczyciel:

1.

Wzywa rodzicow do szkotly (telefonicznie, listownie) i przeprowadza z nimi rozmowe
wychowawczg.
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Przeprowadza pedagogizacj¢ rodzicow.

W czasie zebran klasowych odbywa si¢ spotkanie z przedstawicielami policji, strazy
miejskiej, na ktorych rodzice dowiaduja si¢ o odpowiedzialnosci Kkarnej za nie
wypetnianie obowigzkow rodzicielskich.

Po konsultacji z dyrekcja szkoty, nauczyciel kieruje rodzicéw na terapi¢ lub warsztaty
umiejetnosci wychowawczych.

W przypadku odmowy  wspodlpracy, szkota powiadamia Sad Rodzinny
o0 nie wypelnianiu obowigzkow przez rodzicow.

Procedura
postepowania w przypadku wymuszenia na terenie szkoly

W przypadku podejrzenia o wymuszenie:

Poszkodowany ma obowigzek natychmiast zawiadomi¢ wychowawce lub innego
nauczyciela.

Wychowawca lub inny nauczyciel jak najszybciej stara si¢ ustali¢ wszystkie okoliczno$ci
zdarzenia.

Nauczyciel natychmiast powiadamia o wymuszeniu pedagoga i dyrektora szkoty.

W przypadku ustalenia sprawcy wymuszenia nastepuje:

- rozmowa sprawcy z wychowawca, pedagogiem, dyrektorem szkoty;

- powiadomienie rodzicow;

- zado$¢uczynienie pokrzywdzonemu ( przeprosiny).

W przypadku powtorzenia si¢ wymuszenia dokonanej przez tego samego ucznia wzywany
jest patrol szkolny, policja.

O powtarzajacych si¢ wymuszeniach dyrektor powiadamia sad rodzinny.

Nauczyciel sporzadza notatke¢ z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Procedura

postepowania w przypadku dokonania falszerstwa przez ucznia

Sytuacje falszerstwa w szkole:

1.

dokonanie wpisoOw do dziennikow lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie
ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),

przedstawianie falszywych zwolnien 1 usprawiedliwien od rodzicéw, podrabianie
(przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

podktadanie prac innych uczniow jako wiasnych,

inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udzial w zawodach sportowych,
wycieczce itp.).

vV VYV V¥V

Osoby mogace podja¢ decyzje o wszczgciu postepowania:
wychowawca klasy,

nauczyciel przedmiotu,

pedagog szkolny,

zespot wychowawczy,

dyrektor szkoty.

YVVVYY



2. Procedura postegpowania w wypadku stwierdzenia falszerstwa:

3.

— powiadomienie rodzicOw ucznia,
— spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodow falszerstwa,
— podjecie decyzji o dalszym postepowaniu w obecnosci rodzicow.

W przypadku powtarzajagcych si¢ sytuacji falszerstw, szkola kieruje informacje
i prosbg o interwencj¢ do Komendy Powiatowej Policji.

Procedura

postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk lub podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje¢ przypominajaca narkotyk

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje

przypominajaca wygladem narkotyk podejmuje nastepujace kroki:

1.

N

Nauczyciel zachowujac srodki ostroznos$ci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0sob niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo
znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistniaty zdarzeniu dyrektora szkoty, wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong  substancje
1 przekazuje informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

1.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zada¢, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wilasnej odziezy), Ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich
zwigzku z poszukiwana substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé
czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona
wylacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawartoSci teczki, dyrektor szkoty wzywa policj¢, ktora
przeszukuje odziez 1 przedmioty nalezagce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancj¢ 1 zabiera j3 do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. Wczeséniej probuje
ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo, uczen nabyt substancj¢. Cate zdarzenie nauczyciel
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladna notatk¢ z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami.




Procedura

postepowania w sytuacji, gdy na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem
alkoholu lub narkotykow i ucznia palacego na terenie szkoly papierosy

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw podejmuje nastepujace kroki:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekunow, ktérych
zobowiazuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie
odmoéwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do
placéwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji —
decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu
z dyrektorem szkoty.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego

pod wptywem alkoholu — odmawiaja przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, badz
swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych
0séb.
W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci®, policja ma mozliwo$é przewiezienia
ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych — na
czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia
zawiadamia si¢ rodzicow/opiekundw oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

6. Jezeli powtarzajg si¢ przypadku, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wptywem alkoholu lub narkotykoéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma
obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sagdu rodzinnego.

Wobec ucznia, ktory pali na terenie szkoty papierosy, podejmowane sg nastepujace kroki:

1. O sytuacji palenia i podjetych dziataniach informowani sa rodzice ucznia.

2. Pedagog szkolny prowadzi dziatania indywidualne, majace na celu zmiang postawy
ucznia.

3. Uczen otrzymuje informacje o szkodliwos$ci palenia

Procedura

w sytuacji zagrozenia ucznia demoralizacjg

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub innych
srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, pali papierosy badz

! Stezenie we krwi powyzej 0,5%o alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm®



przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji’, nauczyciel podejmuje
nastepujace kroki:

1.
2.
3.

Przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia
1 przekazuje im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz
z uczniem, w ich obecnos$ci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia
do zaniechania negatywnego post¢powania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegolnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w programie
terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiajg wspoOtpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrédel naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzeZenie ucznia, spotkanie z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytucji.

Procedura

postepowania w przypadku znecania si¢ psychicznego ucznia nad innymi uczniami

W przypadku stwierdzenia przypadkow zne¢cania si¢ psychicznego ucznia nad

innymi uczniami, podejmuje si¢ nastepujace kroki:

o

Kazdy, kto byl $wiadkiem lub ustyszal o stosowaniu przemocy zglasza ten fakt
wychowawcy klasy.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem (uczniami) i zglasza ten fakt do
psychologa, pedagoga i dyrektora.

Wychowawca powiadamia rodzicow sprawcy i poszkodowanego pisemnie lub
telefonicznie oraz sporzadza notatke.

Jezeli przemoc dotyczy wiekszej grupy wychowawca, pedagog Iub psycholog
przeprowadzaja odpowiednie zajecia w klasie.

W stosunku do 0séb dopuszczajacych si¢ przemocy stosuje si¢ system kar zgodny z WSO.
W sytuacjach powtarzajacych si¢ aktow przemocy lub szczeg6lnie drastycznej sytuacii,
szkota zglasza fakt policji.

Procedura

postepowania w przypadku zng¢cania si¢ fizycznego nad innymi uczniami

% Naruszanie zasad wspolzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od
obowiazku szkolnego Iub obowiazku nauki, wldczggostwo, udziat w dziatalnosci grup przestgpczych — art.4 § 1
ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich



1. Kazdy, kto na terenie szkoty jest swiadkiem stosowania przemocy fizycznej zglasza ten
fakt natychmiast nauczycielowi lub wychowawcy klasy.

2. Wychowawca lub nauczyciel przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajacg z uczniem
1 zgtasza ten fakt do informacji psychologa/pedagoga szkoty, ktory sporzadza notatke dla
dyrektora szkoty.

3. Jesli istnieje taka mozliwos¢, rozmowa ta powinna by¢ przeprowadzona
w obecnosci pedagoga/psychologa.

4. Wychowawca lub nauczyciel natychmiast powiadamia rodzicow  sprawcy
I poszkodowanego — pisemnie lub telefonicznie.

5. Fakt ten wychowawca lub nauczyciel odnotowuje w prowadzonej dokumentacji (dziennik
lub teczka wychowawcy).

6. Wychowawca lub nauczyciel wpisuje sprawcy uwage w klasowym zeszycie uwag.

7. Uczen stosujacy przemoc, otrzymuje:

a) upomnienie od wychowawcy — gdy sytuacja jest jednorazowa,

b) pisemne upomnienie od wychowawcy — w przypadku nawracajgcych przejawow
agresji,

€) nagang dyrektora szkoty — w szczegodlnie drastycznej agresji lub powtarzajacych sig
sytuacjach a i b.

8. W sytuacji powtarzajacych si¢ aktow przemocy lub w szczegodlnie drastycznej agresji
wychowawca lub nauczyciel natychmiast powiadamia dyrektora, ktory zgtasza te fakty
patrolowi szkolnemu.

9. Jezeli wuczeh nie przejawia chegci poprawy, dyrektor szkoly  wnioskuje
o przeniesienie go do innej placowki.

Procedura

postepowania w przypadku nieprzestrzegania przez uczniow regulaminu

stolowki
W przypadku, gdy uczen notorycznie nie stosuje si¢ do zasad zachowania

obowigzujacych w stotdéwce, nauczyciel dyzurny podejmuje nastepujace dziatania:

1. Przeprowadza rozmowe z uczniem W celu poprawy jego zachowania.

2. Powiadamia o sytuacji rodzicow, wychowawce klasy, pedagoga, ewentualnie dyrektora
szkoty.

3. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami ucznia, je$li zachodzi taka potrzeba,
w obecnosci pedagoga 1 dyrektora szkoty. Rodzice powinni podpisa¢ informacje
1 zobowiazac¢ si¢ do wplynigcia na zachowanie dziecka.

4. Uczen ponosi konsekwencje okreslone w Statucie Szkoty.

5. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia kierownictwo stotéwki moze wyznaczy¢
uczniowi indywidualne godziny spozywania positkow (poza grupa).

6. W przypadku dalszego braku poprawy zachowania ucznia, kierownictwo stotdwki
w porozumieniu z dyrektorem szkoty moze pozbawi¢ ucznia mozliwosci korzystania ze
stolowki szkolnej.

Procedura

postepowania w przypadku ucznia uchylajacego si¢ od realizacji
obowiazku szkolnego



W  przypadku stwierdzenia znacznej liczby godzin opuszczonych (powyzej 30%)

wychowawca ustala przyczyne czestej nieobecno$ci ucznia na zajeciach. W przypadku

stwierdzenia, ze wynika ona z przyczyn innych niz stan zdrowia podejmuje nastepujace

dzialania:

1. Powiadamia o sytuacji rodzicow, pedagoga i dyrektora szkoty.

2. Przygotowuje pismo do rodzicéw opisujace zaistnialg sytuacje i zobowigzuje rodzicow do
przeciwdzialania absencji.

3. Przeprowadza rozmowe¢ =z rodzicami ucznia, je$li zachodzi taka potrzeba,
w obecnosci pedagoga i dyrektora szkoly. Rodzice powinni podpisa¢ informacje
1 zobowigzac¢ si¢ do poprawy frekwencji dziecka.

4. W przypadku niestawienia si¢ rodzicow w szkole pismo zostaje im przekazane droga
korespondenciji.

5. Uczen ponosi konsekwencje okreslone w Statucie Szkoty.

6. W przypadku braku poprawy i poglebiajacej si¢ absencji ucznia dyrektor szkoty moze
skierowa¢ sprawe do Sadu Rodzinnego.

W przypadku stwierdzenia notorycznego spo6zniania si¢ ucznia na zajgcia szkolne

wychowawca:

1. Przeprowadza rozmowe z uczniem w celu ustalania przyczyn spdznien.

2. Powiadamia o sytuacji rodzicow, pedagoga i dyrektora szkoty.

3. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami ucznia, jesli zachodzi potrzeba w obecnosci pedagoga
1 dyrektora szkoly. Rodzice powinni zobowigza¢ si¢ do poprawy punktualnos$ci dziecka.

4. W przypadku niestawienia si¢ rodzicow w szkole pismo zostaje im przekazana droga
korespondenciji.

5. Uczen ponosi konsekwencje okreslone w Statucie Szkoty.

Procedura

postepowania w przypadku, gdy rodzic (opiekun) lub osoba przez niego
upowazniona nie odebrali dziecka ze Swietlicy w wyznaczonym terminie

W przypadku, gdy dziecko pozostaje w $wietlicy po godzinach jej pracy (po godzinie 18.00)
a rodzice do godziny 18.00 nie zgtosili naglego przypadku — nie powiadomili szkoty
o mozliwo$ci pdzniejszego odebrania dziecka:

- wychowawca probuje skontaktowaé si¢ z rodzicami, je$li skontaktowanie si¢ jest
niemozliwe wzywa Patrol Szkolny lub Straz Miejska.

Procedura

postepowania z dzieckiem nadpobudliwym w szkole

W przypadku niewlasciwych reakcji ze strony otoczenia, takich jak nadmierne karanie
I dezakceptacja, na podtozu syndromu nadpobudliwosci psychoruchowej moga rozwinaé si¢ u
dziecka zachowania nerwicowe lub agresywne. Dlatego wazne jest umiej¢tne oddziatlywanie
profilaktyczno-korekcyjne w szkole

Postgpowanie z dzieckiem nadpobudliwym wymaga od rodzicow i nauczycieli ogromnej
cierpliwosci 1 wytrwatosci. Nauczyciel, pracujac z dzieckiem nadpobudliwym, koniecznie
musi pamig¢tac o okre§lonych zasadach.



Do ogo6lnych zasad postepowania z dzieckiem nadpobudliwym w szkole naleza:

1.
2.

3.

4.

10.

11.

12.

13

14.
15.
16.
17.

18.

Wykorzystanie zasobow energii dziecka w pracach na rzecz szkoty.

Sktanianie do uczestnictwa w zorganizowanych zajeciach ruchowych, takich jak taniec,
wycieczki i gimnastyka.

Wzmozona kontrola dziatan ze strony nauczyciela, czeste podchodzenie i sprawdzanie czy
dziecko pracuje, czy wie co ma robic.

Przeznaczenie dla dziecka nadpobudliwego miejsca w tawce, w tylnej czesci klasy tak, aby
nie skupiato na sobie uwagi innych uczniow i swoim krgceniem si¢ nie przeszkadzalo w
prowadzeniu lekcji lub w przedniej tawce — w zaleznosci od dziecka.

. Dostosowanie zadan powierzonych dziecku do jego aktualnych mozliwosci tak, aby moglo

ono im sprosta¢, gdyz porazki dziataja na dziecko nadpobudliwe rozpraszajaco
1 niepotrzebnie wptywaja na obnizenie u niego poczucia wiasnej wartosci.

. Dzielenie pracy powierzonej dziecku na mate odcinki i racjonalne, w miar¢ mozliwosci,

czegste wprowadzenie przerw na odpoczynek (gimnastyka $rddlekcyjna, starcie tablicy,
podanie czego$ — wedhug inwencji nauczyciela).

. Cel do ktérego ma prowadzi¢ dzialanie dziecka nie moze by¢ zbyt odlegly, odroczony

W czasie.

. Zakres obowigzkéw powierzonych uczniowi nie powinien by¢ za szeroki, nie nalezy

obarcza¢ go wieloma zadaniami rownoczes$nie.

. Czeste przypominanie o zobowigzaniach i to w atmosferze pozbawionej napieé, ztosci,

wymowek i kar.
Sktfanianie dziecka do finalizowania rozpoczgtych dziatan, w tym takze dyskretna pomoc
pozwalajaca na osiaggnigcie celu i zakonczenie zadania.

Nie ,wyrywanie” do odpowiedzi, lecz przygotowanie dziecka do niej poprzez
naprowadzanie na okreslony temat.
Zapewnienie spokojnego zajecia w czasie przerw miedzy lekcjami, nie dopuszczenie do
zbyt zywiotowych i chaotycznych zabaw.
. Unikanie nadmiernej krytyki, pokpiwania i zartowania z dziecka.

W sytuacjach konfliktowych odraczanie rozwigzania problemu do chwili wyciszenia
1 wygasnigcia emocji.
Omawianie zaistnialych sytuacji ze wskazaniem na wtasciwe postepowanie.
Sktfanianie do refleksji i krytycznej oceny wlasnego postgpowania.
Prowadzenie rozméw o charakterze wychowawczym w atmosferze bezpieczenstwa, bez
agresji 1 wywotywania poczucia winy.
Stosowanie jasnego 1 zrozumiatego dla dziecka systemu regut rzadzacych zyciem klasy
1 szkoty.



Procedury przyjecia ucznia cudzoziemskiego do szkoly

Obowigzkiem szkolnym sg objeci obywatele polscy oraz cudzoziemcy przebywajacy
w Polsce. Cudzoziemcem jest osoba, ktéra nie ma obywatelstwa polskiego.
Propozycje formularzy stanowigcych pomoc przy przyjmowaniu do szkoty dzieci

cudzoziemskich:

FORMULARZ DYREKTORA SZKOLY/WYCHOWAWCY/OSOBY WSPOMAGAJACEJ

Imig i nazwisko ucznia:

Nazwa szkoty:

Dyrektor szkoty:
Wychowawca:

1. Wywiad wstepny

Data/Uwagi

a. Dowiedz si¢ kto jest opiekunem prawnym ucznia.

b. Dowiedz sie, czy opiekunowie prawni majg do
dyspozycji thumacza w kontaktach ze szkota. Jesli
tak, skontaktuj si¢ z nim. Jesli nie, zanotuj t¢
informacje¢ i zgto$ do Biura Edukacji Urzedu m.st
Warszawy.

C. Przeprowadz rozmowe¢ z opieckunami prawnymi
ucznia na temat ich oczekiwan wobec szkoty.

Pamietaj, zZe mogq oni nie posiadac¢ zadnej wiedzy
o systemie edukacyjnym naszego kraju, sposobach
nauczania, wspoipracy szkoty
z rodzicami oraz przenosi¢ doswiadczenia
edukacyjne z kraju pochodzenia.

d. Zapytaj opickunow o preferowana metode
komunikowania si¢ ze szkota.

W jakim jezyku? W formie ustnej czy pisemnej?

€. Uruchom procedur¢ przyjecia dziecka do szkoty.
Wypehnij wszystkie niezbedne dokumenty.

f. Przekaz pakiet informacyjny dla  dzieci
cudzoziemskich i ich opiekundw.

2. Dalsze procedury

a. Poinformuj opiekunéw prawnych
o organizacji pracy szkoty (kalendarz roku
szkolnego, przedmioty nauczania, podrgczniki,
system oceniania, zaj¢cia pozalekcyjne, wycieczki,
$wietlica szkolna, stolowka).




Porozmawiaj o potrzebie kontynuowania edukacji
w zakresie jezyka rodzimego.

Poinformuj o wymaganiach szkoly wobec dziecka
(zadania domowe, ubiér szkolny, szkolny
regulamin, oczekiwana frekwencja).

Zache¢ opiekundow do aktywnego udziatu w zyciu
szkoty (udzial w zebraniach z rodzicami, pomoc w
organizowaniu imprez klasowych i szkolnych itp.).

Przedstaw i omow tygodniowy plan zajgé w szkole
(w ktore dni dzieci maja zajecia wychowania
fizycznego, kiedy sa dodatkowe zajgcia, czy dzieci
przemieszczajg si¢ w budynku szkolnym w trakcie
dnia).

INSTRUKCJE DLA WYCHOWAWCY

Imi¢ i nazwisko ucznia:

Data rozpoczecia nauki w szkole:
Imie i nazwisko wychowawcy:

Osoba wspierajacej ucznia (asystent- thumacz):

Przed przybyciem ucznia cudzoziemskiego Data/Uwagi
do klasy

Poinformuj klase o  przybyciu  ucznia
cudzoziemskiego.

Zainicjuj dyskusje w klasie na temat tatwych
i trudnych sytuacji dla cudzoziemca pojawiajacego
si¢ w nowym srodowisku.

Popro§ uczniow, aby =zastanowili si¢ nad
sposobami wsparcia nowego kolegi/kolezanki (np.
uzywanie prostego jezyka, pomoc w odrabianiu
prac domowych).

Wskaz klasie korzysci zwigzane
z pojawieniem si¢ ucznia cudzoziemskiego (np.
kontakt z nowym cztowiekiem, inna kultura, innym
Jjezykiem, itp.).

Popro$ rodzicow o liste podstawowych zwrotow w
ich jezyku (np. pozdrowienia, wyrazanie
podstawowych potrzeb itd. Wraz z zapisem
fonetycznym).

Naucz klasg kilku stéwek i zwrotdow w jezyku
ucznia tak, aby mogli go powitac.




Przybycie nowego ucznia do klasy

Upewnij si¢, ze posiadasz podstawowe informacje
na temat nowego ucznia (np. dane osobowe,
kontakt do opickunéw itp.).

Zorganizuj spotkanie z opiekunami nowego ucznia
i pokaz im szkotg.

Zaprowadz nowego ucznia do szatni, tazienki,
stotowki, klas.

Upewnij sig¢, ze nowo przybyly uczen angazuje si¢
w zadania wynikajace
z funkcjonowania w zespole klasowym.

Zach¢é uczniow ambitnych 1 wrazliwych do
bliskiej wspotpracy z nowym kolega/kolezanka.

Przygotuj dla nowego ucznia zestaw obowiazkow i
innych  pomocy jezykowych  ulatwiajacych
wyrazanie  wlasnych  potrzeb (np. glodu,
pragnienia, smutku, konieczno$ci skorzystania z
toalety, itp.).

. Zapewnij uczniowi dostep do stownikow
i innych materiatow ulatwiajacych nauke nowego
jezyka.

Jezeli w spotecznosci szkolnej jest kto$ z kraju
pochodzenia nowego ucznia, zaaranzuj ich
spotkanie.

Reaguj pozytywnie na proby komunikacji
podejmowane w jezyku rodzimym ucznia.

Obserwuj  nowego ucznia. Pomagaj mu
w trudnych sytuacjach zwigzanych
z funkcjonowaniem w nowej rzeczywistosci.

Chwal postepy jezykowe ucznia. Motywuj go do
dalszej nauki.

Systematycznie rozmawiaj z opiekunami na temat
integracji w nowym Srodowisku.




ZASADY PRZYJMOWANIA OBCOKRAJOWCOW DO SP 225

1. Do klasy pierwszej przyjmowani sg uczniowie niebedacy obywatelami polskimi, na
warunkach i w trybie dotyczacym uczniow bedacych obywatelami polskimi.

2. Do klas Il — VI przyjmowani sg uczniowie niebedacy obywatelami polskimi, na
podstawie swiadectwa, zaswiadczenia lub innego dokumentu wydanego przez szkote
za granicg, potwierdzajacego uczeszczanie przez cudzoziemca do szkoly za granica
i wskazujacego klas¢ lub etap edukacji, ktory cudzoziemiec ukonczyt w szkole za
granica, oraz dokumentu potwierdzajacego sume lat nauki szkolnej cudzoziemca.

3. Jezeli na podstawie dokumentow, nie jest mozliwe ustalenie sumy lat nauki szkolnej
cudzoziemca, rodzic lub jego opiekun, skladajg pisemne o$wiadczenie dotyczace
sumy lat nauki szkolnej.

4. Dyrektor szkoty przyjmuje oraz kwalifikuje cudzoziemca do odpowiedniej klasy na
podstawie przedtozonych dokumentow.

5. Jezeli cudzoziemiec nie moze przedtozy¢ dokumentéw, zostaje przyjety
i zakwalifikowany do odpowiedniej klasy na podstawie rozmowy kwalifikacyjnej.
Rozmowe¢ kwalifikacyjng przeprowadza dyrektor szkoty, z udzialem, w razie
potrzeby, nauczyciela lub nauczycieli.

6. Szkota w porozumieniu z organem prowadzacym organizuje dodatkowa, bezptatng
nauke jezyka polskiego dla cudzoziemcédw, ktdrzy nie znaja jezyka polskiego albo
znajg go na poziomie niewystarczajagcym do korzystania z nauki.

7. Szkota w porozumieniu z organem prowadzacym organizuje dla cudzoziemcow
zajecia wyréwnawcze w celu uzupelienia ro6znic programowych z danego
przedmiotu, jezeli takie zostaty stwierdzone.

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie przyjmowania o0sob
niebedgcych obywatelami polskimi do publicznych przedszkoli, szkol, zaktadow ksztalcenia nauczycieli
i placowek oraz organizacji dodatkowej nauki jezyka polskiego, dodatkowych zaje¢ wyréwnawczych oraz nauki
jezyka i kultury kraju pochodzenia.




Procedura obshugi i korzystania z monitoringu wizyjnego
1. Szkota Podstawowa Nr 225 posiada monitoring wizyjny.

2. Celem zainstalowania monitoringu wizyjnego jest poprawienie bezpieczenstwa uczniow,
wyeliminowanie badz ograniczenie niepozadanych i1 destrukcyjnych zachowan uczniow,
wykrywalnosci sprawcow czyndéw zagrazajacych bezpieczenstwu dzieci, np. wchodzenie na
teren szkoly osob niepozadanych, zmniejszenie ilo$ci zniszczen w szkole 1 na terenie szkoty.

3. W sktad zestawu do monitoringu wizyjnego w wersji standardowej wchodzg: rejestrator,
monitor komputerowy, kamery wewnetrzne i zewnetrzne [szt.8], obiektywy do kamer,
uchwyty do kamer, obudowy do kamer zewngtrznych, transformatory wizji, zasilacze
impulsowe, dysk twardy, materialy instalacyjne.

4. Rejestrator wraz z monitorem znajduje si¢ w pomieszczeniu socjalnym pracownikow
obstugi przy wejsciu gtownym.

5. Dyzury przy rejestratorze peinig zamiennie gldwnie panie wozne, a takze dozorcy, ktérzy
obserwuja monitor. W przypadku zaobserwowania sytuacji niepokojacej (m. innymi opisanej
wyzej) osoba obserwujgca zobowigzana jest do natychmiastowego poinformowaniu o zajSciu
dyrekcji szkoty.

6. Uprawnieni do obserwacji monitoringu s3: dyrektor szkoty, wicedyrektor, kierownik
administracji, pedagog szkolny i psycholog szkolny oraz wychowawcy klas i nauczyciele.
7. Obrazy rejestrujgce niewlasciwe zachowania uczniow w celu wyjasnienia przyczyn,
wskazania prowodyrow, rozstrzygnigcia sytuacji niejasnych, ustalenia osoéb dokonujacych
zniszczen sprzetu, malowania $cian budynku itp. zapisywane s3 na ptycie CD
1 przechowywane do konca danego roku szkolnego lub do wyjasnienia sprawy. Nosnik obrazu
opisywany jest na kopercie, w ktorej znajduje si¢ ptyta CD - ( temat zaj$cia).

8. W celu wyjasnienia niewlasciwego zachowania ucznidw nagranie po uprzednim
poinformowaniu o zajsSciu dyrektora szkoly lub wicedyrektora szkoty wychowawca oglada
nagranie w obecnos$ci pedagoga lub psychologa szkolnego i1 sporzadzaja stosowng notatke.
Nastepnie informuja rodzicow uczniow o wynikach przegladu danego nagrania.
Konsekwencje niewlasciwego zachowania sg wyciggane zgodnie ze Statutem SP 225.

9. Obraz  przechowywany jest na  dysku twardym przez 30 dni.
10. Elementy monitoringu wizyjnego beda w miare koniecznosci 1 mozliwosci finansowych
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.



Procedury postepowania w przypadku zakladania ,,niebieskiej karty”.

podstawa prawna: ustawa z dnia 29 lipca 2005r.0 przeciwdziataniu przemocy w rodzinie
(Dz.U.2005r. Nr 180, poz.1493, z pozn. zm. oraz rozporzqdzenie Rady Ministrow
z 13.09.2011 r. w sprawie procedury , Niebieskie Karty” oraz wzorow formularzy
»Niebieska Karta” (Dz. U. Nr 209, poz.1245) — dalej r.p.n.k., dotyczgce przemocy domowej.

Procedura ,,Niebieskiej Karty”

Procedura ,Niebieskie Karty” naktada na szkol¢ konkretne zadania w przypadku
uzasadnionego podejrzenia o stosowanie wobec ucznia przemocy domowej, jezeli np. uczen:

e Ma S$lady przemocy fizycznej — $lady uderzen, oparzen, siniaki, rany, czesto
zdarzajace si¢ opuchlizny, ztamania, zwichnigcia itd.,

e Ma slady przemocy psychicznej — moczenie, nadmierna potliwos¢, bdle, zaburzenia
mowy zwigzane z napi¢ciem nerwowym itd.,

e Przejawia trudnosci w nawigzywaniu kontaktu, niska samooceng, wycofanie, leki,
depresj¢, ptaczliwo$¢, zachowania destrukcyjne, agresj¢, apati¢, nieufnos¢,
uzaleznianie si¢ od innych, zastraszenie, unikanie rozmow itd.,

e Ma brudny stréj, nieodpowiedni do pory roku, rozwdj, wzrost i wage nieadekwatne do
wieku, nie korzysta z pomocy lekarza mimo przewlektej choroby itd.

Nauczyciele powinni w takich przypadkach oceni¢ skalg problemu w kontek$cie sytuacji
rodzinnej ucznia oraz rozwazyC¢ potrzebe zalozenia ,,Niebieskiej Karty”. Nie mozna
podejmowac decyzji bez namyshu. Wazng rol¢ majg w tym nauczyciele - wychowawcy klas
i pedagodzy szkolni. Gromadzenie informacji o uczniu w celu jego lepszego poznania jest
istotnym elementem ich pracy. Efektywne planowanie i organizowanie dziatan opiekunczo —
wychowawczych w szkole wymaga poznania uczniow oraz dysponowania informacjami
dotyczacymi nie tylko ich waloréw intelektualnych i cech psychicznych, ale takze warunkow
ich zycia, w tym szczegdlnie sytuacji rodzinnej i $rodowiskowej. Pamigta¢ nalezy, iz
pozyskiwanie informacji o uczniu i kwestie z tym zwigzane wymagaja kultury, dyskrecji
1 taktu. Waznym zagadnieniem jest sprawno$¢ prowadzenia obserwacji ucznia 1 jego
zachowania si¢ w czasie zaj¢¢ edukacyjnych i poza nimi.

Karta stanowi wazny element w walce z przemoca w rodzinie, poniewaz dokumentuje
sytuacje pokrzywdzonego ucznia i stanowi dowod w postgpowaniu przygotowawczym
1 ewentualnej sprawie karnej o zngcanie sig.

Rozpoznanie przemocy w rodzinie i wypehienie ,,Niebieskiej Karty” to przyczynek do
uruchomienia procesu wspierania ofiary przemocy. Podejmowanie interwencji wobec
rodziny dotknigtej przemoca odbywajace si¢ na podstawie procedury ,,Niebieskie karty” nie
wymaga zgody ucznia dotknigtego przemocya. Wszczecie procedury na terenie szkoly
nastepuje przez wypehienie formularza Niebieska karta” — A w obecno$ci ucznia, co do
ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty przemocg w rodzinie. Wszczynajac procedurg,
podejmuje si¢ dziatania interwencyjne majace na celu zapewnienie bezpieczenstwa takiemu
uczniowl.

W sktad gminnego zespotu interdyscyplinarnego , ktory decyduje jakie dziatania podjac, aby
poprawi¢ sytuacje dziecka, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigte przemoca



w rodzinie, wchodzi pracownik socjalny, policjant, przedstawiciel ochrony zdrowia oraz
reprezentant gminnej komisji rozwigzywania probleméw alkoholowych. W ramach procedury
w sktad zespolu interdyscyplinarnego oraz grupy roboczej wchodzi takze przedstawiciel
oswiaty. Do jego zadan w przypadku podejrzenia przemocy w rodzinie, nalezy:

1.

udzielenie kompleksowych informacji o:

mozliwosciach uzyskania pomocy, w szczegdlnosci psychologicznej, prawne;,
socjalnej i pedagogicznej, oraz wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach
swiadczacych specjalistyczng pomoc na rzecz oséb dotknigtych przemoca w rodzinie;
mozliwos$ciach podjecia dalszych dzialan majacych na celu poprawe sytuacji osoby,
co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie;

zorganizowanie niezwlocznie dostepu do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan
zdrowia osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca
w rodzinie;

udzielenie  kompleksowych informacji  rodzicowi, opiekunowi prawnemu,
faktycznemu lub osobie najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej,
prawnej, socjalnej i pedagogicznej oraz wsparcia rodzinie, w tym o formach pomocy
dzieciom §wiadczonych w zakresie specjalistycznej pomocy na rzecz 0so6b dotknietych
przemoca w rodzinie;

przeprowadzenie rozmowy z osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosuja
przemoc w rodzinie, na temat konsekwencji stosowania przemocy w rodzinie oraz
poinformowanie tych oséb o mozliwosciach podjecia leczenia lub terapii i udziale
w programach korekcyjno-edukacyjnych dla osob stosujacych przemoc w rodzinie.



