ZARZADZENIE NR 18/2013

DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. WINCENTEGO WITOSA
W BORKU STRZELINSKIM Z DNIA 05 KWIETNIA 2013r.
w sprawie procedur postgpowania w sytuacjach trudnych

Podstawy prawne stosowanych procedur:

§1

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: DzU 2004 nr 256,
poz. 2572 ze zm.);

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (tekst
jedn.: DzU 2010 nr 33, poz. 178 ze zm.);

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (DzU 2005 nr 179,
p0z.1485 ze zm.);

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jedn.: DzU 2007 nr 70, poz. 473 ze zm.);
Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (DzU 2007 nr 43, poz. 277
ze zm.);

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w
sprawie szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod
dzieci i mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem (DzU 2003 nr 26, poz. 226).

Zarzadzam wprowadzenie na terenie szkoty okreslonych procedur postgpowania
w sytuacjach trudnych, tj.:

1.
2.

~No o

§2

w przypadku podejrzenia, Ze uczen jest ofiarg przemocy rodzinnej,

w przypadku uzyskania przez nauczyciela informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub
innych srodkow odurzajacych, uprawia nierzad badz przejawia inne zachowania
Swiadczace o demoralizacji,

w przypadku wystepowania w szkole aktu lub aktow agresji, przemocy, w tym
cyberprzemocy itp.,

wobec ucznia z zaburzeniami psychicznymi, ktory zachowuje si¢ agresywnie w
stosunku do innych lub do siebie,

w przypadku czestych nieobecnos$ci ucznia.

rozpoznawania srodowiska ucznia.

w sytuacji wypadku ucznia w szkole.

W przypadku wystgpienia na terenie szkoly sytuacji zagrozenia i sytuacji trudnych
wymienionych w § 1 zaleca si¢ zastosowanie wilasciwych do okoliczno$ci procedur,
stanowigcych zalacznik od 1- 7 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 08.04.2013r.



Zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia nr 18/2013 Dyrektora Szkoty Podstawowej
Im Wincentego Witosa w Borku Strzelinskim

z dnia 05.04.2013r.

w sprawie: procedur postgpowania w sytuacjach trudnych

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,
ZE UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY RODZINNEJ

. Nauczyciel przyjmuje informacj¢, zapewniajac dyskrecje zglaszajagcemu poprzez
wystuchanie go bez §wiadkow. Zapisuje date i godzine zgloszenia.

. Nauczyciel informuje o zaistnialym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy
pedagoga lub psychologa i dyrektora szkoty.

. Wychowaweca informuje pedagoga lub psychologa i dyrektora szkoty, o ile nie zrobit
tego nauczyciel.

. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia 1 zycia, dyrektor, pedagog lub
psycholog wzywa lekarza.

. Dyrektor i psycholog/pedagog, dbajac o dyskrecje, przeprowadzaja rozmowe
z poszkodowanym, o ile jest to mozliwe (gdzie i kiedy doszio do zdarzenia lub
zdarzen, jaka byta ich cze¢stotliwosc).

. Pedagog/psycholog zawiadamia i wzywa do szkoly rodzica (prawnego opiekuna lub
osobe¢ z najblizszej rodziny) pokrzywdzonego, ktdrego sprawa nie dotyczy.

. Dyrektor podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,,Niebieska Karta” 1 wyznacza
pracownika, ktdry ja przeprowadza.

. Dyrektor niezwlocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczacego
zespolu interdyscyplinarnego dziatajacego w Gminie Boréw 1 przekazuje mu
sporzadzong dokumentacje pokrzywdzonego.

. W przypadku osoby nieletniej dyrektor zawiadamia sad rodzinny i nieletnich.



Zatacznik nr 2 do

Zarzadzenia nr 18/2013 Dyrektora Szkoty Podstawowej
Im Wincentego Witosa w Borku Strzelinskim

z dnia 05.04.2013r. w sprawie: procedur postepowania w
sytuacjach trudnych

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA PRZEZ

NAUCZYCIELA INFORMACII, ZE UCZEN UZYWA ALKOHOLU LUB INNYCH

SRODKOW ODURZAJACYCH BADZ PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA
SWIADCZACE O DEMORALIZACII

. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

. Wychowawca informuje o zaistniatych faktach pedagoga/psychologa szkolnego
| dyrektora szkoty.

. Wychowawca lub pedagog/psycholog lub dyrekto wzywa do szkoly rodzicow/rodzica

(prawnego opiekuna) ucznia i przekazuje uzyskang informacje.

. Wychowawca i pedagog/psycholog lub/i dyrektor przeprowadza/przeprowadzajq
rozmoweg z rodzicami i uczniem (mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka
do specjalistycznej placowki i udzial w programie terapeutycznym).

. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni nieletniego ucznia odmawiajq wspotpracy lub nie
stawiajq sie do szkoly, a nadal z wiarygodnych zZrodel naptywajq informacje
0 przejawach demoralizacji, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji sqd rodzinny i policje (specjaliste ds. nieletnich).

. Gdy rodzice/opiekunowie prawni wspolpracujg ze szkolg, ale sq nieskuteczni,
i gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych
(takie jak rozmowa zrodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, skierowanie na terapie itp.), a ich zastosowanie wobec nieletniego nie
przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia sqd rodzinny i policje
(dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji, co nie zwalnia szkoly

z prowadzenia nada/ dziatan wychowawczych).



UWAGA!

W przypadku uzyskania informacji o nieletnim bedacym pod wplywem alkoholu
nauczyciel powinien rozpatrywac¢ ten problem nie tylko w aspekcie demoralizacji
nieletniego czy naruszania regulaminu szkolnego, lecz takze pod katem przestepstw

zwiazanych ze sprzedaza alkoholu nieletniemu.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen narkotyzuje si¢, albo podejrzenia, ze jest
pod wplywem Srodkow odurzajacych, nauczyciel powinien powiadomié specjaliste ds.
nieletnich lub dzielnicowego, ktorzy w ramach zadan wynikajacych z rozpoznania osob
nieletnich zagrozonych demoralizacja podejma dzialania zmierzajace do rozpoznania

i zwalczania tego zjawiska w Srodowisku lokalnym.



Zatacznik nr 3 do

Zarzadzenia nr 18/2013 Dyrektora Szkoty Podstawowej
Im Wincentego Witosa w Borku Strzelinskim

z dnia 05.04.2013r. w sprawie: procedur postgpowania w
sytuacjach trudnych

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTEPOWANIA W SZKOLE
AKTU LUB AKTOW AGRESJI I PRZEMOCY, W TYM CYBERPRZEMOCY

1. Nauczyciel przyjmuje informacje, zapewniajac dyskrecje zglaszajagcemu poprzez
wystuchanie go bez swiadkow, 1 w razie potrzeby prowadzi do pielegniarki szkolnej
lub pedagoga/psychologa szkolnego klas¢ =zostawiajac pod opieka pomocy

nauczyciela lub pracownika szkoty

2. Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy lub/i
dyrektora szkoty i niezwlocznie wraca na zajecia.

3. Wychowawca informuje o zdarzeniu pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty, o ile

nie zrobit tego nauczyciel.

4. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia, dyrektor lub
pedagog/psycholog wzywa lekarza.

5. Jezeli akt agresji/przemocy ma znamiona przestepstwa lub czynu karalnego, dyrektor
wzywa policje i nastepnie wdrazana jest procedura przewidziana dla takiej sytuacji.

6. Jedli akt agresji/przemocy nie ma powyzszego charakteru, wychowawca klasy lub/i
psycholog/pedagog  przeprowadzaja rozmow¢ z  poszkodowanym  (gdzie
1 kiedy doszto do zdarzenia lub zdarzen, jaka byta ich czestotliwos¢), dbajac
o dyskrecje, oraz rozmawiajg ze sprawca/sprawcami oraz ewentualnymi §wiadkami.

7. Wychowawca klasy lub pedagog/psycholog zawiadamia i wzywa do szkoly rodzicow
(opiekunow prawnych) pokrzywdzonego i sprawcy.

8. Jesli rodzice/opiekunowie prawni wspotpracuja ze szkola, ustala sie dziatania wobec
sprawcy (takie jak: rozmowy z wychowawcg 1 pedagogiem, terapia psychologiczna,
monitoring zachowania prowadzony przez wychowawce i1 zespdt klasowy, kary
rodzicielskie 1 statutowe — nagana, obnizenie oceny zachowania), wobec
poszkodowanego (np. rozmowy z wychowawca i pedagogiem, terapia psychologiczna,

zados¢uczynienie) oraz $wiadkow (rozmowy wychowawcze).



9. Jedli rodzice/opiekunowie prawni nieletniego sprawcy nie wspolpracujg ze szkotg lub
podjete dziatania sg nieskuteczne, a akty agresji/przemocy sa czgste, dyrektor
zawiadamia policj¢ (sekcje do spraw nieletnich,) i1 sad rodzinny i nieletnich.

10.W przypadku gdy sprawca agresji/przemocy jest nieznany, dyrektor po rozpoznaniu
sprawy informuje rodzicow/rodzica (opiekuna prawnego) ucznia poszkodowanego

0 mozliwos$ci zawiadomienia policji lub sam zawiadamia policje.



Zatacznik nr 4 do

Zarzadzenia nr 18/2013 Dyrektora Szkoty Podstawowej
Im Wincentego Witosa w Borku Strzelinskim

z dnia 05.04.2013r. w sprawie: procedur postgpowania w
sytuacjach trudnych

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA Z ZABURZENIAMI
PSYCHICZNYMI, KTORY ZACHOWUJE SIE AGRESYWNIE W STOSUNKU DO
INNYCH LUB SIEBIE

1. Nauczyciel zostawia klase pod opiekg innego nauczyciela uczacego w innej sali lub
innego pracownika szkoty i prowadzi ucznia lub uczniéw do pielggniarki szkolnej lub
pedagoga/psychologa.

2. Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy
i pedagoga/psychologa szkolnego, a nastgpnie niezwtocznie wraca na zajecia.

3. Wychowaweca lub pedagog/psycholog informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty.

4. Jezeli stan ucznia/uczniéw wskazuje na zagrozenie zdrowia i zycia, dyrektor lub
pedagog/psycholog wzywa lekarza.

5. Wychowawca  klasy i  psycholog/pedagog  przeprowadzaja  rozmowy
z poszkodowanym uczniem, o ile taki byl, oraz ewentualnymi §wiadkami.

6. W razie potrzeby wychowawca klasy lub pedagog/psycholog zawiadamia i wzywa do
szkoty rodzicow (prawnych opiekunéw) chorego ucznia
i ewentualnego poszkodowanego.

7. Jesli rodzice/opiekunowie prawni wspolpracuja ze szkola, ustala sie dzialania wobec
chorego wucznia (takie jak np. wizyta u lekarza, rozmowy z wychowawca
i pedagogiem, terapia psychologiczna, monitoring zachowania prowadzony przez
wychowawce 1 zespot klasowy), wobec poszkodowanego (takie jak np. rozmowy z
wychowawcg 1 pedagogiem, terapia psychologiczna, zado$¢uczynienie) i §wiadkow
(rozmowy wychowawcze).

8. Jedli rodzice/opiekunowie prawni chorego ucznia nie wspolpracuja ze szkolg lub
podjete dziatania s3 nieskuteczne, chory jest nieletni, a akty agresji sa czeste, to

dyrektor zawiadamia sad rodzinny i nieletnich.



Zatacznik nr 5 do

Zarzadzenia nr 18/2013 Dyrektora Szkoty Podstawowej
Im Wincentego Witosa w Borku Strzelinskim

z dnia 05.04.2013r. w sprawie: procedur postgpowania w
sytuacjach trudnych

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
CZESTYCH NIEOBECNOSCI UCZNIA

Rodzice maja obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnosci dziecka w terminie ustalonym
w Statucie Szkoty - § Zasady zwalniania ucznidéw i usprawiedliwiania nieobecno$ci na
zajeciach szkolnych.
Rodzice sa zobowigzani do informowania wychowawcy o przyczynie diuzszej
nieobecnosci najpdzniej w drugim dniu nieobecnosci dziecka w szkole.
Wychowawca powinien na biezgco zna¢ powody nieobecnos$ci dziecka w szkole.
Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie,
wychowawca powiadamia o nieobecnosciach rodzicow ( prawnych opiekunow)
ucznia.
Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie. Rodzice moga by¢ tez
poproszeni o zgtoszenie si¢ do szkoly w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka.
Jesli rodzice/opiekunowie prawni wspotpracuja ze szkota, ustala si¢ kompleksowe
dzialania wobec ucznia (takie jak np. rozmowy z pedagogiem/psychologiem, pomoc
pedagogiczno-psychologiczna,  monitoring  zachowania  prowadzony  przez
wychowawecg, kary rodzicielskie 1 statutowe — nagana, obnizenie oceny zachowania).
W przypadku braku wspoétpracy rodzica ( opiekuna) z wychowawcga: rodzic nie
uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza che¢ci na spotkania indywidualne
oraz w przypadku dalszego uchylania si¢ od obowiazku szkolnego, wychowawca
zglasza ten fakt dyrektorowi szkoty.

Dyrektor sprawdza przyczyny nieobecno$ci ucznia poprzez:

Rozmowe z rodzicami ucznia na terenie szkoty, w trakcie ktorej informuje rodzicow
( opiekunéw) o obowigzujacych przepisach prawnych w zakresie obowigzku
szkolnego lub obowigzku nauki,

Wywiad w domu rodzinnym ucznia.



9. Wychowawca, dyrektor oraz rodzice ucznia podejmujg wspolne dziatania zaradcze w
celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia.

10. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor
szkoly kieruje wniosek o wszczgcie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego, jakim jest gmina.

11. Dyrektor szkoly w porozumieniu z wychowawca ucznia pisemnie informuje Sad
Rodzinny, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o uchyleniu si¢ ucznia od obowigzku

szkolnego.



Zatacznik nr 6 do

Zarzadzenia nr 18/2013 Dyrektora Szkoty Podstawowej
Im Wincentego Witosa w Borku Strzelinskim

z dnia 05.04.2013r. w sprawie: procedur postgpowania w
sytuacjach trudnych

PROCEDURA ROZPOZNAWANIA SRODOWISKA UCZNIA

Komunikowanie jest podstawowa cechg systemu rozpoznawania §rodowiska ucznia.
Wymiana informacji na temat poszczegdlnych uczniow zachodzi miedzy
wspotdzialajacymi  osobami  zatrudnionymi w  szkole: dyrektorem = szkoty,
wychowawcami, pedagogiem, psychologiem, nauczycielami, wychowawcami
Swietlicy.

. Na wniosek dyrektora szkoty informacje uzupetniaja osoby zatrudnione poza szkota,
tj.. Pracownicy Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej, Komendy Powiatowej
Policji, Publicznej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej, kuratorzy sagdowi.

Pod koniec kazdego roku szkolnego odbywaja si¢ konsultacje wychowawcow dzieci
sze$cioletnich z przyszlymi wychowawcami klas pierwszych.

. Na podstawie tych rozméw wychowawca sporzadza wykaz uczniow:

Zagrozonych demoralizacja,
Trudnych wychowawczo
Z rodzin wielodzietnych,

Z rodzin rozbitych, niepelnych itp.

W przypadku naglego wystapienia probleméw ucznia( niespetnianie wymagan
szkoly), zmiana zachowania( wagary, agresja, niepostuszenstwo, uzywanie srodkow
psychoaktywnych, itp.) dyrektor szkoly po konsultacjach z wychowawcy |,

pedagogiem i psychologiem:

Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami na terenie szkoly w celu ustalenia przyczyn
zmiany zachowania i podjecia srodkdéw zaradczych,

Zleca przeprowadzenie wywiadu $rodowiskowego aby ustali¢ warunki socjalno —
bytowe, relacje migdzy dzieckiem a rodzicami i rodzenstwem, system kar i nagrod,

czas wolny dziecka.



7. Wizyta domowa moze przybiera¢ charakter poradnictwa wychowawczego Ilub
interwencyjnego.

8. W niektéorych sytuacjach wychowawca, pedagog moze korzysta¢ z asysty
funkcjonariusz KP, pracownika socjalnego GOPS- u, oraz kuratora sgdowego.

9. W uzasadnionych przypadkach wychowawca, pedagog wnioskuje do dyrektora szkoty
o kierowanie spraw uczniow z rodzin zaniedbanych $rodowiskowo do Sadu

Rodzinnego Wydziat Rodzinny i Nieletnich.



Zatacznik nr 7 do

Zarzadzenia nr 18/2013 Dyrektora Szkoty Podstawowej
Im Wincentego Witosa w Borku Strzelinskim

z dnia 05.04.2013r. w sprawie: procedur postgpowania w
sytuacjach trudnych

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA
W SZKOLE

Wypadek w szkole to nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng zewnetrzna,

ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoly na jej terenie lub poza

terenem. Celem procedury jest zapewnienie nalezytej opieki i pomocy poszkodowanemu

uczniowi przez pracownikow szkoty. Osobami odpowiedzialnymi sa dyrektor szkoty,

nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni.

LEKKI WYPADEK NIEWYMAGAJACY INTERWENCJI LEKARZA

. Jesli uczen ma tylko stluczenia, powierzchowne zadrapania lub zranienia, nalezy

odprowadzi¢ go do higienistki szkolnej/ osoby przeszkolonej do udzielania pomocy.
O wypadku 1 jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty oraz rodzicow,
z ktorymi ustala ewentualng konieczno$¢ odbioru ucznia ze szkoty przed

zakonczeniem zaj¢c.

. W przypadku zaistnienia lekkiego wypadku nie spisuje si¢ protokotu powypadkowego

ani nie zamieszcza informacji o jego zaistnieniu w rejestrze wypadkow.

WYPADEK WYMAGAJACY INTERWENCJI LEKARZA
(SPECJALISTYCZNEJ POMOCY) LUB SMIERTELNY.

. Ucznia nalezy doprowadzi¢ do higienistki szkolnej lub wezwac¢ higienistk¢/ osobe

przeszkolong do udzielania pierwszej pomocy na miejsce zdarzenia i zadzwoni¢ po
pogotowie.
Do czasu przybycia pogotowia higienistka szkolna/ osoba przeszkolona do udzielania

pierwszej pomocy zapewnia uczniowi pomaoc.

. Uczniowi nie nalezy podawa¢ zadnych lekéw bez konsultacji z rodzicem/ opiekunem.



10.

11.

O wypadku 1 jego przyczynach nauczyciel bezzwtocznie informuje dyrektora szkoty
oraz rodzicow.

Dyrektor szkoty powiadamia o wypadku organ prowadzacy oraz inspektora BHP,
zabezpiecza miejsce wypadku oraz powoluje komisj¢ badajaca przyczyny wypadku.

O cigzkim lub S$miertelnym wypadku dyrektor szkoty powiadamia ponadto
prokuratora i kuratorium o$wiaty.

O wypadku do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia
dodatkowo niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Komisja sporzadza protokdt ze swoich prac, uwzgledniajac wnioski 1 zalecenia w
zakresie zapobiegania podobnym zdarzeniom w przysztosSci.

Whnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu rady pedagogiczne;.

Dyrektor szkoly podejmuje wszelkie mozliwe dziatania i wydaje niezbgdne
zarzadzenia majace umozliwi¢ realizacje wnioskow komisji powypadkowej i rady
pedagogiczne;j.

Wypadek zostaje wpisany do rejestru wypadkow prowadzonego w szkole.



PROTOKOL POWYPADKOWY

1. ZESPOL POWYPADKOWY W SKEADZIE

...................................................................... (imif; i nazwisko, stanowisko)
...................................................................... (imig¢ i nazwisko, stanowisko)
dokonat w dniach............ ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn wypadku, jakiemu w
dniu........... ogodz. ......... ulegh/a ..o (imig i nazwisko)
Z e (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego o0séb
pozostajacych pod opieka szkoty lub placowki) Szkoty/ placoOwki ...
(nazwa i adres szkoty lub palcowki) urodzony/a .............eeoeieeii. zamieszkaly/a
............................................................................................. (adres)

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

8. IMIE I NAZWISKO OSOBY SPRAWUJACE] NADZOR NAD
POSZKODOWANYM W CHWILI WYPADKU

................................................................................................



Cczy OSOBA SPRAWUJACA BEZPOSREDNIA PIECZE NAD
POSZKODOWANYM BYLA OBECNA W CHWILI WYPADKU W MIEJSCU, W
KTORYM ZDARZYL SIE WYPADEK? (jezeli nie- poda¢ dlaczego)

.............................................................. (imig i nazwisko,adres)

.............................................................. (imig i nazwisko, adres)

. POSZKODOWANEGO, JEGO RODZICOW( PRAWNYCH OPIEKUNOW) POUCZONO

O MOZLIWOSCI, SPOSOBIE I TERMINIE ZLOZENIA ZASTRZEZEN.

Podpis pouczonych :

13. WYKAZ ZALACZNIKOW DO PROTOKOLU, W TYM EWENTUALNYCH
ZASTRZEZEN, JEZELI ZLOZONO JE NA PISMIE:

Podpis dyrektora oraz pieczC SZKOTY. .....o.ouiniiit i

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:



