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W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH
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Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U.
21982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z / oraz przepisy
wykonawcze w zwigzku z ustawa /.

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm./

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdzialaniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 198/.

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z p6zn. zm./

5) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe /Dz.U. 2017 poz. 59/

6) Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie
form i metod dzialan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji
1 przestgpczosci nieletnich.

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r.
w sprawie szczegdtowych form dzialalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci
i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz. 226/.
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WYKAZ PROCEDUR

Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku nieobecnosci, spdznien, zwolnien,
nierealizowania obowigzku szkolnego przez ucznia

Procedura postepowania nauczyciela, gdy podejrzewa, ze na terenie szkoty jest uczen
znajdujacy si¢ pod wplywem narkotykéw lub dopalaczy

Procedura postgpowania nauczyciela, gdy znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca
wygladem narkotyk

Procedura postgpowania nauczyciela, gdy podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancj¢
przypominajaca narkotyk

Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly
znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu

Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
alkohol

Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku palenia Iub posiadania papieroséw przez
ucznia

Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia naruszenia przez ucznia godnosci
nauczyciela lub innego pracownika szkoty

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania ucznia

. Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku dewastacji mienia szkolnego

oraz dziatania na szkodg¢ drugiej osoby

Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku fatszowania dokumentacji szkolnej

Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku kradziezy, wyludzania pieniedzy
lub wartosciowych przedmiotow

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku zachowania ucznia uniemozliwiajgcego
prowadzenie lekcji (glosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela)
Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku uzywania w trakcie lekcji telefonu
komoérkowego, odtwarzacza lub innego podobnego sprzetu

Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku zbiorowej ucieczki z lekcji

Procedura postepowania w sytuacji powziecia podejrzenia o stosowaniu przemocy W rodzinie
ucznia

Procedura postgpowania w sytuacji zagrozenia demoralizacjg ucznia

Procedura postgpowania w stosunku do rodzicow przychodzacych do szkoly po odbior dzieci
W stanie nietrzezwosci

Procedura postgpowania w sytuacji braku opieki nad uczniem

Procedura postgpowania w sytuacji zauwazenia osoby obcej na terenie szkoty

Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia spraw spornych i konfliktow

Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku w szkole

Procedura postepowania w sytuacji wystapienia zjawiska cyberprzemocy

Samowolne opuszczenie przez ucznia zaj¢¢ lub szkoty

Procedura postgpowania na wypadek wystapienia agresywnych zachowan w szkole

lub tzw. fali

Procedura postgpowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych
Procedura postgpowania na wypadek wystapienia kradziezy lub wymuszenia pieni¢dzy

lub przedmiotow wartosciowych

Procedura postgpowania na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii w szkole

Procedura postgpowania na wypadek wystapienia przypadkdéw rozpowszechniania pornografii
w szkole przez ucznia

Procedura postgpowania na wypadek wystapienia przypadkéw prostytucji w szkole lub wérod
uczniow.

Procedura post¢gpowania w sytuacji wystapienia przypadkow niepokojacych zachowan
seksualnych uczniow w szkole

Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu karalnego

Procedura postepowania na wypadek ucznia bedacego ofiara czynu karalnego



1. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
NIEOBECNOSCI, SPOZNIEN, ZWOLNIEN, NIEREALIZOWANIA
OBOWIAZKU SZKOLNEGO PRZEZ UCZNIA

1. Realizacje obowigzku szkolnego kontroluje dyrektor szkoty. Natozone przez niego zadania
w tym zakresie wykonujga wychowawcy klas.
2. Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow okresla statut szkoty.
3. W przypadku dlugotrwatej lub powtarzajacej si¢ nieusprawiedliwionej absencji ucznia,
wychowawca samodzielnie lub we wspotpracy z dyrektorem szkoty podejmuje kroki,
by skontaktowaé si¢ z rodzicami. Wspolnie z uczniem 1 jego rodzicami ustalajg przyczyny
nieobecnosci 1 mozliwosci postgpowania w celu mobilizacji ucznia do regularnego
uczeszczania na zajecia szkolne. Uczen 1 rodzice otrzymuja propozycje pomocy ze strony
szkoty. Efektem spotkania moze by¢ podpisanie kontraktu.
4. W sytuacji braku efektow dziatan badz niemoznos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami,
czy ich niecheci do podjecia wspotpracy, wychowawcy klas przekazuja dyrektorowi szkoty
wykaz ucznidw, ktorych nieobecnosci przekroczylty 20 godzin nieusprawiedliwionych
W miesigcu. Do rodzicow tych uczniow dyrektor szkoty kieruje wezwanie do realizacji
obowiazku szkolnego.
5. Przy braku efektow podjetych dziatan i trwajacej nieobecnosci ucznia, dyrektor szkoty
sktada wniosek do sadu rodzinnego o wglad w sytuacje rodziny.
6. Informacje o nierealizowaniu obowigzku szkolnego i1 podjetych przez szkote krokach,

dyrektor kieruje takze do organu prowadzgcego. w celu ukarania grzywng rodzicéw ucznia.

2. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA, GDY PODEJRZEWA,
ZE NA TERENIE SZKOLY JEST UCZEN ZNAJDUJACY SIE
POD WPLYWEM NARKOTYKOW LUB DOPALACZY

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce i dyrektora szkoty.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia

go samego. Stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Uczen nie moze pozostawa¢ bez opieki — powinien si¢ nim zaja¢ inny nauczyciel
lub pracownik obstugi.

3. Udziela pierwszej koniecznej pomocy medycznej, w razie potrzeby wzywa lekarza w celu
stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia.

4. Zawiadamia o fakcie rodzicow, ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia
ze szkoty.

5. Dyrektor szkoly powiadamia policje.

6. Uczen zostaje ukarany nagang dyrektora.



7. Dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny o poglebiajacej si¢ demoralizacji ucznia, jezeli
incydent si¢ powtarza, a deklarowana wspotpraca rodzicow nie przynosi oczekiwanych

rezultatow.

3. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA, GDY ZNAJDUJE
NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA
WYGLADEM NARKOTYK
1. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory powiadamia policje.
2. Zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej 0sob
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniu do czasu przyjazdu policji.
3. Wszelkie substancje rozlane lub rozsypane nalezy odgrodzi¢ 1 zabezpieczy¢
przed rozniesieniem, np. na podeszwach obuwia.
4. Czeka na przyjazd policji i nie podejmuje zadnych dziatan zwigzanych z probg dostarczenia
zabezpieczonej substancji na najblizszy posterunek, pamietajac, ze zgodnie z zapisami ustawy
o przeciwdziataniu narkomanii ,,Kto, wbrew przepisom ustawy, posiada $rodki odurzajace
lub substancje psychotropowe, podlega karze pozbawienia wolno$ci do lat 3.
5. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i informacje

dotyczace szczegdotow zdarzenia.

4. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA, GDY PODEJRZEWA,
ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

1. Odizolowuje ucznia poprzez umieszczenie go w oddzielnym pomieszczeniu.

Nauczyciel powinien dotozy¢ wszelkich staran, aby uczen nie mogt pozby¢ si¢ substancji.

2. Powiadamia o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty 1 wychowawce klasy.

3. Dyrektor szkoty powiadamia policjg.

4. W obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) zada okazania zawartosci
kieszeni i plecaka oraz ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich
zwigzku z poszukiwang substancjg i jej wydania. W celu wprowadzenia atmosfery wspotpracy,
0 obecno$¢ mozna poprosi¢ wychowawce lub nauczyciela, do ktérego uczen ma zaufanie.
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie dokonaé przeszukania odziezy ani plecaka ucznia.

6. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nalezy ja zabezpieczy¢ i czeka¢ na przyjazd
policji. Nie podejmuje zadnych dziatan zwigzanych z dostarczeniem zabezpieczonej substancji
na najblizszy posterunek, pamigtajac, ze zgodnie z zapisami ustawy o przeciwdzialaniu
narkomanii ,,Kto, wbrew przepisom ustawy, posiada $rodki odurzajace lub substancje

psychotropowe, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.



5. Jezeli uczen odmawia wspotpracy, nalezy wezwac policje, ktore dokona przeszukania.

6. Wyznaczona przez dyrektora osoba probuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyt
substancje.

7. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac doktadng notatke z ustalen
wraz ze swoimi spostrzezeniami.

8. Nauczyciel, wychowawca lub pedagog niezwlocznie powiadamia o zaistniatym zdarzeniu
rodzicow ucznia.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly uczen handluje
narkotykami lub dopalaczami, powinien podjaé¢ nastepujace kroki:

1. Powiadamia o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty i wychowawce klasy.

2. Dyrektor szkoty powiadamia policje.

3. Nauczyciel, wychowawca lub pedagog niezwtocznie powiadamia o zaistniatym zdarzeniu

rodzicOw ucznia.

5. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE

UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU
1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy i dyrektora szkoty.
2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego. Stwarza warunki, w ktorych nie begdzie zagrozone jego zycie ani zdrowie. Uczen
nie moze pozostawa¢ bez opieki — powinien zajaé¢ si¢ nim inny nauczyciel lub pracownik
obstugi.
3. W sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia wzywa pogotowie ratunkowe.
4. Zawiadamia o fakcie rodzicow, ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia
ze szkoty.
5. Dyrektor szkoty powiadamia policjg.
6. Wychowawca przeprowadza rozmowe z rodzicami i uczniem w obecno$ci pedagoga
szkolnego. Zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, a rodzicow
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Pedagog szkolny przekazuje rodzicom
informacje o mozliwosci skorzystania ze specjalistycznej pomocy pedagogiczno-
psychologicznej dotyczacej uzaleznien.
7. Uczen zostaje ukarany nagang dyrektora za razace naruszenie statutu szkoty.
8. W sytuacji powtorzenia incydentu, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny 0 pogtebiajacej

si¢ demoralizacji ucznia.



6. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL

PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE ALKOHOL

1. Odizolowuje ucznia poprzez umieszczenie go w oddzielnym pomieszczeniu.

2. Powiadamia o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty i wychowawce klasy.

3. Dyrektor szkoty powiadamia policje.

4. W obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) zada okazania zawartosci

kieszeni i plecaka oraz ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich

zwiazku z poszukiwang substancja i jej wydania. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie

dokona¢ przeszukania odziezy ani plecaka ucznia.

5. Poinformowanie rodzicéw ucznia i wezwanie ich do szkoty.

6. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty po odpowiednim zabezpieczeniu,

zobowigzany jest przekazac ja policji.

7. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami i uczniem w obecnosci pedagoga

szkolnego. Zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania a rodzicow

bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

8. Uczen zostaje ukarany nagang dyrektora.

7. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
PALENIA LUB POSIADANIA PAPIEROSOW PRZEZ UCZNIA

Wobec ucznia, ktéry pali papierosy, podejmowane sg nastepujace kroki:
1. Informowani sg rodzice ucznia
2. Wychowawca i pedagog wspdlnie z rodzicami prowadzg dziatania indywidualne majace
na celu zmiang¢ postawy ucznia.
3. Zostaje sporzadzony kontrakt.
3. Uczen otrzymuje wyrazng informacje o szkodliwosci i skutkach palenia.

4. Uczen otrzymuje kare - zgodnie ze statutem szkoty.

8. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
NARUSZENIA PRZEZ UCZNIA GODNOSCI NAUCZYCIELA
LUB INNEGO PRACOWNIKA SZKOLY

Za naruszenie godno$ci osobistej nauczyciela lub pracownika szkoty uznajemy:
o lekcewazqgce i obrazliwe zachowanie wobec nich wyrazone w stowach lub gestach
e prowokacje pod adresem w/w osob wyrazone w stowach lub gestach
e nagrywanie lub fotografowanie w/w osob bez ich wiedzy i zgody
e Naruszenie ich prywatnosci i wltasnosci prywatnej

e UZycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej



e Naruszenie ich nietykalnosci osobistej
1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyl godno$é
nauczyciela lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub inny pracownik
ma obowigzek niezwlocznego zgloszenia powyzszego faktu do dyrektora szkoty.
2. Powiadomienie i wezwanie do szkoty rodzicow.
3. Poinformowanie policji przez dyrektora szkoty.
4. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem 1 rodzicem w obecnosci pedagoga
szkolnego.
5. Uczen zostaje ukarany nagang dyrektora za naruszenie godnosci nauczyciela w trakcie
wykonywania przez niego czynnos$ci stuzbowych..
6. W przypadku, kiedy zastosowane dziatania nie przynosza efektu, szkota kieruje wniosek

do kuratora oswiaty o przeniesienie ucznia do innej szkoty.

9. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA

1. Szkolne postgpowanie wszczynane jest w sytuacji wystgpowania agresji I przemocy
na terenie szkoty.
2. Sytuacje, w ktérych nalezy podja¢ postepowanie dotycza:
- zniszczenia 1 zawlaszczenia mienia prywatnego i szkolnego ( w tym takze o0szustwa
1 wyludzenia)
- naruszenie nietykalnosci fizycznej
- naruszenie godnosci osobistej innych 0sob (wulgaryzmy, przemoc psychiczna)
3. Uczen moze zglosi¢ fakt wystgpienia sytuacji agresji wszystkim pracownikom szkoty.
Ich obowigzkiem jest podjecie natychmiastowych dziatan w celu przerwania agresji:

e upomnienie stowne

e rozdzielenie uczestnikow zdarzenia

e odizolowanie ucznia zachowujgcego si¢ agresywnie

e W razie potrzeby wezwanie pomocy (innego nauczyciela, pracownika szkoty)

e udzielenie pomocy
4.Postgpowanie wyjasniajgce prowadzone jest przez wychowawce, pedagoga lub dyrektora
szkoly. O udziale uczniow w zaj$ciu, uzyskanych wyjasnieniach i podje¢tych przez szkole
krokach w mozliwie najkrotszym czasie informowani sa rodzice. Szczegdlng opieka
wychowawcy Kklasy otoczona zostaje ofiara zajScia. Otrzymuje wsparcie pedagogiczne, a takze
informacje o mozliwosciach dochodzenia praw. Sprawca zajscia ma mozliwo$¢ wyjasnienia
powodow swego zachowania i podjecia dziatan w celu zakonczenia sytuacji. Ma prawo

do uzyskania pelnej informacji dotyczacej jego sytuacji. Jego posrednikami mogag byc¢:



wychowawca klasy, opiekun samorzadu uczniowskiego. Z zaistniatej sytuacji sporzadza si¢
notatke stuzbowa.

5. Wychowawca klasy planuje i przeprowadza dzialania majace na celu zmian¢ sposobu
zachowania ucznia na akceptowane spotecznie.

6. W sytuacji aktow powtarzajacej si¢ agresji lub czyndw rozmys$lnych, ze szczegdlng
brutalnoscig szkota zwraca si¢ z prosha 0 interwencje do Policji, sktada wniosek

do Sadu Rodzinnego o wglad w sytuacje rodzinng.

10. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
DEWASTACJI MIENIA SZKOLNEGO ORAZ DZIALANIA
NA SZKODE DRUGIEJ OSOBY
1. Ustalenie sprawcy przez nauczyciela lub innego pracownika szkoty.
2. Poinformowanie wychowawcy, w szczegdlnych przypadkach pedagoga szkolnego
1 dyrektora szkoty.
W przypadkach umyslnego zniszczenia mienia szkolnego lub mienia innej osoby,
rodzice ucznia zobowigzani sg do pokrycia kosztow tej szkody.
3. O sposobie naprawienia zniszczonego mienia szkolnego decyduje dyrektor szkoty.
4. W szczegdlnych przypadkach wychowawca przeprowadza rozmowe z rodzicami i uczniem
w obecnosci pedagoga szkolnego. Zobowigzuje rodzicow do szczegolnego nadzoru
nad dzieckiem, poprzez spisanie kontraktu.
5. W zaleznosci od sytuacji uczen zostaje ukarany zgodnie ze statutem szkoty:
e nagang wychowawcy
e upomnieniem dyrektora
e nagang dyrektora
6. W sytuacji, kiedy zastosowane wobec ucznia $rodki okazujg si¢ nieskuteczne, dyrektor

szkoly wystepuje do Sagdu Rodzinnego o wglad w sytuacj¢ rodzinng.

11. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
FALSZOWANIA DOKUMENTACJI

e dokonywanie wpisow w dziennikach lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie
ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci)
o falszowanie usprawiedliwien, zwolnien, deklaracji zgody rodzicow itp.
e podkiadanie prac pisemnych innych uczniow jako wlasnych
e plagiat
1. Poinformowanie wychowawcy klasy.

2. Ustalenie sprawcy falszerstwa przez wychowawce, pedagoga lub dyrektora.
3. Wezwanie do szkoty rodzicéw ucznia i powiadomienie ich o zaistniatej sytuacji.

Wychowawca klasy spisuje kontrakt z rodzicem i obejmuje ucznia szczegdélnym nadzorem.



4. Uczen, ktéry dopuscit si¢ falszerstwa dokumentacji szkolnej, zostaje ukarany zgodnie
Ze statutem szkoty.
5. W sytuacji powtoérzenia incydentu dyrektor szkoty wystepuje do Sadu Rodzinnego

0 wglad w sytuacje rodzinng ucznia.

12. PROCEDURA POSTEI-’OWAN IA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
KRADZIEZY, WYLUDZANIA PIENIEDZY
LUB WARTOSCIOWYCH PRZEDMIOTOW

1. Natychmiastowe poinformowanie wychowawcy klasy i dyrektora szkoty.
2.Ustalenie personaliow uczestnikow zdarzen (sprawcy, poszkodowanego 1 $wiadkoéw
zdarzenia). W szczegbélnych przypadkach zabezpieczenie materiatow, mogacych by¢
pomocnymi w wyjasnieniu sprawy.
3. Wezwanie rodzicéw ucznia, ktorego dotyczy zdarzenie oraz w szczegdlnych przypadkach
policji.
4. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe¢ 2z uczniem Ww obecnosci rodzica
i dyrektora.
5. Uczen zostaje ukarany poprzez udzielenie nagany dyrektora.
6. W szczegdlnych przypadkach dyrektor szkoty wystepuje do Sadu Rodzinnego o wglad

w sytuacje rodzinng ucznia.

13. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
ZACHOWANIA UCZNIA UNIEMOZLIWIAJACEGO PROWADZENIE
LEKCJI (GLOSNE ROZMOWY, SPACERY PO SALI, BRAK REAKCJI
NA POLECENIA NAUCZYCIELA)
1. Upomnienie stowne.
2. W sytuacji braku poprawy zachowania, nauczyciel wpisuje danemu uczniowi uwage
do zeszytu.
3. Poinformowanie wychowawcy klasy o zaistniatej w czasie lekcji sytuacji.
4. Rozmowa wychowawcy z uczniem.
5. Jezeli zachowanie ucznia nie ulegnie poprawie wychowawca podejmuje nastepujace
dzialania:
e poinformowanie rodzicéw ucznia
e rozmowa wychowawcy z rodzicem, zobowigzanie rodzica do szczegdlnego nadzoru
nad dzieckiem - spisanie kontraktu
e udzielenie nagany wychowawcy

e udzielenie nagany dyrektora



6. W przypadku powtarzania si¢ zachowan uniemozliwiajacych prowadzenie lekcji i braku
skuteczno$ci zastosowanych dziatan, dyrektor szkoty wystepuje do Sadu Rodzinnego

o wglad w sytuacje rodzinng ucznia.

14. RROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PBZYPADKU
UZYWANIA W TRAKCIE LEKCJI TELEFONU KOMORKOWEGO,
ODTWARZACZA LUB INNEGO PODOBNEGO SPRZETU

1. Zgodnie ze statutem w szkole obowigzuje calkowity zakaz uzywania telefonow
komorkowych (z wytaczeniem osdb majacych pisemng zgodg dyrektora szkoty).
2. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za przyniesione do szkoly przez ucznia wartosciowe
przedmioty np. telefon komorkowy, odtwarzacze i inne podobne sprzety.
3. W czasie lekcji obowigzuje zakaz uzywania telefonéw komorkowych, odtwarzaczy i innego
podobnego sprzgtu.
4. W przypadku posiadania (w miejscu widocznym) lub uzywania wyzej wymienionego
sprzetu uczen jest zobowigzany do wylaczenia go i oddania nauczycielowi. Nauczyciel
przekazuje sprzet dyrektorowi.
5. Nauczyciel informuje rodzica o zaistnialej sytuacji. Rodzic odbiera sprzet od dyrektora.

6. Uczen ponosi konsekwencje zgodne ze statutem szkoty.

15. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU ZBIOROWEJ UCIECZKI Z LEKCJI
1. Adnotacja w dzienniku - temat niezrealizowany, klasa nieobecna. Uczniowie sg zobowigzani
do samodzielnego uzupetnienia niezrealizowanego tematu.
2. Nauczyciel powiadamia o ucieczce klasy wychowawce i dyrektora szkoty.
3. Nieobecno$¢ pozostaje nieusprawiedliwiona i ma wptyw na ocen¢ zachowania.
4. Klasa zostaje ukarana zakazem udziatu w imprezach szkolnych (dyskoteki, wyjscia do Kina,

ogniska, wycieczki) w danym potroczu.

16. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI POWZIECIA PODEJRZENIA
O STOSOWANIU PRZEMOCY W RODZINIE UCZNIA
1.0s0bg koordynujaca dziatania dotyczace procedury ,Niebieskiej Karty” jest pedagog
szkolny.
2. Kazdy pracownik szkoly jest zobowigzany do zgloszenia wychowawcy klasy
lub bezposrednio wskazanej przez dyrektora szkoty osobie - pedagogowi, podejrzenia
dotyczacego stosowania przemocy w rodzinie ucznia — przy zgloszeniu nalezy sporzadzié

notatke stuzbowa.



3. Do podstawowych zadan szkoly w ramach procedury nalezy:

a) diagnoza sytuacji 1 potrzeby osoby, co do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta
przemoca w rodzinie, w tym w szczegolnosci dzieci;

b) zapewnienie i zorganizowanie niezwlocznie dostgpu do pomocy medycznej, jezeli wymaga
tego stan zdrowia wyzej wymienionej 0Soby;

c) udzielenie kompleksowych informacji rodzicom lub osobie najblizszej o mozliwo$ciach
pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej i pedagogicznej oraz wsparcia w rodzinie,
w tym o formach pomocy dzieciom $wiadczonych przez instytucje i podmioty w zakresie
specjalistycznej pomocy na rzecz 0osob dotknigtych przemocg w rodzinie.

4. Pedagog przeprowadza z dzieckiem rozmowg¢ wyjasniajacg i sporzadza notatke z rozmowy.
5. Rozmowe z osoba, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca W rodzinie,
przeprowadza si¢ w warunkach gwarantujacych swobod¢ wypowiedzi i poszanowanie
godnosci tej osoby oraz zapewniajacych bezpieczenstwo.

6. Nastepnie, wzywa si¢ na rozmow¢ wyjasniajacg rodzica, opiekuna faktycznego
lub najblizsza dziecku osobe, nie podejrzewana o przemoc, w celu wyjasnienia sytuacji.

7. Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosuja przemoc w rodzinie wobec
dziecka, sa rodzice, opieckunowie prawni lub faktyczni, dziatania z udzialem dziecka
przeprowadza si¢ w obecnos$ci pelnoletniej osoby najblizszej.

8. Wszczecie procedury nastepuje przez wypehienie przez osobe wskazang przez dyrektora
szkoty w obecnoséci osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknicta przemoca
w rodzinie (formularz ,,Niebieska Karta” — A);

9. W przypadku braku mozliwo$ci wypetnienia formularz ,,Niebieska Karta” — A, z uwagi

na nicobecnos¢ osoby, co ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocag w rodzinie,
stan jej zdrowia lub ze wzglgdu na zagrozenie jej zycia lub zdrowia, wypelnienie formularz
»Niebieska Karta — A” nastgpuje niezwlocznie po nawigzaniu bezposredniego kontaktu
Z t3 osobg lub po ustaniu przyczyny uniemozliwiajacej jego wypetnienie.

10. W przypadku, gdy nawigzanie bezposredniego kontaktu z osoba, co do ktorej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie, jest niewykonalne, wypetnienie formularza
,»Niebieska Karta — A” nastepuje bez udziatu tej osoby.

11. Wszczynajac procedurg, nalezy podja¢ wspdtprace z OPS w Tucholi, policja w celu
zapewnieniu bezpieczenstwa osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknicta
przemoca W rodzinie.

12. Po wypehieniu formularz ,,Niebieska Karta — A” osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie,
ze jest dotknigta przemoca w rodzinie, przekazuje si¢ formularz ,,Niebieska Karta — B”. Jezeli

osoba, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie, jest dziecko,



formularz ,Nicbieska Karta — B” przekazuje si¢ rodzicowi, opiekunowi prawnemu
lub faktycznemu albo osobie, ktore zgtosita podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie.

13. Formularz ,Niebieska Karta — B” nie przekazuje si¢ osobie, wobec ktorej istnieje
podejrzenie, Ze stosuje przemoc w rodzinie.

14. Przekazanie wypetionego formularz ,,Niebieska Karta — A” do przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego nastgpuje niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia
wszczecia procedury.

15. Kopi¢ wypetnionego formularza ,,Niebieska Karta — A” pozostawia si¢ u wszczynajacego
procedure.

16. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji dyrektora szkoty.

17. Jezeli w trakcie dziatan podejmowanych w ramach procedury, zachodzi podejrzenie,
ze osoba, wobec ktorej istnieje podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie, dopuscita si¢
po raz kolejny stosowania przemocy w rodzinie, wypetnia si¢ formularz ,,Niebieska Karta — A”

w zakresie niezb¢dnym do udokumentowania nowego zdarzenia i przekazuje dyrektorowi.

17. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI
ZAGROZENIA DEMORALIZACJA UCZNIA

1.Wobec ucznidéw, u ktérych zauwaza si¢ przejawy demoralizacji spotecznej w postaci m.in.:
e uzywania i propagowania wulgaryzmow, stow i obrazow obrazajgcych godnos¢ innych,
e uzywania lub rozprowadzania substancji psychoaktywnych, alkoholu, papierosow,
® wagarow,
e udzialu w kradziezach 1 zniszczeniach na terenie szkotly,
e powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych,
e prowokowania powstawania sytuacji konfliktowych,
e przynoszenia na teren szkoly substancji i przedmiotéw zagrazajacych zyciu lub zdrowiu
innych uczniow,
Wychowawca klasy we wspotpracy z pedagogiem i dyrektorem szkoly planuje wspolnie
z rodzicami ucznia dziatania majace na celu zmian¢ jego postawy. Dzialania te moga miec
forme:
e indywidualnych rozméw z uczniem
e rozmOw z uczniem w obecnosci rodzica
e podpisania kontraktu przewidujacego pozadany typ zachowan ucznia, oferte pomocy
szkolnej, formy pomocy i kontroli ze strony rodzicow oraz konsekwencje w razie
powtarzania zachowan niepozadanych

e udziatlu w zajgciach terapeutycznych — indywidualnych lub grupowych



2.W przypadku braku pozadanych zmian zachowania ucznia, dyrektor szkoty zwraca si¢
Z prosba do instytucji wspierajacych dzialania wychowawcze szkoty :

e poradni psychologiczno-pedagogicznej,

e sadu rejonowego, wydziatu rodzinnego i nieletnich,

e policji,

e iinnych, w zaleznosci od potrzeb

18. PROCEDURA POSTEPOWANIA W STOSUNKU DO RODZICOW
PRZYCHODZACYCH DO SZKOLY PO ODBIOR DZIECI

W STANIE NIETRZEZWOSCI
1.W przypadku stwierdzenia u rodzica, przychodzacego do szkoty po odbior dziecka, ucznia,
stanu nietrzezwosci, uniemozliwiajacego sprawowanie wilasciwej roli opiekunczej w drodze
ze szkoty do domu, nalezy powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty.
2.Nakaza¢ osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty.
3. Wezwa¢ do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka.
4. Jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzi¢ odmawia opuszczenia
szkoly 1 zada wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wptywem alkoholu, nalezy zazadac,
aby rodzic wezwal policje w celu udowodnienia swego twierdzenia, ze nie jest pod wplywem
alkoholu.
5.Jesli rodzic odmawia wezwania policji, a wezwanie drugiego rodzica lub innego opiekuna
jest niemozliwe, to nauczyciel lub dyrektor wzywa policje.
6.Podczas trwania czynno$ci wyjasniajacych dziecko lub ucznia nalezy powierzyé opiece
innego nauczyciela lub pracownika szkoty.
7.Nauczyciel zobowigzany jest do sporzadzenia notatki na temat zaistnialego zdarzenia

i podjetych dziatan.

19. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI BRAKU OPIEKI
NAD UCZNIEM

1. Rodzice sg zobowigzani do opieki nad swoimi dzie¢mi.
2.Jezeli rodzice ucznia Opuszczajag miejsce zamieszkania, powinni poinformowaé dyrekcje
szkoly o osobie, ktorej powierzaja petnienie opieki nad dzieckiem. Informacja powinna mie¢
forme pisemna i zosta¢ ztozona w sekretariacie szkoty.
3. Wychowawca klasy, ktory otrzymal informacje o niecobecnos$ci rodzicéw ucznia
zobowigzany jest przekazac ja dyrekcji szkoty.
4. Jezeli szkota otrzyma informacj¢ z réznych zrodet o braku opieki nad dzie¢mi, zgtasza

ten fakt do OPS w Tucholi i do Policji.



20. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAUWAZENIA
OSOBY OBCEJ NA TERENIE SZKOLY

Postepowanie wobec 0s6b obcych przebywajacych na terenie szkoty:

1. Kazdy pracownik szkoly ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu osoby obce;.

2. Kazda osobg obca nalezy nalezy kierowac do dyrektora szkoty.

3. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie
badz stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ probe
wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy odmowie wyjscia nalezy wezwaé¢ pomoc. O sytuacji
niezwtocznie nalezy poinformowac dyrektora szkoty.

4. Niedopuszczalne jest przeprowadzanie przez nauczyciela rozméw z rodzicami w czasie

lekcji.

21. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA

SPRAW SPORNYCH I KONFLIKTOW

1. Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoty rozwigzuje si¢ nastepujgco:

1) konflikt pomigdzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy. Pomoca stuzy

mu opiekun SU. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu, o udzial w spotkaniu

wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice uczniéw, pedagog lub dyrektor

szkoty,

2) konflikt pomigdzy uczniami réznych klas rozstrzyga opiekun SU we wspotpracy

z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu

wyjasniajacym 1 zamykajagcym konflikt, proszeni sg rodzice ucznidw, pedagog lub dyrektor

szkoty

3) konflikt pomigdzy uczniem i nauczycielem — rozstrzyga dyrektor wspolnie z opiekunem SU

1 wychowawca ucznia. W sytuacjach dtugotrwalego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu

wyjasniajacym i zamykajacym konflikt, proszeni sa rodzice ucznia,

4) konflikt migdzy nauczycielami — rozstrzyga dyrektor szkoly, a w ostatecznosci rada

pedagogiczna,

5) konflikt migdzy nauczycielem, a dyrektorem rozstrzyga Rada Pedagogiczna,

a w razie koniecznos$ci organ nadzorujacy ,

6) konflikt miedzy nauczyciclem, a rodzicami ucznia — rozstrzyga dyrektor, a w razie

koniecznosci rada pedagogiczna przy czym rodzic ma prawo odwota¢ si¢ do organu

nadzorujacego .

2. Spory rozstrzygane sg na polubownym posiedzeniu z udzialem stron, ktorych spor dotyczy.

3. Termin posiedzenia ustalany jest wspdlnie przez zainteresowane strony.

4. Z polubownego posiedzenia sporzadzany jest protokot, przechowywany u dyrektora.



22. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

SYTUACJA WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

Cel

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow szkoty
gwarantujacych poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi
nalezyta opieke i niezbedna pomoc.

Osoby odpowiedzialne
za zarzadzanie

Dyrektor lub osoba zastepujaca go. W przypadku ich nieobecnos$ci
— osoba upowazniona przez nich.

Sposob dziatania

Wypadek ucznia jest to naglte zdarzenie wywotane przyczyna
zewnetrzng, powodujace uraz lub $mier¢, ktore nastapito w czasie
pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty lub poza
jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka
nauczycieli).

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej
poszkodowanemu. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢
o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu
opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczna,
a w miare mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej
pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoty.

Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby
odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcja
karna.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje,
wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce,
w ktorym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzad
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.
Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia
dyrektora szkoly o sytuacji.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca
zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicow
(opiekunéw) poszkodowanego, pracownika szkoty
odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higiene pracy, spolecznego
inspektora pracy, organ prowadzacy szkole lub placowke oraz rade
rodzicow. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym
zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora i kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkely. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem
w dzienniku zaje¢ podajac datg i godzing powiadomienia rodzicow
/ opiekunéw prawnych ucznia o wypadku.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np.
widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie
skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu
uczniowi, powiadamiajacy o0 zdarzeniu ustala z rodzicami:
potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebe
wcezesniejszego przyjscia rodzica i godzine odbioru dziecka

ze szkoly w dniu zdarzenia.

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza
rowniez w dzienniku zajg¢. W kazdym trudniejszym przypadku
(widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) dyrektor lub
upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku
stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu,
nalezy zapewni¢ uczniowi opieke¢ w drodze do szpitala. Jezeli
wypadek zostat spowodowany niesprawno$cia techniczng




pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy
organizowanej poza terenem szkoly, wszystkie stosowne
decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczKki
i odpowiada za nie. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot
powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob
wykluczajacy dopuszczenie 0s6b niepowolanych. Jezeli czynnosci
zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze
wykona¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora
pracownik szkoty.

3. Zespél powypadkowy Dyrektor szkoty powotuje zespot
powypadkowy. W jego sklad wchodzi z zasady pracownik
odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo i higien¢ pracy. Jezeli
w sktadzie zespohu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP,
w sktad zespolu wchodzi dyrektor szkoty. W sktadzie zespotu
moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
o$wiaty lub rady rodzicow. Przewodniczacym zespotu jest
pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma go
w skladzie zespolu — przewodniczacego zespotu sposrod
pracownikow szkoty wyznacza dyrektor.

4. Postgpowanie powypadkowe
Zespot powypadkowy:

e przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacj¢ powypadkowa

e rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego)
1 sporzadza protokot przestuchania

e rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza protokoty
przestuchania; jezeli $wiadkami sg uczniowie -
przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokot przestuchania
odczytuje si¢ w obecnosci ucznia - $wiadka i1 jego
rodzicow

e sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku

e uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka
ktorego uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyl si¢
wypadek

e uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen
1 okresleniem rodzaju wypadku

e sporzadza protokdt powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu
14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku —
protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu
oraz dyrektor szkoty. Przekroczenie 14 dniowego terminu
moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystapia uzasadnione
przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie
protokotlu w wyznaczonym terminie. W sprawach
spornych rozstrzygajace jest stanowisko
przewodniczacego zespolu. Czlonek zespohu, ktéry nie
zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrgbne, ktdre odnotowuje si¢ w protokole
powypadkowym. Protokét powypadkowy podpisuja
czlonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci
protokotu powypadkowego nie zostaly zgloszone
zastrzezenia przez rodzicoOw ucznia poszkodowanego




postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone.
Protokét powypadkowy sporzadza sie w  trzech
egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty, ktora
przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku
ucznia oraz dla organu prowadzacego lub kuratora o$wiaty
(na Zadanie). Z trescig protokolu powypadkowego
1 innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢: poszkodowanego petoletniego i rodzicow
(opiekunéw) poszkodowanego maloletniego. Jezeli
poszkodowany pelnoletni zmarl lub nie pozwala mu
na to stan zdrowia, z materiatami postgpowania
powypadkowego  zaznajamia si¢ jego  rodzicow
(opiekunéw). Protokdt powypadkowy dorecza si¢ osobom
uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami
postepowania powypadkowego.

5. Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego
osoby, ktérym doreczono protokot, mogg zlozy¢ zastrzezenia
do ustalen protokotu (s3 o tym informowani przy odbieraniu
protokotu). Zastrzezenia sklada si¢ przewodniczacemu zespotu:
ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do protokotu lub
na piSmie. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:
niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbgdnych
dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen
protokotu z zebranym materiatem dowodowym Zastrzezenia
rozpatruje organ prowadzacy szkolg. Po rozpatrzeniu zastrzezen
organ prowadzacy szkole moze: zleci¢ dotychczasowemu
zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych, powota¢ nowy zespot celem
ponownego przeprowadzenia postegpowania powypadkowego.

6. Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje
prawidlowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury,
informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych
zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

23. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA
ZJAWISKA CYBERPRZEMOCY
Do form cyberprzemocy naleza migdzy innymi:
e rozsylanie zniestawiajgcych 1 kompromitujgcych tresci,
e wlamania na konta pocztowe 1 konta komunikatoréow w celu rozsytani
dyskredytujacych wiadomosci,
e dalsze rozsylanie otrzymanych danych i wiadomosci, zapisu rozmowy badz kopii
emaila bez zgody autora,
e tworzenie kompromitujacych i o$mieszajacych stron internetowych.
1. Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostal przypadek cyberprzemocy lub ktory wszedt
W posiadanie takiej informacji, powiadamia o tym fakcie wychowawce ucznia i dyrektora

szkoty.



2. Wychowawca 1 dyrektor szkoly wyjasniajg okolicznosci zdarzenia i ustalaja ewentualnych
swiadkéw, a takze rodzaj materialu 1 sposob jego rozpowszechniania oraz zabezpieczaja
dowody zaistnialej cyberprzemocy.

3. Wychowawca lub dyrektor, przy udziale nauczyciela informatyki, zabezpiecza dowody
I ustala tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.

4. Wychowawca przy wspotudziale dyrektora szkoty analizujg zdarzenie i powiadamiajg
rodzicéw Sprawcy oraz w razie koniecznosci odpowiednie organy policji i/lub sad rodzinny.

5. Przedstawiciele szkoty zobowiazuja sprawce do zaprzestania takiego postgpowania
i do natychmiastowego usuni¢cia materiatow zwigzanych z cyberprzemocg w obecnosci
nauczyciela informatyki.

6. Przedstawiciele szkoty informujg rodzicow sprawcy o dalszym postgpowaniu i sankcjach
zastosowanych wobec sprawcy.

7. Dyrektor udziela sprawcy kary zgodnej ze statutem szkoty.

Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np. grozby karalne,
propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci itp.) zostaja przez dyrektora szkoty
bezwzglednie zgltoszone na policje.

Sytuacje, w ktorych konieczne staje si¢ zgloszenie sprawy do sagdu rodzinnego:

1) jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢
w szkole, a uczen nie zaniechal dotychczasowego postgpowania, dyrektor szkoty
powinien pisemnie powiadomic¢ o zaistnialej sytuacji sad rodzinny, szczegodlnie jesli
do szkoty naptywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka.

2) podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dost¢pne jej Srodki
wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje statutowe wobec ucznia,
spotkania z pedagogiem...), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow,
dyrektor powinien zwr6cic¢ si¢ do sagdu rodzinnego o wglad w sytuacj¢ rodzinna;

3) w przypadku szczegblnie drastycznych aktéw agresji z naruszeniem prawa dyrektor

szkoly zobowigzany jest zglosi¢ te fakty na policje 1 do sadu rodzinnego.

24. SAMOWOLNE OPUSZCZENIE PRZEZ UCZNIA ZAJEC LUB SZKOLY

1.W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktdrego zajeciach
mialo to miejsce odnotowuje w dzienniku nieobecno$¢ ucznia na lekcji oraz niezwtocznie
powiadamia wychowawce lub - w przypadku jego nicobecnosci - dyrektora.

2.Wychowawca lub dyrektor telefonicznie zawiadamia rodzicow ucznia.

3.W przypadku braku kontaktu z rodzicami wychowawca lub dyrektor powiadamia policje.



25. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA AGRESYWNYCH

ZACHOWAN W SZKOLE LUB TZW. FALI

AGRESYWNE ZACHOWANIA UCZNIA W SZKOLE LUB PRZYPADKI TZW. FALI

Cel

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
wystapienia na terenie szkoly zachowan agresywnych tj. agresji
fizycznej i agresji stownej ucznia wobec ucznia lub nauczyciela

Osoby odpowiedzialne
1 zarzadzanie

Procedura postgpowania jest uruchamiana przez osobe, ktora
zauwazyla przedmiotowe zachowanie lub ktorej je zgloszono.
O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niegj
krokach decyduje: dyrektor placowki, a w przypadku jego
nieobecnos$ci wicedyrektor lub pedagog szkolny. Czynno$ciami
realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki,
wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Sposédb postepowania

1. Agresja fizyczna

e Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu
powstrzymanie i  wyeliminowanie tego  zjawiska.
Obowigzkiem  kazdego  pracownika  szkoty,  ktory
zaobserwowal atak agresji fizycznej lub zostal o nim
poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik
szkoly powinien w sposob stanowczy i
zdecydowany przekazaé uczestnikom agresji, ze nie wyraza
zgody na takie zachowanie. Nalezy mowic¢ dobitnie, glosno,
stanowczo, uzywa¢ krotkich komunikatow. W razie potrzeby
nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy
uczniami.

e Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolna (jesli taka jest
w szkole), pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty oraz
powiadomi¢ wychowawce/o0w oraz rodzicow (opiekunow
prawnych) agresora i ofiary.

e W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) -
pielegniarka, pedagog/psycholog  lub dyrektor szkoty
wzywa natychmiast karetk¢ pogotowia, nawet bez uzyskania
zgody rodzicow (opiekunow prawnych).

e Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej,
ale bez mozliwosci udzielenia zgody na operacj¢, sprawuje
osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

e Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice
(opiekunowie prawni) poszkodowanego.

e Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy Kklas
przeprowadzaja rozmowy z rodzicami (opiekunami
prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozmow
sporzadzaja notatke.

e Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy
terapeutycznej ofierze przemocy, wskaza¢, jak nalezy rodzi¢
sobie w kontaktach z innymi,

e W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa
i wsparcia wymagaja rowniez §wiadkowie ataku. Nalezy
przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasnic¢
im poj¢cie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania
na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach

W  przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora,
z widocznymi skutkami pobicia - szkota kieruje sprawe na Policjg,
od postgpowania ktorej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec
agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie i/lub




regulaminie szkoty.

2. Agresja stlowna

e Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu
powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska

e Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora,
pedagoga/psychologa.

e Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza
rozmowe¢ z uczniem majaca na celu wyjasnienie
okoliczno$ci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem
nalezy przeprowadzi¢ osobno.

e Wychowaweca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe
ze sprawcg i ofiara w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia,
ustala wraz ze sprawcg forme zados¢uczynienia.

e O  zaistniatym  zdarzeniu  nalezy  poinformowac
rodzicow/opiekunéw prawnych uczestnikoéw zdarzenia.

e Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy
terapeutycznej ofierze przemocy, wskazaé, jak nalezy rodzi¢
sobie w kontaktach z innymi,

e W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa
i wsparcia wymagajg rowniez §wiadkowie ataku. Nalezy
przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasnié
im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania
na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

e W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji
0 popehieniu przestgpstwa S$ciganego z urzedu lub
przestgpstwa Sciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest Policja.

e Wobec ucznia przejawiajagcego zachowania agresywne
stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie lub
regulaminie szkoty.

26. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZNALEZIENIA W SZKOLE
SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

ZNALEZIENIE W SZKOLE SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

Cel Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego
1 emocjonalnego uczniow przebywajacych w szkole/placowce
A4 sytuacji zagrozen wewnetrznych zwigzanych
z rozprowadzaniem niebezpiecznych $rodkow odurzajacych oraz
odurzeniem alkoholem, narkotykami lub ,,dopalaczami”

Osoby odpowiedzialne Dyrektor szkoty, pedagog szkolny/psycholog szkolny
za zarzadzanie
Podstawy uruchomienia Wystapienie zagrozenia: (1) rozpowszechnianiem $rodkow
procedury odurzajacych (narkotykéw, dopalaczy) lub alkoholu, (2) zdrowia

ucznia po uzyciu $rodka odurzajacego lub spozycia alkoholu oraz
(3) zdrowia ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nia.

1.W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej
na terenie szkoty, nalezy:
e zachowaé szczegdlne $rodki ostroznosci
e zabezpieczy¢ substancj¢ przed dostepem do niej uczniow
oraz ew. jej zniszczeniem
e powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia Policje
ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja




Sposob dziatania

nalezy

przekaza¢ Policji zabezpieczong substancj¢ oraz
informacje¢ o zaistniatej sytuacji

opracowa¢ 1 prowadzi¢ projekty edukacyjne dot.
w/w problematyki

2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie $rodkow
odurzajacych nalezy:

odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie
powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

powiadomi¢ dyrektora szkoly, dyrektor powiadamia
Policje

zazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga
przekazania posiadanej substancji

zazada¢ od wucznia pokazania zawartosci plecaka oraz
zawartosci kieszeni

powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia
poinformowa¢ rodzicow o obowigzujacych procedurach
w szkole/placowce

przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow /
opiekunow prawnych dziecka rozmowg¢ o ztamaniu
obowigzujacego prawa szkolnego W dalszej kolejnosci
nalezy obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub
wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

podja¢ wraz z rodzicami dzialania profilaktyczne

w zakresie posiadania i rozprowadzania srodkow
odurzajacych.

3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia

odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie
powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga
szkolnego

powiadomi¢ dyrektora szkoly o zaistnialej sytuacji
powiadomi¢ rodzicow ucznia z prosba o przybycie
do szkotly/placowki

poinformowa¢ rodzicbw o obowigzujacej w szkole
procedurze postgpowania na wypadek znalezienia w
szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej kolejnosci
nalezy obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub
wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢c roéwniez
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

przeprowadzi¢ rozmowg¢ z rodzicami wskazujac
argumenty dla zagrozenia zdrowia, wskaza¢ dziatania,
instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.
powiadomi¢ whasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem
ucznia.

4. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy
poinformowa¢ pielegniarke¢/pedagoga szkolnego

W  momencie rozpoznania  odizolowa¢  ucznia
od pozostatych uczniow w klasie

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga
szkolnego

poinformowa¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji
wezwac do szkoly rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia




przekaza¢ rodzicom informacjc o obowiazujacej
procedurze postepowania

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem.
zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu
odurzania si¢, wskaza¢ dzialania, instytucje mogace
shuzy¢ pomoca w zaistnialej sytuacji.

opracowa¢ dziatania profilaktyczne lub wychowawcze
pracy z dzieckiem

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny.
Monitorowac¢ i ewaluowac efekty

powiadomi¢ wilasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem
ucznia.

5 W

przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia

,dopalaczami’:

przekaza¢ uzyskang informacje¢ wychowawcy klasy

w  momencie  rozpoznania  odizolowaé  ucznia
od pozostalych uczniow w klasie

poinformowac¢ pedagoga/psychologa szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga
szkolnego

poinformowac¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji
wezwaé karetke pogotowia ratunkowego

wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia
przekaza¢ rodzicom informacjg o obowigzujacej
procedurze postepowania

przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami oraz z uczniem
w ich obecno$ci lub indywidualnie w celu wyciszenia
emocji

udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicow do pomocy
dziecku w odstgpieniu od odurzania si¢

opracowa¢ dziatania profilaktyczne lub wychowawcze
pracy z dzieckiem

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny.
Monitorowac¢ i ewaluowac efekty

powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem
ucznia.

6. W przypadku odmowy wspotpracy przez rodzicow:

szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad
Rodzinny lub Policje

powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace
procedury postepowania

szkota wspoélpracuje z instytucjami w zakresie pomocy
i wsparcia ucznia

szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe
sposoby postgpowania z uczniem

szkota wspolpracuje z Osrodkiem Wychowawczym,
w ktorym umieszczono ucznia

szkola monitoruje ucznia do czasu osiggnigcia przez
niego petoletniosci

Obowiazki pracownikow szkoty

zapozna¢  si¢ ze skutecznymi  dzialaniami
profilaktycznymi.

zapozna¢ si¢ z rodzajami i wygladem S$rodkow
odurzajacych.

zapozna¢ si¢ z symptomami wskazujagcymi na odurzenie
narkotykiem.




e zapoznac si¢ z symptomami naduzycia alkoholu.

e zapozna¢ si¢ z symptomami zachowania dealeréow
srodkéw odurzajacych.

e prowadzi¢ regularnie zajecia z zakresu zagrozenia
zdrowia srodkami niebezpiecznymi.

e prowadzi¢ systematyczne zajgcia z zakresu stosowania
obowiazujacego w szkole Prawa.

e realizowal projekty  edukacyjne z  uczniami
0 wspotczesnych zagrozeniach.
e prowadzi¢ cykliczne  szkolenia dla  rodzicow

o zagrozeniach zdrowia dzieci.

e prowadzi¢ ciagla obserwacj¢ uczniow w kontekscie ich
zdrowia i bezpieczenstwa.

e pozna¢ nazwy instytucji pomocowych zajmujacych si¢
uzaleznieniami

e zapoznawa¢ si¢ ¢ na biezagco z  przepisami
obowiazujacego Prawa w zakresie zdrowia
i bezpieczenstwa uczniow.

e zapoznawac si¢ z programami rekomendowanymi, ktore
mozesz upowszechniaé w swojej szkole
(www.programyrekomendowane.pl)

27. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA KRADZIEZY LUB
WYMUSZENIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

KRADZIEZ LUB WYMUSZENIE PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW

WARTOSCIOWYCH

Cel

Celem procedury jest okreSlenie sposobu postgpowania
na wypadek stwierdzenia w szkole przypadku kradziezy lub
wymuszenia pieniedzy lub  przedmiotéw  warto$ciowych,
dokonanego przez ucznia.

Osoby odpowiedzialne za
zarzadzanie

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz Kkierowanie
koniecznymi dziataniami odpowiadaja kolejno: dyrektor placowki,
w przypadku jego nieobecnosci osoba zastepujaca, a W przypadku
jego nieobecnosci pedagog/psycholog szkolny.

Sposob dziatania

1.Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej warto$ci:

e Drziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie
tego zjawiska winny zosta¢ podjete bezzwlocznie

e Osoba, ktora wykryla kradziez, winna bezzwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkotly

e Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany
1 przebywa na terenie szkoty) pod opieke pedagoga
szkolnego lub dyrektora szkoty

e Nalezy zabezpieczy¢ dowody  przestepstwa tj.
przedmiotéw pochodzacych z kradziezy lub wymuszenia
i przekazanie ich Policji

e Nalezy zazada¢, aby uczen przekazat skradziong rzecz,
pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wlasne;j
odziezy oraz przekazal inne przedmioty budzacych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzeczg -
w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy,
pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego
pracownika szkoly (nalezy pamigtac, ze pracownik szkoty
nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci




przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢
tylko Policja

e We wspolpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢
okoliczno$ci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia

e Dyrektor szkolty winien wezwaé rodzicow (opiekunow
prawnych) sprawcy i przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem
w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy
podpisana przez rodzicow

e Nalezy powiadomi¢ Policje.

e sprawca winien dokona¢ zados$Cuczynienia
poszkodowanemu w kradziezy.

2. Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku
ukonczenia postepowania karnego

e Po otrzymaniu zawiadomienia z sagdu o prawomocnym
ukonczeniu postepowania karnego wobec ucznia dyrektor
szkoty niezwlocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej
winien przedstawic tre$¢ zawiadomienia.

e Rada Pedagogiczna moze podja¢ decyzje o skresleniu
ucznia z listy uczniow.

e Nastgpnie dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady
Pedagogicznej rodzicow.

o Dyrektor - na podstawie przepisow kodeksu postepowania
administracyjnego oraz po uzyskaniu opinii samorzadu
uczniowskiego - wydaje decyzje o skreSleniu ucznia z
listy uczniow szkoty.

Obowiazki pracownikow

e Zapoznanie si¢ z czynnosciami realizowanymi w trakcie
uruchamiania procedury

e Wzigcie udzialu w treningach i szkoleniach z zakresu
stosowania procedury

e Posiadanie - dostgpnych w kazdej chwili — numerdéw
telefonéw o0so6b odpowiedzialnych za uruchomienie
procedury

e Posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek
uruchomienia procedury

e Stosowanie si¢ do polecen osoby zarzadzajacej procedurg.

28. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW

PEDOFILII W SZKOLE

WYSTAPIENIE PRZYPADKU PEDOFILII W SZKOLE

Cel

Zapewnienie  bezpieczenstwa  fizycznego,  psychicznego
1 emocjonalnego uczniéw, na wypadek zagrozenia wewnetrznego
wynikajacego z mozliwosci pojawienia si¢ 0sob, ktore psychicznie
i fizycznie bgda molestowaly dzieci i naktanialy do czynnosci
seksualnych.

Osoby odpowiedzialne
za zarzadzanie

Dyrektor szkoty, osoba wyznaczona w przypadku nieobecnosci .
W przypadku ich nieobecnos$ci — osoba przez nich upowazniona.

Sposob dziatania

Nalezy bezzwlocznie podjaé dzialania majace na celu
powstrzymanie tego zjawiska.

e w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy
powiadomi¢  dyrektora oraz  pedagoga/psychologa
szkolnego

e w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢
0sOb  obcych,  zaczepiajacych  ucznidw,  nalezy




bezzwlocznie powiadomic najblizszg placowke Policji

e nastepnie dyrektor szkoty winien przekazaé pracownikom
szkoty informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu

e wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podjac¢
dziatania profilaktyczne wsrod uczniow w celu wskazania
potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form
przekazania informacji o osobach, ktére moga stwarzac

zagrozenie
e W przypadku stwierdzenia, ze uczeh byl molestowany,
bezzwlocznie powinni zostaé powiadomieni

rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu
przeprowadzenia  czynnoSci  sprawdzajacych,  ktore
umozliwig ustalenie sprawcy molestowania

e wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny
przeprowadza indywidualng rozmowe¢ z uczniem
(w obecnosci rodzicow ustala przyczyny i okoliczno$ci
zdarzenia)

e dyrektor winien wezwaé do szkoly rodzicow/prawnych
opiekunow ucznia

o wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien
przeprowadzi¢  rozmowe z  rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

e dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi
opickunami ustali dzialania z udzialem psychologa
dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki
na uczennica/uczniem

Podstawy prawne uruchomienia
procedury

Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b;

29. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

PRZYPADEK ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

Cel

Zapewnienie  bezpieczenstwa  fizycznego,  psychicznego
1 emocjonalnego uczniéw, na wypadek zagrozenia wewnetrznego
zwigzanego z rozpowszechnianiem materialow o charakterze
pornograficznym.

Osoby odpowiedzialne
za zarzadzanie

Dyrektor lub osoba zastepujaca. W przypadku ich nieobecnosci —
osoba przez nich upowazniona

Sposob dziatania

e W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub
inng osobe informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia
pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoly oraz administratora sieci
o zaistniatym zdarzeniu

e W przypadku, gdy wuczen przekazuje informacjg
o osobach, ktore pokazywaly materiatly pornograficzne,
konieczne jest zapewnienie anonimowo$ci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢
zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

e Dyrektor szkoty  winien  przekaza¢  informacje
o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.

e Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢
dziatania profilaktyczne wérod uczniow w celu wskazania
zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatdéw
o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych
konsekwencji tego typu dziatan




Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych
opiekunow ucznia, ktory rozpowszechnial materiaty
pornograficzne

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien
przeprowadzi¢  rozmowe¢ z  rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

30. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WSROD UCZNIOW.

PRZYPADEK PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WSROD UCZNIOW

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego

i emocjonalnego ucznidw, na wypadek zagrozenia wewnetrznego
zwigzanego z prostytucja w szkole lub wsroéd ucznidow.

Osoby odpowiedzialne Dyrektor lub osoba zastepujaca. W przypadku ich nieobecnosci —
za zarzadzanie osoba przez nich upowazniona
Sposob dziatania e W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej

uczen byt $wiadkiem czynno$ci mogacych mie¢ znamiona
prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy
zawiadomienie powinien powiadomi¢ o zaistnialym
wydarzeniu dyrektora szkoty.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie
ukonczyl 18 lat, uprawia nierzad, badz przejawia inne
zachowania §wiadczace o demoralizacji, nauczyciel
powiadamia wychowawce klasy, ktéry powinien wezwac
do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela,
ze uczen/uczennica $§wiadomie lub nie, dopuszczat si¢
czynnosci, ktoére moglyby by¢ uznane za prostytuowanie
sig, powinien wezwaé¢ do szkoly rodzicow/prawnych
opiekunoéw ucznia.

Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. W przypadku
potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia
do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow za$
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.
Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg
wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a nadal
z  wiarygodnych  zréodel  naptywajg  informacje
o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty
winien pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji sad
rodzinny lub Policj¢ (specjalist¢ ds. nieletnich).

W sytuacji, gdy szkola wykorzystala wszystkie dostgpne
jej $rodki oddziatywan wychowawczych (rozmowa
z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatdéw, dyrektor szkoly winien
powiadomi¢ sad rodzinny lub Policj¢. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Jezeli postgpowanie swiadczace o demoralizacji przejawia
uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie jest to udziat w
dzialalno$ci  grup przestgpczych, czy popetnienie
przestepstwa, to postepowanie nauczyciela powinno by¢
okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty.




W przypadku uzyskania informacji o popehieniu przez
ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, przestepstwa sSciganego
z urzedu lub jego wudzialu w dziatalno$ci grup
przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego,
dyrektor szkoty jest obowiazany niezwlocznie zawiadomié
o tym prokuratora lub Policje.

Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ Policj¢ o podejrzeniu
popekienia przestepstwa.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien
przeprowadzi¢  rozmow¢  z  rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi
opickunami ustala konieczno$¢ podjecia  dziatan
Z udziatem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia
opieki nad uczniem/uczennicg, ktorzy $wiadomie lub
nie dopuszczali si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane
za prostytuowanie sie.

Podstawa prawna

Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.

31. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH UCZNIOW W SZKOLE

PRZYPADEK NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH UCZNIOW W SZKOLE

Cel

Zapewnienie  bezpieczenstwa  fizycznego,  psychicznego
1 emocjonalnego ucznidw, na wypadek zagrozenia wewnetrznego
zwigzanego z zachowaniami ucznidow o charakterze seksualnym.

Osoby odpowiedzialne
za zarzadzanie

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik
powinien powiadomi¢  wychowawce klasy i/lub
pedagoga/psychologa  szkolnego 0  przypadkach
niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole,
a jezeli jest ich $§wiadkiem, zagda od ucznia zaprzestania
czynnosci i podejmuje z nim rozmowe wychowawcza.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi
informacje o niepokojacych zachowaniach seksualnych,
konieczne jest zapewnienie anonimowo$ci w celu
uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktore moga byc¢
zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez
uczniéw, ktorzy brali czynny udziat w tego typu
zachowaniach

Wychowawca lub  pedagog/  psycholog  szkolny
przeprowadza rozmowe¢ z uczniem oraz informuje
o0 zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest
wystarczajace dla zmiany jego zachowan, wychowawca,
pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom
informacje o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich
jednoczesnie do szczegdlnego nadzoru nad nim
Wychowawca moze wezwaé rodzicow/opiekunow
prawnych ucznia do szkoty i przeprowadzi¢ rozmoweg
z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze
wspolne postgpowanie z dzieckiem.

W sytuacji kiedy rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie
reaguja na wezwanie do pojawienia si¢ w szkole, gdy
szkota wykorzysta dostepne jej metody oddzialywan
wychowawczych 1 nie przynosza one spodziewanych
efektow, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny




stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor
szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad
Rejonowy Wydzial Rodzinny i Nieletnich lub Policje —
Wydziat ds. Nieletnich.

e Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popehieniu
przez niego przestepstwa (np. gwattu), pedagog/psycholog
szkolny w porozumieniu z
dyrektorem szkoly po uprzednim powiadomieniu o zaj$ciu
rodzicow/opiekunéw ucznia, zawiadamia najblizsza
jednostke Policji, ktéra dalej postepuje zgodnie ze swoimi
procedurami. Pedagog cale zdarzenie dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

e Jezeli postgpowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia
uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie jest to udziat
w dziatalnosci grup przestepczych, czy popehienie
przestepstwa, to postegpowanie nauczyciela powinno by¢
okres$lone przez statut i/lub regulamin szkoty.

e W przypadku uzyskania informacji o popehieniu przez
ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, przestgpstwa Sciganego
z urzgdu Iub jego wudzialu w dziatalnosci grup
przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego,
dyrektor szkoly jako przedstawiciel instytucji jest
obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora
lub Policje

32. Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu karalnego

POPELNIENIE PRZEZ UCZNIA CZYNU KARALNEGO

Cel

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
popelnienia przez ucznia czynu karalnego oraz udzielenie pomocy
uczniowi — sprawcy czynu karalnego.

Osoby odpowiedzialne za
zarzadzanie

Dyrektor szkoty lub osoba zastepujaca, 0Soba wyznaczona
w przypadku nieobecnosci w/w.

Podstawy uruchomienia dziatan

Przypadek dotyczy czyndéw zabronionych przez ustawe
0 postgpowaniu w sprawach nieletnich rozumianych jako
przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone
w artykutach:

e art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie

niebezpiecznego przedmiotu w miejscu publicznym,
e art. 51 — zaklocenie spokoju lub porzadku publicznego,
e art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie

znakow,
e art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakoéw
ostrzegawczych,

e art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

e art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie
znakow,

e art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu
alkoholu,

e art. 119 — kradziez lub przywlaszczenie,

e art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym,
ze pochodzi ono z kradziezy,

e art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

e art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

e art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania
z urzadzen uzytku publicznego.




Sposob dziatania

e Osoba bedaca  s$wiadkiem/dostrzegla  zagrozenie
zobowiazania jest do powiadomienia dyrektora szkoty.

e Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenie okolicznosci
czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia

o W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa
na terenie szkoly, wyznaczone przez niego osoby winny
zatrzymaé 1 przekaza¢ go dyrektorowi szkoty Iub
pedagogowi szkolnemu pod opieke.

e Dyrektor szkoly winien powiadomi¢ rodzicOw ucznia
o zaistniatym przypadku.

e Dyrektor szkoly jest zobowigzany do niezwlocznego
powiadomienia Policji w przypadku, gdy sprawa jest
powazna (np. rozboj, uszkodzenie ciata, itp.) lub
w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty
1 jego tozsamos$¢ jest nieznana. Do jego obowigzkow
nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych dowodow lub
przedmiotow pochodzacych z przestgpstwa i przekazanie
ich Policji.

33. Procedura postepowania na wypadek ucznia bedacego ofiara czynu karalnego

PRZYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA CZYNU KARALNEGO

Cel

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
zidentyfikowania w szkole wucznia bedacego ofiara czynu
karalnego ucznia oraz udzielenie pomocy uczniowi - ofierze czynu
karalnego.

Osoby odpowiedzialne za
zarzadzanie

Dyrektor lub osoba zastepujaca. W przypadku ich nieobecnosci —
osoba przez nich upowazniona.

Podstawy uruchomienia dziatan

Sytuacja, w ktorej uczen stat si¢ ofiarg czynu karalnego
zabronionego przez ustawg¢ o postgpowaniu w sprawach
nieletnich.

Sposéb dziatania

e Osoba bgdaca swiadkiem, ktoéra dostrzegla zagrozenie,
winna udzieli¢ ofierze czynu karalnego pierwszej pomocy
(przedmedycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata
obrazen. Nastepnie $wiadek powinien powiadomic¢
o sytuacji dyrektora szkoty.

e Obowigzkiem dyrektora szkoly jest niezwloczne
powiadomienie rodzicoOw ucznia - ofiary czynu karalnego.

e Nastepnie dyrektor szkoly winien niezwlocznie wezwac
Policje, szczegdlnie w przypadku, kiedy istnieje
konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladow
przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci 1 ewentualnych
swiadkow zdarzenia.

e W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna
otrzymac pomoc, wsparcie psychologiczne.




