Priloha &. 2
Zoznam podkladov k vyd¥tovaniu sit'aZi v roku 2016

1. Stravné - ob&erstvenie

1. Prezenéné listiny s podpismi ¢astnikov

2. Pri poskytnuti obeda doloZit k fakture:
objednavku, jedalny listok, vydajku potravin zo skladu /stravny list zo SJ/, poget obedov na faktire
musf sthlasit’ s po&tom Géastnikov podpisanych na prezenénej listine.

3.  Pri poskytnuti ob&erstvenia je potrebné:
- uviest druh ob&erstvenia, napr. bageta, dZis,
- prilozit képie pokladninych blokov (ak bolo obgerstvenie v hotovosti).

Ak obgerstvenie bolo zabezpeené formou objednévky, jednotlivé polozky vo faktire je potrebné rozpisat’; ak
nie su, je potrebné doloZit dodact list a objednavku zo koly na dodavatela.

I1. Materidlno-technické zabezpedenie
1. Kopiu pokladniénych blokov (ak bol nakup realizovany v hotovosti).

2. Ak bol nakup realizovany formou objednavky, jednotlivé polozky vo faktire musia byt rozpisang;
ak nie s, je potrebné dolozit’ dodaci list a objednavku zo Skoly na dodavatela.

I1I. Ceny a diplomy

1. Prindkupe v hotovosti priloZit' kopie pokladniénych blokov.

2. Ak bol nakup realizovany formou objednévky, jednotlivé polozky vo faktire musia byt rozpisane;
ak nie s, je potrebné doloZit’ dodact list a objednavku zo Skoly na dodévatela.

3. Pisomné potvrdenie /aj so sumarizaciou/ o prevzati cien sitaZiacimi ocenenymina 1.-3. mieste, ktoré
musi stihlasif’ so sumou na faktire alebo pokladni¢nom bloku.

4. Ak ceny dodal OU, je potrebné dolozit pisomné potvrdenie o prevzati cien sitaZiacimi ocenenymi na
1.-3. mieste, ktoré musi stihlasit’ so zoznamom cien dodanych ou.

IV. Dohody o vykonanf préce

- pri dohodach (dohodéri s nepravidelnym prijmom ) odvadzat’ odvody z prijmu za :
* zamestnanca
* zamestndvatel’a

- na Dailovy trad poslat’ vykazy o zrazenych preddavkoch,

- zamestnanca prihlasit do Socidlnej poistovne najneskor jeden defi pred konanim sitaZe,
kopie vykazov do Socidlnej poistovne a dohody poslat’ 1x spolu s vyictovanim

- zamestnanca prihlasit do zdravotnej poistovne najneskor jeden deii pred konanim stit'aze.

Vietky prilozené doklady ako aj képie pokladniénych blokov, faktiry + objednavka musia byt viditeI'né
a titatelné.

V pripade, Ze sa z faktiry alebo z pokladni¢ného bloku poZzaduje uhradit’ len urdita ¢iastka, v doklade je toto
potrebné zvyraznit a doloZit’ zdovodnenie.
TR P Y. CIW
Po ukon&eni safaze §kola zasle jednu faktiru s &islom igtu a's prilohami, v ktorej budii rozpisané jednotlivé
polozky a celkovy sumar na preplatenie a predloZi fotoképie vyttovania podra bodov L-IV.



