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OBCHODNÁ AKADÉMIA MILANA HODŽU
MARTINA RÁZUSA 1, 911 29 TRENČÍN

Potvrdenie o vykonaní odbornej praxe

Organizácia :  názov, forma organizácie
ulica a číslo
PSČ a  mesto

Pracovisko: zhodné so sídlom organizácie

Potvrdzujeme, že žiak/žiačka meno, priezvisko, z triedy III.A sa zúčastnil/a povinnej odbornej praxe v našej organizácii od 02. 09. 2024 do 13. 09. 2024.
Počas praxe vykonával/a nasledovné činnosti:

1. oboznámenie sa 		a)  s bezpečnosťou a ochranou zdravia pri práci
b)  s organizačným poriadkom
					b)  so stanovami / spoločenskou zmluvou
					c)  podnikateľským zámerom / podnikateľským plánom

1. činnosti spojené s 		a) príjmom dokladov
b) triedením dokladov
c) evidenciou dokladov
d) archiváciou dokladov

1. spracovanie ekonomických informácií	a) ručné spracovanie
							b) spracovanie na PC	

1. administratívne práce	a) písanie obchodných listov
					b) písanie vnútropodnikových písomností
					c) písanie zamestnaneckých písomností

1. iné práce: ..........................................................................................................................

Hodnotenie žiaka/žiačky pri vykonávaní uvedených činností:
1. zverené činnosti vykonával/a na výbornej úrovni 
1. zverené činnosti vykonával/a na veľmi dobrej úrovni
1. zverené činnosti vykonával/a na  dobrej úrovni
1. zverené činnosti vykonával/a na dostatočnej úrovni
1. zverené činnosti vykonával/a na nedostatočnej úrovni

Pripomienky k hodnoteniu odbornej praxe žiaka/žiačky:
...........................................................................................................................................................

V ............................... dňa ....................
..........................................................
pečiatka organizácie
podpis zodpovednej osoby
image1.png
_BEHE





