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Pokyny

k správe zo zahraničnej odbornej praxe

programu Erasmus+
Správu je povinný vypracovať každý účastník, ktorý sa zúčastnil zahraničnej odbornej stáže v rámci programu Erasmus+. Správa vychádza zo vzdelávacích výstupov, ktoré sú uvedené v Dohode o mobilite, ktorú podpisuje každý účastník. 

Rozsah správy: 4 – 6 strán formátu A4 a prílohy. 

Štruktúra správy:  1. Titulný list (nezapočítava sa do obsahu)

                                2.  Jadro

                                3.  Zoznam príloh (nezapočítava sa do rozsahu)

Formálna úprava správy zo zahraničnej odbornej praxe

Pri písaní práce dodržiava žiak tieto pravidlá: 

1. Práca na napísaná na papieri formátu A4, orientácia na výšku, pri písaní použiť šablónu (príloha č. 1)

2. Odporúča sa písať iba na jednu stranu, t. j. nepoužívať obojstrannú tlač. 

3. Písmo typu Arial, veľkosť 12 bodov, jednotné v celej práci.

4. Riadkovanie jednoduché (1), zrušiť medzery pridané pred a za jednotlivými odsekmi. 

5. Okraje – horný, dolný a ľavý okraj 2,5 cm, pravý okraj 1,5 cm. 

6. Číslovanie arabskými číslicami v dolnej časti strany. 

7. Dodržiavanie STN 01 6910 Pravidlá písania a úpravy písomností. 

8. Prílohy práce tvoria: prezentácia, fotodokumentácia, resp. videá (podľa požiadaviek vo vzdelávacích výstupoch). 

Formálna úprava prezentácie:

1. Prezentácia v programe PWP alebo inom prezentačnom programe. 

2. Rozsah minimálne 15 slidov, vrátane titulného slidu. 

3. Titulný list musí obsahovať:

· názov – Zahraničná odborná stáž programu Erasmus+

· číslo projektu

· miesto a termín konania stáže 
· meno a priezvisko účastníka

· logo programu Erasmus+ a logo školy

4. Obsah prezentácie:

· popis a fotografie hosťujúcej organizácie
· popis pracovných činností a fotografie dokumentujúce pracovné činnosti účastníka

· popis a fotografie z výletov a kultúrnych podujatí

· iné – podľa požiadaviek vo vzdelávacích výstupoch

Požiadavky na foto a video dokumentáciu: sú pre každú mobilitu stanovené individuálne vo vzdelávacích výstupoch účastníka. Fotografie musia byť vo vysokom rozlíšení. 
Hodnotenie správy zo zahraničnej odbornej praxe
Správu zo zahraničnej odbornej praxe je potrebné odovzdať do termínu, ktorý stanovuje koordinátor žiackych mobilít. Neskoršie odovzdanie práce bude mať vplyv na hodnotenie žiaka. Žiak odovzdáva: 

· Správu v písomnej podobe v 2 exemplároch – jeden exemplár koordinátorovi žiackych mobilít, druhý exemplár vyučujúcemu zodpovednému za odbornú prax (EPQ). Správa musí byť v priesvitom obale (nie zviazaná hrebeňovou väzbou). 

· Správu v elektronickej podobe, prezentáciu a požadovanú foto a video dokumentáciu v rovnakom termíne na USB nosiči koordinátori žiackych mobilít. 

Prax žiaka hodnotia:  sprevádzajúci učiteľ, koordinátor žiackych mobilít a vyučujúci zodpovedajúci za odbornú prax (zodpovedný vyučujúci). Práca bude hodnotená samostatnou známkou na vysvedčení. 

Celkové hodnotenie:

	Hodnotenie
	Maximálny počet bodov
	Získaný počet bodov 

	Hodnotenie práce v hosťujúcej organizácii
	20
	

	Záverečná správa
	40
	

	Prezentácia
	20
	

	Foto a video dokumentácia
	20
	

	Body spolu
	100
	


Klasifikačná stupnica: 
100,00 – 90,00 % = 1 (výborný)

  89,99 – 80,00 % = 2 (chválitebný)

  79,99 – 65,00 % = 3 (dobrý)

  64,99 – 50,00 % = 4 (dostatočný)

  49,99 % a menej = 5 (nedostatočný)
Prílohy:
Príloha č. 1 –  Šablóna Správy zo zahraničnej odbornej praxe 
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Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory.
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